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श्री एस० बश्ीरुद्दीन एम० ए०, एफ० एल० ए० 
अध्यक्ष 
पुस्तकालय-विन्ञात विभाग 
अ्लीगढ विश्यविद्यातय 


भूमिका 


श्री द्वारकाप्रसाद शात्री की इस पुस्तक की भूमिका लिखने के आमंत्रण पर 
में अपने को गौरवान्वित अनुभव करता हूँ | इस विषय के अध्यापन से सम्बन्धित होने 
के नाते पुस्तकालय-विज्ञाम पर हिन्दी में सरल और खुबोध पुस्तक की आवश्यकता 
मुझे सदेव प्रतीत होती रही है। श्री शान्त्री जी ने ऐसी पुस्तक लिख कर इस त्षेत्र से 
सम्बन्धित प्रत्येक व्यक्ति को अपना ऋणी बना लिया है। बौद्धिक परम्पराओ से परि- 
घूर्ण स्वतन्न राष्ट्र होने के नाते हमारे लिए यह बिल्कुल स्वाभाविक हो जाता हैं कि हम 
विदेशी भाषा के आश्रय से अपने को स्वतत्र करने का प्रयत्त करे । निःसन्देह हम उसे 
अनेक विपयो के साहित्य के रूप से कुछ समय तक अयोग करत रहेंगे क्याकि ऐसी 
समृद्ध भाषा से पूर्ण सम्बन्ध-विच्छेद कर लेना हमारी बौद्धिक प्रगति के लिए घातक 
होगा । लेकिन साथ ही हमे इस बात का ध्यान रखते हुए आगे वंदना होगा 
कि शी८ह्र ही हमारी अश्रपनी सापरा शिक्षण-नीति के प्रत्येक स्तर पर शिक्षा का 
माध्यम हो सके ओर इस लिए हिन्दी में साहित्योत्रादन मे सल्ल्न प्रत्येक व्यक्ति को 
हमे महायता, प्रोत्माहन एव प्रेरणा प्रदान करनी चाहिए । अपने शैशत्र काल मे होते 
हुए भी पुस्तकालय-विज्ञान का विपय अत्यन्त तीत्र गति से प्रत्येक प्रगतिशील देश में 
अपना विशिष्ट स्थान प्राप्त कर रहा हे । हम भी इस प्रगति में पिछड़े नही है ओर 
यह स्फट है कि हमने अपनी शक्तियों को इस दिशा में शीर्ष स्थल पर पहुँचाने का 
प्रयास किया है। परन्तु इसके फलस्वस्प हमारा पुस्तकालय-आन्दोलन सर्वसाधारण 
तक नहीं पहुँच पाया | हमे राष्ट्रीय जीवन की द्वतगति से बदलती हुई परिस्थितियों में 
जन साधारण की ओर अ्रपेक्षाकृत अधिक बच्यान देना चाहिए. जिससे हम अपनी प्रगति 
के पिंछड़ेपन को शीघरातिशी्र दूर कर सके | इस कार्य के लिए जन साधारण के 
द्वारा बोली जाने वाली भाषा ही विचारों के आदान-प्रदान का सर्वोत्तम साधन हो 
सकती हे और वह भाषा नहीं जो शीर्पस्थ केबल कुछ लोगो के द्वारा समझी जा सके | 
अतः प्रत्येक विषय के साहित्य का उद्मादन मात्मापा में ही होना चाहिए | 

इस दिशा में श्री शाल्री जी का प्रयास सर्वथा सराहनीय है ओर वे बधाई के पात्र 
है। वास्तव में भारत मे पुस्तकालय-जगत अलनन्‍्त अत्त-व्यस्त दशा में है | इसका कारण 
है प्रशिक्षित पस्तकालयाध्यक्ञों का ओर अनी भाषा में इस विषय की प॒स्तकों का 
अभाव | देश में पुरतकालयो के वज्ञानिक संगठन और ग्रशासन से सम्बन्धित अपनी 
भाषा में लिखी गई पुस्तका की हमें अधिकराधिक संख्या में इस समय आवश्ककता है । 
भ्री शान्त्री जी की 'पुस्तकालव-विज्ञानः पुस्तक इसी प्रकार की है। मुझे आशा हैं कि 
भारतीय पुस्तकाकब-जगत में इस पुस्तक का सह स्व्रायत होगा | 

पुस्तकालय-विज्ञान बिमाय 
अलीगढ़ विश्वविद्यालय (ह०) एस० वर्शीहुद्ीन 
१६-६-४७ 


दो शब्द 


पुस्तकालय विनान अपेक्षाकृत नया विषय है | इसका साहित्य बहुत समृद्ध है 
किन्तु इसकी अधिकाश प्रामाणिक पुस्तके अग्रेजी भाषा में लिखी गई हैं | सभी प्रगति- 
शील देशो में आवश्यकतानुसार उन पुस्तकों के सहारे इस विज्ञन का उपयोगी साहित्य 
तैयार किया गया है। भारत एक स्वतन्त्र राष्ट्र है और हिन्दी इसकी राष्ट्रभाषा स्वीकार 
की गई है। दुर्भाग्यवश हिन्दी भाषा में पुस्तकालय-विज्ञान सम्बन्धी साहित्य का अ्रत्यत 
अभाष है। प्रस्तुत पुस्तक द्वारा इसी अभाव की पूत्ति का एक लघु प्रयास किया गया 
है | यह पुस्तक अग्नेज्नी में प्रकाशित पुस्तकालय-विज्ञान सम्बन्धी साहित्य के प्रामाणिक 
ग्रथो के आधार पर सरल भाषा में लिखी गई है। इसमे यथासमव अ्चलित सुगम 
पारिमापिक शब्दों को अपनाया गया है। इस बात का विशेष ध्यान रखा गया है कि 
यह टेकनिकल विपय सुबोध और रोचक बन जाय | 


जब अनेक प्रकाशक मित्रो ने इस पुस्तक के प्रकाशन में अ्रस्भर्थता प्रकट की तो 
अन्त में मेने उत्तर-प्रदेशीय सरकार से प्रकाशनार्थ आर्थिक सहायता के निर्मित्त निवे 
टन किया । मुझे प्रसन्नता है कि सरकार ने इस विंपय के ढो विशेषज्ञों की सम्मति 
पर इस पुम्तक के प्रकाशनार्थ ५००) की आर्थिक सहायता ग्रदान की | एत़दर्थ में उन 
विशेषज्ञों तथा सरकार का अत्यन्त श्राभारी हैं | इस पुम्तक को लिखने में जिन लेखकों 
की पुम्तको श्रार लेखों से सहायता ली गई है, उनका भी में आ्राभार स्वीकार करता हूँ । 
अलीगद विश्वविद्यालय के पुम्तकालय विग्ञान विभाग के अध्यक्ष श्री एस० वशीरुद्दीन 
साहब ने इस पुस्तक की भूमिका लिखने की कृपा की है। इसके लिए में विशेष रूप से 
उनका श्राभारी हैँ | एशिया पत्लिशिह्ष हाउस बम्बई के एक और दिल्ली पश्लिक 
लाइबेंगे ऊे झुछ गेखाचित्रों ओर चित्रों तथा लहर प्रकाशन, प्रयाग के कुछ ब्लाको 
का उपयोग दस पुस्तक में क्या गया है। एलदर्थ मे उनके अविकारिया का आमारी 
हूँ | मेरे अनेक मित्र इस पुस्तक को लिखने के लिए मुझे प्रोत्साहित करते रहे हें 
जिनमे यू० पी० लाख़ेरी एमोसिएशन के प्रधान मत्री श्री कृष्णुकुमार जी, श्री एस० 
आर० भारतीय, श्री अद्मेद्र शर्मा, श्री जगठीशचन्द्र श्वास्तव, श्री के० त्ी० बनर्जी 
आर श्री बी० के० त्रियेदी महोदय के नाम उल्लेसनीस है। इन मित्रो का भी में 
विशेष रूप से बृलज हू | यदि टस पुस्तक द्वाग पुस्तकालय-विज्ञान के जिज्ञासआ को 
कुछ भी लाभ हुआ तो मैं श्रपन «म को सफल समकूँगा। 
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बगाररण की सहायक सामत्री--निर्शय--सज्म तथा स्थूल वर्गीकरण, सहायक प्रतीक 
सस्पाए--कटर की लग सारणी--समीक्षा - बरगीकरण की रीति-- पृष्ठ ७८--११६ 

न ७ 

अर याय ० खचीकरण 

आवश्यकता, परिमाप्रा सर्चीकरण की ग्राचीन परम्परा, नवीन अणाला, वैज्ञानिक 
पृर्चीकरणा के शुण, कार्ट उच्ची, लाम, सच्ीकरण की पद्धतियाँ, सहिंता, मुल्य सलेस, 
अतिरिक्त सलाप- अन्यरनिर्दशी सलप, सूची के भेद, शेल्फ लिस्ट, प्रयोग पक्ष-- 
कार्टसज्ची बनाने की रीति, प्रागम्मिम कार्य, सलेख के भाग--लेखक ( व्यक्ति लेखक--- 
संघ्र लेखऊ), आम्या, सम्बस्ण नुद्॒णाद्र, पत्रादि विवरण, मालानोट, नोट, विपय- 
सची, सफक्रेत, ए० एल * ए० उ्ठलॉगिंग रूल्स--नवीनतम परिवत्त॑न, विभिन्न सलेखो के 
उदाहराग -शेल्फ लिम्द का सलेख-पत्रिका का सलेख, ठा० रगनाथन का सत्नीकरण 
सिद्धान्त श्रनुवर्ग सच्ची री रण्रेखा--पुम्तकों श्रीर सूचीकार्टों का व्यवस्थापन-- 
पुस्तका का ब्यवस्थापन--+ नंद स (गारइर। रे पुस्तऊ-प्रदर्शन--सज्ची-कार्डों का व्यवस्था- 
उन--शनुवर्ग सजी क्रम --अरुवर्ग सची-क्रम--विपय अनुक्रमणिका--लेसक अनुक्रम- 
गिका-शेल्फ लिम्ट काट । पृष्ठ ११७--१५४४ 
ध्रयाय २* अनुलयसेया ( रिफ्रेंस सर्विस ) 

श्ायश्यक्ता, परिभाषा, प्रठभूमि, सिद्धान्त, स्थान निर्धारण, फर्नाचर और 
फिडिद्व, रिफ्रेस सामग्रा सामग्री की व्यवस्था, रिफ्रेंस विभाग के कर्मचारी, जिजासाएँ, 
उनझा सम्रावान तथा जाग उन अहलय-सबा का लेखा पृष्ठ २४५ -१६४ 
ख्रयाय १२ बाल श्थिग 

प्र््वमि, मह््च, उदश्य कण बाल पुस्तकालयात्यक्ष, अ्र प्रयन-स्गम्ग्रा का 
चुना, शययन रच, उग्कृतिक-क्रिया क्‍लाप-कक्ष--ऊहानी-क थन-्प्राख्यान, 
प्रोसाहन | प्रप्ट १६४-- १७० 


[० 5". 


अध्याय १३ समाचारूपत्र और पत्रिका विभाग 

महत्व, क्षेत्र, चुनाव, चुनाव के साधन, मेँगाना, लेखा रखने की विधि, ( खाता 
प्रणाली --कार्ड प्रणाली--त्रिका्ड प्रणाली-- विजिद्युल इन्डेक्‍्स ). श्रदशन, स्मरणु-पत्र, 
जिल्दबदी, वर्गकिस्ण ; सूचीकरण | प्रष्ठट १७३--* ८८ 
अध्याय १४ पुस्तकों का लेन-डेन विभाग 

उद्धव, महत्त्व, स्वरूप, पुस्तकालय के नियम, उधार सा घुविधाएँ - उधार की 
शर्तें, लेन देन विभाग का संगठन, चार्जिद्न और डिस्चाजिज्न उपविभाग, स्थान-_ 
फर्नीचर फिटिज्ञ, चार्जिज्ञ उपविभाग, डिस्वार्निज्न -उपविभाग॑, प्रशासन पक्तु-- सदस्यों 
का रजिस्ट्रेशन, रजिस्ट्रेशन विधि, पुस्तकालय टिकट, आऑँकड़े, नवीकरण-- रिज 
वेशन--अ्र्थद्शइ--पुस्तको को प्रयोग के लिये देने की यणालियाँ, इन्डीकेटर-- 
खाता--स्यूझआर्क--डिक्मैन--पंचड कार्ड--फोटो चार्नि्ड-टोकेन न्यूझाक प्रणाली 
--ब्राउन प्रशाली--स्मस्ण-पत्र, लेखा रखना | पृष्ठ १७६--?६५ 
श्रथ्याय १५ पुस्तकालय : सामुदायिक केन्द्र हु 

मीलिक शिक्षा की समत्या, व्यवस्था, साम्क्ृतिक क्रिमा-कलछ, पुत्तकालय के दास 
क्रिवा-कलाप--फिल्म शो--कम्युनिटी लेसनिज्ञ और प्लेब्रेक प्रोग्राम, नव साक्षर 
प्रीढ़ा का साहित्य, शिक्षा-प्रसार कार्य । प्रष्ठ १६६--१६६ 
अध्याय १६ पुस्तकालय के आन्तरिक प्रशासन कार्य 

पुस्तकालय के पुस्तकों की जाँच ( व्याख्वा--उद्देश्--विधियाँ -- निरुतर जाँच 
--ध्यान देने योग्य बातें ), पुस्तकों की सुरक्षा--आवश्यकता, आपत्तियाँ और निया 
रण--दैविक आपत्ति, देहिक आपत्ति--जिल्दबंदी और मग्म्मत--देवेक ऋति के 
प्रकार * निवारण : भारी क्षति--जिल्द्बदी का लेखा ओर जॉच--कीड़ै--भीतिक 
आपत्ति, पुस्तकालय का वार्पिक विवरणु--अइ-- डे श्य, पुस्तकालय समिति का 
संगठन ओर उसका कार्य-श्रावश्यकता--ग्रकार--संगटठन--कार्य | प्रष्ठ २००-२१६ 
अध्याय १७ पुस्तकालय-अधिनियम 

। परिमाप्रा, महत्व, आवश्यकता- क्षेत्र, अड्ढ --प्रशासन--टेकनिकल--सेवा-- 

अर्थव्यवस्था, पुस्तकालय कानून और भारत, मद्रास पुस्तकालय अधिनियम | एष्ठ २१० 
नश्श्र 
अग्याय १८ वाडमयसूची ( विव्लियोग्रैफी ) ; 

परिभाषा--आवश्यकता, पुस्तक-निर्माण अज्ञ--कागज--लछुपाई--पुस्तकों क॑ 
अलकारिक प्रथा--जिल्दवदी, पुस्तक-आलेखन अज्ञ-निर्माण विधि ।  प्रप्ठ २२ 
२२६ 
परिशिष्ट 
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चित्रों, रेखाचित्रों एवं उदाहरणों की द्चो 


पुस्तकालय भवन का रेखाचित्र _ ३० 
सार्गनजनिक पुस्तकालय का मॉडल ३७४ 
छोटा सन्वीकार्ड कैबिनेट ३७ 
मैगजीन दिस रेक ३६ 
पोस्टर होल्डर ४१ 
सार्वजनिक पुस्तकालय ब्रजट ५१ 
सुकाव पत्र का नपना ६० 
पुम्तक चुनाव काट ६१ 
पुस्तक आदेश पत्र का नमूना ६५ 
पुस्तक लेदुल द्व्प 
पुस्तक प्वैट ६६ 
तिथि पत्र ७० 
पुस्तर-पाेट ७९ 
पुम्तक काईं ७२, १६३ 
प्राप्तितिग्या रजिस्टर ७३ 
दान रजिस्टर ७६ 
वापसी फा रजिस्टर ७७ 
भी मेलबिल दयुप्री य३्‌ 
डा० एस० आर० रगरनींवन ६६ 
सज्ीकार्ट १२० 
विभिन्न सलेयो के उद्हरणु 2३७ १४७ 
पाठकों द्वारा पार्ट यूज्वी का उपयोग १५७ 
आ्रव्ययन उत्त का एक दृश्य १६६ 
सामयिकऊ जाच-गालेस के नमृने श्ज्ड 
मैंगनीन कयर १७७ 
स्मस्णु पत्र ता नमृना १७७ 
आवेदन-पत्र का नमृना १्८द 
सदस्प कांड 28० 
बा्ित हे, तिथि-मिरणस कार्ट, रेटर ६२ 
परतकालय या फाउन्टर, सदस्प टिकट 2६9 
स्मग्ग पते १६४ 
निर्गत पुस्तता के गिनने का पत्रक च्ध्य 


मोगादत वान द्वारा पुस्फालय सेया का एक दृश्प श्६&६ 


अध्याय २ 
पुम्तकालय-विज्ञान की एश्टभूमि 


पुस्तकालय का नया रूप 

“जन-तत्र की सफलता और जन-कल्याण के लिये बह आवश्यक है कि जन 
साधारण नुशिक्षित हो, उनका दृष्टिकोण विशाल हो, मस्तिष्क सुविकसित हो, विचार 
परम्परा परिमाजित हो, वे दैनिक जीवन की एवं सामाजिक तथा राजनैतिक ज्षेत्र की 
समस्त समस्याओं को समझ सकें और उन पर अपने विचार प्रकट कर सके | उनका 
शान-क्षेत्र व्यापक हो ओर वे हर विपय के ऊँच नीच को समझ सके, उनकी रुचि 
सुन्दर हो और वे अपना समय विद्या, विज्ञान और कला के उपाजन में लगाते हो, 
तथा वे अपने से अधिक समाज के हितचिन्तक हो | ये सत्र गुण अरहण करते के 
लिए, अर्थात्‌ जन साधारण की शिक्षा-दीज्षा के लिये पुस्तकालय ही जनता का विश्व- 
विद्यालय हे, जिसमे बे पुस्तकें तथा पत्न-पत्रिकाएँ पढ़ कर, चित्र देख कर, वार्तालाप 
और व्याख्यान सुन कर, प्रदर्शनियों और सिनेमा देखकर शिक्षा प्रहणण ऋरते है |? 

पुस्तकालयो की उपयोगिता के सबंध मे सथुक्त राष्ट्रीय शिक्षा, विनान एब सस्क्ृति 
सगटन * ( यूनेस्को ) का यह व्यापक दृष्टिकोण है और पुस्तकालयो के सगठन आदि 
के सब्रध मे उसका निश्चित मत है कि :--- 

“पुस्तकालय स्थापित करना सरकार ओर स्थानीय सस्थाओं का आवश्यक कतंब्ब 
है और इसके लिये विधान में स्मष्ठ उल्लेख होना चाहिये। ये पृस्तकालय यत्येक 
धरम और सम्प्रदाय, जाति एवं समुदाय तथा छोटे बड़े सत्र के लिये नि.शुल्क होने 
चाहिये | पुस्तकालया म केबल समाचार-पत्र ओर पुस्तके ही न हो बल्कि जन शिक्षा 
के वे सब साधन हो जिनका जिक्र ऊपर किया गया हे | अर्थात्‌ व्याख्यान, म्तियोगिता, 
नाटक, सिनेमा, वार्ताल्ञाप, नुमादश, चित्र-प्रदर्शनी आठि | साथ ही बच्चों के लिये 
ओर विशेषतया नव शिक्षित प्रौढ़ो के लिए. विशेष पुस्तकों का सप्रह होना चाहिए |” 

पुस्तकालय की उपयुक्त व्याख्या उसके लक्ष्य ओर उद्देश्य को स्पष्ट करती हे, 
ओर इस व्याख्या के अनुसार जो पुस्तकालय स्थापित होगे, निश्चित रूप से वे 'साब्ब- 
जनिक पुलकालय! था पब्लिक लाइब्रेरी! कहलाएँगे। लेकिन इस आइउर्श रूप की 
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१७ पुस्तकालय-विज्ञन 
कल्पना आधुनिक है जब कि पुस्तकालय जगत्‌ भी दस बात का अनुभव करने लगा है 
कि “पुस्तकालय-सेवा प्रदान करना सरकार की जिम्मेदारी है जैसे कि शिक्षा, स्वास्थ्य, 
सड़क और प्रकाश आदि? * | इससे पहले “पुस्तकालय” को इस आदर्श तक पहुँचने 
में हजारों सीढियाँ पार करनी पड़ी है और युगो तक साधना करनी पड़ी है, तब कहीं 
आज उसका यह परिष्कृत रूप हमारे सामने आया है। पुस्तकालय-विज्नान का उद्धव 
ओर विकास भी पुस्तकालयों का सर्वतोमुलखी विकास करके पुस्तकालय-सेवा को सुलभ 
बनाने के लिये हुआ है। इस लिए यह आवश्यक है कि पुस्तकालय की परम्परा के 
ऊपिक विकास को समक लिया जाय और उसकी उस कड़ी को ऊपर की कड़ी से जोड़ 
दिया जाय तो आगे चल कर पुस्तकालय-चिज्ञान को समभने में मदद मिलेगी । इस 
सम्बन्ध में हम यह स्मरण रखना होगा कि पुस्तकालयों के क्रमिक विकास की परम्परा 
है| पुस्तकालय-बिशान के उत्पत्ति की पृष्ठभूमि है। 
पुस्तकालय का जन्म 
* ससार में लेसन कला से पहिले ही साहिंत्व रचना का प्रारभ हुआ । पहले लोग 
समीत के प्रेमी थे । वे रात रात भर जाग कर गाते बजाते थे। लेखक-कला के आवि- 
पार से पहिले लोग अपनी भावनाओं और विचारो को चित्रा तथा विविध रेखाओं 
द्रात व्यक्त किया करने थे। उन्हे आज भी “चित्रलिपि! कहा जाता हे और भारत में 
टैएपा तथा मोहेज्ञोदारों की खुदाई के समय तथा मिश्र देश मे मी पत्थर पर खुदे 
एस ठुकडे मिले &ै। उस समय जिन वस्तुओं पर ये चित्र बना दिए जाते थे, वे ही 
पुस्तक समर्की जाती था ओर उनको एक स्थान पर एकत्र कर दिया जाता था जो 
कि पुस्तकालय कातग्रादि रूप था। इस प्रकार मनुष्य के विचारों की अभिव्यक्ति से 
पुस्तकालय का जन्म हुआ ) 
जान पर एकाधिकार 
तर बीरे लिपि का आविष्कार हुआ और मनुय से अपने विचारों और भावनाओं 
की लिग्य कर प्रकट करना ग्रार्भ किया । पहले तो प्रकृति की कृपा से सुलम भोज-पत्र, 
ता-प3, परप्रिर्स (27957०५७) बल्कल, आर लक्ड्टी के फलक आदि पर लिफप्ाबट का 
शा कार्य होता रहा । फिर घातुओ के आकिफार के बाद यदा फदा साम्र पत्र, आदि 
हे शाम में लाए गए। उुद देशों मे चमड़े पर भी लियाई हुई । ऐसी लिसित-सामग्री 


* शसायनिफ पदार्थों की मदद से विम्ाऊअना लिया जाता था जो आज कल भी 


४ एन्‍्डर नेशनन जाग्रेस आन लाउब्रगीज्ञ ऐगडट डाइमन्टेशन सटस, ब्भेल्स के 
जात प्र का झश | २ महायंडित राश्ल साहत्वाबन के एक लेख ऊ आधार पर 
पुन्नशल्यों पृष्ठ २३४ 





पुस्तकालब-विज्ञान की पृष्ठ-मूमि १ 


उसी र्प में उपलब्ध है । उस काल की विशेषता यह थी कि प्रायः पुरोहित, घमपुु 
ओऔर आचायंगण ही ग्रथा के आदि लेखक ओर सग्रहकर्ता थे | वे इस प्रकार की 
मेहनत से लिखी गई पोयियों को ग्राणों से भी प्रिय मानते और उनकी रक््ता करने 
रहे | उस युग में ज्ञान पर एक प्रकार से उन्हीं का एकाधिकार था। जनता पोथियों को 
पदना उन्हीं लोगो का काम समझती थी । अत, हम उस काल को ज्ञान पर एका- 
विकार का युग” कह सकते हैं । 
संग्रह की परम्परा 

इस प्रकार के लिखित अथों को प्रायः मदिरों, मठों आदि में सग्रह किया जाने 
लगा । लोगों के घरी में पृर्वपुरुषों के हाथ की लिखी पोथियों को यादगार के तौर पर 
भी सग्रह किया जाता रहा | इस प्रकार “निन्ी पुस्तकालयो, की नीव पड़ी | धीरे-धीरे 
जब मत-मतान्तरो की वृद्धि हुई तो लोग एक दूसरे के मतों के दोपो को दँदने के लिए, 
अन्य मतो के ग्रथ भी सग्रह करने लगे। अपने-अपने मत के केद्ध बना कर वहाँ 
पर्याप्त सख्या में अंथो का सम्रह किया जाने लगा और उनका सामूहिक रुप से पटन- 
पाठन होता रहा । यदि किसी को क्सिी ग्रथ की आवश्यकता होती तो वह उसकी 
नकल कर लेता अथवा नकल करवा लेता | इस प्रकार 'लिपिकर! की माँग हुई ओर 
वह एक जमाना था जब्र लिपिकरों की खोज की जाती ओर अच्छे लिपिकर की खुशा- 
मद भी करनी पड़ती थी। धर्माचायों ने पोथियों की नकल करवा कर उन्हें टान देना 
बड़ें युण्व का कार्य घोषित किया ओर ऐसे वाक्य आज भी धर्म ग्रथो में पाए जाते है | 
इस प्रकार वद्यपि पोथियों का सग्रह होता रहा परन्तु उस काल तक ज्ञान पर एका- 
घिकार वना ही रहा | लोग ज्ञान की ख्बोज में अनेक कष्टो को भेलते हुए दूर-दूर 
जाते रहे और त्रथोी की नकल करके अपनी ठृति करते रहे । ऐसे सग्रह भी निजी 
पुस्तकालय के ही सर्प थे वद्मपि घरेलू पुस्तको के संग्रह से इनमे थोड़ा भेद हो चला 
था| अब एक से हट कर एक समुदाय तक के लोगों द्वारा पोधियों का उपयोग 
प्रारभ हो गया । साथ ही ऐसे सम्रह को वर्षा, गर्मी आदि से बचाने की ओर भी ध्यान 
दिया जाने लगा । उस काल मे ग्रथपाल के लिए इतनी योग्यता तो जरूरी समझी 
जाने लगी थी कि वह अतुओ से ग्रथों की रक्षा करने की विधि जानता हो और साथ 
भी विश्वसनीय व्यक्ति हो | 
पुस्तकालय एक फेशन 


मग्नह की परम्परा के साथ ही साथ ससार में साम्राज्यवादी परम्परा भी रही | उस 
काल मे एक आक्रमणकारी दल द्वारा दूसरे ढल केत्रथो को भी शत्रु से कम नहीं 


१ हिन्दी विश्वकोश : सम्याठक नयेनद्रनाथ ; प्रृष्ठ २६६-३७ 


श्२्‌ ,  पुस्तकालय-विज्ञान 


सनकभा गया | अब यातो उन्हें अयने झब्जे सम कर लिया गया अथवा उन्हें नष्ट 
कर दिया गया । इससे दो बाते हुई। एक तो राजाओ और बादशाहो के अपने 
पुस्तकालय बने जिन्हें केवल फेशन में ही समझा जा सकता है | दूसरे एक देश के 
प्र॑व दूर-दूर दूसरे देशों तक पहुँच गए जहाँ उनके अनुवाद हुए, वें पढे गए और 
उनमे लाभ उठाया गया। फिर भी प्राय यह पाया गया है कि सामन्‍्तवादी युग के 
पुस्तकालय भी राजाओं ओर ब्ादशाहो के लिए फैशन के ही रूप सें रहे और उनका 
बिलार निजी पुस्तकालय! से अधिक कुछ नहीं हो सका। ऐसे पुस्तकालय प्रायः 
पस्येक सन्‍्य देश में आज भी या तो अपना अस्तित्व अलग बनाए हुए हैं, अथवा 
किसी बड़े पुस्तकालय के अज्भ बन गए हैं और उनमे उनका विलयन हो गया है | 
एकाविकार का अन्त सार्वेजनिक रूप का श्री गणेश 


शान पर एकाविकार की परम्परा अठारहबी शताब्दी तक चलती रही | यद्यपि 
प्रेस ऊे आविकार के कारण पुत्तका का उत्पादन बढ़ गया था, शिक्षा में भी प्रगति 
हो रहो थी किन्तु पुस्तकालय छे द्वार जनता के लिए बढ ही थे। उसकी उपयोगिता 
झी ओर ने सभी उदासीन थे ।* सहसा दड्डलेरट मे लोगो का ध्यान इस ओर गया 
श्रीर वहाँ छुछ प्रयत्न किए. गए ओर यह आवाज उठाई गई कि (पुस्तकालय! सार्ब- 
जनिऊ सस्था होनी चाहिए और सरकार की ओर से बिना किसी भेदभाव के सब को 
'बुस्तदालय-लेवए प्रात्त होनी चाहिए। बीरें-घीरे इस आवाज का असर हुआ और 
संत “८४० ई० में ब्रिटेन मे ससार का पहला (लाइब्रेरी कानून! पास हुआ | दस 
कानून ऊे द्वारा सरकार ने नगर-परिपदों को पुस्तकालयों के योग्य भवन-निर्माण करने 
ग्रोर उनकी व्यवस्था झा अधिझार दिया ओर टसके लिए वार्पिक प्रति पीएट आधी 
पेनी तक झर लगाने का अधिकार दिया गया | टस प्रकार ज्ञान पर से एकराब्रिकार 
या गत होकर पुस्तकालय का “सावेजनिक! रूप होना प्रारम्भ हुआ | 
जायूति का प्रारभ , पुस्वकालय आन्दोलन 

एज्ललेंड उस समय ससार झा नेता राग्र था। वहाँ लाइब्रेरी ऐक्ट” का पास 
ऐोना था कि पुस्तकालय की सायेजनिम्ता की ओर सभी सम्प राष्ट्रों का व्यान आक्राट 
हुआ। २४ सितर ८४३ ई० को अमेरिका में चाल्स कॉफिन जेवेट की अच्यक्षता 
मे पूस्तताध्यक्षो का प्रथम सम्मेलन हृशा | उससे “उच्चकोटि की पुन्तको की ज्ञान- 
हनॉयशि रा जन सावारण नह पहुंचाना ही पुस्तफालया वा झुग्प उद्देश्य घोषित किया 
गया । “से बगार दौरे धीरे ग्ु्ततालया की स्थापना से डत्तरोत्तर प्ृद्धि होने लगी । 
चेम्नि साथ ही यह नी अ्रनुनय क्या गया झि घन्तकालयों की स्थापना से गरिशेष 


£#+ पद पिमेगां दे लिए दाजए प्रस्तमलप सन्टणा विशेषाए सन ? ६५ प़ू 


पुस्तकालब-विज्ञान की पृष्ठभूमि भ्३्‌ 


लाभ नही हो सकता जत्र तक कि यत्येक प॒स्तकालय एक दृसरे से सबधित न हो और 
देश में एस्तकालयो का एक जाल सा न हिंछा ठिया जाय । इस उद्देश्य की पृत्ति के 
लिए जो आन्दोलन शुर्त किया गया उसे “पम्तकालय-आन्दोलन' कहा जाता है। 
इस आन्दोलन के दो लक्ष्य हैं. :-- 

(१) पुस्तको का उत्पादन बद्दी सख्या से हो। 

( २ ) आन सम्बन्धी लोकतं> की सामाजिक जागृति हो | 

इस आन्दोलन का प्रारम्भ श६वीं शताब्दी के मच्य शाग में हुआ और अब यह 
वामन से विराट बन कर सारे ससार मे ले गया है। इस आन्दोलन का परिणाम 
यह हुआ कि विभिन्न ठेशों मे पुन्तकालड कानन' ञने और पुस्तकालय सघ ( लाइ- 
ब्रेरी एसोसिएशन ) स्थापित हुए जिन्होंने उन सर्भी पहलुओं पर ध्यान दिया और 
उनका हल सोचा जिनसे पुस्तकालब-आन्दोलन का लक्ष्य पूरा हो सके | इस प्रकार 
लाइब्रेरी ऐक्ट! सयुक्त राद्र सथ ( शप्ए७६ $० ), जापान ( १८६६ ६० ). मैक्सिको 
( १६१७ ० ), चेकोस्लोवेकिया ( १६१६ ई० ), डेनमार्क ( १६२० ई० ), वेल- 
जियम ( *६२१ ६० ), फीनलेएड ( १६२१ ३० ), रूस ( १६२१ ६० ), इल- 
गेरिया ( १६६८ ६० ), दक्षिण अफ्रीका ( *६२८ ई० ), पोलेंड ( १६३२ $० ), 
और भारत ( १६४८ ई० ) मे ब्न छुके 

अक्ष्य्चर श्यू७६ ई० में अमेरिका के फिलाइेल्फिवा नगर मे लगभग चार सौ 
पुस्तका व्यज्ञा झा एक सम्मेलन हुआ और उसी अधिवेशन में “अ्रमेरिकन पुस्तकालय 
संघ ( अमेरिकन लाइब्रेरी एसोसिएशन ) की स्थापना हुई | आज यह संघ ए० एल० 
ए.० के ल्‍्प में विश्व व्यापी इन गया हे | उसके बाद सन्‌ श््७छ७ ई० में ब्रिटिश 
लाउब्रेरी एसोसिएशन! की स्थापना हुई | घीरे-घीगे ससार के सभी सम्य-राष्ट्री में 'लाइ- 
ब्रेरी एसोसिएशन! बनते जा रहे है। भारत में पुस्तकालय आन्टोलन स्व० महाराज 
सर श्री सबाजीराव गायकवाड के शासनकाल मे बड़ौदा स्टेट में १६१० ई० से 
प्रारम्म हुआ। आलइडिया पब्लिक लाइबेरी एसोसिएशन की १६१८ मे और 
अखिल भारतीय पुस्तकालब सघ॒ की १६३३ मे स्थापना हुई | मद्रास मे १६श८ ई० मे, 
पजाब में १६२६ मे, बंगाल में १६३१ ३० मे, त्रिहार में १६३७ ई० में, और उत्तर- 
प्रदेश में १६५६ इ० मे प्रान्तीय पुस्तकालब-सघ स्थापित हुए । 
दो क्रान्विकारी परिवत्तेन 

पुस्तकालय ऐक्ट और पुम्तकालय रुघा ऋ माध्यम से पुस्तकलयों का विकास 
और बिलार होता रहा । अनेक राष्ट्र ने अपने वेशो में" पुस्तकालय विकास की गट्ठीय 


उन्‍्न्‍बनी 
श्पः 
्ि 








£ अवल मद्रास प्रान्त मे | 


१७ पुत्तकालय-विजञान 


प्रणालो बनाई जिते नेशनल लाइब्रेरी सिस्टम” कहा जाता है। दस प्रणाली मे पुस्त- 
कालय-सेवा को सुलभ करने में सफलता प्रात हुईं। लेकिन इस सच के अतिरिक्त 
पुस्तकालय-जगत में दो महान्‌ क्रान्तिकारी परिवत्तंन हुए. (१) पुस्तकालयब-मुस्क्ा की 
ग्न्तराट्रीय चर्चा, ओर (२) पुस्तकालयों का वैज्ञानिक सगठन ओर सचालन | 
२. पृस्वकालय सुर्ता को अन्वर्राष्ट्रीय चर्चा 
यदि आज हम पुस्तकालय के प्राचीन इतिहास को एक नजर से देग्ते तो हमे 
पता लगता हैं. कि काल की ऋरता से, उपेक्षा से, तथा सेनाओं की क्रूस्ता से पुस्तकालय 
समा काल मे नब्ट हाते रहे हैं । बह बात असम्य मानव समाज की हो तो सहन की 
जा सकता हे किन्तु अमा तो विछुने मडयुद्ा मे भी निंदोंप पुस्तकालयों पर बम बरसाये 
गए ह | देखते-देखते मनीला, केन, मिलान, शंघाई, चेकोस्लोवेकिया और कोरिया 
पुरतझालय नप्ट हो गए | 
ये सत्र तो ताजी चातें हैं | लेकिन अय लोगा ने गलती महसूस की है और सम्यता 
आर सस्कृति के प्रतोक इन युस्तकालयों को रक्षा का अन्तराटीय आश्वासन मिल गया 
हैं | यूनस्को के एक प्रस्ताव के अनुसार अब युद्धकाल में पुस्तकालय, अ्रन्यताल की 
नांति सममके जाएँगे आर हमलावर लोग यह यान रखेंगे कि वे नप्ट न हो सके | 
उपेक्षा से नप्द होने बाले अथा की ओर सरकारें ध्यान देने लगी हैं और काल की 
हूरता से न होने वाली अच्ययन-सामग्री को दीब॑जीबी बनाने के लिए था उनको 
दूसर रूप में अक्ति करने के लिए हमारे बैजानिको ने महत्त्वप्र्ण सहयोग प्रदान क्या 
€। मारक्राफिल्न कर लेना तो अत सामान्य बात होती जा रही हे। अनेक गमायनिक 
पदाया के आवि जार से मी ग्रथा को छुरक्षित रखने मे सुविधा हो गई है। रस लिए 
पुत्तकालय क्षेत्र में जहाँ तक काल, उपेक्षा और युद्धा ते नष्ठ होने झा तर 
ग्ट्ता था, अब उसमे एक शान्तिकारी पर्वित्तन हो गया हूं । 
३. पुस्तकालयों का वेनज्ञानिक संगठन और सचालन 
आज हमारे सामने पुललकालयो के अनेक रूप टदियाई दे रहे ह। एक छोटे ने 
नूत्तिमान पुल्ततालय से लेकर बे शनिम पढ़ति से बने न्वच्छु, एन विशाल नबना ने 
पुला ग्रालमाग्यिा मे मुसस्थित अध्ययन की विधिध सामग्री, पद ओर कर्तंव्य-परगप्रणु 
ऊर्चारी, तथा आनेम्नुविधाओ ने वक्त पुस्तकालय तक एक लड़ी सी लगी ह॑ई 
£। गठ़ीय पुस्तकालय, सरकारी विमागा से सलने पुन्तकालय, अनुसघान पुन्तकालय 
शक्षाण सन ग़ग्मो झे पुस्तकालय, सायैजनिक पुस्तमालय आदि क्तिने ही हूपा को 


£ यूनम्शो शान्ति की जया णे ढस बे, प्राद्ध ६ 
+ यहों पृष्ठ १२ 
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चुन्तकालय धारण किए हुए. है। विष्य के अनुसार, वर्ग के अनुसार, अवस्था के 
अनसार ओर क्षेत्र के अनुसार भी पुस्तकालयो के असख्य भेद हो गए है। नेडिकत् 
लाइब्रेरी. कावूनी पुस्तकालय, कैथोलिक पुस्तकालब, डी० सी० लाइजेरी, व्यापारी 
पुत्तफालब, चाल पुस्तकालय, महिला लाइब्रेरी, प्रान्तीय पुस्तकालय, जिला पुस्तकालण, 
आन पुल्तक्नालय. मोबाइल लाइब्रेरी, आदि मेद-प्रभेद है । निजी पुस्तकालयों का प्रचार 
मी पहले से अधिक चढ़ गया है. और सार्वजनिक पुत्तकालयो का विकास तो होना ही 
चआहिए। उनका ताना बाना तो विश्चच्यापी हैं| 

युत्तकालब आन्दोलन के प्रसार के साथ ही इस बात का भी अनुभव किया गया कि 
पुस्तकालयो का प्र्णु तप से सद्रपयोग तभी हो सकेगा, वें तमी आकर्षण के केन्र 
हो सकेंगे और लोकप्रिय चन सकेंगे जत्र कि उनका वैज्ञानिक रीति से संगठन और 
सचालन हो । इसके लिए ट्रेएड पुस्तकाध्यक्षो की आवश्यकता हुई। यो तो पुस्तकालयो 
के जन्म-काल से ही उनमे संग्रहीत सामग्री को स्खने की कुछ न कुछ टेकनिके चली 
आ रही थी. लेकिन उन सब्र की समीक्षा करके नए दस से नए. लक्ष्य और उद्देश्यों की 
प्रति के लिए नवीन टेकनिको का आविष्कार करना और उन्हे वेज्ञानिक साँचे मे 
दालना, यह एक महत््वपर्ण बात थी। अमेरिका मे अनुभवी पुस्तकाध्यक्षा द्वारा इस 
विषय का विशेव अव्ययन किया गया ओर अन्त में कुछ पंजानिक सिद्धान्त ओर 
टेकनिर् निश्चित की गई और उनको 'पुन्तकालय-विज्ञनो का रूप डिया गया। इस 
विज्ञान के अनुसधान ने “अ्रमेस्किन लाइब्रेरी एसोसिएशन” के सस्थापक श्री मलबिल 
ड्युवी का विशेष हाथ था। इस प्रकार पुम्तकाध्यक्षो की ट्रेनिड्” की विधिवत व्यवस्था 
शह्वी शताब्दी के उत्तराद्ध में हो पावी। सन्‌ श्८ू७७ ई$० में श्री मेलविल डयबी 
ने सबुक्त राष्ट्र अमेरिका के कोलम्बिया कालेज में सब से पहले पुस्तकालब-विज्ञान 
की ट्रेनिड् के लिए एक विद्यालय की स्थापना की ।” '्रीरे-घीरे आज संसार के सभी 
सन्प गष्टी मे इस विज्ञान की शिक्षा की च्यवस्था हो गई है। अगले अच्याय मे 
इस विज्ञान की रूप-रेखा ओर उसके सिद्धान्तो पर विचार क्या जायगा | 
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पुस्तकालय-विज्ञान का महत्त्त 

जब्र कोई व्यक्ति किसी नये विषय को पढ़ना चाहता हे तो उसके मन में यह 
प्रश्न उठता हे कि वह विपय क्या है ? उसका उद्धव और विकास केसे हुआ और 
देनिक जीवन में उसकी क्या उपयोगिता है ? तथा वह विपय विशान है अथवा कला ! 
इसलिए, पुल्तकालय-विजञान के विद्यार्थी के मन में भी म्वमावत ऐसा ग्रश्न उठेगा कि 
पुन्तफालय-विज्ञान क्या हे? उसका विकास कैसे हुआ और हमारे देनिक जीवन के 
लिए उसकी क्या उपयोगिता है ” इन प्रश्नों के उत्तर में शुरू में इतना ही जान लेना 
काफा होगा कि पुस्तकालय-बविज्ञान अन्य विज्ञाना की अपेक्षा एक नया बिपय है । 
लेकिन अपने ब्रिंपय की स्वतन्ता, गम्भीस्ता और उपयोगिता के कारण पह आज 
ससार में एक अलग विज्ञान मान लिया गया है | उस विज्ञान के सम्बन्ध में प्रकाशित 
साहित्य भां अनेक अन्य विपयो के साहित्य से कही अविक हैँ । इसलिए ससार 
के भरे बड़े ब्रिचारक, राजनीतिन एव विद्वान भी दसकी महत्ता को स्त्रीकार करन लगे 
हैं | इस प्रकार इस विज्ञान ने आधुनिक साहित्य में अपना एक गौखपूर्ण स्थान बना 
लिया ह | जन तक संसार मे ज्ञान-विज्ञान का विकास होता रहेगा तब्र तक इसकी 
आवश्यक्ता भी बनी रहेगी । 
विकास 

वह शस्म हो सकती है कि बढ़ि पह ऐसा महत्त्वपूर्ण विज्ञान € तो य्राचीनकाल में 

पह उतना क्यों प्रसिद्ध नही हो सका और इसका विकास बहुत बिलम्ध से क्यों 
हुप्रा ? गसका उत्तर सपप्ट हैं। ग्राचीनकाल में पुस्तकों का सग्रह मुख्य कार्य समझा 
जाता था | उन पर एक वर्ग विशेष का अविकार था। यहाँ तक कि जनता की भी 
यहीं वाग्गा बन गई थी ऊक्ि पुस्तकालय कुछ थोऱ्े ने पढ़े लिस्ये लोगा फे लिए हैं| 
श्सलिए सामाजिक दाखस्था और बातावस्ण के प्रतिदुल होने से दस विज्ञान का 
दिझास नहा है। से | धीरे-दीर जब सम्ब सा्ट्रो ने इस बात को महरस क़िपरो कि 
पस्तताजप लोर शिक्षा हे मतत््यप्र्ण सावन हो सकते हैं ता एस बिशान को विकास 


टः 


करन जो खयनसर प्रास हुमा ग्ीर आज यह इतना महत्थप्र्ण हा गया हैं क्रि इसकी 


पुस्तकालब-विशान की रुपरेखा श्छ 


् 


कितनी ही टेकनिके तो पुस्तकालय से बाहर भी अनेक क्षेत्रों में अपनाई गई हैं और 
वे बडी ही उपयोगी और सफल सिद्ध हुई है । 
विज्ञान या कला 

किसी विपव के ऋ्रमण्ड, अनुभव-जन्य, युक्तिवक्त जान को चित्रान कहते है| 
विज्ञान का उद्देश्य हें कार्य और कारण के बीच एक युक्ति-बक्त एवं संगत सम्बन्ध 
स्थापित करना | इसलिए वह किसी वस्तु को अच्छा था बुरा नहीं मानता है 
कला का उद्देश्य व्यावहारिक है। वह कसी वस्तु को अच्छी वा बरी, दि अथवा 
अग्रिय मान कर भी उसकी व्याख्या करने को तैयार रहती है | अत. कला का काम हैं 
बुरे को छोच कर अच्छे के मार्ग का ग्रद्शन करना | अत विज्ञान” और “कला” की 
उपयुक्त व्याख्या को ध्यान में रख कर यदि हम पुस्तकालय-विज्ञन पर विचार करे ते 
सामान्य रुप से इसमे कला और विज्ञान दोनो का अश मिलता है। जब वेज्ञानिक 
रुप से अपने च्षेत्र की जनता की अध्ययन की नचि के आँकदे इकट्े किए जाते हैं, 
वेजानिक रूप से सम्पूर्ण साहित्य को पुस्तकालय में क्रमतद्ध व्यवस्थित करने की विधि 
का अध्ययन किया जाता हैं, पाठकों की पुस्तक तर पहुँच की वेजञानिक विधि से सूची 
तैयार की जाती है और अव्यबन सामग्री के लेन-टेन मे सरल ओर सक्तिम डेकनिकों 
का आविष्कार किया जाता है तो उस अश में यह झेवल कला नहीं हैं। लेकिन 
पुस्तफालब को आकर्पक बनाने तथा पाठकों की रुचि को पहिचानने, पुस्तक्ो को तथा 
अन्य अव्ययन सामग्नी को जुटाने तथा उनको सल्फ में व्यवस्थित करने तक की 
प्रक्रिया मे कला का भी स्थान रहता है | इसलिए इसे केबल पुसकभालय-कला” नहीं 
कह सकते । जिस समय मे लाइब्रेरियन को लोग 'पुलकालब-कला? से दत्त समझते 
थे, उस समय उनके अन्दर वे अनुभव को प्रधानता देने थे किन्तु आज ऐसी अत 
नहीं है। आज तो पुस्तकालव-विज्ञान की शिक्षा प्राल एक नवयुवक लाइब्रेस्यिन भी 
एक वयोदइड दर्जनों वर्ष के अनुभवी किन्तु एस्तकालब-विज्ञान को शिक्षा से शुत्त लाइ- 
त्रेरियन से श्रेष्ठतर समझता जाता है | इसलिए अब इस विज्ञान को त्वतत्र विज्ञान के 
रुप में ही स्वीकार कर लिया गया है क्योंकि यह विज्ञान वेजानिक सिद्धान्तो पर ही 
आधारित है जिसकी चर्चा आगे की जायगी । 





पुस्तकालय-वितान तथा अन्य विज्ञान 


चुक्कि ससार की सभी भाणओ का, सभी देशों का, रुूमी जातियों और समूहों 
का साहित्य बिना किसी मेट-साव ले पुस्तकालयों मे सबहीत होता हैं और उससे 


० 5 
जाप 


लाभ उठाने के लिए प्रत्येक व्यक्ति को छिना किसी भेद-भाव के छुद्विधा प्रदान की 


ञ्प्र पुस्तकालय-विज्ञान 


>> 


जाती हैं, इस लिए. इस विज्ञान का सन्वन्ध ससार के ज्ञान-विज्ञान ऊ समी क्षेत्रा से हे। 
यही एक ऐसा विज्ञान हे जिसके द्वारा सम्पूर्ण ज्ञान-विज्ञान की अध्यवन-सामग्री को 
ब्रिना किसी भेद-भाव के व्यवस्थित किया जाता है। पुस्तकालय भवन जे निर्माण 
मे इस विज्ञान का सम्बन्ध न्वापत्य ( #एव्मा८८८८घ८० ) से होता हे। पुस्तका के 
चुनाव में टसका सम्बन्ध सामाजिक मनोविज्ञान ( $०थ०शंं ?95ए०४7०0०89 ) से होता 
है | अध्ययन सामग्री के पठन पाठन सम्बन्धी ऑफड्ठो के अध्ययन से दसका सम्बन्ध 
सम्ब्यातत्त ( 5६४४5४८$ । ते होता है । 


विभिन्न भापाओ ओर साहित्य ऊ ब्रथों ऊे बगीफरण से इसका सम्बन्ध सापाशास्त्र 
आए साहित्य के दतिहास - होता है। सज्लीकग्ण न अनेक ठेशा क लेसको की नाम 
प्रम्पराश्यों से सका सम्बन्ट होता ह। इस प्रकार अनेक विज्ञानों से रुम्धन्धित इस 
विजान ने ज्ञान के प्रचार और प्रसार म मानवता को एक नया मार्ग प्रदशित किया हे । 

हस विज्ञान की टेकनिक छा अच्ययन तो सच के लिए आवश्यक है। अपनी सभी 
बन्तुओ को वजानिक क्रम ले रखना, उनकी बेच्रानिक सूची, उनका लेन-देन ओर 
उनकी सुरक्षा तो सभी चाहत ह€ और इन काया फे लिए सब से अच्छी वेज्ञानिक टेक- 
निक इसी विज्ञान म मिलेगी | उस प्रकार हम देखत है कि इस विज्ञान का ससार ऊे 
सभी विज्ञान ते प्रनिद् सम्बन्ध हे और टसका अध्ययन बहुत आवश्यक है । 


शब्दार्थ -अग्रजा नाग मे लाइबरी साटन्स एक प्रसिद्ग शब्द हैँ । 'पुस्सकालय- 
विज्ञान! शत्द उसी या हिन्दी रूपान्तर है | टस विज्ञान ने पुस्तकालय सम्यन्धी पुरानी 
पर्म्पराग्रा ओर मान्वताओ गे आनूल पर्विरततन करके पुस्तकालय के वास्तविक इदुेश्प 
ओर स्थरूप या ससार के सामने प्रस्तुत क्या €। दस विज्ञान का बास्तयिक परिचय 
प्राम करने वे पहिल यदि “पुन्तकालय! शब्द का अर्थ समझ लिया जाय ता उचित 
होगा क्‍्योडि यह पिछ्लान उसी ने सम्बन्धित हैं। पुस्तकालय! शाद दो थगादा के 
संयोग से बना हुआ हे-पुस्तर +आलप | लेसक का साय जिसमे मत्तीकझ्त हो उसे 
पुन्तक कहते है । एस लिए यव्ययन की समी प्रकार की सामग्री सके अन्तर्गत आ 
जाती है । औलप शस्द सा अर्थ है, न्‍थान या घर। अत अव्ययन-सामग्री जिस 
न शस पर उ्हात की दाती है उसे पुस्तकालय उहने हैं | यह टेस शब्द का सामान्य 
ख्र्थ के | लेमस्नि गान इाजलय! शब्द का प्रयोग निम्नलिखित दो अ्रथथोां मे 
होता # -- 


» व यने प्रयल रत्वर्थ,, आदियते वा पुस्त-यज्‌ तत स्वार्थ के ७ इस्सक । 
| 


पुम्तकालब-विज्ञान की सपरेखा ५६ 


( १ ) अध्यवन-सामनी का उम्रह 

( ? ) वह स्थान जहाँ पर अवब्यवन-साम् का नग्नह किया आता है. उसकी 
मुस्ता की जाती है ओर उस सयहीत अत्यश्न-सान्ी को आअधिकाधिक उपयोग करने 
की नुविधा दी जाती है| 

पुतल्तझालब-बविज्ञात मे पुस्तकालय! शदद के इसी व्यापक एज आदर्श अर्थ को 
स्वीकार किया जाता हे । चेँकि किसी विश्व के स्सदद्- अनुभव-जन्य और व्यवस्थित 
ज्ञान को विज्ञान रहते हैं, इस लिए उत्मान्य नर से बह कहा जा सकता है कि “पुस्त- 
क्रालय-विज्ञानः वह विज्ञान है. लिसके अन्तर्गत पुन्तआालथ के स्वेतोमुखी विकास के 
लिए अध्ययन किया जाता है । 
स्वरूप ओर आवश्यकता 

«बह विज्ञान कोई प्राकृतिक विज्ञान नही है। जौनिक और यराणि-त्रिजानी की भांति 
इसके सिद्धान्त पर्यीक्षित तथ्यों पर आधारित नहीं है और न तो इसके नियम अनुमान 
समीकरण और सामान्य साख्यिक रीतियो से ही उद्धव हुए हैं। यह एक सामाजिक 
शात्र है और समाजोन्नति में समर्थ कुछ सिद्धान्दी एर आधारित है। समाजोहूति भे 
बेस लाने के लिए मद्दीम टेकसिंको का विकास किया जाता है। सामाजिक शालह्य के 
नियमों की परिकल्यसा आदर्श सिद्धान्तों हे की जाती है । सामाजिक रीतियो में परि- 
बर्त्तन होते रहने ने इसब्ी आवश्यकता नी है । 


5) 


पुस्तकालब-विज्ञान भे मी वही किया जाता हे। इसके आदर्श सिद्धान्तो द्वारा 
पुलकालब-सेवा मे जुधार की आशा की जाती हैं । इन नियमो प्रकाश में सामाजिक 
आवश्यकताओं की पूर्ति के लिए पुल्लकालय-नत्रा के नए रूपो की कल्पना की जाती 
है | इससे पृस्तकालय-ब्य्रस्था मे मितव्यत्रता आती है और इसका आधार ब्ढ़ता है | 
पुरानी टेकनिको में लुधार होता है और नर्वन वकनिकों का आविष्कार होता हे । 
फलतेः पुम्तकालय-सचा ऋा सर्वतोमृुखी विछान होता है | 
सिद्धान्त 

पृ्तकालय-विज्ञान निम्सूलिखित पॉच सिद्धान्त चर आधारित है :--- 

( १ ) पुस्तके पढ़ने के लिए है । 

( २ ) पुस्तक सत्र छे लिए हैं। 

(३ ) यत्येक पुस्तक को पा मिले । 


१ डा रयनाव्न; पुस्ततालव विज्ञान झा उक्तत्र ओर विकास निम्रध का 
एक अश “पुस्तझालय संदेश विशेगड श्६ए५ पृष्ठ २६ । 
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( ४ ) पढने वालों का समय बचे | 
(५ ) पुस्तकालय परिवर्धनशील सस्था है । 


उप्यक्त सिद्धान्तों मे पुस्तकालय-विज्ञान की सभी टेकनिको का समावेश हो गया 
है | इस लिए ःन सिद्धान्तों की कुछ विस्तृत चर्चा करना उचित होगा । 
प्रथम सिद्धान्व पुस्तकें पढ़ने के लिए हैं * 

प्राचीन काल में पुम्तकालयों मे पुस्तकों का सग्रह सुख्य कार्य समझा जाता था 
स्स्तु उनके उपयोग का कार्य गोौण था | लेकिन यह सिद्धान्त वतलाता है कि घुस्तका- 
लय मे पुम्तका को मेंगवाने तथा उनको व्यवस्थित करने से पुस्तकालय की शोभा 

नहीं बढ़ सकती ओर न वह लोकप्रिय हो सकता हे जब तक कि उन पुस्तकों को लोग 

न पढ़े । पुम्तकालय कोई म्युजियम नहीं है जहाँ चीजे इकट्टी की जॉय और लोग 
उन्हें ग्रा कर ठेखा करे । पुस्तकालय में संग्रहीत पुम्तके पटी जानी चाहिए। उनसे 
जनता को लाभ पहुँचना चाहिए । 

इसलिए इस सिद्धान्त से हम पुस्तकों के चुनाव ओर उनके प्रदर्शन से सब्ंधित 
निम्नलिफित बातो की ओर ध्यान देने की प्रेरणा मिलती है| -- 

( ६ ) पुम्तकालय में केवल ऐसी ही पुम्तक खरीदी जाये जो पाठकों की रुचि के 
अनुदुल हों । 

( ० ) इन पुस्तकों का आकार प्रकार और उनकी छुपाई उुन्दर हो | 

(३ ) संग्रहीत पुम्तकी को पत्तक्नालय में इस कार प्रदर्शिन किया जाय कि तर 
पराठका को आझयनी ओर आकऊृष्ट कर सके | 
दूसरा सिद्धान्त पुस्तके सब के लिए हैं। 

या मिद्वानन चतनलाता हैं रे प्रज्ञानत्र के दुस था मे ह्ञान प्राम करने में सब का 
समान अव्रिकार है | ज्ञान पर किसी मा एकाधिकार नहीं है । ऐसी दशा में एस्तकालय 
में बालक, उद्ग, युयक, सभी आचेगे और सग्रहीत पुस्तकों से लाभ उठाबेगे | प्रत्येक 
पुस्तताजप मे भित्र रुचि के लोग आयगे। अत पृन्तकालया में पृस्तकों का समग्रह 
ऐसा होना चाहिए फि साधारण से सावारण व्यक्ति और विद्वान से बिद्ान्‌ व्यक्ति को 
परम ही सामटी मिल सके । सायठनिऊ पृस्तमालया में ऐसी ही पुस्तक होनी चाहिए । 
मनाए, जालेजा ओर अन्य प्रमार हे पुस्तजालया मे ज्रोस की पम्तके के अतिरिक 
सापए्य हसन के लिए विभिन्न बिएया ही झ्ीर विमिन्न इचि ही पुस्तक होनी चाहिए | 


उटच। 3, एस्तक मोद टांग में सचिन आर चित्ताफपत हा । 


« डा> ग्गनाथ ग्रीरग दारिलाल नागर अधालपय प्रक्रिया , अद्याय < 


युस्तकालय-विज्ञान की रुपरेखा ॥ २१ 


इस प्रकार दूसरा सिद्धान्त प्रेरणा ढेता हे कि-- 
( १) समी वर्ग के पाठकों की रूचि और माँग के अनुसार पुस्तकालय मे पुस्तको 
का सग्रह किया जाय | 


(२) बिना किसी भेद-माव के सत्र वर्ग के लोगों को पुस्तकालब-सेवा 
प्रात्त हो । 
तीसरा सिद्धान्त : प्रत्येक पुस्तक को पाठक मिलते 

यह सिद्धान्त बतलाता है कि पुस्तको झा सग्रह कर लेने मात्र से ही पुस्तकालब का 
कर्तव्य पूरा नहीं हो जाता । पुस्तकें त्वय किसी को पढ़ने के लिए. अपने पास नहीं 
चुुला सकतीं | इस लिए पुत्तकालय-अध्यक्षु का यह कर्तव्य है कि वह ऐसा उपाय करे 
जिससे संग्रह की हुई प्रत्येक पुस्तक के लिए. पाठक मिल सके | इसके लिए उसे 
निम्नलिखित उपाय करना चाहिए. -- 

(१ ) पुस्तकालय की एक पत्रिका ( छपी या हस्तलिखित ) प्रकाशित की जाय 
ओर उसके द्वारा ऐसी पुस्तकों की सूचना पाठकों को दी जाया करे जो उन्होंने 
पढ़ी न हो । 

(२) ऐसी पुस्तको की यूच्री समाचार-पत्नो में प्रकाशित की जाब | 

(३) सार्वजनिक समभाओ तथा उत्तसयों में पुस्तकालय-अध्यक्षु भाग ले । पुत्तकालय 
जो सुविधा पाठकों को दे सकता है, वहाँ उनका प्रचार किया जाय । खुसनाएँ छुपवा 
कर वॉटो जायें । कारखानो, खेल के मंदानों आदि में जा कर वहाँ पुस्तकालय सम्बन्धी 
अचार किया जाय । शिक्षणु-सस्थाओं में कक्षाओं में इसका प्रचार हो | 

अत' यह सिद्धान्त प्रेरणा देता हे झि-- 

(१) पुस्तकालय-सेवा का अधिकाधिक प्रचार करके जनता में पढने की रुचि पेढा 
करनी चाहिए | 

(२) पुस्तकालय मे केवल ऐसी पुस्तकों का संग्रह करना चाहिए जो पदी जा सझे | 
जिन पुृस्तको का उपयोग न होता हो उनके लिए सभावित पाठकों की खोज की 
ओर निरन्तर प्रयत्न किए जायें | 
चीथा सिद्धान्त पाठकों का समय बचे 

यह सिद्धान्त इनलाता हे कि अपनी इच्छा ले अथवा पुस्तकालय की ओर से किए 
गए. प्रचार से प्रेरित हो कर बढ्ि कोई व्यक्ति पुस्तकालय मे आवे तो बह जो कुछ नी 
पढ़ना चाहता है या जानना चाहता हे, उसमें उसक्ही प्ररी सहायता करनी चाहिए | 
पुलकालय की ओर से उसे ऐसी करेवा ग्राप्त होनी चाहिए कि वह सन्लुष्ठ ओर 


ल्प 
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प्सत होकर जाय। उतजे मन में पुम्नकालय के प्रति एक सुन्दर वारणा घर कर जाय 
ओर वह सदा पुस्तफालत में आने के लिए उत्लुक रहे । लेकिन यह कार्य तभी हो 
सता हे जब ऊि पुस्तकालव-अध्यक्ष उसकी कठिनाइयों को समझे । प्रसन्नतापूर्वक 
उसकी उस कठिनाई को दूर करे और उसका समय बचाये । पाठक जब्र तक सन्तुष्ट न 
हो जाए तब तक उसके कार्य हो पृ कराने मे भरसक उसकी सहायता करता रहे | 
बह एक अनुभृत सत्य है कि यदि पाठऊ को उसकी अमीष्ट पुस्तक मिलने में देर 
होती हे और उसे घोर प्रतीक्षा करनी पइती है तो वह घबड़ा उठता है | इसके विपरीत 
यदि उसे चव्पट पढने की सामग्री मिल जाती हे तो उसका समय बचता है ओर वह 
उस पुम्तकालय का प्रशसक हो जाता है । 

अत पाठकों का समय बचाने के लिए निम्नलिखित उपाय काम में लाने चाहिए। 

(१) प्रत्यक पुस्तकालय अनुलय भेवा की व्यवस्था करे | अनुलय-सेवा या रिफ्रेस 
सर्विस के लिए जो व्यक्ति नियत हो, बह प्रसन्न चित्त और शिएप्ट स्वभाव का हो | 
बढ पाठक के प्रवेश करते ही उसकी दृच्छा को समके ओर तदनुसार उसकी उपयुक्त 
मेबा करे | वह ऐसी व्यवस्था करें कि पाठक कारई-रहित होकर व्यर्थ मे एक क्षण के 
लिए भी प्रतीत्ता करने को बाय न हो । 

५०) पुन्नकालय में आलमारिया की खुली-प्रणाली (श्रोपेन ऐक्सेस) हो। प्रत्येक 
आलमारी में जिन विषयों की पुन्तके हों, उसके ऊपर निर्देशक कार्ट (गाइट कार्ड) 
लगे हो। जिसमें पराठऊ स्वत वहा पहुँच पर आलमारियां के खानो से रखी हुई 
पुल्तक्को मे से अपनी रचि के अनुसार पुम्तके छाट ले ओर ऐसा करने की उसको 
प्री न्वतन्तता हो । 

।३) पुन्तक बाहर ले ज्ञान के लिए ऐसी प्रणाली हो जिसमे पाठक को बहुत 
ढेर तऊ प्रतीक्षा न करनी पढ़े | रजिस्टश में अनेक जगह हिसात्र कितात्र लिखने की 
अपेज्ञा सरल ओर बेज्नानिक प्रणाली अपनाई जाय । 

(८) उम्तकालय की पुस्तक को चर्गीकरंण वन्ानिक दंग से किया जाय ओर 
उनको आलमारियों में अच्छे दंग से व्यप्रस्थित किया जाय | पुमस्तको की यची सरल 
और दगानिक दंग से बनी हो ओर उसके उपप्रोग ऊरने की विधि सच्नी-कार्ट कैबिनेट 

पास गाइड कार्ट पर लिसी हुई हो । सम्पादर, दीमाकार, लेसक, बिपय, शीर्षक 
शरदि सभी प्रशार की सचिया नी हो। जिसे पाठक यो अभीष्ट पृन्‍्तको को देंदने मे 
मसरह्ता ओर संमिया हो । ' 

(७) पस्तकाजय की दनिर जार्य-आगाली भी सरल आर सुविधाजनक हो जिससे 
पस्तज्ञाएा के क्‍मैचारीगग थे अरने “निक कार्य से कुस्सत पाकर पाठकों की सेवा 
सेवा ऋऊऋम। 





पुर्तकालय-विज्ञान की रूपरेखा २्‌ 


| 


यदि उपयक्त बातो की ओर च्यान दिया जाब तो निःसनन्‍्देह पाठकों का समय बच 
सकता हैं ओर पुस्तकालय लोकप्रिय हो। सकता है । 

टस प्रकार हम देखते हैं कि यह सिद्धान्त पुस्तकालय सेवा के सच्चे उद्देश्य की 
ओर हमे प्रेरित करता है. जिससे पाठकों का समब बचे ओर मुस्तकालय लोकप्रिय 
हो सक 
पाँचवाँ सिद्धान्त : पुस्तकालय वद्धेंनशील संस्था है 

यह सिद्धान्त हमे बतलाता हे कि जिस प्रकार बच्चे के शरीर का अज्ञ-पत्यज्ध 
बढ़ता है, उसी प्रकार पुस्तकालय मे पुस्तकों, पाठकों और कर्मचारियों की सख्या में 
निरन्तर बृद्धि होती रहती है। पाठका की सख्या मे इंडि होने के कारण ही पुस्तकों 
ओर कर्मचारियों की सख्या में भी वृद्धि होती हे। जब किसी देश से अधिकाश व्यक्ति 
निरक्षर होते है तो साक्षरता के प्रचार एवं प्रसार के साथ-साथ उस देश मे पाठकों की 

ख्या मे अ्रधिक वृद्धि होने की सम्भावना रहती है। अठ, पाठक, पुस्तकें ओर कर्म- 

चारिया की सख्या में वृद्धि का ब्वान रखते हुए पृस्तकालय भवन के निर्माण की 
योजन! बनानी चाहिए | इसकी उपेक्षा कमी भी न करनी चाहिए.। यदि अवेज्ञानिक 
दंग से छोटे-मोटे पैमाने पर पुस्तकालब भत्रन चनेगा तो उसका परिणाम अन्त में 
भयड्टर होगा क्योकि अनेक पुस्तकालयों को इसका कुफल मोगना पड है | इस लिए 
पुम्तकालय भवन की विस्तृत और विन्तार-शील वोजना पहले से बनानी चाहिए | 

दूसरी बात ध्यान देने की यह यह बात ह पुस्तकालय मे पुरानी सगहीत पुस्तको से 
से जो पुस्तके समय की गति से पिछुड जायें ओरअनुपयोगी सिद्ध हो उनको पुस्तकालय 
न छॉट कर अलग करना चाहिए और उनके स्थान पर उत्तम नई पुस्तकों को रखना 
चाहिए | ऐसा करने से स्थान भो मिल सकेगा ओर पुम्तकालब भी अप-टठु-डेट हो 

सक्केगा । 

तीसरी बात यह है कि पुस्तकालय का छोटा-सा वर्तमान रूप देख कर कभी भी 
वगोकरण ओर उरीकरण की अवबेनानिक मनमानी पद्धति को न लागू करना चाहिए 
नहीं तो भविष्य भे गन्यबरोध उत्पन्न हो जाता हैं ओर बढ़े हुए! सब्रह को नयी प्रणाली 
में बठलने में घन ओर श्रम का घोर अपव्यय्र होता है | इस लिए परारम्म से ही 

टएडड वर्गाफरण पद्धति ओर रुखीकरण के सिद्धान्त को अपनाना चाहिए 

इस प्रकार यह सिद्धान्त उक्त तीन छआतो की ओर विशेत्र रूप से ध्यान आक्वम्द 

कर्ता है | 


१. विशप विवरण के लिए देशखिए--क्ञ० र्गवाथन 'फाइव लॉज आफ 
लाइब्रेरी साइस' 


नए 
०८ 


पुस्तकालय-विज्ञान 


इस प्रकार हम टेखते ह॑ कि पुत्तकालय-विशान में पुस्तकालब-सेवा को लोकप्रिय 
ओऔर सबब मसुलम बनाने के लिए चेनानिक विधि से विचार किया जाता है| पह 
विज्ञान पुस्तकालय भवन, पुस्तकालय स्टाक, पुस्तकों का निर्वाचन, उनका बर्गी- 
करण ओर यूचीकरण, पुस्तकों झा लेन-टेन आदि सभी अज्लों की घुनिश्चित एव 
चैज्ञानिक विधि बतलाते हुए पुस्तकालय को एक लोक कल्याणकारी, सामाजिक एव 
सान्क्तिर फेस्र के रूप मे परिवत्तित करता है । इसमें संदेह नहीं है कि यदि पुस्त- 
कालय-विद्ञान की निर्दिप्ठ विधियों के धारा पुस्तकालय का सगटन और सचालन किया 
जाय तो उसका आदर्श त्वरूप राष्र के लिए गौरव-प्रद होगा | 
पुस्तकाजय-विज्ञान का ज्षेत्र 

युन्नकालय-विज्ञान मम क्षेत्र बहुत विस्तृत है। इसके अन्तर्गत जितना बिप्रत 
समाया हथा है, उसझो सक्तेप ने हम तीन समूह (ग्रूप) मे विभाजित कर सकते हैं. -- 

श पुन्तकालय बगाकरण सिद्धान शोर प्रयोग 

२ पुन्नफालय-सूलीकरण सिद्धान्त श्रीर प्रयोग 

३ पुस्तवालयव् सगठन आर पृुन्तकालय-सचालन 
५ पुस्तकालय वर्गोकरण सिद्धान्त और प्रयोग 

इसऊे अन्तर्गत बर्गीक्रण क सामान्य सिद्धान्त, वर्गीकरण का उद्देश्य, पनख 
बगार्ग्णु पद्धतियों नेसे ब्राउन, ऊटर, कांग्रेस, इयुवी, कोलन आदि का ऐतिहासिक एच 
तुलनात्मक अच्ययन तथा किसी एक या एकाधिक पडति का विशेष अध्ययन कराया 
जाता ₹। पह बगाकर्णु का सिद्धान्त पक्तु कहलाता है | 

अब्यास या प्रयोग के लिए किसी एक पद्धति के अनुसार अधिक स अधिक 
पुन्तका झा बगारूग्ण भी अ्मीष्य होता है । 
२. पुम्तक़ालय-सूचीफरण सिद्धान्त ओर प्रयोग 


टसमे पुन्तफालय सूची का उटेश्य, सृचियों के विभिन्न प्रकार, सल्ी में सलेग्य के 
प्रसार, अ्रनवण सूची आर अनुवर्ग सखियों का तुलनात्मक आव्ययन ओर बिस्तृत 
जनतारी, लेसक ओर शीपक जे लिए ए० एल० ए० कोड तथा अनुबर्ण यची के 
ज्नए फडर जे डिक्शनरी कदलॉग जे नियम, अनुयग सचीसल्य, अनुवर्ण यूत्री रुप, 
सर चीररग पिनाग झा मगठन, आदि आता हैं| पह इसका सिद्धान्त पत्ष ₹ | 

इसके प्रमेग पद्र में अनुग्ग संच्ी मल्म और अनुबर्श-सवी कल्प के अनुसार 
प्र दशादिस पुत्र मा चीरूग्स गग्ना अनीड होता है | 


पुत्तकालय-विज्ञन की रूपरेखा २५, 


३, पुस्तकालय संगठन और पुस्तकालय-संचालन . 
(श्र) पुस्तकालय-संगठन 

इसके अन्तर्गत युस्तकालय-विज्ञान के सिद्धान्त, पुस्तकालयों का इतिहास ओर 
पुत्तकालव-आन्दोलन, विभिन्न देशो में पुस्तकालब-कानून, विभिन्न अकार के पुस्तका- 
लगो का संगठन, पुस्तकालब-समिति और उसका काम, पुस्तकालय के नियम, पुस्तका- 
लब-योजना के सिद्धान्त, विभिन्न विभागों में पुस्तकों के स्टक और फर्मीचर की 
फिटिंग की व्यवस्था, भडार धर की समस्या, पुस्तक-सग्रह की सुरक्षा, प्रकाश और हवा 
का प्रबध, खुली आलमारी की प्रणाली वाले पुस्तकालयों मे विशेष रूप से स्टेक रूम 
आदि की फिटिंग इत्यादि का अध्ययन किया जाता है । 
( व ) पुस्तकालय-संचालन 

इसके अ्रन्तर्गत संचालन में सामान्य सिद्धान्तों ओर व्यावहारिक कामो का विशेष 
विस्तृत अध्ययन, जैसे चजट तैयार करना, फड को आवश्यकतानुसार बॉटना, हिंसाब- 
कितात्र रखना, पुस्तकों को मेँगाने के लिए आर्डर तैयार करना, शेल्फ के लिए पुत्तको 
को ससस्‍्कार कर के तैयार करना, पुस्तकों का लेन-देन, वाचनालय और अनुलय सेवा 
के लिए देनिक कार्य, पुस्तकालय के विविध ऑकड़े तैयार करना, विभिन्न प्रकार के 
पुस्तकालयों के कार्य ओर उनका उद्देश्य, वार्षिक रिपोर्ट तैयार करना, शेल्फ की 
पुस्तकों का व्यवस्थापन, भण्डार घर के दैनिक कार्य, स्टाक की बॉच आदि 
सम्मिलित हैं । 
( स ) विब्लियोग्रेफी, पुस्तकों का चुनाव और रिफ्रेंस सबिस 
विव्लियो ग्रेफी 

इसके अतर्गत ब्िल्लियोग्रेफी, पुस्तक-उत्पादन का इतिहास, कागज, छपाई, 
चित्र, जिल्दबदी, पुस्तका का कोलेशन और वर्णन, बिल्लियोंग्रेफी के विविध प्रकार 
ओर उनके तैयार करने की रीतियाँ, आदि का अध्ययन किया जाता है | 
पुस्तकी का चुनाव 

विभिन्न प्रकार के पुस्तकालयों के लिए पुस्तक-चुनाव के सिद्धान्त और डनका 
प्रयोग, चुनाव के साधन, चुनाव की प्रणाली, बिल्लियोग्रेफी, विपय-सच्ची, सामरिक 
पत्र-पत्रिकाओं की समालोचनाएँ तथा चुकाव-पत्र आदि की सहायता से पुस्तकों का 
चुनाव, पुस्तको का निगेर्टव सेलेक्शन आदि आता है । 
रिफ्रेंस सर्विस 

रिफ्रेंस सविस वा अनुलय सेवा के सिद्धान्त, प्रस्तुत अनुलय सेवा, उसके ग्रकार 
और उसका उपयोग, व्यात अनुलय-सेवा, विल्लियोग्रेफी का उपयोग, रिफ्रेंस 

२ पर 


२६ पुस्तकालय-विशान 


लाइब्रेरी के विविध उपकरण और रिफ्रिस स्टाफ का सगठन आदि इसके अन्तर्गत 
आता है | 

उपयुक्त रूपरेखा से इस विशञान की गरभीरता, उपयोगिता और असीमता का 
अनुमान किया जा सकता है। ऊपर के विभिन्न टॉपिक पर स्वतन्न बहुमूल्य पुस्तके 
लिखी गई है और इस प्रकार इसका साहित्य भी समृद्ध हो चुका है और इसके 
प्रत्येक अग पर विशेष अध्ययन एवं खोज जारी है। 


व्यावहारिक रूप 

इस पुस्तक में ऊपर बताएं गए अप के क्रम से विपयो की चर्चा नहीं की गई है 
बल्कि पुस्तकालय-विज्ञान के व्यावहारिक रूप के अनुसार अध्यायो को रखा गया है। 
मतलब यह है कि पुस्तकालय के लिए. पहले उसका भवन आवश्यक होता है, उसमें 
फर्नीचर और स्टाफ की व्यवस्था की जाती है, उसके बाद बजट के अनुसार पुस्तकों 
का चुनाव, उनको मेंगाना, उनका सस्कार, वर्गीकरण, सूचीकरण्‌, लेन-देन, रिफ्रेंस 
सर्विस, एवं अतिरिक्त क्रिया-कलाप तथा सुरक्षा आदि की व्यवस्था होती है। अतः 
इसी रूम से अध्याय रखे गए; हैं और य्रत्येक अध्याय मे वैज्ञानिक ढग से उसके 
विपय का विवेचन किया गया है। अत अगले अध्याय मे इसी व्यावहारिक 
क्रमानुसार पहले पुस्तकालय भवन की योजना पर विचार किया जायगा | 


अध्याय ३ 
पुस्तकालय मवन की योजना 


परिचय 

ध्युस्तकालय भवन की योजना एक प्रकार का बत्त व्य है जो कि किसी पुस्तकालय 
की आवश्यकता और माँग के सम्बंध में तैवार किया जाता है। इसमें पुस्तकालय की 
बाहरी रुपरेखा बताई जाती हैं ओर जनता की सेवा करने वाले पुस्तकालय के विमागों 
के भीतरी सम्बरध का वर्णन किया जाता है । उनके आकार और उचित स्थान को 
निश्चित किया जाता है और साथ ही परे पुस्तकालय मवन का विस्टूत विवरण इस 
योजना मे दिया जाता हैं | इस लिए यह श्रत्यावश्यक है कि पुस्तकालय भवन की 
योजना पर्याप्त विस्तृत रुप में तैयार की जाय | इस सम्नन्ध में एक बड़ी कटिनाई यह 
है कि अधिकॉश इजीनियर जिनके कधों पर पुस्तकालय भवन बनाने का भार रखा 
जाता है, पुसरतकालय-स्गटन की विधियों ओर टरुकी सेवाओं से अपरिचित होते हैं। 
दूसरी ओर अधिकाश लाइ्ब्रेंस्यिन भी पुरुतकालय मवन की योजना बनाने का अनुभव 
नहीं रखते | अतः वि अनुभवी लाइम्रेर्यन और वुशल भवन-निर्माता इंजीनियर 
मिल कर पुस्तकालय-भदन के निर्माण की योजना बनावें तो वह अधिक रुफल होगी । 
विशेषता 


यहाँ पर यह कहना उक्त हं।गा कि पन्‍्तकालय-रूदन की कोई एक योजना उुभी 
पुस्तकालयों के लिए टेक नहीं हो सकती | इसका कारण यह है प्रत्येक पुस्तकालय की 
स्थानीय दशा, उसका इजट, उरूदी रुेबलनओं का प्रकार तथा बुछु अन्य बाते दूसरे 
पृस्तकालग से भिन्न होती है । 
सार्वजनिक पुस्वकालय का भवन 


अब जब कि हम वर्तमान सार्वजनिक पुस्तकालयों के भवन-निर्माण पर विचार 
करते है तो सबसे पहले हम देखते हैं कि उरुका उद्देश्य अपने क्ेत्र के प्रत्येक रुद्सय 
वी सेवा करना हैँ । क्योकि ग्रजक्ल के सर्दलजनिक पुस्तकालय शान के एक प्रवाश- 
स्तम्भ हैं जहाँ से रुभी वर्ग के लोगा को जन का प्रकाश मिलता है | एक अच्छी पुरत- 


ऊ 


कालय-सेवा प्रदान करने के लिए चार समस्याओं का सामना करना पढ़ता है :-- 


१. 3, (४५705 9४, )०४४४६०५, * ए चिल्डिड्ग प्रोग्रेम फार ए पब्लिक 
लाजेरी! नामक लेख के आवार पर ( जरनल आफ दि इडियन लाइब्रेरी एसोशियन 
भाग १ अकऊ १) 





सर्प पुस्तकालय-विज्ञान 


( १) उत्तम पुस्तकें तथा अन्य अव्ययन सामग्री का चुनाव 

( २) इन पुस्तकों और सामग्री का बर्गीकरण या वैज्ञानिक ढहग से व्यवस्थापन 

( २) संग्रहीत सामग्री की कार्ड-सूची 

(४ ) पुस्तकालय का उत्तम रीति से उपयोग कराने के लिए, ट्रेंड स्टाफ 

मुद्रित पुस्तको के अतिरिक्त अब पुस्तकालय अन्य साधनों द्वारा भी अपने क्षेत्र के 
लोगा को ज्ञानवान्‌ बनाने का यत्न करते हैं | इसके लिए शिक्षा-प्रद फिल्म, फोटोग्राफ, 
रिका्दिज्न, व्याख्यान, बाद-विवाद प्रतियोगिता और रेडियो आदि की सहायता ली 
जाती है | इस लिए पुस्तकालय भवन की योजना में इन सब वस्तुओं के लिए भी 
स्थान रखना पड़ता है । 

उपयुक्त विवेचन से हम इस निष्कर्ष पर पहुँचते हैं कि ज्ञान के भण्डार स्वरूप इन 
पुस्तकालयो में जो विधिव प्रकार की सामग्री एकत्र की जाती है उनका समुचित उपयोग 
कराने में तथा पुस्तकालय के पवित्र लक्ष्य की पूत्ति में पुस्तकालय भवन का भी बहुत 
बड़ा हाथ हे। आधुनिक पुस्तकालयो के भवन का निर्माण मुक्त द्वार ( ०9०० ४८०८४ ) 
प्रणाली पर होना चाहिए । पुस्तको के रखने के लिए इस योजना में भवन के निचले 
भाग में ही व्ययस्था हो जिससे आने-जाने वाले बाहर से भी उन्हें देख सके | 

इस लिए पुस्तकालय-भवन का खाका बनाते समय निम्नलिखित बातों पर ध्यान 
देना चाहिए | 

( १) आने वाले व्यक्तिया की लुविधा 

( २ ) आवश्यकता पड़ने पर भविष्य मे विस्तार होने की गुजाइश 

(३) भविष्य में यदि परिवर्तन करना हो तो उसकी सम्भावना 

( ४ ) बनावट में सादगी 

(४) स्थायी रूप से कम से कम पार्टाशन 

(६ ) शान्त श्लोर आकप्रऊ भीतरी भाग 

( ७ ) पुम्तफालय के उपयोग कर्त्ताश्ना ऊे लिए घूमने फिरने की काफी जगह | 

(८) अगिकाश उ्मचारिया के लिए एक ही बड़ा हाल, न कि छोटे-छोटे अनेक 
फ्मरे । 
स्थान 

सायैजनिक पुस्कालय के भवन के लिए सब्र से मुख्य महत्त्व उसके स्थान 
या है। जिस भाग में जनता की आबादी अधिक हो और अधिक से अविऊ 
लोग पुन्ततालय में श्रा से, वही स्थान टसोे लिए उत्तम होगा। ट्स लिए पह 
न्पप्ट है कि पुस्तझलय भयन शान्ति के बातावस्ग के रखाल से निर्जन मे न बनाया 
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जाय । जहाँ दूकानें हों, वाजार हों और लोग अन्य कार्य वश वहाँ आवे तो साथ ही 
पुस्तकालय से भी लाभ उठा सके | 

ऐसा क्षेत्र जो नया बस रहा हो उसमे पुस्तकालय भवन बिना खूब सोचे-सममे 
नहीं बनवाना चाहिए | 

यह स्थान इतना विस्तृत हो कि पुस्तकालय की वत्तेमान आवश्यकता को तो पूरा 
करे ही साथ ही पुस्तकालब के भविष्य के लिए, भी बुद्धि के समय काम दे सके | इसके 
लिए, न तो बर्गाकार भूमि ठीक पडती है और न तिकोनी | आयताकार भूमि जो सड़क 
के किनारे हो वह्‌ अ्रधिक अच्छी पडती है और उस भूमि पर प्राकृतिक प्रकाश अधिक 
मिल सकता हो | ! 
भीतरी भाग की रूप रेखा 


भीतरी भाग सुन्दर और स्वच्छ हो जो पाठक को मुख्य द्वार से घुसते ही आकृष्ट 
कर सके | फर्श ऐसा हो कि उस पर चलने से आवाज न हो । यदि फर्श पर नारियल 
या जृठ की चटाई, या दरी आदि बरिछी हो तो अच्छा हो। दरवाजों में नीचे की 
देहली न हो जिससे किसी असावधान पाठक को ठोकर न लग सके । बाहर से भीतरी 
कमरो तक पहुँचने वाले प्रकाश के ब्रीच में हो कर रास्ता न होना चाहिए । प्रवेश- 
द्वार पर कड्ा नियत्रण होना चाहिए। फर्श और ठीवारें ऐसी हो कि चलने ओर 
बोलने में गुँज न उठे । कमरे कमर से कम हा जिससे निरीक्षण में सुविधा हो । 

पुस्तकालय भवन की छत न तो बहुत ऊँची होनी चाहिए और न बहुत नीची । 
भवन की दीवारों पर या फर्श पर आलमारी या किसी फर्नीचर की स्थायी फिटिद्ध न 
होनी चाहिए जिसको आवश्यकता पड़ने पर हटाने मे असुविधा हो । 
प्रकाश 

पुस्तकालय से प्रकाश की सदा आवश्यकता पढ़ती है। इस लिए प्रकाश के 
सम्बंध में यह जान लेना आवश्यक है कि पुस्तकालय भवन में एक विशेष दग 
से प्रकाश की व्यवस्था होनी चाहिए. | प्राकृतिक प्रकाश पुस्तको और पाठकों दोनों के 
लिए बहुत ही जरूरी है। इस लिए. अधिक से अधिक प्राकृतिक प्रकाश भवन के 
अन्दर पहुँचना चाहिए, किन्तु सूर्व की किरण पुस्तकाी पर सीधी न पड़े | प्राकृतिक 
प्रकाश के अभाव से ब्रिजली के प्रकाश का सुचारु-रूप से प्रबन्ध होना चाहिए | 
बिजली के बल्यो की फिटिद्ठ ऐसे स्थानों पर हो जहाँ से करमचारियों और पाठकों के 
मुँह पर सीधा प्रकाश न पड़ सके | पदने-लिखने में प्रकाश सढा बाएँ से अथवा ऊपर 
से आना चाहिए । प्रकाश बहुत तेज न हो । 

आलमारियों से पुलके निकालने के लिए प्रकाश के फिटिज्ञ की ऐसी व्यवस्था 
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होनी चाहिए कि प्रकाश पुश्ठतको पर पड़ सके | ऐसा न हो कि जन्र पुस्तक निकालने 
वाला व्यक्ति पुस्तक निकालने के लिए आलमारी के पास खड़ा हो तो उसकी परछाँई 
से ही आलमारियो के खानो पर अँबे्‌रा छा जाय और पुस्तकें निकाली या दूँढी न 
जा सके | 

वाचनालय में प्रकाश की व्यवस्था फर्नोचर के आकार प्रकार के अनुसार होनी 
चाहिए, । 
हवा 

पुम्तकालय में शुद्ध वायु का अवश्य सचार होना चाहिए | यह हवा पर्यातत 
मात्रा में खिड़कियों, दरवाजों ओर रौशनदाना से मिलती हे। पुस्तकालय में 
खिड़कियाँ तो हों किन्ठु उन पर पतले तार की जाली लगी रहनी चाहिए जिससे पुस्तऊें 
प्वोरी से बाहर न जा सके ओर हवा भी मिलती रहे | तार की जाली के साथ शीशे 
की ज़ित्राड़ें होना अधिक अच्छा हे | हवा का तायमान स्थान के अनुकूल एक निश्चित 
डिग्री तक होना चाहिए. जिससे पाठकों को कट न हो और पुस्तका को भी किसी 
प्रकार की हानि न पहुँचे । 
भवन 

१८पुस्तकालय का आऊार-प्रकार सेवा की जाने वाली जनसंख्या पर निर्मर हे। 
यहाँ में एक छोटे पुस्तकालय-भवन का वर्णन करूँगा, जो प्राय, २०,००० जनसख्या 
की सेवा कर सकता है और जिसमें प्राय, १०,००० ग्रन्थो को स्थान मिल सकता हे। 
निम्नलिपित चित्र उसे स्पष्ट करता है -- 
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२, ठा० रगनाथन्‌ पुस्तकालय-सचालन, नत्रन तथा सामग्री पृस्तशालप 
दृष्ठ शए्२ 
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अ--कार्यालय 
आ--साबकिल-स्टेंड आदि 
7-- खुला आँगन 
ई--प्रवेश-उपयह 
उ--लैन-देन-वेश्ुल 
ऊ-सूर्ची-आवार ( आलमारियों ) 
ए---वाचनालय 
ऐ--चबन-भवन 
*चबयन-सवन 
चयन-भवन के विस्तृत विवरण के पहले एकाकी अन्थ-आलमारी ( रेक ) का 
विललृत विबरण करना अ्रघिक उचित होगा। इसमें चार विभाग होते हैं | दो विनाग 
दो ओर होते है | दोनो मुख-भाग चइर या जाली के विभाजक द्वारा विभक्त होते हैं । 
वे विभाग तीन खडे तसख्तों के द्वारा अ्नाये जाते हैं जिनका प्रमाण ७» १॥ * २ 
होता है । प्रत्येक विभाग में साधारणत* ३८ ४॥/ 9८ १” प्रमाण के पाँच परिवत- 
नीब फलको का स्थान होता है। उनके अतिरिक्त दो जड़े हुए ( स्थिर ) फलक होते 
है जिनमे एक तो तल से ६” ऊँचा होता है और दूसरा सिरे से ६ । नीचे होता हे । 
इस प्रकार उन चार विभागों में से प्रत्येक मे ७ फलक होते हैँ ओर एकाकी आलमारी 
मे कुल श्प फलक होते हैं। इनमें ८४ लम्बे फीटो का स्थान होता है ओर उनमे 
प्राय: १, ००० अन्ध रखें जा सकते हैं। एकाकी आलमारी का बाहरी प्रमाण ३ 2< 
१॥ » ६॥ होता है । प्रत्येक एकाकी आलमारी के सामने ४॥/ चींडा मार्ग होता है । 
इस जन का हमे व्यान रुफना चाहिये | इस प्रकार प्रत्वेक १,००० अथो के लिये इ६ 
वर्ग फीट भूमि की आवश्यकता पढती हे | हम यह कह सकते हैं. कि १ वर्ग फुट भूनि * 
४५ प्रथा के बराबर है। १२,००० त्थों के लिए. १९ आलमारियों की आवश्यकता 
उठती है| उन १९ आलमारिया के लिए भी, लब्बी दीवारों से सटे हुये खुले भाग 
को बन्द करते हुये, ५०० वर्ग फीट की आवश्यकता पडती है । यदि हम मार्गों झा नी 
यान रखे तो » वर्ग फुद १५ ग्रथो के छराबर होगा ओर १२,००० अन्धों के लिए 
८०० वर्ग फीट नूमि की आवश्यकता पड़ेगी । इस क्षेत्रफल को प्रात करने का एक 
मार्य तो बह है कि चयन-मबन का प्रमाण ७८! » ११" रखा जाब और दूसरा ग्रणार 
यह है कि ४२' )८ १८ रखा जाय । 
चाचनालय 
सत्ये पाठ के लिए. १२ वर्ग फीट भूमि की आवश्यकता होती है । इस क्षेत्रफल 
.. ०» [अब नवन ( छत: 7009 ) झहना उचित हूँ | 


श्र पुस्तकालय-विजशञान 


में मेज, कुसो और कुर्सी के पीछे की भूमि इन सब्र का समावेश हो जाता है| वाच- 
नालय में ४० पाठकों के समूह का समावेश करने के लिये ४८० वर्ग फीट भूमि की 
आवश्यकता होती हे । अनुसन्धान-ग्रन्थों को वाचनालय में ही रखना श्रेयस्कर है। 
उनके लिये दो ग्रन्थ-झलमारियाँ अपेक्षित हैं। यदि उन दोनों को समानान्तर रखा 
गया तो उनके सामने के मार्ग तथा उनके सिरे और दीवारों के बीच के मार्ग को 
एकत्र कर प्रायः १०० वर्ग फीट भूमि की आवश्यकता पड़ेगी। समाचार-पत्र के 
आधार तथा लेन-देन-टेबुुल के सामने की खुली भूमि के लिये प्राय. ४०० वर्ग फीट 
स्थान की अपेक्षा होती है। वाचनालय की पूरी लम्बाई भर व्याप्त मध्यवर्ती मार्ग के 
लिये १२० वर्ग फीट भूमि की आवश्यकता होती है | इस प्रकार मोटे तौर पर ४० 
पाठकों के वाचनालय के लिये १, १०० वर्गफीट क्षेत्रफल की आवश्यकता होती है | 
इस क्षेत्रफल को प्राप्त करने के लिये ६४३ )< १८ प्रमाण का पूर्व से पश्चिम की ओर 
फैला हुआ भवन होना चाहिये । 


लेन-दरेन-टेवुल 


लेन-देन-टेबुल अथवा कर्मचारी-बेरा प्राय १०० वर्गफीट भूमि में व्याप्त होना 
चाहिये । दसे हम पूर्व से पश्चिम की ओर ११ फीट तथा उत्तर से दक्षिण की ओर 
६ फीट विस्तृत बना कर उपयोग के योग्य बना सजते हैं | दस घेरे को प्रवेश-उपग्रह 
के अन्दर की ओर बनाया जा सकता है। यह प्रवेश-उपण्ह १८८ १७ प्रमाण का 
होता टै। यह घेरा वाचनालय की पूर्व से पश्चिम की दीवारों में से किसी एक के 
मथ्यभाग से बाहर निकला होना चाहिए | इस प्रकार लेन-टेन-टेघ्ुुल के प्रत्येक पार्श्य 
में आने-जाने के लिए. ३ फीट चौड़ा मार्ग निकल आयगा | निरीक्षण की दृष्टि से 
यह बहुत अधिक सुविधाजनक होगा यदि लेन-देन-टेबुल को वाचनालय के अन्दर की 
ओर ० फीट घुसा हुआ बनाया जाय | इसका परिणाम यह होगा कि लेन-देन-टेबुल 
प्रवेश-उपयट के ऊेबल ७ फीट भाग को ही अधिकृत करेगा। फलत, प्रवेश-उपण्ह में 
प्रदर्शनयानों के लिए तथा त्वतन्त्र आवागमन के लिए ११ »८ १७ अथवा प्राय' 
१६० वर्ग फीट स्वतन्त्र भूमि उपलब्ध हो सकेगी । 
ग्विडजियाँ 

चयन भयन के प्रत्येक प्रतिमार्ग में दोनों सिरो पर एक-एक फिड़की होनी 
चाहिये। प्रत्येक पिड़की ३८५ प्रमाण की हो सफ़्ती हैं | खिड़की का दासा (सिल) 
भूमि से ०॥' ऊँचा होना चाहिये | गिद्कियों के ठासो को लकड़ी का बनाना अधिक 
मुद्रि उाजनक होगा, क्योंकि लकड़ी के बने होने पर वे श्रम्थायी रूप से ग्रन्थों ऊे लिए 


पुल्तकालबय भवन की योजना रे३ 


मेज का काम दे सकते हैं। दीवारों के व्राहती ओर जड़े हुए. जाली के मरोखो के 
अतिरिक्त प्रत्येक खिड़की मे चौखट से लटके हुए शीशे के किवाड़ मी होने चाहिये 
ओर वह अन्दर की ओर खुलने चाहिये | वाचनालय की खिड़कियों भी इसी प्रकार 
दूरी आदि का ध्यान रखते हुए लगाई जानी चाहिये | प्रवेश-उपण्ह में भी पाश्व की 
दोनो दीवारों में दो खिडकियों होनी चाहिये ।” 
विशाल पुस्तकालय-भवन 

आधुनिक पुस्तकालयो की सेवाएँ बहुमुखी है और उन पर दायित्व भी बहुत है। 
अपने ज्षेत्र की जनता के पत्वेक व्यक्ति को त्रिना किसी भेद-भाव के पुस्तकालब-सेवा 
प्रदान करने के लिए आधुनिक सार्वजनिक पुस्तकालय के मवन में निम्नलिखित 
विभागों और कक्चों का होना आवश्यक होता है :-- 

१. लेन-देन विभाग ([,००००६ [फम्ब्षण) 

२, व्राल-कत्त ((कगत।8०१६ ६९०४००) 

३. समाचार-पत्र कक्ष (१९०५७०७०८: [77४४ ९) 

४. अध्ययन कक्ष (फि६३0०च९ 20० ०७ 2020९ ६0०७7) 
- संदर्भ कक्ष (१९६०६७४८८ |9:४४८५ ) 
« मानचित्र कक्ष (699 ४0077) 
* विशेष सग्रह विभाग (5छ०टांथ् ८0[८८घ०४ 0१६94:07९४ ४) 
* ाख्यान कक्ष 0,८०७००८ ४५) 
* टरशय-अन्य उपकरण कक्षु (8७०० एा5०४व €तुपाए:१९०६ 70077) 

सूची-पत्र कक्त (2०७४० ८४६७४०६०८ 70070) 

- प्रसार विभाग (0:८णै३त०४ (6.8:८77९०४) 

इनके अतिरिक्त पुस्तकालय के सचालन और स्टाफ कक्ष के अन्तर्गत निम्नलिखित 
कक्ष होने चाहिये :-- 

(क) चबन कक्ष ($घ०६ २007) 

(स) पुस्तकालयाध्यक्तु फेक्ष (॥9787789?5 ;०० पा) 

५ग) पुन्तकालय समिति कन्ष (0००७फ्ा(८८० 7007) 

पे) कार्यालय (08८०) 

(४) जिल्दबदी विभाग (8रताप्र४ प६एव:पपप्राधणा) 

(उ) स्टाफ कन्ष ($७६ ऋ०५ म्टठ पा) 

(छ) स्टाफ विश्राम कक्तु (5७६६ 5८६६ ६०००0) 

(जे) भण्डार घर॒ (8६०६८ ;00पा) 

(क) स्नान एवं शौचालय कक्ष (83घ09 470 29ए४4६०79) 
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अध्याय ४ 


फर्नीचर : फिटिक्र : साज-सामान 


कलात्मक दृष्टिकोण 


पुस्तकालय भवन में फनीचर और फिटिड्ग की व्यवस्था भी कलात्मक ढंग से की 
जा सकती है | छोटे पुस्तकालयो के भीतर रगीन और आकर्षक पर्दों से आवश्यकता 
के अनुसार स्थान का विभाजन कर ठेना चाहिए. जहाँ पर शान्ति रखने और अलग 
स्थान बनाने की आवश्यकता हो | भीतरी फिटिद्ध पुस्तकालय भवन के आकार और 
उसकी भावी वृद्धि पर निर्मर है। भीतरी भाग कलात्मक ढस से सजाया जाय और 
डसमे पुस्तको के शोकेस आटि रखे जायें | सूचनाएँ और नियम के बोर्ड भी कलात्मक 
ढंग से लिखे हो | “घूम्रपान सर्व था निपिद्? है | स्वाध्यायात्‌ मा प्रमद? | विद्यया अमृत 
मश्नुते! “उत्तिष्टत जाग्रत प्राप्य वरान्निवोधत! आदि सुन्दर वाक्य कलात्मक दंग से लिखे 
हा और उनके बोर्ड लगे हों। साराश यह है कि व्यवस्था ऐसी हो कि पाठक या दर्शक 
प्रवेग करने पर आतिथ्य ओर सत्कार का अनुभव करे | साथ ही यह भी प्रकट हो कि 
+वन पुस्तकों से सम्बन्धित हे और विशेष रूप से ज्ञान की पिपासा को शान्त करने के 
लिए एव सेवा की भावना से बनाया गया है । 

पुस्तकालय के बाह्य रुप स भी प्रत्येक जाति की रुचि ओर मस्तिप्क के भुकाव का 
पता लगता हैं | भलो-भाँति नुसज्जित आर अच्छे फनाचर से युक्त पुस्तकालय भवन 
गीरब की वस्तु है। पुस्तकालय का फनीचर ऐसा हो जो कि पाठको, पुस्तका और कर्म- 
चारियो के लिए, उपयोगी आर मुविधाजनक हो तथा देंखने मे भी नुन्दर हो । सामान्य 
घरेलू फनाचर की भाँति बदि पुम्कालय के भी फर्नाचर हो तो पुस्तकालय की उप- 
योगिता को गहरा धक्का लगता है। उुछ श्रावश्यक फर्नीचर निम्नलिखित हैं .-- 
सूची-काई कैविनेट 


/ इसके ढो भाग होते है । एक तो स्वय॑ सूची-कार्ट का कैंबिनेंट ओर दूसरी वह 
मज जिस पर कि वह रखा जाता हैं | दस कैबिनेट मे एक लाइन मे सामान्य रूप से 


थ्् 
द 


5 दराज होते हैं और ऐसी चार लाइनों में कुल २४ दरजे | कैव्रिनेट की बाहरी नाप 
इस प्रकार होती है. -- 


४ टा० रगनाथन शरीर हुगसर्लाल नागर , ग्रथालप प्रक्रिया अध्याय ४ 
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फर्नाचर : फिटिज्ञ , साज-सामान ३७ 


चौड़ाई २ फीट ४॥ इन्च भा । 5 पल 

ऊँचाई २ फीट ७॥ इच ध् का थे 

गहराई १ फुट ११ इच 

इसके दोनो किनारे और तले के 
सख्ते £ इंच मोटे होने हैं ओर पीठ की 
तरफ का तख्ता £ इच मोटा होता है। 
इसके भीतरी भाग को तीन तख्तों के द्वारा 


4८ 
:६०४६८: 
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बॉट टिया जाता है। इससे चार भाग ' ई 
हो जाते हैं। इन तख्तों की मोटाई £ |] ' 
इच और चोड़ाई ४ इच होनी चाहिए। आओ 
इसी प्रकार पॉच तख्ने खड़े भीतर की ४ 


ओर टेने से ६ कतारे बन जाती हैं। इन 
तख्ता की मोटाई ६ इंच ओर चौड़ाई 
३२ इच होती है । फैबिनेट की दराजें इन्ही 
खानो में रखी जाती हैं। इनकी भीतरी 
चौडाई ६ इच, ऊँचाई ४॥ इच और 
गहराई १ फुट, २१०॥ इंच होती है। हर 
एक दराज जो अलग से तैयार होती है, छोटा सूची-का्ड कैब्रिनेट 
उसकी चौड़ाई ५ इच तथा गहराई १ फुंट ८ इच | दराज के दोनों किनारे तथा पीठ 
के लिए जो तख्ते लगाए जाते हैं. उनकी मोटाई सिर्फ ? इच और ऊँचाई २३ इप 
हो । इसका अगला तख्ता चौडाई में ६३ इच ओर ऊँचाई में ४; इच होता हे । 
इस तरह वह कैबिनेट के खाने में पूरी तरह समा जाता है। ई इच घेरे वाली एक 
निकिल की हुई छुड़ ( रॉंड ) दराज के ठीक बीच में आगे से पीछे तक लगी रहती 
है । उसका जो सिरा सामने की ओर निकला रहता है, उसमे एक पेंच लगा दी जाती 
है जिस पर घुमा देने से छुड़ कस उठती है। दराज के भोतर की ओर पीछे एक लकी 
का छोटा सा रुकाव लगा दिया जाता है जिससे कार्ड पीछे की तरफ गिर कर द्ट न 
जायें | द्राज के सामने भाग मे छुड की पेच के ऊपर एक पीतल का लेवेल होल्डर 
लगाया जाता है। वह १३" ८ १६" का होता हे। दसमे सचीकाहश के अनुसार 
लेबल लगा दिया जाता है। सूचीकाई जो ५” ८ ३" के होते है, इन्ही टराजो में 
क्रमशः रसे जाते हैं और छुद उन सूचीकाड़ों के बीच में चने हुए छेद से हो कर पार 
चली जाती हैं। इस प्रकार यूचीकाई नुरक्षित रहते हैं क्योकि छुड कस देने पर 
उनके गिरने का इर नहीं रहता | इस सद्धीकार्ड के हर एक दराज में १००० काई 
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श्८ पुस्तकालय-विज्ञान 


तक फाइल हो सकेगे और कुल २४ दराजों में २४००० सृद्चीकार्ड का प्रबंध हो 
सक्गा | 
जिस मेज पर यह सूचीकार्ड कैविनेट रखा जाता है, उस मेज की ऊँचाई ऊपर 
के तख्ते सहित १ फुट १०5 इच होती है । इसके ऊपर का तख्ता चौड़ाई में २ फीट 
५! इच और गहराई में २ फीट होता है | मेज का ढाँचा तख्ते को छोड़ कर २ फीट 
४३ इच ८ १ फुट ११ इंच का होता है | इसके पाये, सिरे पर ३०८३ इच और तले 
में २। २॥ इच होने चाहिए | यह अच्छे दर्ज की सागौन की लकड़ी से बना हुआ 
होना चाहिए. । इसमे जो पीतल या धातु के पेंच आदि लगाए जायें वह भी अच्छी 
किस्म की धातु के हो। दराजो की तथा उसके खानों की नाप ऐसी फिठ होनी 
चाहिए कि द्राज एक दूसरे खाने मे भी जरूरत पडने पर बदल कर रखी जा सके | 
शल्फ लिस्ट कैविनेट--यह कैबिनेट भी काडों को रखने के लिए होता है | 
इसमे पुम्तका के कार्ड सेल्फ में व्यवस्थित पुस्तकों के क्रम से रखे जाते हैं| यह सेल्फ 
लिस्ट वार्षिक जॉच के समय विशेष उपयोगी होती है। विपय-सूची ( 5०७०० 
0:८१॥०४००८ ) न होने पर इससे सहायता ली जाती है। इसमे ताले की व्यवस्था 
जरुर होनी चाहिए । 
आलमारियाँ और उसके खाने--पुस्तकालय के लिए आलमारियोँ बनवाने मे 
विशेष सतर्कता की आवश्यकता है | अनुभव बतलाता है कि ६ फीट से अधिक ऊँसी 
अआलमारियाँ नही होनी चाहिए क्योंकि उनमें पुस्तक रुबने और निकालने में कटिनाई 
हेपती है | दूसरी बात ध्यान ढेने की यह है कि इन आलमारियों के अन्दर के खाने इस 
प्रकार बने हो फि उन्हें इच्छानुसार छोटा बड़ा किया जा सके | दसका सब से सरल 
उपाय यह है कि आलमारी के अन्दर के ढोनों ओर की दीवारों पर एक इच की देरी 
पर खाँच लगे हो जिनमे लकड़ी के तख्तो को अटका कर जहाँ आवश्यक हो 506६ 
ग जाना बना लिया जावे । झालमारियो की चौड़ाई ३ फीट और खानो की गहराई 
2० टच या १ फुट पर्याम है| बड़े आकार की पुस्तको ( जैसे सगीत आदि की पस्तको 
गन उन्‍्य झादि ) के लिए अधिक गहरी और चौड़ी आलमारियों रहनी चाल्यि | 
रन लफ़्ी अच्छी जिस्म की होनी चाहिए | 
जिल्द बय समाचार-पत्रा, मासिेर पत्रिकाशों ओर बढ़े आऊार के अन्यथा को खड़े 
की हि ! हि रे 5 लिए ।वशणप प्रकार की आलमारियों हो जिनमे 
पे समाचार पन्ना, मासिक पत्रिकाओं और अन्य फटकर 
स्वत जगा क लिए लफ़ड्री जे खूल २ऊ होने चाहिए जिसमे हवा और प्रखाश भी 
निलता गश छोर निमालने आर ग्गपने चुविवा हो। 


क्र 
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पढ़ने की मेज (८४००८ ६०००)--एक पाठक को २२८१६ फीट अर्थात्‌ 
३ वर्ग फीट स्थान मिलना आवश्यक है | पदने की मेज ८ फीट लम्बी ३ फीट चौडी 
ओर ३२ इच ऊँची हो जिस पर दोनो तरफ ८ पाठक त्रैठ कर पढ़ सके । इसकी लकडी 
पक्की साखू या शीशम की हो | आम आदि की लकड़ी न हो कि वरसात से फूल जाय | 
इसके ऊपर मोमनामा (० ८०घछ ) लगा हो जिससे गदी न हो। मेज पर 
पढ़े स्थाही के धब्बे भद्दे लगते हैं ओर उन्हे छुडाने में मी अलुविधा होती है । 

संदर्भ पुस्तकालय की मेज--सदर्भ॑ पुस्तकालय में प्रत्येक पाठक अपने लिए 
अलग स्थान चाहता है। पुस्तकालय की बद्दी मेजे उसको नहीं जँचती | इस कमी को 
दूर करने के लिए एक दो रुखी मेज का प्रचलन हुआ है । यह ६ फीट लम्बी होती 
है| इसमे लम्बाई के वीचो-तब्रीच ६ इच से € इच तक ऊँचा एक पार्टीोशन या लकड़ी 
की दीवार बीच में होती है जिससे एक पाठक को दूसरे से कोई शधा न पहुँच सके | 
प्रत्येक भाग में कलमदान तथा कुछ पुम्तके आदि रखने के लिए स्थान रहता है| इसके 
निचले भाग में एक सेल्फ (खाना) रहता है जिस पर फालवू पुस्तके, ओवर कोट, छाता 
तथा अन्य आवश्यक वस्तुएँ रख कर पाठक निश्चिन्त हो कर पढ़ सकता है। पार्टीशन 
मे लगा एक लेम्प भी होना चाहिए । 

पत्र-पत्रिकाओं के लिए मेज ओर रेक--दनके दो प्रकार होते है। एक तो ३ 
फीट की गोल मेज जिस पर चारो ओर से हि 
लोग ब्रैठ कर पढ़ सके । दूसरी ८ फीट >< 8, या 2: टपट  ए 
४ फीट की साधारण मेज जिस पर (का 5 सु पु सप पत 9 7 पे 
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मासिक पत्रिकाओं को प्रदर्शित 
करने के लिए जो रैक होता हैं. उनतो 
मिगजीन टिस्से रका कहते हैं । 

कुर्सी-- पाठकों के लिए शेटदार 
कुसिया जो अधिक जोडी न हो, 
उययोगी होती हे । वे मजबूत, अच्छे मैगजीन हिस्से रैक 


० पुस्तकालय-विशान 


डिजाइन की और आरामठायक हों। इन कुर्सियों के पावों में स्वर की गद्दी लगी 
रहनी चाहिए जिससे हटाने या खिसकाने मे आवाज न हो | इससे फर्श भी खराब 
नहीं होता है । 

जिन सार्वजनिक पुस्तकालयों में बाल-विभाग” होता है, वहाँ उस विभाग में सभी 
फर्नीचर बच्चो की आयु के लिहाज से वनवाए जाते हैं और उनकी भी स्टैण्डड नाप 
होती है, सामाजिक-शिक्षा विभाग आदि के यदि विमाग सलझ हो तो उनके फर्नीचर 
भी कुछ विशेष प्रकार के होते हैं । 
पुस्तकालय के साज-सामान 

उपयक्त फर्नीचर के अतिरिक्त प्रत्येक पुस्तकालय मे ऐक्सेशन रजिस्टर, सूचीका 
गाइड तिथि-पत्र, विभिन्न प्रकार के लेबल, स्टील बुक सपोर्टर, बुक प्लेट, धुक- 
पाऊ्रेट, सदस्य-कार्ड, या टिकट, चाजिज्ञ ट्रे, डेटर, डेटगाइट कार्ड आदि अनेक सामान 
होने चाहिए । इन सत्र का परिचय और उनकी उपयोगिता इस पुस्तक में यथास्थान दे 
ठी गई है। 
घड़ी और कैलेण्डर 

प्रत्येक सार्वजनिक पुस्तकालय में ठीक समय देने वाली एक घड़ी का होना 
अत्यावश्यक हे । यह ऐसे स्थान पर लगी हो और इसका डायल ऐसा हो कि पाठक 
को समय का ज्ञान अपने स्थान पर बैठे-तरेंठे ही हो सके । बड़े और स्पष्ट अक्षरों में 
छुपा एक क्लेण्टर भी होना चाहिए जो प्रमुख स्थान पर लगा हो । 

पाठको की साटकिलो के लिए स्टिएड और निजी सामग्री रखने के लिए मुख्य द्वार 
के पास ही सटा हुआ एक निश्चित स्थान होना चाहिए । इसके लिए यदि टिकट 
प्रणाली रहे तो अच्छा हो | 

ससऊ़े अतिरिक्त पुन्तकालय भवन की स्च्छुता की ओर विशेष ध्यान गफना 
चाहिए | नीली रोशनी के बल्ब, आकर्षक रण की दीवार ओर कलात्मक चित्र पाठको 
को पुस्तकालय के उपयोग फ्रे लिए प्रोत्साहित करते हैं और तदर्थ सुन्दर वातावरण 
उपस्थित करते € | 
लाइब्रेरी पोस्ट्से 

पुन्नकालय मे ऊुछ अन्दर पास्टस लगा डेना सुविधाजनक होता €। कुल 
पोस्थर्स इस प्रकार होते हैं. +- 

१--पुस्ततों को अपना मिन्न बनाइये 

२--मीन अपेक्षित हैं 

३--गरि जय पुस्तये 
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४-- रिंफ्रंस पुस्तक 

५--लम्नी छुट्टियों मे पढ़ने योग्व पुस्तक 

लाइबरी पोस्टर्स के लिए पोस्टर होल्डर ब्हुत उपयोगी होता है। वह लकड़ी शा 
बना होता हे आर इसके बीच से चीरा रहता है जिसमे पोन्‍्टर लगा दिये जाते हैं-- 
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बस 2 


पोस्टर होल्टर 

ट्नके अतिरिक्त देनिक काम-काज के लिए निम्नलिखित स्टेनशरी का होना भी 
आवश्यक है :--- ५ 
ध्द्फ्ती गोद दानी नी 
कार्बन पेपर नुहर के लिए. लाह विभिन्न उपयोग के कागज 
पेपर का क्लिप मिट्टी का तेल घटी 
सोख्ता गेहूँ का आदा टाइप राइटर 
पेंसिल (फाली) बदूई के छोटे ओजार सिने 
पेंसिल (लाल) बालू का कागज बिजली के बल्व 
पेंसिल (नीली) रबर ( पंसिल ) साशकिल 
पेन होल्डर रत्र (स्याही) धागा 
तिब हियासलाई प्नि 
काली स्याही लालटेन फुट रूल 
लाल स्याही कपड़ा पेपर कट 
स्टाम्प पैड द्वात स्वाही बोतल 
स्टाम्प पैट की स्याही कैलेणडर ड्वात 
स्टेसिल सावुन खुरचनी 
स्लर फेनाइल स्टेसिल की स्थाही 
पेपर पेट छाता छुई 
जेम क्लिप चाकू डेटर 
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१ डा» रंगनाथः तब्रधालय यक्षिया अध्याय ७ 
ठे 


अध्याय ५४ 


पुस्तकालय स्टाफ 
कर्मचारी 


पुस्तकालया के लिए बिशेष योग्य एवं प्रशिक्षित कर्मचारियो की आवश्यकता 
होती है। उनकी सख्या पुम्तकालय की सेवा के प्रकार पर निर्मर करती है। 
सिन्तु एक मध्यम श्रेणी के पुस्तकालय के लिए आठ या नौ व्यक्तियों की आवश्यकता 
होती है | एक पुस्तकालया यक्तु, सहायक पुस्तकालयाध्यक्ष, तीन पुम्तकालय-सहायक, 
हो क्‍्लक एक बुकलिफ्टर और एक चपरासी ) 
टेकनिऋल कर्मचारी 

एक म यम श्रेणी के अन्छे पुस्तकालव का पुस्तकालयाध्यज्ष चविन्नान या कला में 
उन्चतम उपाधि तथा पुन्तकालय विज्ञान में डिप्लोमा या डिग्री प्राम होना चाहिए। 
हिन्दी और अग्रेजी के ज्ञान के साथ-साथ उसे सन्क्ृत जन, फ्रेंच ओर रूसी भापा की 
भी जानकारी होनी चाहिए | सहायक पुस्तकालयाध्यक्ष को कम स कम स्नातक तथा 
पुस्तफालय-विज्ञान का डिलोमा प्राम होना चाहिए | अगर पुम्तकालयाव्यज्ञ एक विषय 
का जाता हो तो एक ऐेस सहायक का चुनाव करना चाहिए जिसकी प्रमुख रुचि पुस्त- 
कालप की विभिया की ओर हो | उसके सवा ऊार्यों में पुस्तकालयाव्यज्ञ द्वारा निश्चित 
ऊत्तंव्या का पालन ऊरना सम्मिलित हैं| पुम्तकालयाध्पक्ष की अनुपन्थिति में वह पृस्त- 
उालय का भार भी अपने ऊपर ले सफता है। 

पुम्ततालय सहायक को उम्रसे कम मेद्रीकुलेट तथा पुस्तकालय-विज्ञान का 
प्रमाग-पन्न ग्राम व्यक्ति होना चाहिए । उस पुम्तकालय-कार्य रुचिकर लगने चाहिए । 
उसके सेवा कायो में लिपिक के जायों के साथ ही पत्रिकाओं के निरीक्षण से ले कर 
उच्च चाहर्य ेे कार्य नेसे सागशीकरण या साहित्यिक सोज दीन भी सम्मिलित है | 
क्लैरिकल स्टाफ 


प्राशुलिपिक एन टाइपिस्द की कम से कम हाई खूल तक जी योग्यता होनी 
चाहिए साथ हो स्वी-पत टाटप करने, पत्रों तथा अन्य विशेष वस्तुआ की फाइलिंग 
जा विशेष शान होना चाहिए | सतोपजनक कार्य के लिए उसमे निम्न न्तर की अपैन्ता 
एम ऊचे दर्जे जी बंढिमत्ता की मी नन्ग्त है। 


पुस्तकालय स्टाफ र 


अन्य कर्मचारी 


बवुकालिफ्टर को कमर से कम मिंडिल पास होना जाहिए। उसके सेवा कार्यों में 
किताबों पर लेबिल एवं पाकेट लगाना तथा क्तिाबों के संचीकरुण एवं वर्मीकरण के 
पश्चात्‌ आलमारियों भें लगा टेना है । वापिस लौट कर आई हुई किताबों को वह पुनः 
आलमारियों में रखेगा | चपरासी को किताबों से धूल हटने, सदेश ले जाने और इसी 
तरह के अन्य कार्य सौपने चाहिए। इनके अतिरिक्त दपतरी, फर्रश तथा चौकीदार 
का भी होना आवश्यक है । 


पुस्तकालयाध्यत्त 


पुस्तकालय की सम्पूर्ण उन्नति पुस्तकालय-अध्यक्ष पर निर्मर है, अतः उसकी 
आवश्यकता, योग्यता, कर्त्तव्य, गुण, नियुक्ति और वेतन पर विशेष ध्यान देना आव- 
श्यक है । 


आवश्यकता 


पुस्तकालय के सगटन और संचालन के लिए. सर्व प्रथम अनिवार्य रूप स आब- 
श्यक व्यक्ति होता है, पुस्तकालय-अध्यक्ष | अतः प्रत्वेक पुस्तकालय के लिए[एक 
योग्य अध्यक्ष वी आवश्यकता होती है जो कि पुस्तकालय-विज्ञान के सिद्धातों के 
अनुसार पुस्तकालय का सगठन और संचालन कर सके। एक गलत घासरणा अभी 
तक पिछड़े हुए देशों के शिक्षित लोगो तक के भीतर घर किए हुए हैं। वह 
धारण यह है कि लाइब्रेस्यिन होने के लिए कोई विशेष शुण या योग्यता की आव- 
शयकता नहीं हैं । कोई भी व्यक्ति इस काम क्षो कर सकता है। यह एक अनुचित 
धारणा हैं। कारण यह है कि आज के पुस्तकालय प्राचीन काल के पुस्तकालयों 
से सर्वथा भिन्न हैं। उनका उद्देश्य और लच्य एक दम मित्र हे । आज पुस्तकालय 
लोक शिक्षा का एक प्रमुख साधन है। पुत्तकालय-सेवा अत्येक व्यक्ति को उसी प्रकार 
मिलनी चाहिए जिस प्रकार की स्वास्थ्य चिक्त्सा श्रीर शिक्षा आदि की छुविघाएँ । 
ऐसी महत्त्वपूर्ण सेवा प्रदान करना साधारण व्यक्ति के वश के चाहर है। साथ ही वेबल 
उच्च शिक्षा प्राप्त व्यक्ति भी इस कार्य को पर रूप से नही कर सकता यदि वह पुम्त- 
कालप-विजश्ञन की शिक्षा-दीक्षा न हर क्ए हुए हो। अतः गत्येक पुस्तकालय के 
लिए. एक लगनशील, कर्मठ पुस्तकालयाध्यक्ष की आवश्यकता है। 


योग्यदा और गुण 


बड़े-बड़े पुस्तकालयो के अध्यक्ष विश्वविद्यालय से विज्ञान या कला में स्नावकोत्तर 
प्राण और पुस्तकालय-विज्ञान में भी डिग्री या डिप्लोमा प्राप्त, अनुभवी व्यक्ति 


डिग्री 


डिग्री 


के 


0 
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ही रखे जाने चाहिए। विशेष प्रकार की लाइब्रेरी के लिए. उस विषय का अच्छा 
विद्वान व्यक्ति लाइब्रेरियन होना चाहिए, जैसे कानून की लाइब्रेरी का लाइब्रेरियन कानून 
का अच्छा वेत्ता हो | बहुत छोठे-छोटे पुस्तकालयों को चलाने के लिए भी पुस्तकालय- 
विज्ञान में प्रमाण-पत्र प्राप्त लाइब्रेरियन का होना अच्छा होता है। लाइब्रेरियन पुस्त- 
झालय सगठन और सचालन सम्बन्धी पुस्तकालय-विज्ञान के आधुनिकतम सिद्धान्तों से 
परिचित हो, अनुभवी हो, करमठ हो और पुस्तकालय का स्तर ऊँचा उठाने की ऋमता 
रखता हो । 


पुस्तकालय-अध्यक्ष को मृदुभाषी, मिलनसार, शिष्ट और प्रसन्नमुख़ होना चाहिए । 
उसके अन्दर कार्य को घेये और लगनपूर्वक करने की क्षमता होनी चाहिए । पुस्त- 
कालप के गौरव की वृद्धि करना उसका लक्ष्य होना चाहिए.। उसके हृदय में 
अपने प्रोफेशन के प्रति अनुराग होना आवश्यक है । 


फत्तेत्य 
( १ ) बह अपने पुस्तकालय में ऐसी सभी पुस्तकें तथा अन्य सामग्री जुटाने का 
प्रयत्न करे जो झि पाठकों के लिए. सामयिक और आवश्यक हो । श्रपने पुस्तकालय को 


लोकप्रिय बनाना ओर अपने पाठकों से नम्रता और सहानुभूति का व्यवहार करना 
उसझा प्रथम कर्त्तव्य हे | 


(२) पुम्तको तथा शिक्षा सम्बन्धी अन्य साधनों ( पत्र-पत्रिकाएँ नक्शे, चार्ट 
आदि को चुन कर मंगाना और उन्हें इस ढग से पुस्तकालय मे रसना जिससे उनकी 
उपयोगिता बढ़ सके | 


( ३ ) पाठकों तथा अपने क्षेत्र के लोगो में अध्ययन करने की रुचि उत्पन्न करने 
के साधनों को सोजना ओर उन साधनों का उपयोग करना । 

इसऊे लिए वह निम्नलिखित उपायो को काम में ला सकता है ,-- 

(र ) पुलकालय में ग्रात्त या नवागत पृस्तकों की विशेषताएँ वह पाठका को 
स्वय बताए । 

( ले ) नवीन पुस्तकों के ऊपरी जैफेट ( कबर ) को निकाल कर पुम्तकालय मे 
ऐसे स्थान पर टॉगने की व्ययस्था करे जहाँ पाठक उस भली-माँति दस सके । 

(गे ) उत्तम पुस्तकों की समय-समय पर प्रदर्शिनी की व्यवस्था कर । 


( घ ) पुन्तरालय-सप्ताट मनाने राव आयोजन करे और उस अवसर पर पुम्तक- 
चर्चा सम्पन्धी विचार गोष्ठी, ग्रतियोगिताएँ तथा सत्साहित्य प्रदर्शन आदि करे जिससे 
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जनरूचि जाण्त हो सके । पुस्तकालय में ऐसे भाषण भी कराए जायेँ जिनसे उस 
पुन्तकालय मे ग्राप्य पुस्तकों की कुछ विशेषताएँ ब्तलाई जायें। 

(थे) पुस्तकालयाध्यक्ष सामाजिक कार्यों भें भाग ले और उस कार्य में अपने 
पुन्तकालय की पृस्तको आदि से सहयोग प्रदान करे। 

( छु ) पुस्तकालय मे महान-व्यक्तियो जैसे व्गोर, ग्रेमचन्द, तिलक, गाँधी जी 
आदि महान नेताश्रो श्र लेखकों की जयन्तियाँ मनाने का आयोजन किया जाय और 
उनसे सम्बन्धित जो भी साहित्य पुस्तकालय में हो उसकी ग्रदर्शिनी की जाय । 

(ज) बत्तमान चालू विषयों पर व्याख्यान-माला का आयोजन करे | 

(के) नाटक खेलने ओर मुन्दर कहानियों सुनाने की व्यवस्था करे | 

(ञ ) पुस्तको की सूची का लोगों में प्रचार करे । 

(2) मीजिक लालटेन से पुस्तकालय के आकर्षक अश जनता को दिखलाए 
जायें । 

( 5 ) पुस्तकों की सफरी गाडियाँ रख कर पुस्तकों का प्रचार कराया जाय | 


(३ ) पुस्तकालयाध्यक्ष अपने पुस्तकालय के क्षेत्र का विस्तार समझे और अपने 
तेत्र मे उपर्युक्त साधनों से ऐसी जनदचि जादुत करे कि जनता के दिल से यह भ्रम 
दूर हो जाय कि पुस्तकालय कुछ थोड़े से पढे-लिखे लोगों की चीज है । 


(४ ) पुस्तकालयों की एकता तथा आपसी लेन-देन का सम्बन्ध रखना भी पुस्त- 
कालय-श्रध्यक्ष का कर्तव्य है | ऐसा करने से वह अपने को एक परिवार के अक् के 
रुप में पावेंगा ओर उसकी अनेक कठिनाइयाँ भी दूर हो जायेंगी | 

(५ ) पुस्तकालयध्यक्षु का कत्तव्य हे कि वह ग्रीढ़ शिक्षा और जनशिक्षा के कार्य 
से अपना अधिक से अधिक सहयोग प्रदान करे । 

(६ ) पुस्तकालय-अच्यक्ष को ससार में होनी वाली सामयिक वातो की जानकारी 
रखनी चाहिए झोर उसमे जिन्नारु बने रहने की प्रवृत्ति होनी चाहिए | 
नियुक्ति 


वात्तव मे पुत्तकालय-अध्यक्ष एक ऐसा केन्द्र ब्रिन्दु हे जिस पर अनेक कत्तंव्य 
आ। कर मिलते ह। पुस्तकालय की सामान्य व्यवस्था से ले कर टेश के श्रभ्युत्यान 
के पवित्र कत्तव्य तक सभो उससे अपेक्षित है । 


इसलिए जब पुस्तकालय मे पुन्तकालबाध्यक्ष की नियुक्ति करनी ही तो अपने 
पुस्तकालय के अनुरूप योग्यता वाले व्यक्ति के निम्मित्त विज्ञापन निकालना चाहिए। 
आये हुए समस्त परार्थना-पत्रो पर विचार करने के पश्चात्‌ बुछु व्यक्तियों को साक्षात्कार 


४ पुस्तकालय-विज्ञान 


के लिए चुलाना चाहिए जिससे उनके व्यक्तित्व और लाइब्रेस्यिन के लिए. अपेक्तित 
घुणो को भी कुछ मलक मिल सके । ग्रार्थी के पूर्वानुभव और उल्लेखनीय कार्यों को 
भी ध्यान में स्खना चाहिए । योग्यता और शुणों से विभूषित जो पुस्तकालय-अध्यक्त 
मिल जाय उसकी नियुक्ति करनी चाहिए.| पब्लिक सर्विस कप्तीशन की तथा विशेषज्ञ 
की सहायता मी इस काय में ली जा सकती है। 
वेतन 

कुछ सम्पन्न राष्ट्रों को छोड़ कर पिछड़े हुए समी देशो में श्रमी पुस्तकालय-स्र व्यक्त 
का पेशा, पद एवं वेतन की दृष्टि से इस समय इतना आकर्षक नहीं है कि उच्च शिक्षा 
दीक्षा से युक्त, प्रतिभाशील व्यक्ति इसे अहण करने के लिए उत्साहित हों | कारण यह 
है कि ऊछ तो देशों की आर्थिक स्थिति वश और कुछ नियुक्तिकर्ता अधिकारियों की 
अजानतावश श्रभी पुस्तकालय-कर्मचारियों के महत्त्व को सममा नहीं गया है | फिर 
भी पुन्तकालय-सेवा को सर्व-छुलम बनाने के लिए नये, लगनशील, योग्य, प्रतिभावान 
व्यक्तियें को भी इस ओर अऋफ्छट करने के लिए प्रश'्तण आदि बिभारो के; सफान 
वेतन का उच्च स्तर होना आवश्यक है । ऐसा होने से पुस्तकालय-सेवा का समुचित 
विकास होने में सफलता मिल सकेगी । 


अध्याय ६ 
पुस्तकालय की श्रथ-व्यवस्था 
महत्त्व 


सावजनिक पुस्तकालय द्वारा सनुदाव को जो पुलकालय-सेवा प्रदान करने की 
व्यवस्था की जाती है, उसमे अर्थ का एक विशेष महत््त है । समुचित रुप से कार्व-संचा- 
लन ओर प्रभावशाली सेवा के लिए अर्थ-ध्ववस्था पुस्तकालय का अनिवार्य अइस हे। 
सार्वजनिक पुस्तकालय की सेवा का प्रकार और सस्था इन दोनों का अर्थ से घ्निष्ट 
सम्बन्ध हे | समुचित अर्थ व्यवस्था के त्रिना पुत्तकालय नेबरा को न तो स्थावित्व 
मिल सकता हैं ओर न तो जन-साधारण तक उसकी निरतर पहुँच ही हो सकती हे। 
अतः सावजनिक पुस्तकालय की अर्थ-व्यवस्था आधार में नुद्द होनी चाहिए । 
साधन 


ला 


पुस्तकालय की अर्थ-व्यवस्था के लिए सावारण रूप स निम्नलिखित साधन याप्व 
हो सकते हैँ. :-- 


शत 


2, पुस्तकालय मे श्र्थ दड ने मयहीत घन, तथा सूची-पत्र को त्रिक्ती से प्रात घन 
३, पुस्तकालय के व्याख्यान सतत झे किराये की आब 
४, विविध प्रकार के ठान से याप्त घन, जमा हुए धन का व्याज 
४, प्रदेशीय सरकार तथा स्थानीय न्वायत्त शासन की इकाइयों द्वांस प्राप्त साम- 
यिक अनुदान 
१. पुस्तकालय-कर 


नावेजनिक पुस्तकालय आधुनिक प्रदातत्र की देन हें। अतः वह जनता के लिए 
जनता के घन से और जनता द्वारा संचालित होना जाहिए। प्रारंभ में पुस्तकालयो 


४६ पुस्तकालय-विज्ञान 


के लिए घुलाना चाहिए. जिससे उनके व्यक्तित्व और लाइब्रेरियन के लिए. अपेक्तित 
धुणों की भी कुछ मलक मिल सके | प्रार्थी के पूर्वानुमव और उल्लेखनीय कार्यो को 
भी ध्यान मे रखना चाहिए, | योग्यता और शुणों से विभूषित जो पुस्तकालय-अ्रध्यक्ष 
मिल जाय उसकी नियुक्ति करनी चाहिए । पब्लिक सर्विस कमीशन की तथा विशेषज्ञा 
की सहायता भी इस काय में ली जा सकती है । 
वेवन 

कुछ सम्पन्न राष्ट्रों को छोड़ कर पिछड़े हुए समी देशो में अभी पुस्तकालय-अध्यक्ष 
का पेशा, पद एवं वेतन की दृष्टि से इस समय इतना आकर्षक नहीं है कि उच्च शिक्षा 
दीक्षा मे युक्त, प्रतिभाशील व्यक्ति इसे ग्रहण करने के लिए उत्साहित हों | कारण यह 
है कि ऊछ तो देशों की आ्थिक स्थिति वश और कुछ नियुक्तिकर्ता अधिकारियों की 
अजानतावश श्रभी पुस्तकालय-कर्मचारियों के महत्व को सभक्ता नहीं गया है | फिर 
भी पुस्तकालय-सेवा को सर्व-सुलम बनाने के लिए नये, लगनशील, योग्य, प्रतिभावान 
व्यक्तियों को भी इस ओर आक्ृष्ट करने के लिए प्रशासन आदि विभागो के समान 
वेतन का उच्च स्तर होना आवश्यक है | ऐसा होने से पुस्तकालय-सेवा का समुचित 
विकास होने में सफलता मिल सकेगी | 


अध्याय ६ 
पुस्तकालय को श्र्थ-व्यवस्था 


महत्त्व 


सार्वजनिक पुस्तकालय द्वारा समुदाब को जो पुत्तकालब-सेवा प्रदान करने की 
ब्यवस्था की जाती हे, उसमे अर्थ का एक विशेष महत्व है | समुचित रूप से कार्य-संचा- 
लग और प्रभावशाली सेवा के लिए अर्थ-च्यवस्था पुस्तकालय का अनिवार्य अद्भ है । 
सार्वजनिक पुस्तकालय की सेवा का प्रकार और सस्था इन दोनों का अर्थ से घनिष्ट 
सम्बन्ध हे | समुचित थ्र्थ व्यवस्था के बिना पुस्तकालब सेवा को न तो स्थावित्य 
मिल सकता है और न तो जन-साधारण तक उसकी निरंतर पहुँच ही हो सकती है। 
अतः सावजनिक पुत्तकालब की अर्थ-व्यवस्था आधार मे मुदृद होनी चाहिए । 


साधन 


जा 


पुस्तकालय की अ्र्थ-व्यवस्था के लिए साधारण रूप स निम्नलिखित साधन याय्य 
हो सकते हैं. :-- 


१. पुन्तकालवब-कर 
२, पुस्तकालय मे अर्थ दड से सबहीत धन, तथा सूची-पत्र को तिक्री से प्राप्त पन 
३, पुस्तकालय के व्याख्यान भवन के किराये की आय 
४, विविध प्रकार के दान ने प्राप्त घन; जमा हुए घन का ब्याज 
४. प्रदेशीय सरकार तथा स्थानीय स्वावत्त शासन की इकादयों द्वारा प्राप्त साम- 
थिक अनुदान 
१. पुस्तकालय-कर 


सार्वजनिक पुल्तकालबय आधुनिक प्रदाठन्न की देन हैं। अतः बह जनता के लिए 
जनता के घन से और जनता द्वारा संचालित होना चआाहिए। प्रारंभ में पुस्तफालयों 


ध्टप “ पुस्तकालय-विज्ञान 


की अर्थ-ब्यवस्था दान और अनिवार्य, चदे पर निर्मर थी। किन्तु चूँकि यह प्रणाली 
स्थाबी आय प्रदान करने में असमर्थ थी, इस लिए, पुस्तकालय कानून के अन्तर्गत 
अनिवार्य रूप से एक “पुस्तकालय-कर” की व्यवस्था की गई | यह आय का एक निश्चित 
खोत हो गया | इससे पुस्तकालयों की आय की अनिश्चितता तथा धन की कमी काफी 
अश तक दूर हो गई | 


पुस्तकालय-कर का रूप सिद्धान्त 


सम्पत्ति के मूल्य पर लगाया गया स्थानीय कर पुन्तफालय-कर या लाइब्रेरी रेट 
कहलाता है | इसकी ढर प्रत्येक देश में कुछ सिद्धान्तों के आधार पर विभिन्न रूप से 
होती है । साधारणत, यह ठो सर्वमान्य सिद्दान्तों के आधार पर लगाया जाता है -- 


२--सम्पत्ति कर से प्रति पीए्ड, डालर या रुपया के आधार पर 
२--गह-कर के आधार पर हु 

इन सिद्धान्तों के आधार पर कर लगाते समय ज्षेत्रीय जनसख्या का ब्नत्व और 
निरत्रता का स्तर इन दोनो बातों को भी व्यान मे रखना पड़ता है । इसके अतिरिक्त 
स्थानीय अर्थ व्यवस्था, पुन्तकालय-सेवा प्रश्न करने वाली दकाइयाँ और उनके 
आकार पर भी कर का रूप निर्भर करता हैं। वह पुम्तकालब-कर इशगलैंट मे प्रति 
पीएद एक पेनी, अमेरिका में प्रति डालर एक सेट और भारत में मठ्रास प्रदेश में एक 
रुपये पर ६ पाई की दर से निर्धारित होता आबा हू | यद्यपि कर की यह ढर निम्नतम 
हैं और पर्याप्त नहीं हे फिर भी आवश्यकतानुसार स्थानीय पुम्तकालय-अधिकरारी इस 
टर को परिवर्तित कर सकते हैं | कर की यह आय पुस्तकालय को सीधे याप्त होती है 
ओर आय के श्राधार पर ही वार्षिक आपय-व्यय का लेखा तथा विमागीय विंतग्ण किया 
जाता है । 


२. पुस्तकालय मे श्रर्थ-दस्ड से सयृहीव-धन तथा सची-पत्र की बिक्री से 
प्राप्त वन 


झइुछ अशो तक प्रत्येक एस्लफालय में विलम्ध से लौठाई गई पुम्तकों पर नियमा- 
नुसार निर्धारित आर्थिक दश्ट भी आप का सावन होता हैं. यद्यपि दस आय का साधन 
ज्सी भी रूप में नहीं बनाना चाहिए | इसके अरतिरिक्ति बहुत से पुम्ततालबय अपनी 
पुल्तर-सचियों को छाप कर प्रकाशित जस्ते है और उनकी बिछ्ठी से भी कुछ आय हो 


पुस्तकालय की अर्थ व्यवस्था ड्ह्‌ 


जाती है। वस्तुतः वह आय नाम-मात्र के लिए ही होती है| फिर भी बदिं इन प्रकाशित 
सजी-पत्नो को लोकप्रिय बनावा जा सके तो आय के साथ-साथ वे पुस्तकालब-प्रचार 
का भी कार्य कर सकते हैं। 


३. पुस्तकालय के व्याख्यान-सवन के किराये की आय 


जिन पुस्तकालयों मे व्याख्यान भवनों की व्यवस्था है, वे उन्हे स्थानीय अन्य 
सगठनों या सस्थाश्रो को उनके आयोजनो के लिए किसी निर्धारित किराये पर उपयोग 
के लिए दे देते हैं। उनसे प्राप्त घन भी आब का एक साधन है किन्तु वास्तविकता 
यह हे कि यह आय सभी पुस्तकालयों के लिए नुलम नहीं हैं । 


४, विविध प्रकार के दान से प्राप्त घन तथा जमा हुए धन का व्याज 


पुस्तकालयों मे अभिरुचि रखने वाले बहुत से उठार व्यक्ति समय-समय पर अपने 
समग्रहीत धन का कुछ अश दान रूप से दे दिया करने हैं बद्यपि यह आय अनिश्चित 
ही होती है । ऐर्ड्र,ज कार्नेगी तथा फोर्ड फाउन्देशन के दान से ससार के कितने ही 
पुस्तकालयो को इस प्रकार की आय प्राप्त हुई हैं | 


इस ग्रकार के दान का धन तथा अन्य साध्नों से प्राम धन को बैंको भे जमा 
करने पर जो कुछ ब्याज मिलता है, इससे भी झुछ आब हो जाती है | 


५. प्रदेशीय शासन तथा स्वायत्त शासन की इकाइयो द्वारा प्राप्त सामयिक 
अनुदान 


पुत्तकालय-सेवा को ओरोत्साहन देने के लिए समव-समय पर प्रत्येक देश की प्रदेशीय 
सरकार तथा स्थानीय-स्वावत्त शासन की इकाइयों ( म्युनिस्िलच्रोई, जिलाबोई आदि ) 
पुस्तकालयो को स्थायी और अस्थायी रुप मे आ्िक सहायता प्रदान करती रहती है । 
'पुस्तकालय-करः से प्रात आय तथा अन्य साधनों से ग्राम आय की कप्री की पृत्ति के 
लिए ऐसे अनुठान दिये जाते हैं जो आवश्यक भी हैं | 


आय का दित्तरण 


उपयुक्त साधना से प्राप्त आय निम्नलिखित मंदों में वितरित की जा सकती 


ह्‌। 


८ “ पृुस्तकालय-विज्ञान 


की अर्थ-व्यवस्था दान और अनिवार्य चदे पर निर्मर थी। किन्ठ चूँकि यह ग्रणाली 
स्थायी आय प्रदान करने मे असमर्थ थी, इस लिए पुस्तकालय कानून के अन्तर्गत 
अनिवार्य रूप से एक “पुस्तकालव-कर' की व्यवस्था की गई ) यह्‌ आय का एक निश्चित 
स्रोत हो गया । इससे पुस्तकालयों की आय की अनिश्चितता तथा धन की कमी काफी 
शञ्श तक दूर हो गई । 


पुस्तकालय-कर का रुप सिद्धान्त 


सम्पत्ति के मूल्य पर लगाया गया स्थानीय कर पुस्तकालय-कर या लाइब्रेरी रेट 
कहलाता है | इसकी दर प्रत्येक देश में कुछ सिद्धान्तों के आधार पर विभिन्न रूप में 
होती हैं | साधारणत, यह दो सर्वमान्य सिड्धान्तों के आधार पर लगाया जाता है ,-- 


£--सम्पत्ति कर मे प्रति पोण्ड, डालर या रुपया के आधार पर 
२--ग्रह-कर के आधार पर ह 

इन सिद्धान्तो के आधार पर कर लगाते समय क्षेत्रीय जनसख्या का घनत्व और 
निरत्नरता का स्तर इन दोनों बातों को भी व्यान मे रखना पढ़ता है। इसके अतिरिक्त 
स्थानीय थर्थ व्यवस्था, पुन्तकालय-सेवा प्रदान करने वाली इकाइयाँ और उनके 
आऊार पर भी कर का रूप निर्भर करता है| यह पुम्तकालय कर इंगलैंड मे प्रति 
पीएट एक पेनी, अमेरिका मे ग्रति डालर एक सेट और भारत में मद्रास ग्रठेश में एक 
रुपये पर ६ पाई की ढर से निर्धारित होता आया ह | यद्यपि कर की यह ढर निम्नतम 
है और पर्याप्त नहीं है फिर भी आवश्यकतानुसार स्थानीय पुस्तकालय-अधिकारी इस 
दर को परिवर्तित कर सकते हैँ | कर की यह आय पुम्तकालय को सीधे प्राल होती है 
आर ग्राय के आधार पर ही वार्षिक आय-व्यय का लेखा तथा विभागीय वितग्ण किया 
जाता है । 


+ पुस्तकालय में अर्थ-दण्ड से सग्रहीव-धन तथा सूची-पत्र की बिक्री से 
प्राप्त थन 


उुछ ग्शा तक प्रत्येक पुस्तकालय में विलम्ब से लौठटाई गई पुम्तफ़ों पर नियमा- 
नुसार निर्धारित ग्रार्थिक दगट भी आप का सावन होता हैं. यद्यपि टसे आप का साधन 
किसी भी रुप में नहीं बनाना चाहिए, | इसऊे अतिरिक्त बहुत से पुम्तकालय अपनी 
पुलर-सचियों को छाप कर प्रसशित करते हैं और उनकी बिठ्नी से भी छुछ आय हो 


पुस्तकालय की अर्थ व्यवस्था द घट 


जाती है। वस्‍्लुत: यह आय नाम-मात्र के लिए ही होती हैं| फिर भी यदि इन श्रकाशित 
स्ी-पत्रों को लोकप्रिय बनाया जा सके तो आय के साथ-साथ वें पुस्तकालव-प्रचार 
का भी कार्य कर सकते हैं। 


३. पुस्तकालय के व्याख्यान-भवन के किराये की आय 


जिन पुस्तकालयों मे॑ व्याख्यान मवनो की व्यवस्था है, वे उन्हे स्थानीय अन्य 
सगठनो या सस्थाश्रों को उनके आयोजनो के लिए किसी निर्धारित किराये पर उपयोग 
के लिए दे देते हैं। उनसे प्राप्त घन भी आय का एक साधन है किन्तु वास्तविकता 
यह हे कि यह आय सभी पुस्तकालयों के लिए नुलभ नहीं हैं । 


४. विविध प्रकार के दान से प्राप्त धन तथा जमा हुए धन का च्याज 


न 


पुस्तकालयो में अमिरुचि रखने वाले बहुत रे उठार व्यक्ति समब-समय पर अपने 
सगहीत धन का कुछ अश दान रूप मे दे दिया करते हैं बद्यपि यह आब अनिश्चित 
ही होती है। ऐरड्र,ज कार्नेंगी तथा फोर्ड फाउन्डेशन के ढान से ससार के कितने ही 
पुस्तकालयो को इस प्रकार की आय प्राप्त हुई है | 


इस प्रकार के दान का धन तथा अन्य साथनों से प्राम धन को बेंका में जमा 
करने पर जो कुछ ज्याज मिलता है, इससे भी छुछ आय हो जाती है । 
५. प्रदेशीय शासन तथा स्वायत्त शासन की इकाइयों द्वारा प्राप्त सामयिक 
अनुदान 
पुस्तकालय-सेवा को प्रोत्साहन देने के लिए. समव-समयथ पर प्रत्येक ठेश की प्रदेशीय 
सरकारे तथा स्थानीय-स्वायत्त शासन की इकाइयों ६ म्युनिस्पिलनो३, जिलाबोड आदि ) 
पृस्तकालवो को स्थायी और अस्थावी रूप मे आ्थिक सहायता प्रदान करती रहती हैं । 


पुस्तमलय-कर) से प्रातत आय तथा अन्य साधनों ले प्राप्त आब की कमी को यूत्ति के 
लिए; ऐसे अनुठान विये जाते हैं जो आवश्यक भी है । 


आय का वित्तरण 


उपयक्त साधना से प्राप्त आब निम्नलिखित मदों मे वितरित की जा सक्ततीः 


१०॥/ ई 


० पुस्तकालय बिज्ञान 


१---पुस्तके 
२--समाचार पत्र और पत्रिकाएँ 
३--जिल्दव दी 
४-फर्नीचर ओर फिटिड् 
५--छुपाई, स्टेशनरी 
६--पुस्तकालये-स्टाफ का वेतन 
3->पुस्तकालय भवन का किराया ( यदि किराये पर हो ) 
८-ऋण का आशिक भुगतान ( यदि कुछ हो ) 
६--पुस्तकालय भवन ओर उसके साज-सामान को सुव्यवस्थित रखने का व्यय 
१०-प्रकाश, हवा आदि पर व्यय 
११--श्रीमा सम्त्रन्धी व्यय 
2२- विविध 
लेगा 
सार्वजनिक पुस्तकालय चूँकि जनता के घन पर आधारित सस्था है, अत उसके 
आउय-क्यय का लेया उचित दग से रखना अत्यन्त आवश्यक है। इसके लिए प्रत्येक 
पुम्तकालय अपना निजी दग अपनाने ऊे लिए स्वतत्न है किन्तु इस ढंग में सरलता 
ओर मुगमता का विशेष्ठ ध्यान रसना चाहिए जिससे यह एक सहायक हो, आधक 
नश। 
बजट 
प्रत्येक पुस्तमालय में गत और वत्तंमान बर्षों के आय-ब्यय के आधार पर अप्रिन 
बष के श्ाय-त्यय झा अनुमान-एच तैयार किया जाता है| इसे लाइब्रेरी अजटः कहते 
रे | इसके अनुमान-पत्र झे दो भाग दोते हैं | बाई शोर आप आर दाहिनी ओर व्यय 
के अनुमानित ऑक्डे रस्दे जाते ें जो कि पिछले वर्ष और वर्त्तमान वर्ष के ऑक्‍्ड्रों 
जा नुलनात्मर स्रध्ययन नी प्रस्तुत करते है 


मुस्तकालय की अर्थ-व्यवस्था 
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प्र्र पुस्तकालय-विज्ञान 
समन्वय 


भाग्तीय पुस्तकालयों के लिए समस्त प्रदेशों में अमी पुस्तकालय-कर की समुचित 
व्यवस्था नहीं हो सकी है यत्रपि इस दिशा में प्रयत्न हो रहे हैं| उस समय 
तक के लिए दान, अनिवार्य चदा तथा सरकारी, अध सरकारी अनुदान ही आय के 
प्रस्ण साधन हैं जिन्हें प्रत्येक पुस्तकालय की आवश्यकताओं के अनुसार विभिन्न मदों 
में वितरित किया जा सकता है । उनके अनुमान पत्र से तठनुसार आय और व्यय की 
मंदो में हेर-फेर भी किया जा सकता है | 


रैयडर्ड | 
८णडड 


यचपि पुस्तकालय के व्यय की म॒दों में कोई निश्चित सीमा निर्धारित नहीं की जा 
सकती फिर भी व्यय के अनुपातों में सामान्यत' निम्नलिसित सुझाव “दिया जा 
सफ्रता ह -- 


६० प्रतिशत वेतन में 
२० प्रतिशत पुम्तको, समाचार-पत्रों, पत्रिकाओं तथा जिल्दबदी में 
२० प्रतिशत आवश्यतानुसार अन्य मदो में 


भाग्तीय पुस्तकालयों मे परिस्थितियों के अनुसार सम्प्रण व्यय को दो भागों में 
विभाजित किया जा सकता हैं -- 

?, पुस्तकालय व्यवस्था पर व्यय 

२, पटन-सामप्री तथा व्यय की अन्य मदे 

भारतीय पुम्तकालयो मे प्रशिक्षित कर्मचारियों का ऋहुत अभाव है | अ्रव पुस्त- 
कालय-सेबा को प्रभावशाली और समर्थ बनाने के लिए प्राग्म्म से ही प्रशिक्षित कर्म- 
चास्या का होना आवश्यक है | उनके लिए व्यय के घन का पच्नास प्रतिशत बतन मं 
तथा शेप्र पचास प्रतिशत में व्यय की अन्य मंदों को सम्मिलित करने मे अधिक 
नुविधा होगा। इसके अतिरिक्त प्रत्येक सरकार के पास एक ५ग्जिरव लाइब्रेरी फड! 
का होना आवश्यक है जिसमे से अत्यावश्यस स्थिति में समय- समय पर पुस्त- 
कालया वो विशेष रुप से अनुदान देकर पुम्तफालय-सेवा का समुचित विस्तार किया 
जानर। 


अध्याय ७ 
पुस्तकों का चुनाव | 
आवश्यकता 

ससार के प्रत्येक पुलकालद में प्रति वर्ष पुस्तक खरीदी जाती है परन्तु अधिकाश 
पुस्तकालयो के अध्यक्ष उन सिद्धान्तों से पूर्णतया परिचित नहीं हैं जिनके ऊपर 
गुस्तकों का चुनाव निर्भर है| प्रायः इस अज्ञान के कारण पुस्तकालयो का समुचित 
उपयोग नहीं हो पाता ओर पाठकों की श्ञान-पिंपासा शान्त नहीं हो पाती | फलतः वे 
पुस्तकालय से विमुख हो जाने हैं | इसम सन्देह नहीं कि पुस्तकालय का सर्वाधिक 
उपयोग पुत्तको के उत्तम सझमलन पर निर्मर है। इसीलिए प्रसिद्ध अमेरिकन विद्वान 
मेलविल ड्युवी का कथन है :-- 

“पुस्तक-चयन व्यक्तियों के अत्युत्तम पठन, अधिकाधिक उपयोग तथा न्यूनतम 
व्यय पर आधारित होना चाहिए [” 

यूनेस्की के घोषणा-पत्र मे भी झहा गया है कि :-- 

*/सर्वाज्ञपूर्ण साव॑जनिक युस्तकालय को पुस्तकों, पत्रिकाओं, अखबार, नक्शे, 
चित्र, फिल्म, सगीत, रिकाईस आदि ऊा सपग्रह करना चाहिए. और उनके उग्बोग 
करने मे पाठकों को गाइट करना चाहिए |” 

इसके अतिरिक्त यदि हम बत्तेमान स्थिति पर विचार करें तो भी हम पुत्तको के 
चुनाव की आवश्यकता प्रतीत होती हे। सुद्रणकला के इस युग मे प्रति दिन इतनी 
अधिक सख्या में पुस्तकें एच पत्र-पत्रिकाएँ छुप रही हैं कि उन सब का खरीदना 
किसी भी समृद्ध पुस्तकालय के नी सामर्थ्य से परे है। अपने सीमित बजट के भीतर 
उत्तम एवं आवश्यक पुम्तकों झा सम्रह ही पुस्तकालय को उपयोगी बना कर उसके 
भविष्य को उज्ज्यल कर सकता हे | इस प्रकार जब्र पुस्तको के चुनाव की आवश्यकता 
न्वीझार कर ली जाती है वो प्रश्न उठता है कि किसी पुस्तकालय के लिए पुस्तकों छा 
चुनाव केसे किया जाय । 
सिद्धान्त 

पुन्तको के चुनाव में निम्नलिखित सिद्धान्तो को व्यान मे रखना चाहिएः-- 


न १. बूनेस्को  द पब्निक नाइब्रेरी, ए. लिविज्ञ फोर्स फार पएलर एजज्रेशन, 
, बैनेस्कों | 


५७ पुस्तकालय-विशान 


अर ्‌ | 4५ 
१ पुस्तकों के चुनाव म उन लोगा की आवश्यकताओ्रो का ध्यान रखा जाय 
जिनको पुस्तकालय-सेवा पहुँचानी है | प्रत्यक विषय में पुस्तको की सख्या और उनका 
अनुपात पाठका की आवश्यब्तता पर निर्भर हे | 


२ जिस ज्षेत्र मे अनेक भाषाएँ बोली जाती हो, उन सभी भाषाओं की पुस्तकें 
पुम्नकालय में उसी अनुपात में हों । 

३ पुस्तका के चुनाव करने वालो का पुन्तको के चुनाव मे व्यक्तिगत, राजनीतिक 
और धार्मिक आधार कदापि न दो । उनका मस्तिष्क जज की भाँति निष्यक्ष हो । 

४ सरीदी जाने वाली पुस्तकें बाजार में मिलने वाली पुस्तकों में अपने विषय की 
सर्वोत्तम हा । 
पुस्तक-चुनाव के तीन तत्त्व * 

पुस्तक चुनाव में तीन _तत्ता का मेल होता हे .--(१) माँग (२) पूर्ति, और 
(३) धन | माँग करने बाले पाठक होते है| प्रत्ति धन के द्वारा पुस्तकें तथा अन्य 
आअआययन सामग्री खरीद कर की जाती है | उसलिए पाठक, पुस्तकें और धन इन तीनो 
म एफरूपता लाना जरुरी होता है। पाठक दो प्रकार के होते हैं, एक तो अपनी 
जर्रत और रुचि से पुस्तकालय का उपयोग करने वाले ओर दूसरे वे जो पुस्तकालय 
के आस-पास जे त्षेत्र में रहते हैं. किम्तु उन्हें पुस्तकालय द्वारा पाटक बनाया नहीं गया 
€ | ऐसे पाठका में बालक, प्रीद आदि हो सकते हैं । पुस्तकालय का कर्त्तव्य है कि 
बह उनमे भी पढ़ने की झुखि उत्पक्ष कर के उन्हें अपना पाठक बनाए । 
पुस्तके 

पुस्तका > चुनाव में साधारण रूप से पॉच बाता का ध्यान रसना चाहिए :--- 

? स्थानीय साहित्य की प्रघानता 

२ ज्ेत्रीय पाठकों की रचि की अनुकूलता 

3३ क्‍लनैसिकल ग्रर्था का सम्रह 

४ सामयिक साहित्य तथा झनिवाय सामग्री 

५ संतुलन 

इन बाता हा भ्यान रमन पर सचना मान ढने बाली, मनोरजनात्मक तथा 
गम्भीर अध्यग्न वाली एन नीर्ना प्रव्मर की अ्रययन सामग्री का यथोचित समग्रह हो 
ज्ञाता है| 

? ब्राउन मैन्ल आफ लाइब्रेरी एमोनोमी अध्याय १३ तथा बुछ अन्य 
लेस्ो के आधार पर_॥ 


पुस्तकों का चुनाव न 


(१) स्थानीय साहित्य की प्रधानता 

पुस्तकालय जिस क्षेत्र म स्थित हो, उसके आसपास के स्थानों के सम्बन्ध में वहाँ 
के महान परुषों एवं वहाँ की प्रसिद्ध घटनाओं के सम्बन्ध में जो मानचित्र, पुस्तके 
तथा अन्य सामग्री प्राप्त हो, उसे पहले खरीदना चाहिए। ऐसी सामग्री रहने से 
पुस्तकालय की उपयोगिता बढ़ती है और सर्वसाधारण का भुक्ताव भी पुस्तकालय की 
ओर होता है। जैसे प्रयाग के पुस्तकालयों में प्रयाग का इतिहास, यहाँ से सम्बन्धित 
विविध मानचित्र एवं चित्र, प्रयाग माहात्म, भरद्वाज आश्रम यहाँ के महान पुरुषों 
पहामना मालवीय जी, श्री मोतीलाल नेहरू, राज ठडन जी आदि की जीवनियाँ, 
अश्रववट आदि से सम्बन्धित खोज विषयक पुस्तको को खरीदने का बजट में विशेष 
स्थान होना चाहिए | 

(२) क्षेत्रीय पाठकों की सामग्री 


पुस्तकालय जिस ज्षेत्र में स्थित हो, वहाँ और उसके पास जिस प्रवृत्ति के पाठक 
रहते हों, उनकी रुचि को ध्यान से रखते हुए,, उन विषयों की पुस्तके खरीदनी चाहिए | 
मान लीजिए. कि एक पुस्तकालय गाँव के मध्य में स्थित है तो वहाँ पर देहाती जीवन 
के लिए उपयोगी हल्का साहित्य होना चाहिए. । यदि वहाँ गहन ज्ञान के उत्कृष्ट ग्रस्थ 
खरीटे जायेंगे और उन्हीं का सग्रह होगा तो निश्चय है कि उनसे पुस्तकालय की 
उपयोगिता कदापि न बढ़ सकेगी । क्षेत्रीय आवश्यकता का शान पाठकों द्वारा उपयोग 
में लाई गई पुस्तकों के विधयानुसार वर्गीकरण से मी हो सकता है। पुस्तकों के अन्त 
के तिथि-पत्र से भी यह शात हो सकता है कि कौन-कौन सी पुस्तके कितनी बार और 
कितने समय के अन्दर उपयोग में आई हैं। इनसे पुस्तकों की माँग का सही अनुमान 
लग सकता है। अपने ज्षेत्र के पाठकों से मिल कर उनसे भी पुस्तकों की माँग के 

सम्बन्ध मे सम्मति ली जा सकती है | 


बाल-साहित्य तथा प्रीढ़ साहित्य 


यदि पुस्तकालय के क्षेत्र में बालक और प्रौद़ पाठक है तो उन वालको और 
प्रीढ़ो को उनकी रुचि के अनुसार पुस्तकें, अखबार तथा छोटी पुस्तकें पढ़ने के लिए दी 
जायें जिससे उनको रुचि बनी रहे और ज्ञान का विकास हो | यदि उन्हें ऐसी छुविधा 
न निली तो वे ज्यों के त्यो निरक्षर बन जायेंगे | 


दूसरी बात यह है कि ज्यादातर लोगों में पढ़ने की रुचि नहीं गरहती। क्योंकि 
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अर पुस्तकालय-विशान 


रदने की आदत 7१०४०॥४४ ॥०७॥६ घरेलू स्थिति और उदाहरण से बनती है | जिस 
घर मे बड़े वृढ़े पदते है, उस घर के बच्चों में भी पढ़ने की आदत आप से आप बन 
जाती है | टसलिए सब्र से पहले बच्चा मे पढ़ने की आदत डालनी चाहिए क्याकि 
यदि इच्चे पढ़े गे तो उनसे आशा है कि वे भविष्य में मी पढ़ते रहेंगे। 

यहाँ पर अब थ[स्तको का चुनाव दो भागों में वैंट जाता हे ,-- 

(१) जो साक्षर पढे लिखे व्यक्तिह और उच्च पुस्तकों को भी पढ़ सकते है, उनके 
लिए, तथा (२) नव साक्षर व्यक्तिप्रा में जागति और मॉग बढ़ाने के लिए | पहले वर्ग 
के लोगा की मॉग की जानकारी पुस्तकालय अपने रिकाडो से तथा सुझाव-पत्र 
ने कर सकता है। किन्तु दूसरे वर्ग & लिए विविध प्रकार की ऐसी रोचक पुस्तके 
हो जो उनके लिए अच्छी सूचनाएँ देती हा । उनके जीवन में सुवार और सामाजिक 
फल्पाण वी भावना पंदा करती हा । नव साक्षर व्यक्तियों के लिए उपयोगी साहित्य 
के चुनाव से पहिले शिक्षा प्रसार अधिकारी तथा इस प्रकार की अन्य एजेन्सी से 
सम्पर्ं स्थापित करना चाहिणए। जिससे पता लग सकता है कि वैसा साहित्य कहाँ 
अच्छा मिल सफेगा। पाठकों की रखि को कायप्त रखना सब्रसे जरूरी है। यही 
उनऊे पढ़ने की उन्नति की क्जी है । प्रौद्वों की पुन्तके सरल भाषा में लिखी गई हा ओर 
उनके रोजमर्रा की बाता से सम्बन्धित हा | पढ़ने वालो में अधिक सख्या प्राय, विद्या- 
थिया की होती हे क्स्ति यह ध्यान रखना चाहिए कि पब्लिक फड से कोर्स की पुस्तक 
विद्याथिया के लिए न सरीदी जॉय क्योि ऐसा करने से क्षेत्रीय जनता को पुम्तकालय 
मेवा न प्राप्त हो सकेगी और उनका पेसा भी एक विशेष वर्ग (विद्यार्थी) के लिए खर्च 
हो जायगा | उस बात की भी कोशिश की जाय कि विद्याथी भी कोसे के अतिरिक्त 
मनोरजन के लिए सार्वजनिक पुन्तमालय में पढे। पुस्तकें ऐसी चुनी जायें जो पढने 
> गग्ज से पढ़ी जायें न कि बाध्य हो कर पढ़ी जाये | पुस्तकों के प्रदर्शन द्वारा 
विद्याथिया म जनरल रीडिड्भ की आदत डाली जा सकती हे । 


सगलमापा में लिसी गई कहानिया की पुस्तकें भी मतुष्य तथा उसके अनुभवा के 

विषय में हो। उनके बणुन में असम्भव तथा अत्युक्ति कम हो। नव साक्षर ओर बन्‍्च 

जो दूसरी भाषा सीसते हो, उनके लिए उस भाषा के उपन्यासा और काव्या छे सतन्निश्त 
सन्कग्ण या अनुवाद विशेष रूप ऊे रचिकर होने है | 

रचा जे लिए उपयोगी पुस्तऊ प्री्ा झे अनुकूल नहा होती | सब साक्षर व्यक्ति 

साय थपना शोक्षक, सामाजिक ओर व्यावसायिऊ दर्जा ऊँचा उठाना चाहते £ | 

रसलिए ये श्राय' उपन्यास, कहानियों री अपेक्षा अन्य साहित्य यिशेष पसन्द करते है । 


चित्र 


बिन झीर झा्दन में पिशेष ध्यान टस शत का सपना चाहिए ऊ़ि वे पाठसा की 


पुस्तकों का चुनाव प७ 


का 


रुचि के अनुकूल हो और यह देख भाल की जाय कि कही पाठक उन्हीं मे न उलमे 
रहें बल्कि उनके सहारे कुछ आगे सीखे | 


नवसाक्षर और अधे साक्षर व्यक्तियों के लिए पुस्तकें छोटी होनी चाहिए । वे 
प्रायः बडी पुस्तके नहीं पढ़ना पसन्द झरते | यह मनोवैज्ञानिक त्रात भी है कि पुस्तकें 
जल्दी खत्म करके वे यह भी महसूस झूरे कि उन्होंने कई पुस्तकें पढ़ीं। पुस्तकें १४ 
प्वाइंट या इससे बड़े प्वाइट मे छुपी होनो चाहिए. | कागज बहुत बढ़िया किस्म का हो । 
किल्द वेंधी पुस्तकें अच्छी मजबूत हों, उनका कवर धुँघला, मट्मैला न हो। एस्तके 
जाकड पर मैंगाई जायें ओर उनको देख कर पसन्द किया जाव तो अच्छा हो | 


समाचार-पत्र और पत्रिकाएँ उनके लिए अवश्य दी जानी चाहिए जो पढ़ सके । 
नव साक्ुरो तथा प्रौढ़ो को पत्रिकाओं के द्वारा ओर गम्भीर साहित्य की ओर पढ़ने की 
दचि बढती है | लेकिन भावुक और गठी पत्निकाएँ पुस्तकालय मे न मेँगाई जायें | 
रुचि-सुधार 


यदि ज्षेत्र की जनता गन्दे तथा इलील साहित्य की मॉग करती है. तो पुस्तकालय 
का कर्तव्य है कि वह जनता झी ऐसी रुचि का परिष्कार करे और लोकप्रिय और दचि- 
कर स्वस्थ साहित्य की ओर उनमे कझ्काने व्ग प्रयत्न करे । 


(३) क्लेसिकल अंथो का संग्रह 


कुछ पुस्तक ऐसी भी होती हैँ जिनका सम्रह्‌ प्रत्येक पुस्तकालय से होना चाहिए 
कोई भी पाठक जत्र पुस्तकालय ने आता है तो यदि उसे ऐसे ( क्लैसिकल ) प्रन्य 
नहीं मिलते तो पुस्तकालय के प्रति उसके मन में अनास्था हो जाती है। उदाहरणार्थ 
यदि किसी भी पुस्तकालय के हिन्दी विभाग में प्रेमचन्द॒ के उपन्यास, रामचन्द्र शुक्ल 
का इतिहास, तुलसी, सूर और मीरा के अन्ध, रवीद्धनाथ टैगोर की गीताजलि, महात्मा 
गार्धी की आत्मकथा आदि न हो तो पाठ कदापि ऐसे पुस्तकालय को मान्यता नहीं 
पदान कर सकता है। अतः पुस्तकालव-अष्यक्ष का कर्सव्य हे कि पुस्तकों के चुनाव मे 
फलेसिकल ग्रन्थी के सचयन झा विशेष ध्यान रखे और क्रमशः उनका संग्रह 
बढ़ाता रहे | 


(४) सामायिक साहित्य तथा अनिवार्य सामग्री 
समब-समय पर किसी विशे० घटना आदि से सम्बन्धित कुछ उपयोगी पु्तके 
छुपती रहती हैं । यद्यपि ऐसे साहित्य स्थायी नहीं होते किन्तु पाठक प्रत्येक पुस्तकालय 
में इनकी आशा करते हैं | पंचाज्न, रेलवे दाशम-टेबुल, एवं स्थानीय पत्र-पत्रिकाएँ आदि 
अनिवार्य सामग्री के अन्तर्गत आती है | अन्तर्राष्ट्रीय ख्याति प्राप्त व्यक्तियों से सम्शिर 
डे 


प्ध $ पुस्तकालुद्-विज्ञान 


पुस्तके मी इसी श्रेणी की है। इनके बिना भी पुस्तकालय में एक बड़ी कमी का अनु- 
भव होता है | अतः पुस्तकों के चुनाव के अन्तर्गत ऐसी सामग्री अवश्य होनी चाहिए | 
(५) संतुलन 

कुछ विशिष्ट पुस्तकालयों को छोड़ कर प्रत्येक पुस्तकालय में प्रायः सभी विषयों 
की कुछ न कुछ प॒स्तके खरीदी जाती हैं किन्तु इस विषय में यह ध्यान रखना चाहिए 
कि एक विषय की पुस्तकें खरीदने मे दूसरे विषय की पुस्तकों के बजट को हॉनि न 
पहुँच सके | अर्थात्‌ सारा बजट किसी एक विषय की पुस्तकों के खरीदने में ही खर्च 
हो जाय और अन्य विषयो की आवश्यक पुस्तकें न खरीदी जा सकें | इस सतुलन को 
बनाए रखने का सरल उपाय यह है कि पुस्तकालय-अ्रध्यक्ष को अपने पुस्तकालय की 
पुम्तक-सूची को देख कर यह निर्णंय कर लेना चाहिए. कि पुस्तकालय में किस विषय 
का सम्रह दुर्चल है और किस विपय का सग्रह सबल है। तदनुसार बजट के धन का 
यथोचित विभाजन कर लेना चाहिए.। ऐसा करने से ही उस दुर्बल सग्रह को सबल 
बनाया जा सकता है| 


आनुपातिक प्रतिनिधित्व 


सार्वजनिक पुम्तकालयों में विविध साहित्य को वर्गानुसार इस अनुपात में रखा जा 
समता है । 
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जीवनी 


६०० इतिहास प्र 
प्प 
यात्रा घर 


पुस्तकों का चुनाव प्‌ 


चुनाव में इस अनुपात से भी सहायता ली जा सकती है, यद्यपि यह अनुपात 
कोई निश्चित सिद्धान्त नहीं है । टसमें आवश्यकतानुसार कुछ हेर-फेर मी किया जा 
सकता है | 


पुस्वक-चुनाव के साधन * 


अग्रेजी भाषा के ग्रथों के लिए निम्नलिखित मुख्य साधन हैं :--- 


ग्रेट ब्रिटेन के बुकसेलरा और “पब्लिसर्स स्कलर', तथा सयुक्त राष्ट्र अमेरिका 
का पब्लिशर्स वीकली? । ये तीनों साप्ताहिक है | ग्रेट ब्रिदेन का इंगलिश कैटलॉग! 
सयुक्त राष्ट्र अमेरिका का विलसन कैटलॉग' ये दोनो वार्षिक हैं। भारत में प्रसशिव 
ग्रथों के लिए विभिन्न प्रदेशों के रजिस्ट्रार आफ दुक्स द्वारा प्रकाशित बवाटर्ली लिस्ट 
आफ/पब्लिकेशन्स” मुख्य साधन है। 


इनके अतिरिक विभिन्न प्रकाशको एवं पुस्तक विक्रेताओं के झचीपनच, पुस्तकों में 
दी हुई सूचियाँ, विब्लियोग्रेफी, देनिक अखबारों के साप्ताहिक अक और मासिक पत्रि- 
काओ के समालोचना स्तम्भ जिनमे नई प्रकाशित पुस्तकों की सूचनाएँ तथा समा- 
लोचनाएँ छुपती हैं, विशेष विषय की पत्रिकाएँ, विशेष भाषा के नवीन प्रकाशन की 
सूचना देने वाली पत्रिकाएँ जैसे हिन्दी भे प्रकाशन समाचार! और “हिन्दी प्रचास्क! 


आदि तथा विशेषज्ञों के सुझाव भी पुस्तक चुनाव के अच्छे साधन हो सकते हैं । 


पुस्तकों के चुनाव मे पुस्तकों का लेन देन करने चाले पुस्तकालय के साथियों कीं 
भी सलाह लेनी चाहिए । वे भी पाटकों की माँग के विघय मे बता सकते है। 


सुराव-पत्र 


पाठकों का सुझाव भी इस विधय में कुछु कम महत्व नहीं रखता | प्रायः सावधान 
पाठक कहीं न कहीं से प्रामाणिक एव स्टैणडर्ड पुस्तकों की टोह लगा लेते हैं । यहाँ तक 
कि कुछ पाठकों को त्तो पुस्तक प्रकाशित होते ही उसका पता लग जाता है। अतः 
अधिक अच्छा हो कि पुस्तकालय मे किसी निश्चित स्थान पर कुछ घुकाव-पत्र रख 
दिए जायें और पाठकों से निवेदन किया जाय कि जो पुस्तके उनकी दृष्टि में महत्त्व- 
पूर्ण और पुस्तकालव के लिए. उपयोगी हो, उनका नाम तथा पूर्ण विवरण थे उस 
मुर्ाव-पत्र मे लिख कर डाल दें । ऐसा करने से घन ओर समय दोनों की बचत हो 
सकती है। 


१ डा० रगनायन्‌ और मुरारिलाल नागर ; अन्थालव प्रक्रिया अध्याय ४ शष्ठ ४११ 


६० पुस्तकालव-विज्ञान 


सुस्यव पत्र का नमूना' 





हिन्दी सम्रहालय प्रयाग 
( पाठकों के लिए सुझाव-पत्र ) 

महोदय, 

निम्नलिखित पुस्तक हमारे पुस्तकालय में नहीं हे। यह पुस्तक यहाँ 
अवश्य होनी चाहिए । 

लेखक * 

पुस्तक ' 

प्रकाशक 

मुझाव-दाता 5 बी ०, 

पुल्तक-निर्वाचच समिति का निर्णय ** ता 





पुस्तक चुनाव समिति 


आजऊफल यह पद्धति अच्छी मानी जाती हे कि श्रत्येक पुस्तकालय के लिए एक 
पुम्तक-चुनाव समिति (80०८-8०८८४०४ (०7:८०) हो | पुस्तकालय मे रुचि रखने 
बाले प्रत्येक विषय ऊे कुछ स्थानीय विद्वानों की एक ऐसी समिति बना लेनी 
चाहिए | 


चुनाव की विधि 


पुलऊालय-श्रष्यक्ष स्थानीय पुस्तक विक्रेताओं से विचारार्थ प्रात (4997०४श) 
पुन्तका से, तथा अन्य विविध साथनों से तैयार की हुई सृचियों से अपने बजट ओर 
आपश्यकता के अनुसार एक सूची अतिम रूप स तैयार करे | वह अच्छा होगा कि 
घ/ »८ ३” काट पर यह सची तैयार की जाय | यत्येक कार्ड पर एक-एक पुस्तक का 
नाम, गिपय- लेयक, प्रकाशक ओर मूल्य लिसा रहे। इन कार्टों को पुम्तक चुनाव 
फार्ट था हुक उलेक्शन काट! कहते है | 

१ ब्राउन मैनुअल थाफ लाटबेरी इसोनोमी अ्रब्याय १३ मे ठिए गए नमूने के 
पग्राचार पर | 


पुस्तकों का चुनाव ६१ 


पुस्तक-चुनाव का का नपूना 





हु 


क्रामक स० लेखक 
प्राप्ति स० पुस्तक 

को आदिष्ट सस्करणु पृष्ठ स्थान 
आदेश ख० ओर ता० प्रकाशक 
प्रात्त होने की ता० रु 
मूल्य भाग बप्‌ मुल्य 
हस्ताक्षर « « »» से चुनी गई 





इस प्रकार के काडों को पुस्तक-चुनाव समिति मे पेश करना चाहिये | इस समिति 
में सदर्भ अन्य, भाषाओं के कोश, साहित्य के इतिहास आदि के सम्बन्ध में विचार 
करते समय बहुत सावधानी रखनी चाहिए | समिति का निर्णय हो जाने पर बुक 
सेलेक्शन काई, स्वत, निम्नलिखित तीन मागो मे बट जायेंगे। 





्ज्ड 


४१] 
। 
| 
| 
| 





स्वीकृत पुस्तकों को मेँगाने की व्यवस्था की जानी चाहिए। पुनर्विचारार्थ प्रस्तुत 
होने वाली पुम्तकोा के काई अलग रख लेना चाहिए. और अस्वीक्षत पुस्तकों के 
कार्ड छॉट देने चाहिए । 

अनुभव यह चतलाता है कि खरीदने के लिए स्वीकृत पुस्तकों को भी यदि आर 
देने से पहिल पुस्तकालब-अध्यक्षु दूकान पर देख ले तो कमी-कभी बहुत लाभ हो जाता 
है। यदि भूल से किसी पुस्तक को खरीदने के लिए. आकपपेक नाम होने या प्रसिद्ध 
लेखक की होने के कारण स्वीकृति दे दी गई हो और वह उपयोगी न हो तो उसको 
खरीदने रू रोका जा सकता है | 


ह२ पुस्तकालव-विशान 


पुस्तकालय का परिमाजेंन (४०८१7०४) 


प्रायः पुस्तकालयों में पुस्तकों का सग्रह अप-ठु-डेट नहीं रहता है । एक बड़ा दोष 
पुस्तकालय के सचालकों में यह होता है कि वे इतने मोह-गरस्त होते हैं कि एक बार जो 
रददी पुस्तक मी पुस्तकालय में आ जाय उसे छाँट देना वे उचित नहीं समभते | फल 
बह होना है कि पुस्तकालपों में पुराने दर्र की अनुपयोगी पुस्तकों की भरमार रहती है 
ओऔर वे च्यर्थ ही आलमारियों में स्थान वेरे रहतो हैं। अनुमवी पुस्तकालय-बैज्ञानिको ने 
इस सम्बन्ध में कुछ नियम चनाए हैं जिनके अनुसार प्रतिवर्ष वार्षिक जाँच के समय 
आउट आफ डेट पुस्तको एवं सामयिक आवश्यकता की पूति करने में असमर्थ पुत्तको 
को छाॉँट दिया जाता है और उनके स्थान पर अप-हु-डेट और उत्तमोत्तम उपयोगी 
पुत्तका का सम्रह करके पुस्तकालय को आकर्षक ओर उपयोगी बना लिया जाता हे । 
अत'* पुस्तकालय को जहाँ एक ओर उत्तम पुस्तकों का चुनाव करना चाहिए वहाँ 
वूसरी ओर रद्दो ओर समय की मॉँग को पूर्ण करने में असमर्थ पुस्तको को छुन कर 
छॉँट देना चाहिए । इस क्रिया को पुस्तकालय का परिमार्जन, विचयन या निगेटिव 
मसेलेबसन मी कहते हैं | 


लाभ 


सार्वजनिक पृत्तकालयों में विचयन का कार्य होते रहने से नई पुस्तकों णो उचित 
न्यान मिलता है । पुरानी अनुपयोगी पुस्तक छेुंट जाने से पुस्तकालय समृद्ध और 
श्रवुनिक साहित्य से परिप्रणं दिखाई देता है । ऐसा करने से पुस्तकालय की पुस्तक 
सूज्ा भी ठीक रहती है आर सभी हिसात्र साफ रहता है। विचयन का यह कार्य 
पृत्तक़ा की जाँच करते समय भी हो सकता हैं | ठेखने पर पुस्तकालयों में सकड़ो ऐसी 
पुम्नक पाई जायेंगी जिनका कोई स्थायी मृल्य नेहीं है| ऐसी घुन्तके फो जल्द ने जल्द 
दाँद देना चाहिए. | जय कमी भी पुन्तफालय की सच्ची छुपे या पुनर्गठन का कार्य हो, 
अपयमर पाते ही ऐसी पुन्तऊे छॉँट ठेनी चाहिए। स्मरण रखना चाहिए कि ज्ञान झे 
ज्षत्र में स्थायी मह््य सपने वाली पुन्तऊे तो थोड़ी ही सख्या में होती € | 
चेकार पुस्तकों को छाँटने के नियम * 

विज्ञान-सत्र सामास्य पुल॒के जो महत्वप्रणं न हों ओर व्यर्थ हो गई हा | 
प्रिज्ञन की रोर्स णी पुन्तके ( गणित और जादूगरी को छोड़कर ) १० साल बव्ाद छॉट 
टी ज्यें | 


१ ब्राउन : मैनुअल शआराफ लास्बेरी एकोनोमी: अन्याय १३ के आपार पर 


युस्तकों का चुनाव डे 


उपयोगी कल्ञा--इस वर्ग में से मी ऊपर के निवम के अनुसार छॉट दी जायें | 
केवल गह विज्ञान और पेटेन्ट आदि को छोड़ कर | 

ललित कला--इनग्रेबिड्ड, उत्तम सचित्र पुस्तकें और सग्रह न छॉटे जॉय । शेप 
छॉट दी जाय । पुराने ढंग की लुप्त यावः पुस्तक न छॉटी जायें । 

धर्म ओर दशेन--ऐतिहासिक ओर व्याख्यात्मक कोर्स की पुस्तके जब सामायिक 
न रहें, सम्प्रदावगत हल्का साहित्व, मजनन आदि छॉट दिये जायें किन्तु दार्शनिक 
पड़ति के मतवाद के ग्रन्थ रख लिए जायें । 

समाज-विज्ञान--इस वर्ग मे राजनीति, अर्थशाल, कानून और सरकार झे 
सम्बन्ध में जो पुस्तकें हो उन्हें खूब ध्यामपूर्वक्त दोहरा कर तब छॉटना चाहिए । 
आशिक रुचि की पुस्तको के स्थान पर ऐतिहासिक तथा महत्वपूर्ण पुस्तक आनी 
चाहिए. | लोक सभा, दास-प्रथा आदि जो सामब्रिक तथा ऐतिहासिक बिपय हो 
उनकी पुरानी छोटी-छोटी पुस्तको के स्थान पर व्याख्यात्मक आधुनिक अन्य 
रखे जायें। 

भाषा ओर साहित्य--पुराने व्यारस्ण थे खटके छाँट दिये जॉय और इसी प्रकार 
साधारण स्कूली कोश भी | साहित्य के टतिहास, अन्य-सूजी और पुस्तकालय-विज्ञान के 
अन्ध कमी न छोटे जायें । 

उपन्यास --ऐतिहासिक महत्त्व के उपन्यासकारों के उपन्यास कमी भी न छॉटे 
जाय | जिन उयस्वासकारों के उसन्वॉस दो वर्षों तक कोई पाठक पदने को ने मोँगे 
उनको छॉट दे । निरन्तर ग्रसिद्धि सबते बदी चुक्ति है। 


पद्म, चाटक -पग्रथावली कभी भी न छॉटी जाब जब्र तक कि बिलकुल बेकार न 
साबित हो | लेकिन कवि था नाटककार जिनका टतिहास मे कोई स्थान नहीं है, ओर 
पढे नहीं जाते, उन्हें चेखटके छॉट देना जआहिए। 


इतिहास भूगोल--ऐतिहासिक पुस्तकें जो केवल अनुमान के आधार पर लिखी 
गई हा, इतिहासकारो द्वारा नहीं छाँट देना चाहिए । बात्रा की सामान्य पुस्तक 
छत दी जाएं जो १० वर्ष पुरानी हो गई हो ( गारड बुक के साथ स्थानीय वणन को 
छोड़कर) | 
अन्यपण के प्रमुख अन्ध न छाँटे जायें | गजेटियर घड़े परस्तकालयो को दे देना 
चाहिए। टइतिहास जो कि साहित्यिक और क्लैसिक हाँ, उन्हें न छोटा जाय | 


जावनी--जीवनी ग्रन्थ कमी न छोटना चाहिए । साधारण व्यक्ति का जीवन 
चरित्र ५० वष पुराना होने पर छॉट दिया जञाव | 


६४ पुस्तकालय-विज्ञान 


मिश्रित--पुराने विश्वकोश छाँट दिये जायें । इनको सुरक्षित भी रखाजा 
सकता है | स्थानीय समाचार-पत्र और डाइरेक्टरी को छोड़ कर सब अखबार और 
डाररेक्टरी खुशी से छॉट दी जायें किन्तु विशिष्ट मासिक पत्निकाएँ न छाँटी जायें। 
सामान्य बातें 

(१) जाएूसी साहित्य छाँट दिया जाय या निर्गत करने से वर्जित कर दिया 
जाय | 


(२) अध्याय या चित्र रहित पुस्तक का अध्याय और चित्र प्रकाशक से प्राप्त 
करें नहीं तो दूसरी लाइब्रेरी से उधार ले कर उसकी फोटो आदि ले कर या प्रतिलिपि 
करके उसे पृर्ण कर लें । 


(३) यदि किसी पुस्तक का मूल अश वेकार हो गया हो और उसमें के चित्र 
उपयोगी हो तो निकाल कर चित्रों को चित्र-सग्रह के साथ रख लेना चाहिए. और 
मृल अन्थ को छाँट देना चाहिए । 


(४) स्थानीय लेखकों की स्थानीय विष्य पर प्रात्त पुस्तक और स्थानीय साहित्य 
कभी न छॉटे जाये । 

नोट ,--अन्य सच्ची, दुष्प्राप्य ग्रथ और विशेष सग्रह पर ऊपर के कोई भी नियम 
लागू न होंगे ) 

छेंटी पुस्तकों की व्यवस्था--इस प्रकार जो। पुम्तके छुँट जायें उनकी व्यवस्था 
स्थानीय विधि के अनुसार होनी चाहिए | ऐसी पुन्तको की एक सच्ची अलग से या 
लाइब्रेरी की बुलेटिन मे छुपनी चाहिए. | इस मम्बन्ध मे लोगो के एतराज सुने जायें | 
यदि डेंटी पुस्तकों मे से कोई पुस्तक किसी विशेष पाठक के लिए उपयोगी हो तो उसे 
दे ठी जाय या रख ली जाय । ऐसी पुस्तकों की सत्नी आसपास के छोटे पुस्तकालय 
तथा मेटल लाइब्रेरी को भेज देनी चाहिए. । यदि इनमे से कुछ पुस्तको को वे रफना 
चाह तो उन्हे दे दी जाय। शेप पुस्तकों पर पुम्तकालब की तिथि सहित छेँटी हुई 
(0:5:०४7५०५) म्रहर लगा कर उनको वेच टेना चाहिए और उस धन से अ्रच्छी 
सामप्रिक पुन्तके सरीद लेनी चाहिए। 


अध्याय ८ 


पुस्तकों की प्राप्ति और उनका संस्कार 


जत्र मेँंगाने के लिए पुत्तको का अतिम निणंव हो जाय तो आईंर देने से पहिले 
उन पुस्तकों को अपने पुस्तकालय की पुस्तक-सची (2४८५०९४०८) से तथा पहले भेजे 
गये आइईरो से दुबारा जाँच (7४०८८०४) कर लेनी चाहिये जिससे इस बात का 
अतिम निश्चव हो जाय कि पुस्तकें पुस्तकालय मे नहीं हैं। यदि कोई भूल हो तो 
उसको सुधार लेना चाहिये | उसके त्राद उन काडों के सहारे निम्नलिखित रीति से 
आदेश-पत्र (070८: 805४) तैयार करना चाहिये | इसकी दोहरी प्रतिलिपि कार्बन 
पेपर लगा कर तैयार करनी चाहिये और उसे अपनी फाइल में रखना चाहिये । 


'आदेश-पत्र का नमूना 
हिन्दी साहित्य सम्मेलन, प्रयाग । 


श्री व्यवस्थापकृ्‌****९****५«०»०५*९५ + **«* « 
महोंदिय : ८४ ६४७४४) ४० २६:५०: 20 
कृपया निम्नलिखित युस्तके उचित कमीशन काट कर बिल सहित भेजने की वथा- 


शीम ब्यवस्था करे | प्रत्येक पुस्तक नवीनतम संस्करण की हो और उसमे किसी प्रकार 
की न्यूनता न हो । 


| हि ० मकाशन 
क्रम संख्या, लेखक ' शापषक वष 
| 
रू [ रु । २ है. 





ध 
॥ 


जन अिज++>+ 


३... 
ज 
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१. व्राउन ; मेनुअल आफ लाइब्रेरी इक्नोनोमी : सेक्शन २४६ के आधार पर 
संशोधित रुप 


६६ पुत्तकालय-विज्ञान 





इस आर्डर की अधिकाश पुस्तकें जिस बुकसेलर से मिल सके उसके पास भेजना 
ऊपर चाहिए | वे पुस्तक चुनाव-कार्ड अत्र आडंर कार्ड” हो जायेंगे । उनको लेखक 
रूम से प्यवस्थित करके आइडर 2? मे रख लेना चाहिये | 


पुस्तकों की प्राप्ति और परीक्षा 


माय; पुस्तक-विक्रेताओं एच प्रकाशकों से आडंर की सभी पुस्तकें नहीं प्राप्त होतीं | 
अत. पुस्तकालय-अध्यक्ष मो अपने आईर फाम की दोहरी प्रति निकाल कर उसके 
अनुसार बुकमेलर द्वारा भेजी गई पुस्तकों की जॉच कर लेनी चाहिये ! 


यहाँ पर तीन बातों पर ध्यान देना आवश्यक है | 


(१) पहली बात तो यह हे कि आर्डर की सूची ओर उनके कार्ट पुन्तक आईंर 
ट्रंस निकाल कर स्व ल। जो पुस्तकें प्रात हो गई हो उनझे नाम पर सूची में 
सही का चिद्द (टिऊ मार्क) झर दे ओर उनके कार्ड भी अलग कर ले और उन पुस्तकों 
में लगाये। जो पुस्तक न मिली हो उनके नाम सच्ची में खाली छोड़ दे ओर उनऊे 
कार्ट भी ट्र॑ मे रहने दे । ऐसा करने से अपग्राप्त पुलऊों के कार्ट सामने रंगे अर जब 
दूसरा आर्टर मेजना हो तो उसमे इन पुत्तको के नाम भी शामिल रर देना चाहिये । 
ऐसा करने से प्रुम्तक-सूच्ी तैयार करने में पहले जो परिश्रम किया गया था चह व्यर्थ 
न जायगा ओर पुस्तक नी समी न कभी मिल ही जावेगी । 


(२) दूसरी गत यह ह€ रि कभी-कभी पुस्तकों मी सप्लाई में किसी युन्तक के नाम 
पर उसी नाम बाली म्सि दूसर लेखक की पुलक आ जाती है। श्सलिए शआ्रार्रर-सूची 
से प्रशाशक पुम्तर और लेग्यण का नाम अच्छी तरह मिला लेना चाहिए । यदि ऐसा 
न जिया गया तो पुल्तर 7र मटर लग जाने या रजिन्टर पर चढ़ जाने > शद भूल 
मा सुधार नहीं हो सझेगा । 


पुत्तकों की पाप्ति और उनका सस्कार ६७ 


(३) तीसरी बात यह है कि कमी-कभी पुस्तक देखने मे तो अच्छी रहती है किन्तु 
भीतर कोई पेज फटा रहता है या फोई फर्मा ही गायश रहता है वा उल्टा लगा रहता 
है। अतः यह आवश्यक है कि थ्रत्येक पुस्तक की भीतरी,दशा की भी जॉच कर ली 
जाय | पुस्तक के जो पेज खुले न हो उन्हे चाकू ने खोल देना चाहिये नहीं तो पाठक 
पढ़ते समय उसे असावधानी से जल्दी मे डेंगली या कलम से खोलेंगे तो पुस्तक खराब 
जायगी । पुस्तक में दी गई विपय-सूची से प्लेट, चार्ट, मैप और डाश्ग्राम आदि 
की भी जांच कर लेनी चाहिंये। 
मुहर और लेविल 

पुस्तको के आड्डर फामे का ब्रिल से पूर्ण रूप से मिलान कर लेने के 
बाद पुस्तकों पर पुस्तकालय की मुहर लगानी चाहिये । सामान्य रूप से मुहर 
लगाने में बहुत लापरवाही की जातो है लेकिन ऐसा नहीं होना चाहिए | 
पुस्तकालय के नाम की यह सादी मुहर प्रत्येक पुस्तक से ठो तीन ऐसे स्थानों पर 
लगनी चाहिये जहाँ पर लगने से छुपा हुआ विपय खराब न होने पावे । प्रत्येक पुन्त- 
कालय के अध्यक्ष को चाहिये कि वह अपने पुस्तकालय के लिये कोई एक शुष्त इृष्ठ 
निश्चय कर ले और पुस्तक के उस पृष्ठ पर मुहर अवश्य लगे | ऐसा करने से यह 
लाभ होता है कि यदि सयोगात्‌ पुस्तक चोरी चली जाय और चोर ऊपर की प्रष्ठ की 
हर फाड दे तो इस भीतरी शुत्त पृष्ठ पर पड़ी हुई मुहर से आप सप्रमाण सिद्ध कर 
सकेंगे कि यह पुस्तक आप के पुस्तकालय की ही है। 

जेंसे मान लीजिए. पब्लिक लाइब्रेरी, घ्लाहाबाद ने अपनी गुप्त प्रृष्ठ सख्या १०० 
को चुन लिया तो उसके प्रत्येक पुस्तक के १०० बे पृष्ठ पर पुस्तकालय की मुहर अवश्य 
होगी। इसके अतिरिक्त नी २-३ स्थानों पर मुहर लगनी चाहिए । एक सहर भीतरी 
कवर शतरए८7 ८०४००) के भीतरी ओर निचले भाग पर नीचे से कुछु ऊपर हट कर 
लेगनी चाहिये। पुस्तको के प्रत्वेक मानचित्र, प्लेट और चित्र पर मुहर लगानी 
चाहिये । 


इनर कपर मे सब से नीचे पुस्तक जहों से याज्त हुई हो उसका आर्डर न॑० ओर 
तारीस भी लिख देना चाहिए हर 


द्द्ष पुस्तकालय-विजणान 


लेबुल--पुस्तक के भीतर और बाहर लगाने के लिए अनेक प्रकार के लेबुल 
होते है | इनके उद्देश्य मी अलग-अलग हैं। इनमें सत्र से मुख्य लेबुल वह होता है 
जो पुस्तक की पीठ पर लगाया जाता है, इसको बुकलेबुल” कहते है। यह मुख्य रूप 
से तीन प्रकार का होता है। उनके नमने इस ग्रकार हैं .-- 


लगाने की रीति--प्रत्येक पुम्तक के पुट्टे पर निचले भाग से १६ इच ऊपर 
लेबुल लगाना ठीक होता है| इसके लिए पीतल या लोहे का १॥” का एक पटरी का 
कड़ा नाप के तौर पर स्थायी रूप से रखना चाहिए. और उसी से नाप-नाप कर ये 
लेबुल लगाना अच्छा होता है। साधारण जिल्ददार पुम्तक पर था सादी पुस्तक पर 
कागज का गोल लेबुल ठीऊ रहता है । लेकिन जो पुस्तकें ज्यादा पढ़ी जाती हैं वा 
जिनकी जिल्द चिकनी होती हैं उनकी पीठ किसी चीज से थोड़ा खुर्व कर उन पर कपड़े 
के अ्रच्छे लेचुल लगाना चाहिए क्याऊ़ि वे टिकाऊ होते है। लेब्रुल लगाने से पहले 
पुस्तक के जाकेट को उतार लेना चाहिए और उसे सलना-बोर्ड पर लगवा देना 
चाहिए | 


बुक लेबुल के अतिरिक्त पुस्तकालय की जो पुम्तके बाहर ठन के लिए वर्नित कर 


दी गई हो, उनके अन्दर (एे८०:८३८८ ) या निर्देश-प्रथ का निम्नलिखित लेबुल 
लगाया जाता है .-- 


7६०६ (०0 9८ 7९5०६० 











ण््श्ग | निर्दश ग्रथ 





युत्तको की ग्राप्ति ओर उनका संस्कार दर 


यदि कोई पुस्तक बाहर ले जाने के लिए. स्वीकृत हो लेकिन लौटने पर उसकी 
जाँच करना जरूरी हो तो उस पर निम्नलिखित लेबुल लगता है :--- 








९ ३२०धां८८ ६० 58४ कर्मचारियों को सूचना 
पक 9७००४ 75 ६० 9८ यह पुस्तक जब पुस्तकालय मे 
८डश्ा7८व 07॥ 05 लौठाई जाय तो इसकी जाँच 
इरढाएपएप ६0 370797ए होनी चाहिए | 








पुस्तक सेंट ( 800: 286० )--यह पुस्तक के भीतरी कवर के भीतर की ओर 
सुहर के नीचे लगाया जाता है | इस पर पुस्तक की पराप्ति सख्या ( 2०८८४४०४ 7९० ) 
ओर क्रामक सख्या लिखी जाती है | इसमे पुस्तकालय का नाम भी छुपा रहता हे । 
इसका नमृना इस प्रकार है :-- 








" मा पुस्तकालय ' 

| ः । इलाहाबाद 

; | 
| ५ 
(५ ) ह 
| ) आल लोल सहनार 3 

्‌ क्रामक संख्या 207७७ ७४ ००5 0४ 
| पे प श्र की २ रु 
७७.९ 

पुस्तक कैट 


पुत्तक सेट के भीतरी भाग का मटर 
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२ आउन : सैनुऋल् आफ लाइब्ेरी इकोनोमी पेज २१६ 


3२ ' पुस्तकालय-विज्ञान 


पुस्तक-कार्ड ( 800: ८४४१ )--बह कार्ड साइज का होता है और इस पर 
पुस्तक का सक्षिप्त विवरण लिखा जाता है। कमी-कमी इसे बहुत छोटे ताइज मे 
स्टेकट* के रूप में भी रखते हैं | इसका साइज लेन-देन की प्रणाली पर निर्भर है | 









5 


पुस्तक का नाम 
लेखक 
प्राप्तिसख्या 





निर्गंत तिथि द् क्रमाक | निरगंत तिथि 
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सदस्य क्रमाक 
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१ इसका नमूना पुम्तका दी लेन-देन प्रणाली वाले अ्रध्याय मे इस पुस्तण भे 
दिया गया है । 


यल्तकी की प्रानि और उनका सरकार ३ 

टनके अनिरिक यदि पुलकालवा-न्पक्ष आबश्वक तमके तो आर प्रकार के थी 
ऋद्ध लेगुल लगवा सकता है । 

परतको का रजिस्टर पर दर्जे करना 

टुस प्रदार जब पुस्तकों पर लेबल और मरुहर लग नायें तो पुत्तको को लाइटेरी के 
न्बऊझ में उर्ज करना आवश्यक होता है। इसके लिए तान तरोछ हैं :--- 

१, प्राज्तिसख्या रजिस्टर 

२. प्राशिसख्पा काड 

४, वाउचर-पगाली 

१-प्राप्रिसंस्या रजिस्टर--बहुत समर ने एलफालगयो में एक सोश रजिस्टर 
आई ह5 पन्‍नको को दर्ज करने के लिए रुता जाता रहा ह। इसी रजिस्टर को वेत्ा- 
सनिक टस से बसा कर कुछ कालम निश्चित कर दिए नए है | उसी पर पुस्तकें दर्ज कर 
ली जाती है| इसका नमूना दस प्रकार है :-- 























तारीख अम सब्धा लेखक पुन्‍्तक का नाम 
१ । २ 9 है 
॥| 
बाई ओर का भाग 
लिए25 । फ बापसी । 
स्थान कालपएृ४ रत ' मह्य ब्गस० लेन्सन् भाग कीस ० विशेष 
४ 8 ७छ छ। ६ | १०७. *१ १२६ १३ १४ 





टाहिनी और का नाग 


पुम्तकालय-विजश्ञन 


इस ग्जिस्टर को प्राप्तिसख्या रजिस्टर या ऐक्सेशन रजिन्द” कहते हैं| इसका 
कागज मोटा, चिकना और टिकाऊ होना चाहिए | इसकी जिल्द पक्की और मजबूत 
होनी चाहिए | सामान्ध रूप से दस रजिम्टर में १४ खाने होते हैं। उसमे से लेखक, 
पुम्तक, प्रकाशक ओर कहाँ से प्राप्त (ज्ोत) एवं विशेष विवरण के खाने बड़े होते हैं। 
नियम 

प्राप्तिसस्या रजिस्टर पर पुस्तका को चढ़ाते समय निम्नलिखित निय्मा को व्यान मे 
रुपना चाहिए -+ 

*, पुम्तक के जितने भी भाग हा वे सब क्रमश, ओर अलग-अलग दर्ज किए 
जायें | ऐसा इस लिए किया जाता हे कि जिससे किसी भाग के लो जाने पर उसका 
अलग विवरग्णु दिया जा सके ओर रजिस्टर पर उस भाग के सामने विशेष चिवरण के 
कालम मे तत्सम्बन्धी उल्लेख स्पाट रुप से अलग किया जा सके | 

२ दस रजिस्टर में सैकडे या हजार के बाट सख्या बढलने में बहुत साववानी 
रुपनी चाहिए | यदि ४६६ के बाद भूल से ६०० लिख ठिया जाय तो 2०० पुस्तकों 
का फर्क पड जायगा | टससे बचने के लिए छुपे हुए प्राप्तिसख्या के रजिस्टर प्रयोग मे 
लाने चाहिए | 

३ जितनी पुस्तकें एक दिन दर्ज करना हो उनको कलि के हिसाह से क्रम से 
रख लेनी चाहिये और फिर उन पर प्राश्तिसख्या डाल कर तत्र ग्जिम्टर पर उसी 
प्राप्सिसरया पर उस पुम्तक का विवरण लिखना चाहिये । 

४ यदि रजिस्टर पर ग्रानिसख्या हाथ से डालनी हो, सस्या छुरी न हो, तो बहुत 
सी प्राप्तिसख्याएँ एफ साथ ही न टालनी चाहिये क्याकि कभी-कभी फ़िसी-झिसी पुम्तक 
का विवस्ण टो लाटन ले लेता हे, उस दशा में पहले से टाली गई सम्पााथ्रा के क्रम 
में गड़चड़ी हो सफ्ती है । 

५ विशेत्र विवरण के फालम मे ब्रिल की रकम और तारीख जा स्पाद उल्लेग् 
होना चाहिए | 

& यदि पृन्तक सेठ स्वरूप प्राज हो तो ढाता के नाप्त के साथ उसको भेजे गये 
घन्वबाद-पत् की सगया और तारीस भी लिस देनी चाहिये | ऐसी पुस्तक पर भीतर 
फेयर के निचले भाग में लगी हुई हहर के पास भी सक्तेष में 'अ्रक द्वारा भेंट! लिखे 
देना चाहिये । 

७ ची० परी० से मंगाई गई पुन्तत़ो का असली मल्य ही मल्य ऊे कालम में लिखना 
चाहिये । 


पुस्तकों की प्राति शरीर उनका संस्कार प्‌ 


८. बिल पर भी प्रत्येक पुम्तक के सामने प्राप्तिसख्याएँ लिग कर अ्रन्त में पुस्तकें 
प्राप्त हई और दर्ज की गई? | ऐसा लिख कर ऐक्सेशन क्‍लक को अपना सक्तित 
हलाज्षर कर देना चाहिये। 


२--ऐक्सेशन काई 


ऐक्नेशन रजिस्टर की उपर्युक्त प्रणाली बहुत पुरानी हैं ओर इसका बहुत रिवाज 
है| मगर टस काम को सरल बनाने के लिए पृस्तकी का विवरण इस प्रकार के 
रजिस्टर पर नहीं दज किया जाता बल्कि पुस्तक-चुनाव के मिलमिले मे तैयार किए 
गये ५ १८ ३” के काश को ही 'ऐक्सेशन काडे के रूप मे छठल दिया जाता है और 
उस पर छत प्राप्तिसख्या शब्द के सामने ऐक्सेशन नम्बर लिखते जाते है और उन 
फाहयों को एक अलग कैबिनेट मे रखने जाते हैं. जो 'ऐक्मेशन केत्रिनेट” कहलाता है । 
ऐक्मेशन रजिस्टर रखने पर यदि पुम्तकालय से कुछ पृस्तके खो जायें तो उनका 
लेखा झबने के लिये एक अलग रजिस्टर रखना पडता है, उसे वापसी का रजिस्टर या. 
एजाफेपाब्छशे २८४६:८० कहते हैँ । लेकिन ऐक्सेशन झाट-प्रणाली भे खोई हुई या 
छॉटी गई पुस्तकों के ऐक्मेशन काई निकाल कर उसी ऐक्सेशन कैब्रिनेंट मे विदद्भाल ड्राजल 
(रानी मे क्रमशः सखने जाते हैँ। इस प्रकार ऐेक्मेशन काडः की प्रणाली 
ऐस्मेशन रजिस्टर की अपेज्षा अधिक वैज्ञानिक हे किसतु अभी इसका प्रचार कम हो 
पाया है । 
३-चबाइचर-प्रणाली ' 


पुस्तका का लेखा रखने की तीसरी बाउचर-प्रणाली है। इस प्रणाली म॑ पुम्तका को 
खरीदने पर पुम्तक विक्रेता स दोहरा ब्रिल माँग लिया जाता हैं। उनमे से ब्रिल की एक: 
प्रति पर भुगतान की कार्रवाई की जाती है और दूसरी श्ति पर क्रमशः १, २, ३ से 
ऐक्लेशन नम्बर पुस्तक के नाम के सामने डालने जाने है और बिलो को क्रमशः 
इन्वक्त्ट करने जाते हैं | अ्रन्त में बप्र भर के त्रिलो को एक फाइल में बॉध कर रख 
देते ६ और फाइल के ऊपर अमुक ऐक्सेशन नम्बर से अमुक नम्बर तक, और वर्ष 
लिख देने हैं। बह प्रणाली आश्ुनिक्तम आविग्कारयों की है। इनका मत है कि: 
पुन्तक्ष सम्बन्धी पूरा विवरण तो सूच्ची-काई पर रहता ही है, केवल ऋमसख्या और 
पुलक का मृल्य आदि आवश्यक लेखा रखने के लिये 'ेक्तरेशन रजिन्द खोलने 
की कोई जन्य्त नहीं हैं। 


:. दिल्‍नी पब्लिक लाइब्रेरी मे इस प्रणाली का सफल प्रयोग हुआ है | 


स पुस्तकालय-विशञान 


इनमे थे कोई नी प्रणाली अपनाई जाय किन्तु पुस्तकों ओर प्राप्निसख्याओं को 


भी भाँति निन्ान कर लेने के बाढ़ तत्र पुम्तऊे वर्गीकरण के लिये और “बिल को 
जुगताद के लिये आग ब्टा दना आहिय | 


घन-य्राम्त पस्तको का लैखा 


प्रत्येक पुल्तकालय में उछ ने बुछ पुस्तकें ढान के रूप मे मिलती रहती हैं । 
शाद्वन लोगा का मत था कि ऐसी पुन्तका के लिये एक “दान रजिस्टर! अलग के 
रपना आहिय | 


दान रजिस्टर का नमूना 











ई 
हक, हम 5] । प्राप्तिसख्या | 
ए् 5 दान का पड पे दाता का नाम र बिशेष 
(हि टि | शिबस्ण £ ओऔरपता छ्ि5। 332 
ि ५३ प £ः 9 (ण 
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डा रगनाथन का मत है कि ऐक्लेशन का्टों में ढान यान पुस्तकों का भी वाई 
होना चाहिये सिलतु उनके झा्ों का रंग बदल देना चाहिय और उन पर दोहरी सख्या 
अयवि प्रालिसख्यया और दान नग्ब्या 09720०0 ९० दोनो डालनी चाहिये । 


चापसी रजिस्टर (छझाघात८्४७ज) रि८९5६८:,* 


खाता-प्रगाली मे पुन्तका के लो जाने, फट जाने या अनुपयोगी हो जाने के कारण 
छुट दिये जाने पर जो पुल्तक सम हो जाती हैं, उनता लेसा सपने के लिये एक 

१ आउइन मैेनप्रल शआाफ लाउबेरी एफोनोमी प्र २०१ 

२ व्मिलउसमार दल ए प्रेक्टिक्ल गाटट डु लाइबेरी प्रोसीजर , प्रष्ठ १४ 


्‌ ाप 52: 


एउन्तत की माति और उसकी सन्कार पट 


क्र 


किक 


८5 ि पड >> स्सऊं ह ८८ 2५28 न अलिस्टर क्र ब््र्ऋप क्या >न्‍लिडत: 
गंजन्यर अचग से रुवना पडता है, व्सझा बाप ३ ये रजिस्टर म्हृज्ञ हैँ । ट्स पाजेन्दर 
5 5 लिखित बाल कफ 5 
से निमन्‍तालाखत दालम हाते है $-- 


( बहिन कप ह% | 
। बहिन के ] 
न 5 सजिरूख्या नाह ऊये करन >>. 
कम सरया एलसक् लाता याससख्य कप क्म्सत चिशय | 
4 है ते 


उक बीिड सन: जज 3 कु 











टूस रजिस्टर की क्म्सख्या को ग्रानिसख्या रजिस्दर ओ बापसी काम में भरना 
दवा हैं और इस प्रकार प्रान्तिसस्ण्ण रजिन्दर से से दस रजिम्दर की सम्प्रा बद्म 

टेने ने पुस्तकालब की पुस्तत्षी की वर्नमान सख्या का पता लब जाता 

ऐक्रेशन ऋइ-प्रणाली ने ऐसी पुस्तकों ते सम्बस्धित काश को बाउस निन्‍्नाल 
कर अलग व्यवस्थित कर लिया जाता है जिसका जि ऊपर किया जा ु्म हे । 

पुस्तकालय की परिस्थिति ऊे अनुमार नुविधाजनक प्रगाक्ती अपना कर उन्‍तको का 
लेग्चा रबना ग्रावश्पक हे | 

भारतीय पुम्तकालयों में भी अ्रत्र धीरें-वीगे काइ-प्रणाली ओर अउचर प्रसयली 


आअगना: रे मकर 2209 कम केन्तु ऐेक्मेशन हट रजिम्दर ् खाता प्रणाली ४ पर नी मी पर. कारण 
अयनाउ जा रही हैं किन्तु ऐक्लेशन रजिस्टर की खाता प्रणाली पुननी होने के कारन 


अभी चन रही है | 


) 


९ रीएईए 





अध्याय € 
पुस्तक-बर्गी करण 


पुस्तकालय में जो पुन्तके वा अन्य प्रकार की अध्ययन-सामग्री खरीदी जाती है या 
डान स्वरुप प्राप्त होती है, उनको रजिम्टर पर चढ़ाने और आवश्यक लेबुल आदि 
लगाने के शद सिसी बजानिक कप से आलमारियों में व्यवस्थित करना पड़ता है जिससे 
उनका अविक से अधिक उपयोग सरलताप्रवेक हो सके | पुस्तकालय-विज्ञान के अन्त- 
गते टस क्रिया को पुस्तक-पगाररण? या 'ु7-क्लेसीफिकेशन! कहा जाता हे | 


चर्गीकरण 


* धर्गोकग्ण! शब्द का प्रयोग एऊ प्रणाली या रीति के लिए होता है जब्र कि एक- 
एक वर्ग की बस्दयों या विचारों को उनकी समानता के दृष्टिकोण से व्यवस्थित कर के 
एज रुमृह बना लिया जाता हे और उन समहो को उससे भी बढ़े समूह में सम्मिलित 
ऊग दिया जाता है | यह रीति तत् समात होती है जब अन्तिम रूप मे सब्र समहो को 
आपने म समेठन बाला एक बडा समह वन जाता है | 


धबसमाग शब्द इसकी उल्टी प्रगाली को सूचित करता है। इसके अनुसार एक 
समर को उउय्िभागा में सी शुणु के आवार पर विभाजित किया जाता हे। उसके 
आद रसी प्रशाग उस उपबिसाग को अन्य उपबिभागा मे बॉटा जा सकता है जत्र तक 
कि जग फिर थाग करना अनायायक या अ्सम्मब ने हो जाय | 


लावार्ण रूप से यह जद नासक्ता है कि ये दोनों रीतियाँ वर्गीकरण मी है | 
एसलिय यह कहां जा सकता हैं कि बगाउरण समृह बनाने की तथा अलग करने भी 
प्रगानी € | पह समान यन्तुया को एकत्र रस्‍ती हैं और असमान बन्तु फो अलग 
फरगनी ह | 


बवारस्गु सनन्‍नवत प्रज्ञते जे समिथ्ण ने क्रम मो खोजने की सब्र से सग्ल रीति 
# | पट एम प्रगार से की विधि ह झड़ उन शुणा की, जो वनस्दुय मे पाये 
जञति है| प्रत्थफ उिशन जे इतिशास में यह पहली विधि है जो ऊकि प्रयोग मे लाई 
जाते, ह। यगाउग्णू एफएर यरदु का समर से रूम बद् करने में स्मृति को सहायता ही 


» हजाद फिलाय ए प्राग्मर आफ कलेसीकिते शन! ेे आवार पर | 





पुस्तक-बगोंकर रु छ्द 


नहीं देता बल्कि बलुओ मे परन्यरिक सम्बन्ध को भा ग्क्रट करता है और उनऊझे 
नियमोी मी खोन की ओर ही रास्ता दिखाता है । 


सक्कार 


न 


यह वगोकर्ण दो यच्ार दा होता है 
अन्तर्गत न्ञान का उस क्षेत्र आ जाता 
शात्रा तक ही सीनित रहता है । 
पुरतक-चर्गीकरयण वी 

पुम्तआलय की सीमा ने प्लराजयानक्ष के लिए वर्गोकरणः के दो अर्थ 
होने हैं. ;--- 
* », किसी प्रणाली मी छुग्वी हर साग्णी (शेड्यूल). जिसके द्वारा पुन्‍्तके ओर सूती- 
पत्र ने सलेख (इन्द्री। एक रूम-छद्ध रूए ने व्यवस्थित हो सके । 

२, इन सारणियों अनुसार पुन्तकों का स्थान-निर्वास्ण (28००४) ओर 
पुम्तको तथा सलेग्ब भी ह्ममत-व्यवन्श (नस्तीय)। 


सामान्य और विशेष । सामान्य वर्गोकरण के 
और विशेष वरगीकरण शान की किसी एक 


/९"! दा 


पुम्तक-बर्गाकरण ऊा सम्म्न्ट नर्जिनान बिचारो वे हैं जो लिखित रुप में होते है । 
इसलिए अव्ययन-सामत्री को पु नय्र झी आलमारिया में आवश्यक ओर उपयोगी 
टग मे व्यवस्थित झरने का सम्बन्त बर्गोकरण के प्रयोग पत्ष (2८६४०८०४८४)) से होता 
हैं। परत: पुल्तर-वर्गोझरण छेह्ल पमरम्तिक्न मे विचारों को व्यवम्थित करने की 
प्रणाली नहीं रह जाती बल्मि छीजी को एक स्थान पर एकत्र करना जर्री हो जाता 
हैं मिससे कि थे सरलताएनक मिल सऊे | 

ग्राजीन काल से युलको की ट्स नरतीर के लिए निम्नलिखित अनेक सिद्धान्तों 
झा प्रयोग किया गया था जो कि आज भी वैज्ानिक प्रणालियों के आधार हैं;:-- 


२. आकार 97८ 

२, परन्पग (27६00905५ ह॒ 

३, जिल्दत्रदी का रग (.0]007 ०६ 7770॥9 2 

४ नुल्य है एप, सिठ्घयाह:.. [ रिकाढ. जिपवाह, 
930 उश्याघ7८३-८४९८, ) 

५. साहिलिऊ मृह्य ५३३७८, वपल्घ्घ7५ 

६, आतिसस्या -४८८८५५०५ प्रष्चपफ्रैटा 


७. फीलिक्रम, यकाशन जल (एफमण्प्रण०99, 9306० 06 ए9प्रशाट209 


प्प० पुस्तकालय-विज्ञान 


समय्र विभाग के अनसा (07008 ए 9, एष्च०त 


है| 


कालक्रम 

६ प्रसिद्धि, न्‍्चि 9090]8777ए, 770९:९5६ 

१० प्रेस ओर प्रसाशक 27655 ग्राधते छप॥ह॥6९7 

१२ लेसक ओर शीर्पफ 2०7 बादे ० 

श्र भाषा ],.490202926 

४४३ प्रकाशन का मागोलिक 956० घ्[शा।ट्वो 9)8९० 0 ?ण०ं०॥९४॥॥09 
स्थान 

१४ प्रतिपाय गियर का मागोलिफक (5०0872[-॥04] [9]8९० ०६ $४४७]९९ प१॥९ 5 
स्थान 

:8। विषय, अकारादि रस $09]९८६, १॥#फ८९१३। * 

१६ बिपये, झसवद्ध 5प00]९८८८, 9५९5६८०/९ 


पुस्तक-बर्गीफरण का महत्त्व 


पुस्तकालय में पस्मका का सम्द पाठका के लिए किया जाता हे | दस लिय उनका 
यह सग्रह इस प्रकार व्यवम्बित होना चाहिए! जिससे पुस्ततालय सेवा झुम्तेदी ले और 
प्रभावकारी ढंग से हो सके । 

” फ़िसी पुस्तकालय की सफलता अथवा श्रसफलता मे पुस्तका के वगाकरण से अविक 
आयश्यक कोई अद्भ नहीं है | इसके कुल्दु उग्योग तो बिल्कुल स्पष्ट हैे। बगीकर्गु 
अध्ययन-सामग्री को बिपयो जे अनुसार आलमारियो के खाने मे और सच्ी मे व्यवस्थित 
फर देता हैं | दस प्रकार पुम्तकालयाव्यज्ञओर पाठको को पुस्तकें ग्राप्त करने मे सुविधा 
होती है | इसके अतिरिक्त इसके और भी उपयोग है । पुस्तकालया/्यज्ञ अपने स्टाऊ की 
सयलता ओर निर्लता का ज्ञन बहुत शीम प्राप्त कर सकता हे बदि पुस्तफे भलीभॉति 
बगाउनत हो | हसलिए ऊिसी संग्रह को सबल बनाने फ्ा इससे सुरक्षित और सग्ल 
कोई उपाय नहीं हैं | इसके अतिरिक वर्गास्ग्ण द्वारा एक दूसरे से सम्बन्धित पुस्तकें 
यथास्थान क्रण आ जाती हैं। गलत द्वरग से वर्गीकृत या अबगीकूत पुस्तकालय 
गोदाम के समान होता है और वर्गीकरण की ऊर्म्ी उत्तम सम्मनह को भी बेकार बना 
देती हैं| सक्तेय में, वर्गारस्गा, एम्तफों का पना लगाने, नई पुम्तके चुनने और अनुप्र- 
योगी पुन्तको को छाँटने के लिए एक प्रारम्मिक चाभी है । 

इतना ही नहीं, पूर्ण रीति से और वैज्निक दग से क्या बगाकरणु किसी विपत 


£ ब्राउन मनुग्बल आफ लाठबेरी एकोनोमी' अध्याय १५ के आवार पर 
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प्स्तज-वर्गीक्रण प्र 


पर प्रस्तको के सग्रह को ही नहीं दिखलाता इल्कि उस सग्रह में उत्तम एन्‍तको जो भ॑; 
ब्नलाता है | 
?नुन्तऊे इसलिए परी ज्ञाती है क्योंकि उनका विगय यना ओर आनन्द दान 
कग्ता है| अधिकाश पाठक पुस्तकों को उनके आकार, शी उे वहाँ तके झि लेसक 
वी अपेक्षा उसके प्रतिपाद्य विण्य के अनुसार माँग करते है। अन्य क्र से बयत 
स्थित मुस्तकों द्वारा पाठकों की तृत्ति नहीं हो पाती | इसलिए विपय के अनुसार पुस्तका 
का जमब6 रखना आहत ही शह्ल्वप्र्ण है | अतः आइनिक एन्दक बगीकरण विप्याडुसार 
होने लगा है बदपि आलमारियों में क्रमब्रद्ठ रायने में विपशे के अन्तगेत जग्ब शोर 
शं,पक का भी ब्यान रवा जाता है। 


पुस्तक वर्मीकरण के बिशेष तत्त्व 


किसी भी ज्ञान-वर्गाकरणु को उत्तम पुलक वर्गीकरण का 5प देने के सिए उसमे 
निम्नलिसित पॉच तत्तो का जोइना आवश्यक हैं :-- 


2, सामान्य वर्ग (>20५०794 (.955 
२, नप बर्गं छ07आ0 (१5६८५ 

३, रूप विभाग एठाआा 975 50॥ 
४ प्रतीक सख्या ४५०६2६072 

५. अवनुक्मशिका >प घ्रतेटर 


सामस्य बर्ग के अन्तर्गत उन जिषयो को रखा जाता हैँ जिनको अन्य वर्गों में 
नहीं स्पा जा सकता । जसे, विश्वकोश, कोश, पत्रिका, समाचार-पत्र आदि जो कि 
कम को सामान्य रूप में आत्मसात्‌ करते हैं। 

रुप वर्ग वे है. जिनके अन्तर्गत साहित्य की विच्रि० सामग्री स्वसम्बन्धित विविध 
रुप के अनुसार सखी जाती है । 

किसी विशेष विपय पर पुस्तके विभिन्न दृष्टिकोण से लिखी जाती हैँ जैसे कोश, 
पल्नेकाएँ, पुस्तिका, रिपोट, टतिहास आदि | टसलिए वर्गीकरण पद्धति में रूप विभाग 
स्‍्फान डिवीजन) होना आवश्यक है। 


वर्गीकरण के क्रम से पुस्तक का नोठेशन एक यक्ार के य्रतीको की सीरीज है जो 
प्क बच या किसा विभाग या ब्ग के उपविभाग और रूपगो के रिफ्रेंस के लिए एऋ 
लावताजनक साधन हैँ। ट्सलिए यह चर्गीकरण की सारणी मे एक महत्वपएगु स्थान, 


ता जम कल कील देख 


१ फिलिलस : ए प्राश्मर आफ बुक क्नैफिकेशन” के आधार पर 





घर पुस्तकालय विज्ञान 


रखता है | बह अनेक प्रफार का हो सकता है। केबल अकीो या अक्षरों की प्रतीक त्ग्या 
साधारण कही जाती हे | इसके अतिरिक्त विविव रूप से जो प्रतीक सम्पराएँ बनाई 
जाती ह वे मिश्रित कहलाती है | 


सारणी में जितने ठग्स आए हो उन सत्र की अक्तर-क्रम से व्यवस्थित यूत्री को 
अनुक्रमणिका या इन्देक्स कहते है। उसके साथ तत्सम्बन्धी नोटेशन भी लगे रहते 
है | जहाँ तक सम्भय हो, वसमे उन सभा टर्म्स के सक्षिप्त दप ओर उनके साथ 
सम्बद्ध वे सब विपय भी आरा जाने हे जो सारणी में चोहे न भो आ पाए हा। 
थे टल्डकस बविशिः्ट तथा सापेक्ष दो प्रकार के होते ह | विशिष्ट म एक टॉपिक 
जो मि सारिणी मे ग्रागा हो उसका या उसके पर्याय का सलेख दिया जाता हे “ओर 
सापेक्ष मे सभी टॉविक जो सारिणी में श्राण हा वा न आए हो वे ओर उनके पर्याय 
तथा उनसे सम्बन्धित टॉपिक का सलेस किया जाता हं। इनसे सापेक्ष (रिलेटिब 
टन्टेक्‍्स) अधिक उपयोगी होता है । 


पुर्तक-चर्गीकरण का साप दश्ड (८0/८:॥) 


४ इसझा यवासम्नव परिप्र्ण होना चाहिए जिसमे ज्ञान का सम्प्र्ण क्षेत्र आ 
जाय | 


२ यह साप्तान्य से विशेष की ओर क्रमबद्ध होना चाहिए । 
8 टसमें यल्येक प्रसार की पुस्तक > लिए स्थान निर्षारित करने की उचित 
गजादश हा । 


४ उपयोग उतारा की सुविधा के दृष्टिफोण से सुख्य वर्ग तथा उसके बिभागा 
श्र उपधिभमागा का लुत्यवन्थित क्रम होना चाहिए । 


५ ट्समें जो ठग्स प्रयोग किए जायें वे साठ हो, उनके साथ उनकी व्याग्थ्या 
हो जिनमे उनया छेच पर्शित हो और आवश्यक स्थानों पर शीपक नोटेशन 
आदि से युक्त हो जिसने वर्गाक्रण करने वाले को सहायता मिल सके | 

६ यह योनना मे और नोटेशन में विन्तारशील हो । 

७ ट्समे सामान्य वर्ग, वर्ग भौगोलिक विभाजन, आदि उपयुक्त सभी अंग हों 
ओर साथ मे अनुक्रमणिया भी हो | 


॥ 


यह उस रूप में छपरा हो जिस सग्लताप्रबेक उपयोग से लाया जा सके । 
समय समय पर टसया लशोधन आर परिवर्दन भी होने रहना चाहिये जिससे 
कि आरायुनिक रह । 


788 


पुत्तक-बर्गोंकरण प्ले 


युस्तक-बर्गीकरण की पद्धवियाँ ! 
उप्यक्त मापदशद के आधार पर एन्दर्ग »े वर्गीकरण के लिए जो सास्णी 
बनाई जाती हैं, उसे पुस्त-बरगीकरण पदवति उ९ 'इक्र क्लैसीफिकेशन स्टीम! कहे हें । 


श्र 


5 2 हज, 


इस समय ससार में अनेक पुस्तक-बरगाजर्य परदतियों प्रचलित है किन्तु उनमे से 


मिम्नलिखित ६ पद्दतिवाँ विशेण उल्तेददनोण हूँ। थे विशेष रूप से प्रसिद्ध 
ओर महत््वप्रणु € | 


क्रम आरिप्कारणर्प पद्धतिका तलाम आविप्क्तो ,. उद्धबदेश 
१ एृ८3६ दशमलब पति मेलबविल दयुवी सबुक्त राट अ० 


र्‌ ८६१... निस्तारपील परठलि. चार्ल्स एल्कटर मा 
डे ४752... छाग्रेस ला० पति. ला> आफ कांग्रेस हि 
है १६७३ बिग्य पडति जेम्स टफ ब्राउन. भ्रेंट ब्रिटन 
है म्ह्र्गे झोलन पह़ति शिव्य> रगना वन भारतवप 
६ ४६२३५... बादसब सुखी जिंपप. हैनरी एडलिनब्लिस सयुनराष् 


न 


२१--दशमल्व ४र्गकरण पद्धति हा 
एस एउलि मे आविजरू श्री मेलपल-उ युर्वी' (१८२१--२६३१) एम्हत्ट कालेज 
शजलिय (कम कक कोर रा मा 
अपन जी 54 पति मे आज 2 
अधिकाश पुन्‍्तकालया में किसी 
प्रसार छी सर्तेएजनण अगाम्ग्णु 
यह ति गप्रदालित पा थी। बिप् 
के आधार पर पुसामो का बगा- 
फरणु नहीं ऊे ब्गब्ग था। 





से पुस्तकालय ऊे पर्मचारिया और 
तराटको की रटिनाटणों छा अनुभव 
करके १८७३ “० मे इस प्रणाली 
व्य प्रयोग झिय्र। उन्होंने “एक 
ऐसी पद्धति झावेप्मर झरने का 
अयल्ल किंग ज्िसदे द्वाग पुस्तको, 
पन्विकाओं, सझीकारों सक्चिटिदगूस 
ओर नोदस आदि व दर उर्म 
भाँति वगोम्स्णु, व्प्यस्थापन और 


कप 


अनुक्रमशिफा णी जा समझे, मिस 


८ 


प्प्ड पुस्तकालय-विशान 


प्रकार किसी भी अच्छी पुन्तक में अनुक्र्मशिका-निदण दिया ग्हता हे और जिसके 
आवार पर उस पुम्तक मे किसी भी टॉपिक को उचित न्‍्थान पर खोजने भे चुविधा 
ओर सरलता रहती हे |? दस पद्धति को ससार के सभी ठेशा में बद्ढे पेमाने पर 
अपनाया गया । कही पर मौलिक रूप में और कही उछ सशोधित रूप में | * अमे- 
सजा ऊ लगभग ६६ प्रतिशत सार्वजनिक एन्तज्जालबा में, ६४ प्रतिशत विशे८ 
पुस्तरालया में तथा ८६ प्रतिशत सकल कालेज-पुस्तकालया में टसको अपनाया गया है । 
टस पदति का प्रभाव परवरत्ती सभी बगाऊरण परठतिया पर ऊफ्रिर्मी न कसी रुप मे 
पञ हे | 
म्पर्गा 

टन पद्ति से विपयो की य्तीक सस्पा छुद्ध € क््याफि केबल अको के दाराही 
विपया का सतीक दिया गया है। वर्गसख्या बननन मे तथा विप्रया के संहृम भेद- 
प्रमेद करन में दशमलब का प्रयोग क्या गया है | दस पद्धात की रूपर ता स्वय दयुवी 
महोदय के शब्दा में इस प्रा है -- 

* मम्पर्ण ज्ञान को ६ ब्गों मे विभाजित फ्िया गया ह जार “सकी सरथा ४ ते 
६ तर निश्चत की गई है | कोय. पत्रिकाएँ आदि जो साम न्‍य है, आर जिसी वर्ग क 
अन्तयत नहीं शाती इनको शत्म नामक एक अलग बग के अन्तर्गा] रखा गया हे ! 
प्रत्यक्ष पगे उसी प्रसार ६ विभागा में विभाजित है | विभागा को भी ६ उपबिभागों मं 
ब्रॉँदा गया है | और पह विधि जब्र तक आवश्यकता पद हुहराई जा सकती ह | 
दस बग॑ दस य्रजार हू -- 


बर्गे € [9५5८५ 
० सामान्य इतियाँ 0 (७०८४८४०) ४६ 07].5 
+ दर्शन ] एश्ला]050 905 
२ बर्म 2 गिटाहठा07 
३ समाज विशान ३3 8663][ इिटाप्य८८५ 
४ भाषा-शास्त्र 4 शृत्रा0०725% 
५ शुद्र विशन 5 एपच८ 5टाटगा0८5 
& उस्योगी कलाएँ 6 एड८ण 07६5 
७ ललित फलाएँ 7 एप 275 
प८ साहित्य 8 7.0८६०(ए/८ 
६ इतिहास 9 [450079 





* अमेग्क्नि लाइब्रेरी टाग्ग्क्दरी १६४७ के अनुसार 
२ देगिए --इिसिमल क्लेसीफितेशन! की भूमिका 


पलक बर्मॉकरणु प्खे्‌ 


किस बर्ग के अन्र्गत ऊैन-शान से वियय आते है 


लिखिन चक्र से प्रकट हो सकेगा :-- 


जज ० अन्तर्ग चग का 
हे यत्थण बग के अन्तर 
कम. वेग | हे िधगे प्रतीक 
! कर । संख्या 
न | ये 5 ै*-ख कप डी 
० सामान्य क्तियाँ लज्ाउत, चर्वत्ञाश, पनिकाण, समा- ००० 











| । ऊार पत्र तथा अन्य फुटकर | 
१ दर्शन दर्शनशल्प तथा उस्त सम्बंधित सत्र '. १2०७ 


न 


मत आ।दि 
समाज विज्ञान  जिनीति, अवशान, कानून, शासन, 
शिनज्ना श्र दि 
। थआपा-श्म ननार की समस्त नागओों का इतिहास 
तथा उसदे सम्शनेत्त विपय 


बढ 


गशिव झ्योलिउ, स्लायन, जस्तु विज्ञान 


शा 


विप्त्र ! 
धर्म विज्ञान नतीर नर के बन. दार्मिक सम्प्रदाय, २०० 
आदि 


। 

| 

| डपयोगी कलाएँ.. बकित्सा, खेती, इड्जीनियरिद्ठ, कला- | ६०० 
| ; कीशल आदि ! 

७ ललित कलाएँ , जितरनला, दूर्तिक्ला, सन्नीत, शिकार | ७०० 
मनोविनोद आदि 


पष्प्०3 


है 8 


साहित्व संसार जी समन भाषाओं का 
साहित्य । 

इतिहास भूगोल, यनण, जीवनी एवं विश्व का | ६०० 
इनिददास 


(0 











इस प्रकार इसमे ००० से हृ&६ तझ १००० शीरवेक मुख्य विषयों के हैं। इसके 
आद आवश्यकतानुसार दशमलब् लगा कर अन्य सबसेक्शन्स बनाए जा सकते हैं । 


प्र पुस्तकालय-विज्ञा 


इन दस ब्गों में प्रत्येक के पुन नी उपयर्ग हो जाते हें | जैसे -- 


८०० साहित्य 8६00 [.06770०४८ 

८१० अमेरिकन 870 #मजादाएब्प 

८२० श्गलिण एऐग्लो-सेक्सन 820 87250 ह08[0-985०० 

८३० जर्मन तथा अन्य इ्युवैनिक 850 ठव्याब्वय ब50 ०पालप [९ए/०च०८ 
८४० फ्रेंच प्रोय फल आदि 840 छ+च्तणा ?0ए८घ८वा, 6०, 

पप३० दटालिपन रुमानियन आदि 650 (ष्गाबय रिप्रदमा॥0790 ९१८ 

८६० स्पेनिश, पोर्टगीज आदि ६60 $9797045$0 70+:प६ ०४८४८ ०६०, 
८७० लेटिन तथा अन्य इटलिक 870 [.8पघच बचत ०0॥०: 7098॥९८ 

्ू८> ग्रीफ तथा अन्य हेलेनिक 8680 (57८९६ ३०० ०घधाटए ि८॥०८४॥८ 
व्य५० अन्य साहित्य 590 0४6४८ १॥६९६४ ६७६८५ 


४/ 


। 


इन उपब्गों में से प्रत्येक के पुन ६ विभाग हो जाते हैं| जैसे,--- 


८२० अग्रेज़ी साहित्य 820 &98॥59 [एाबापाढ 
८२१ काव्य 82] ?०वप्प 

झूरर माटक 822 फ्ेब्याश 

८२३ कथा साहित्य 523 छात्पठप 

८२४ नित्रध 824 ॥0,59५ $ 

८२०४ वबक्‍तूता 825 (0:8६०7१ 

८२६ पत्र साहित्य 826 ॥.८६१$ 

८२० ब्यग, हाम्प्र 527 $्रघा५ निएया0्पप 

पर८ मिश्रित 828 %(५८०।]३४५ 

८२६ एग्ली रेक्ष्मन साहित्य 8-9 .५02!0 545०४ ].८१४६७:८ 


आवश्यकतानुसार इस विभागों में उम्वेभाग बनाने झे लिए ढशमलब्र का प्रयोग 
किया जाता है जैसे --- 


82] £058॥5५७ ?०८५7५७ 

8207 >घष॥5॥ 066-]+4(07 

- 7४5 लि?उऊटाप370 7400 ]545 
*3 हा>माउत 548-625 

*4 905६ 802395४॥३७ 625 [702 


पुम्नक-चयोकरणु दंड 


'उ5 0००ए० #ै09९ झिधेर 8फ9 एधध७छाए 4702-745 

"6 [65 8ध0 एटएप्ाए 97९-7८४०ै७४४०००४ए ]745-800 
"7 छी7ए 9% €टपाएरए 995६5-7८४०एघ७०००7ए 4800 837 
"8 एाद0प्ाबत एवचण०पे 837-900 

9 897ए 50घ9॥0 ८८४४७ए 90]-... 


इनमे से भी प्रत्येक उपविभाग के श्रावश्वकतानुसार प्रभेद किए जा सकते हैं * 


हु 


जैसे :--- 

82,8 एह०्घंशा ए०च०व॑ 837-900 

82:88 पृल्लाएए४०ा, /]ह्ट्ते, 5८ 87705 809 92 
82].82 #$०एग्रांपष्ट, 27292080 84776०६ 809 (| 


सामान्य उपधिभाजन ( अथवा रूप विभाग ) 

शम पद्धति में यत्येक्ष विषय के वर्गों ओर उपवगों के सामान्य विभाजन के लिए- 
कु निश्चित प्रतीक सख्याएँ रुखी गई है. जिनका उसी दग से स्थायी प्रयोग होता 
है। वे निम्नलिखित हैं :-- 


०१ दर्शन, सिद्धान्त आदि 0| ए४05079) , [॥60:65 ०॥८. 

०२ रूपरेखा 02 (०४9८४०५, 0०0॥7८5 

०३ कोश (63 ल्प०7ब्ध०5,. 0) ल०छ28८१९, 
०४ नि्न॑ंध, व्याख्यान आदि * 04 ३,८०घणघा८६5, 585895. ]८६६९०४५ ८८, 
०५, पत्रिकाएँ 03 ए८घ०४॥८३४३$, ३992॥7॥९5 


०६ समा, समितियों, परिपठ ग्रादि. 06 $0०८७८७ ४४०८३ ४०४५ 
०७ शिक्षा, अलयन, प्रशिक्षण आदि (07 भापएए, वंल्मघांगह, 77३7798 


हिवप्प्वाा0ा 

०८ संत्रह, अ्ंथावली 03 ?०ए235७७/३  0०॥6८पघ०घ5 

०६ इतिहास आदि 09 [स5प07ए ब्रफ्पे हच्पध्यां 6०१) 
वृघ्ट4धधाए१६ 


प्रतीक संख्या 

इस पद़ति में वर्गों, उपबर्गों, विभागों ओर उरविमागों को क्रमवद्ध संम्बन्धित 
फरने के लिए साधारण अंको का मयोग प्रतीक सख्या के रूप में क्या गया है | उप- 
विभागों के भेद-प्रभेद दशमलव चिह्न लगा ऋर किए गए है कसा कि पीछे रुपरेय्ा के 
अलगत उदाहरण सहित बताया गया है | 


हल पुम्तकालय-विज्ञान 


चर्गसख्या बनाना 
हनका प्रयोग वर्गसख्या के निर्माण में दुस प्रकार होता है |-- 
जैसे ,-- 
६५४ भारतीय इतिहास 
पे ६२४०२ भारतीय इतिहास की रूपरेखा 
नोट--जिस सन्‍्या के अत मे शज््य ० रहता है उसके साथ सामान्त्र विभाजन 
का शत्प ० ( दशमलब चिह्न के बाठ ) नही लगता, जैसे :--- 
३७० शिक्षा 
३७०२ शिक्षा का इतिहास- 


टसके अतिरिक्त सारणी गत आन्‍न्तरिक निदेशों के द्वारा भी विभिन्न विप्तरा झी 
चर्गसख्या श्याने ऊा प्रय ने किया जाता है, जैसे सम्पूर्ण सारणी के अनुसार बिभा- 
जित कीज्ञिण  नागोलिक बियाजनों के अतुसार बर्गंसख्या बनाइये आदि |? 
अनुक्रमणिका 


इस पति की अनुरझमणिका सापेक्षिक हैं ओर वर्गीकरण सारणी की प्ररक हे | 
टु्स बगाकरंण के हर एक सस्करण मे सापेज्षिक अनुक्रणणिका का आकार कहता ही 
गया है फ़्याकि नान ज्षेत्र में बिपयो की उपशाखाएँ और प्रशाखाएँ बढ़ती गई है | 
यह अनुकमगिका अग्रेजी-वर्णमाला के अक्षरों के अनुसार क्रम से व्यवस्थित हे 
जिसमे प्रत्यक विपय के अन्तर्गत उससे सम्बन्धित तथा समावित सब्र बिपया को 
सम्मिलित करने का पर्यात प्रयत्न जिया गया हे | 
समीक्षा 

यह पदति सरल, सुगम ओर नुत्रोप है। अको द्वारा बनाई गई प्रतीक समस्या 
सग्लताप्रबक याद री जा सकती है ओर लिखने, बोलने तथा स्थान-निदणन मे 
के फी सहायक होती है। रूप बिमाजक, भाषा विमाजक और भौगोलिक विभाजक 
तालियाया ने रसके स्मरणीय शुणा को श्र भी बढ़ा दिया है। दस पढ़ति में बनी 
बनाई तैयार प्रतीक सख्याएँ हैं। अत उपयोग में लुत्रिवा पड़ती है |दशमलब के 
प्रयोग से उसके विस्तार को असीमता य्दान की है जो कि वर्गीकरण के क्षेत्र मे एक 
इटत बरी इेन हे । 

प्रथम सस्करण फे बाद से ही दरसबर ट्स पद्वति का सशोवन ओर परिवरद्धन 
आता रहा # जिससे समस्त हान-विजान की शासाआ-प्रशासाओं की पुस्तक के लिए 


छू 


युल्तक-बर्गीकरणु प्‌ 


इसमे स्थान का समावेश होता आग है। अतः यह सदा आधुनिक रूप में पाई 
जाती रही हे | अपनी लोकप्रियता के झास्ण छत तक इसके १५४ सस्करण प्रकाशित 
दो चुके हैं और सोलहवाँ सम्करण प्रेस मे है| 

जहाँ इस पडति में अनेक गुण है नहा इनमें दोष भी अनेक हैँ जिनके कारण 
यह पद्धति निरंतर आलोचना का बिग्ब रही हे। इन आलोचनाओ के आधार पर 
डूस पड़ति में समय-समय पर सुवार थी होते रहे हैं | इसके निम्नलिखित दोप है :--- 

£ अमेरिकन पक्षपान 

२, सम्पूर्ण विपयो का अतार्किक टग पे ब्यवस्थायन 

३, झुछ विपयो की पक्तुग़तपूर्ण असमान व्यवस्था, ( जैसे पाश्चात्यमापाओं ओर 
उनमे साहित्य को, पाश्वात्य दर्शन ओए ईसाई बरसे को प्राथमिकता ) 

४, नए बिपयो के स्थान का अभाव 

श्री+ ६० बी० शोफोल्ट, ह० रगनाथन तथा ब्लिस आदि वगोसरण-आलचारयों के 
अनसार यह पढ़ति सेड़ान्तिक दगिट से अप्रण हे | यही कारण है कि अधिक्ाण पृस्त- 
ऋालयो ने एइप्रे आवश्यकतानुसार सशोवित करे अपनाया हे। भारतीय पुम्तकालबो 
ओ च्ययहार के लिए भी इस पडतिं ने प्यांप्त लशोवन अपेकजित हैं। इसके अश्िका- 
बिक प्रयोग ओर दसकी लोकप्रियता ले प्ररित हो कर इसके नये सस्करणों को चुटि- 
हीन ओर सार्वभोम बनाने जा प्रयास सम्पयाइझ सच्ल द्वारा किया जा रहा है | 
२--विस्तारशील वर्गीकरण प्रणाली 

श्री चाल्से ए० कटर ( श्य३७-१६०३ ) बोस्टन एथनियम पुस्तकालय के 
पुस्कालयाव्यद्ध थे। उस समय वहाँ १.७०,००० अथो का सम्रह था। दशमलब 
चर्याकरणु प्रणाली में अनेक कमियो वा अनुभव करके उन्होंने (्८य६१ ६० मे अपनी 

ऊ नई प्रणाली प्रस्तुत की जिसे विलारशील बर्गास्ग्य प्रणाली या 'इक्सपसिय कलेसी 

फिल्ेशन स्कीम! कहा जाता हे | की कटर महाटय का बह विचार था कि कम या अविक् 
रूप में सप्रह के अनुरूप वर्गीकरण की विलेन प्रणाली की आवश्यकता पुस्तकालयों को 
पहनती है. वयोऊक़ि पुस्तकों का सम्रह दिन प्रतिदिन आता ही जाता हैं | यटि व्गोकरण 
अगली इस बदते हये सप्रह का अनुगमन नहीं कर पतली तो बह अपने उद्देश्य मे अस- 
फल रहती है । रस विचार को भ्यान ने रखते हुवे कदर महोदय ने स्वनिर्मित वर्गाकरण 
को सात भिन्न सारणियों में ग्क्रांशिति किया मिससे छोड से छोट पुलकालय प्रथम 
नाग्गी मो अपनाने छे णग॒द संग्रह री चूर्ि पर आवश्यकतानुसार ज्मश, अन्य 
सारणियों को अरनाते जायें। इस पड़ान छा शोधघनो सहित यवोग अमेरिका की 
२१४ झार द्विटेन भी एक लाइजरनी मे हो 

दर 


मा । 
न 


च् 
|| 


हक ह हे | है 


६० पुस्तकालय विज्ञान 


रूपरेखा 


इस पद्धति मे विषयों की प्रतीक सख्या अग्रेजी वर्णमाला के अज्नगो पर आधा- 
रिंत है | इसके प्रथम वर्गीकरण मे निम्नलिखित मुख्य आठ वर्ग है ;--- 


6 सदर्भ कृतियाँ और सामान्य कृतियों 

छ, दर्णन और धर्म 

४ ऐतिहासिक विज्ञान 

पर सामाजिक विज्ञान 

9, विज्ञान और कलाएँ, उपयोगी और ललित 

हर भाषा 

९ साहित्य 

शप्त कथा साहित्य 

ऐतिहामिक विज्ञान को तीन उपयर्गों मे विभाजित किया गया हे -- 

& जीबनी 

ह इतिहास 

0७ भूगोल और श्रमण 

पंचम वर्गीकरण मे प्रथम बार अग्रेजी वर्णमाला के समम्त अन्नग को प्रतीक सर्प 
के रुप मे प्रयुक्त किया गया है -- 

४ सामान्त इतियों 

छ दर्शन और व 

८ ईसाई ओर यहदी धर्म 

ए ऐतिहामित विज्ञान 

छ जीउनी 

॥ इनिहास 

७ भूगोल ग्रीर श्रमण 

पर सामाजिक विज्ञान 

4 समाजशान्त 

/ नाग्रस्किशास्त्र, सरझार आदि 

विधान 

3, पिशन ग्रीर सलाएँ 

5६ प्राउतिक एलिहास 


पुस्तक-चर्गीकरण ६१ 


ए वनस्पति विशन 

0 जीवविजशान 

? प्राशिविज्ञान 

0 आोषधि 

ह उपयोगी-कलाएँ, टेकनोलोजी 

5 रचनात्मक कलाएँ, इजीनियरिग और विल्डिग 

प' तन्तु शिल्प, हस्तशिल्व ओर मशीन निर्मित 

एछ युद्रकला 

ए व्यायाम, मनोरजन कलाएँ 

ए कला, ललित कला 

5» भाषा द्वारा आदान-प्रदान की कला 

ज साहित्य 

2 पुलक-कलाएँ 

इसकी साततवी सारणी सत्र से बडी और मिन्न हैं | जिसमे बड़े टाइप के अक्षगे 
के साथ छोटे ठाइप के अक्षरों को कहा कर विपयो के उपविभाग क्ये गये हैं और 
यूक््मतम विभाजन करने का प्रयास किया सया है । 
प्रतीक सख्या 

स्थानीय-यूची ओर रूप विभाजन को छोड़ कर सम्पूर्ण प्रतीक सख्याएँ अन्तरों केट 
स्पमहे। 

जैसे :-.- 

ए. कला, ललित कला 

७६८७ फर्नीचर 

फ्फ्छ शब्प 

एफए.. कैब्निट 

एंज्ता ह्सिएों 


कल 


४७टोी.,. प्रदिया 
स्प विभाजन 


»* निद्धानल 
.२ शिन्लिपो्रेस 


7 
न 


पुस्तकालय-विशञान 

३ जीवनी 

४ टतिहास 

3 कोश 

६ हेन्डबुक आदि 

$ पत्रिकाएँ 
5 समा-समितियाँ 

६ सम्रर 
स्थानीय सूची 
२? आस्ट्रेलिया 
२० १३ पश्चिमी थास्ट्रेलिया 


चर्गसस्यग बनाना 
इनझा प्रयोग बर्गसख्या के बनाने भे इस प्रझार हे *-- 
छ 45 इसगलंड का इतिहास 
७ 45 श्गलंद का गोल 


झनुक्मणिका * 
प्रथम छ सारणियाँ अ्रकारादि अनुकमणिया से युक्त है जिनमे विपया से सचचित 

पगाररणु फी खापेक्षिक प्रतीक सगया दी हड हैँ | 

समीज्ा 


इस पड़ति की प्रशसा ग्थिर्टसन, बन शरीर ब्लिस जेते बगाकरण के आचारयों 
ने को ४ क्यायि उसमे विल्लियामैकिकल वर्गोक्स्ण की सम्मावनाएँ विद्यमान | 
दद्धि झबस महोदय को अपनी अतिम सास्गी शो पृण करने या और पहल की साग्णी 
झा टुलमात्मक परिबर््धन, संशोधन मरग्न झा अपतकाश मिला होता-जों उसके 


पुस्तक-वर्सी सर ६३ 


न 


झसामविक नितन ४ ने हो सक्ा--तो समग्भवत' यह पद्धति सर्वोत्तम ओर सर्वमान्य हो 
सफ्ती | इसमें विस्तारशीलता, नक्तितता आर सरलता के शुण पर्वाप्त रूप मे मिलते 
जो किसी भी दर्गाकरण पदढति को सार्व्झाम बनाने के लिए अत्यन्त आवश्यल हैं 

परिबदन बार सशोबन न होने के कारण इन सारणियों का पुन; प्रकाशन 
न हो सका. जिससे सस्वेझ सारणी दूसरी सारणी से सर्वत्र मित्र हे। अतिम सारणी 
तो एक भिन्न उतने ही ६। शत कदर महोदय का बह उद्देश्य कि एस्तकालय प्रमिक 
विकास के साउन्साथ एप कबदाद दृर्य रारणा को शपनाोत जावे, रूफाना नहा 
हो सम | 


4६ 


--ज्ञाइबे री आ 5 का्ग्रेंस वर्गीकरण पद्धति 


लाउमेरी आफ कारेस वी स्थापना श्८०० $5 से ऐक्ट आफ कांग्रेस के अन्तर्गत 
वेबानिक पुस्तकालय के रुप मे हुई थी। १८६७ ३० तक यह अपने पुराने भवन 
कपिटाला ने थी तलश्ञत्‌ नाए भवन से बिसका निर्माण वाशिगटन में किं्रा गया 
लाई गई | यह सत्र मा स7 जे बहा, सुखण्बित तयरा हहुनूल्ट भवन है। अनेक सबर्पों 
न शुवरने के बाद + सन सप्ह में शीक्षद्ापर्दछ उतनी बृद्धि हुई ओर साथ ही ताथ 
सवा-द्ीव भी इतया सिस्तृत हो गया कि सन्प्रणु सम्रह का पुनर्वै्ोकरण तत्कालीन 
अधिकारियों के लिप आनेवार्य सा हो गया। १८६६ ४० में डा० हरवर्ट पुव्नम 
प्रथम प्रशिक्षित पुस्तमालयाच्यक्षु नियुक्त कि यश । उनके सामने २० लाख अथा के 
वर्गाकर्गु की समस्या था। बिपय के आचायो और विशेषज्ञ की एक कमेटी बना करू 
उन्होंने हल कार्य को शारन किया । उस समय प्रचलित समसल बर्गीकरणु-पृद्धतियों को 
च्ान में रबते मित्र ने एक ऐसी पदति ज्ञा निर्माण करना चाहा जो च्याव 
हारिझ अविक और सदान्िक कम हो जिसके पुसर्ूझालप का अधिक से अधिक उपयोग 
किया जा सके | इस उद्देश्य की य्राप्ति के लिए समिति ने पझुति की पृरणता की अपेज्ना 
उसी उपयोगिता पर अधिक ब्यान दिया । साथ ही प्रतिपाद्य विषयों के भावी विक्नस 
की ओर भी समिति का पर्यात् ध्यान श। भावों विकाल बोजना को कार्वान्वित करने 
के लिए उसने अग्रेजी ब्णनाला के । 0 ए ४ और ५ अक्तरो को वुपरेता में छोड़ 
स्पाहे। 


१ 20 


रूपरेखा 
इसले बसों की रूपशया इस प्रकार 
/ सामान्य इतियाँ, विविध 
फ दर्शन, धर्म 


/0 
| 


पुस्तकालय-विज्ञान 


८ इतिहास, सहायकविज्ञान 

0 इतिहास, भूयरिमापन ( अमेरिका को छोड़ कर ) 
&-7 अमेरिका 

७ भूगोल, मानवशान्र 

पर समाज-विज्ञान, अर्थशास्त्र, समाजशात्र 
3 राजनीतिविज्ञान 

7८ कानून 

7, शिक्षा 

४ संगीत 

२ ललित कला 

$ भाषा आर साहित्य 

९ विज्ञान 

४ ओऔपधि 

$ कृषि, पोधे ओर पशु-उद्योग 

7' उकनोलोजी 

ए चेनिकविज्ञान 

५ नी विज्ञान 

2 बिल्लियोग्रीफी आर पुसतकालय-विज्ञान 


बिपयो थे अनुसार बसों के अनलर्गत व्यवम्थाथन के सामान्य सिद्धान्त साथास्ण 


रूप में दस प्रसाग्# ,-- 


( ? ) सामान्य रूप विभाजन, उद्ाहस्णार्थ -पत्रिकाएँ, सभा समितियाँ, सम्रट, 


कोश आदि । 


तप 


4 २ भिद्धाल दर्शन 
( ३ ) इतिहास 

/ ४ ) यासारिएक शव 

(४ ) छावून नियम, साम्य सम्सन्य 

(६ ) शिक्षा धद्ध्ययन 

/ « ) विशेष बिपया और उसके उपविमाजन / जहाँ तक सम्मय हो तार्किक 
थे सामान ४ विशेष ही ओर ) 


पुस्तक-बगाकरणु धर 
प्रतीकसख्या 

इस पद्धति में प्रतीकसझ्या अक ओर अक्षरों से मिश्रित हें | वर्गों ओर उनके 
नुख्य विभाजनों के लिए एकहरे बड़े अक्षर ओर दोहरे बड़े अद्चरों का प्रयोग किया 
गया हैं| उनके विसाजनों ओर उपविभाजनों के लिए साधारण कम में अ्रंका का 
प्रयोग किया गया है । 


0 चिन्नान 0५० भीतिकविज्ञान 

(० गमित १ पत्रिकफाएँ, सभा समितियों आदि 
(१ 8 खगोल बिया ३ सयहीत कृतियाँ 

(८ भातिऊविज्ञान ५ कोश 


७ इतिहास आदि 
५१ शोघशाला 
५3 यन्त्र 
६१ सारणी 
७१ निम्रधर 
ट्नजे अनिरित्न न्‍य विभानन, सोगोलिकविसाजन, माया और साहित्व तथा 
जीवनी ऊे पे यूसे अन्ञरों और अको के आवार पर शस पढ़ति के कुछ अपने 
लिड्ाल्व ६ | द्यान देने बोग्य मुख्य शव यह है कि बीच-बीच मे अ्रको या अन्षरो के 
कम को ह्यड देन से भादी सभावित विदास को पर्गत्त स्थान द्विया गया है किन्तु इस 
उद्देश्य को ग्रानि में सन्निमता के नियम का डल्लवन स्पभावतः हो गया है। बर्य- 
सख्या जाव्रश्यम्ता से अधिक लम्बी हो गई है । 
अनुक्रमशिकरा 
प्रत्येक बर्ग फी अयनी ख्लग स्वतत्र अ्रकारादि क्रम से व्यवस्थित सापेत्ष सूची 
हे जिनमें व्रिगाय सद॒मों फो छोड कर दूसरे बगों के विप्य-तवंघ नहीं दिखाए 
सए ह€। 
समीक्षा 
यह पढ़नि झपने से एक प्रकार से एस है| प्रत्येक वर्ग का छवग इन्ठेक्स है | 
घन की करनी न होने ले द्यक्े सशोध्न और परिवर्द्धन में कोई कठिनाई नहीं होती | 
इसे अमरीझी सरसर ओर बहाँ के विशेष की सहानुभूति यान है किन्त्रु इसी 
अतीक सख्याएँ चत्त बड़ी हो जाती है। थे पाद रफने के योग्य भी नहीं है। छोटे 


न्‍्ः 
/ 


एुल्आलगो के लिए उनकी उपयोगिता नहीं झे बराबर हूं | विशेष पसतर के पुस्तकालय 


: ६ पुस्तकालय-विज्ञान 


७, 


इस पड़ति को अपना सकते है। इसमे अमरीकन विपयो पर विशेष जोर दिया गया 
है| यदि सक्षिप्त ओर स्मणीय प्रतीक सख्या का प्रयोग घुलम हो जाय तो मध्यम 
श्रेणी के पुस्तकालया में भी इसका उपयोग किया जा सजता है। 
४--थविपप्र वर्गीकरण पद्धति 

शी तेग्स डफ ब्राउन (१८६२--१६ * ७) ने अनेफो प्रयोगों के पश्चात्‌ क्रमशः 
१६०६,१६ १४ आर १६३६ मे प्रथम, छ्विंतीय तथा तृतीय सस्करण वियय वर्गीकरण के 
प्रकाशित फिए । वृर्ीय सस्करण श्री जेम्स डी० स्टार्ट द्वारा परिवर्धित एबं सशोधित 
किया गया था| दशमलब वर्गीकरण पद्धति में श्रमरीकत विपयो पर अविक बल होने से 
ब्राउन महोदय ने यह पद्धति मुख्यत, बृटिश पुम्तफ़ालयों के लिए बना£ किन्तु दशम- 
लब पढ़ति की भांति विस्तारणीलता न होने के कारण यह अधिक लोफऊग्रिय न हो 
सकी | जिन ४१ पुस्तकालयों ने इसको अपनाया था, वे वा तो इसमें कतिपय सशोधन 
कर रहे है या दशमचय रंदति को अपना रहे हैं। क्रिर भी सरल, योर व्यावहारिक 
होने के कारण इसके झअव्ययन वर्गीफारों के लिए लामदायक है । 


रुपरेग्या 
टस पद्ूति हे झदुसार मुख्य बसों को निम्नचिसित चार समहा में व्यवस्थित 
किया गया है -- 


पदार्थ एप शक्ति 39६८४ ॥70 0706 
जीवन 7॥6८ 

मन फैपण्त 

आलिग्त सटलठात 


समस्त शान ब्राउन महोदय के अनुसार इन चार सम्रहों के अन्तर्गत आ जाता 
ह परन्तु यह एन्‍्तक वर्गोफरण के अनुसार स्वायसगत नहीं है। उन्होंने अग्रेजी 
वर्गमाला के अक्षग को प्रतीक सख्या प्तान कर निम्नलिसित वर्ग विभाजन किया 
हू -+ 


थ सामान्य 

8-0-9 भीतिक विज्ञन 

छ्-छ प्राशि-विज्ञन 

57 जातिगत और ओऔपनिविज्ञान 
जीवविजान और गहस्लाएँ 


]-< दर्शन और घर्म 


पुस्तक-बगीकर ण प्र 
, सामाजिझ ओर राजनीति विधान 
४ भाषा और साहित्य 
| साहित्यक रूप 
० इनिहास ओर मृगोल 
र्‌ जीवनी 


प्रनीक्ष सत्या 


४55. 


यह वर्ग विभाजन अपने मे पूर्ण नहीं है। विषय वा ज्ञान कराने के लिए अच्तरो 
के साथ अको का भी प्रयोग किया गण है | उदाहरणार्ल सामाजिक ओर राजनीटि 
विज्नन के बिगयों का स्पष्टीकरण निम्नतिखित रूप में किया गया है :-- 


[,,. सामाजिक और राजनीति विज्ञान 


२०० गजनीतिविनान 

२०१ सरकार सामान्य 

स्ण्ण राज्य ( विवान ) 

श्०्३्‌ नगर गज्य 

२०८ सामत प्रश ( चल प्रणली ) 
२०५ सावउत 

२०६ गज्य तंत्र 


ट्स विभाजन के अनुसार राजनीति विज्ञन की प्रदीफक सख्या ॥, २०० हुए | 
सामान्य उपबिभाजन या रूप विभाग 


सामास््र उपधिभाजनों के स्थान पर इस पदढति मे बगीकृत सली में ठिए गाए 
टम्स का प्रयोग प्रत्येक वर्ग के साथ किया गया है। ये टग्स निश्चित स्थान रुपते हूँ 
ओर ऊिसी अंश तक सारणी की सघनता को विस्तारशील बनाने मे सहायक होते हैं 
इसके अनुसार सब्रधित बिपयो की पुस्तक एक स्थान पर लाने मे सुविधा होती है । थे 
सज्ियाँ दो प्रकार की है, भागोलिक विभाजन और विषय के विभिन्न रूपो वी तालिकः 


(स ऊजेस्ट क्टेंगोग्किल टेचुल्स ) | इस तालिका मे ६७३ टर्म्स हैं। जेसे ;--- 


9 ३०० स्थायत्य ( आर्किटक्चर ), सामान्य 
95 ६०७१-00 -.. --बिल्लियोग्रफी 
8 ३५००१२------- -- कोश 


पद पुस्तकालय-विंशान 


छ ४५७० ४---->पाख्य पुलके, क्रमवद्ध 

छ ३००७ ४---+++++--++++++++ प्रासद्ध 

छ३०० ६ सभा समितियाँ 
हत्पाडि 


०--५ वर्ग में परत्यक देश के लिए अछरो और अको के मिलत्नित प्रतीक द्वारा 
नथान निश्चित कर दिया गया हैं| जसे -- 

ए... सागसीय प्रदेश और एशिया 

०० आस्ट्रेलिया 

7?  पोलीनेशिया 
०२. मलागणप्ा 


ए ०६ गशिया 

१ जापान 

ए ४ चीन 

ए ४. सुदूर भारत मलाया स्टेट्स 
7६ भारत 

ए ८८. अफगानिस्तान 

7९६ फाग्स 


वन देशा के साथ भी रूप विभाजन की तालिकाओं का प्रयोग ऊिया जाता हे । 
चगेलगय़ा बनाना 
नम--9 ३ १० जापान का इतिहास 

7 ३ ३३ जापान का चाल 

अनुक्र्मणशिका 

एस पठति हे अनुसार अद॒ुन्मशरज्ञा विगिष्द प्रकार के एकस्वानीयलिंद्वान्त पर 
आदारित है| एक विपप तथा उसके थ्गा से सम्बन्बित बिपय अकारादि रूस से रवे 
गाए ६ आर उनदे सामने उनऊी प्रतीक सख्या दी गई है। दशमलब पढति झी नॉनि 
एक ब्रिप्व के अस्तर्गतन सापेज्षिक तथा सम्मस्वित विपया को एकत्र कर >े नहा सजा 
गया € | 
समीला 

एम परस्पर, एक बियये, एफ स्थान और एफ यतीक सख्या की प्रगाली के अतर्गंत 
खिपय प्गीररण पठलि जे निर्माता व शाउन महोदय अपने डदेश्य में लफ़्ल नहीं 
जे राश् क्या आंच हे उगे भें एज एनतर मे एक बिपय को निर्धारण यदि असम्नत 


च्छ 


श्त 


लऊ-चर्गीकरणु / ६६ 
नहीं तो कठिन अवश्य हैं। अतः सुविवा का चिदाल इस पदहानत मं लागू नही हो 
सकता । सिद्वान पक्ष छा ओर व्यवहार पक्ष का सत्रपर इस पडात वर्गीकार रो 
ग्रत्यफ पत्तफक के साथ अनुनव करना पडता है। इसके अनिरिक्त विपया झनाइइत 
स्थान ने विल्लारशीलता ऊो स्थान ने दे कर सारण मे खकाशुनता उत्न्न कग्टीहव। 
यही कारए हैं कि सके अन्न स्थान विदन से भी ह्सका पर्शात स्वागत नहा सझ। 


४>-ड्िविन्दु प्रणाली 
ध्स प्रणाली के आवदविप्कारक ड० एस० आर० रगनाथन जी ह। आप एन्‍्त- 


काला विज्ञान के हा गम्याल हुच। पाप्ररणएएा नए 5 फ)दएणध्याइशड 
भालीय आचार्य है । व रा है ही 2 कल 82 अर 


४ फरी ४ हक 
द्र्प्र २ रु ग हक ० |. & शः 
जन्म १२ अगस्त लगन “८६५ 9१४०० 5 | 
& प्‌ 80 न्‍् राज कि । 
० फो शियाली ५ मद्रास ) $ जे ही कने "बा ्‌ 
5 हे | ५, हे िई आफितया एक पल 
'कवकीत.. दकल्‍ककमकाक जन बी 50२ रा बे 
मर 32 था | श्र पा हा +$६ ह पु जल ९ रा कट हज | हु 
पल > है ३] 0 कल 22 07 7 8 
फिश्चियन कलेज से गनर पा मान, 7 
५ कु ७४८ | -|॥- ४६०६ रह 
प्र पास कर फ्क १ ण्ल्द च् दा | मद खंड | कक:  रुएर कर, रच है हि 
मर रे हे ब्दा सर | ई.0० कं हट करा पी 
का प्रशान्ना पास दा। उन>ऊ ३ चर |. न री 
पा 3 2 हि दः कु 
थआाद 5 ज्ञ के ग रत 
6 आझाप गवननद् सावब ग्प् ३ ४ ६६३, ६ र्पा 
> - ० सी 5 28 हा 
मगलार से २४५ हर मी आयु ४ न्‍ रा १६४३,। ३. ५४ 
. ॥ 24 
मे गशित एवं भीनिझ विश्न (कि ०) 


के अध्यापक हो गये। उसके 
आद प्रेनीदेस्सी जावे मे 
गशित झे अध्याएण नियुक्त 


2४ ४०.६ 
ड़ 
हल. कि 
30, चता अर 
«४६२ )» 


४] 
र्र 
के 
. 





ड्रए | ला० एसज आर० रानावन 


सन्‌ २६२३ टै« मे अव्ययन साब छोड कर मद्रास विश्वविद्यालव-पु 


के लाउवेसिन बने | वहाँ हे आप पुस्तकालय -विशान जी शिक्षा >टए उससे 
यूनिवर्मियी साले, लन्‍्द्रद गए जहाँ पर आप ने इुस्तशलय पिज्ञान सम्धा 


अनुभत्र प्राम किया झिन्‍्त बरोँ ऊे एनमालत्रों ने प्रचलित वर्गीकरण ओर 
की विदेशी पउनियों वे दपर संतुद्ध नहीं हा । २६२४ $० से भारत लौद 
में भागपोत पाएमव के आअनुरूए एफ ने वगरारुसण पदलि का आविय 
इनरो झोलन वलेमीफिकेशन न्गीय या टिविन्दु प्रणालां रहते है। 
> के शाम विजथियालय-युलतालर में लाच मा 
न्‍लिफ पर ओर 


9 





१०० े पुस्तकालय-विशान 


लिख कर आप ने पुस्तकालय-विज्ञान के साहित्य की श्री वृद्धि की और तत्र से आज 
तक आप भारतीय पुस्तकालय-आन्‍्दोलन का नेतृत्व करते रहे है | मद्रास, बनारस और 
दिल्ली के विश्वविद्यालयों मे पुम्तकालय-विज्ञान विभाग के अव्यक्षु रह कर आप 
निरन्तर पुस्तकालप-जगत की सेवा करते रहे है। आप की सेवाओं के उपलक्तष मे 
दिल्‍ली विश्वविद्यालय ने आप को आनरेरी डाक्टरेट की पदवी से विभूषित किया है । 
आप ने मास यूनिवर्सिटी को पुन्तकालव-विज्ञान की विशेष शिक्षा और खोज के लिए 
अभी हाल में एक लागस रपया दान रूप मे दिया हे। आय को भारत का मेलविल 
ब्यू बी या जेम्स डफ ब्राउन कहना उचित होगा | 

पद्धति की रुूपरेसा--यह पद्धति सर्वप्रथम १६३३ ई० में 'मद्ास लाइब्रेरी 
एसोसियेशन की ओर से प्रकाशित हुई थी | उसके बाठ दसके सशोधित सस्वरण 
भी क्रमश, १६३६६, १६४० $० में निकले हे | मूल पुस्तक चार गागों में विभक्त है, 
प्रथम भाग में वगाकरण के नियम दिये गये हे | दूसर भाग मे वर्गीकरण पढेति की 
सारणी दी गई हे जिसमे मुल्य वर्ग, विभाजन के सामान्य वर्ग, मौगोलिक विभाजन 
भाषानुसार विभाजन, एवं काल-क्रम विभाजन के प्रतीक अ्ज्ञर और सख्याएँ दी गई 
हैं| टसी भाग में टन सामान्य वर्ग और मुख्य बगो का विस्तृत रुप भी दिया गया 
है | तृतीय भाग मे सारणी की एक अनुक्र्मशिका वा टन्‍्डेक्स अंग्रेजी वर्णमाला के 
अनुसार दिया गया है। चीये भाग में क्रामक सरयरा या कॉल नम्बर के उदाहरण दिये 
गये हें। इसके अतिरिक्त लेखक ने इस पुम्तकक की भमिका भे कोलन पद्धति 
की पिशेषतयों पर विस्तृत रूप से प्रशाण डाला हे | इस पढति में दिए गए 
विपय आदि के प्रतीज अन्ञरो शरीर सस्याग्रा को सोलन , चिहद्द के ह्वाग जोड़ा जाता 
है| टसीलिए ?से फालन प्रणाली? ऊहा जाता है | 

१ यह पढति भारतीय दर्शन के पचभूत सिद्वान्त पर आधारित है | वे ये है ,--- 


ए८75६072:7% विपय की परियृगुता 
5१८८ पदार्थ 

पृाछ८ काल 

7८:2५ शक्ति 

597८८ आकाण / देश ) 


इन सिद्धानों के आवार पर य्रतिपाय विपया शा निर्॑प ज़िय्रा जाता है। इन्ही 
के आधार पर टा० रगनाथन ने सम्प्र्ण जन को दो भागा में विभाजित किया हैं. 
शास्त्र गऔ्रर शानत्रेतर वबिपय ( $ल८९४८८५ 2580 निपामध४0९५ ) | प्र॑ग्रेजी वर्णमाला 
का प्रयोग डन्होंने अपनी पढद्रति को अन्तर्राद्धीयता प्रदान करने के दृष्टिकोण स 
स्पा है। श्रातालिस अबुभति और गृदविद्या के लिए तिफोण तथासामान्य वर्ग के 
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%। उपयोगी कलाएँ 
& आध्यात्मिक अनुभूति 
ओर गृढ़ विद्या 
शाब्रेतर विपय 
ललित कला 

0 साहित्य 
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५३ धर्म 
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$ म्रानसशात्त्र 

था शिक्षाणान्र 

ए भृगोलणान्तर 

ए इतिहास 

९० राजनीति 

ह अर्थशान्र 

७ अन्य समाजणाम्न 
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सामान्य विभाजन 
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है 


वर्गों के सामान्य विभाजन के लिए पद्धति मे अग्रेजी बणमाला के छोटे अन्नरो 


सामान्य विभाजन 

2 बाइमय रुचि 

9 दायसाय 

€ प्रयोगशाजा, 
बेघणाता 

4 अजायउपा, प्रदर्शनी 

€ पत्र, नर्णन 


फामला 


का प्रतीक दिया गया हैं जो प्रत्यफ विपय के साथ प्रयुक्त हो सकता हे। वह विभाजन 
इस प्रकार हैं. -- 


(:0मावठा 5फप्र-वररांडा0 95 
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गए ए2व९९5, 0िीगाए25 


पुस्तक-वर्गीकरणु 


£ नक्शा, मानचित्रावली 
8 चार्ट, डाइग्राम, ग्रेफ, 
हैएइ बुक, सूचियाँ 
४ सस्था 
] विविध, 
स्मारक ब्रंथ आदि 
६ विश्वकोश, शब्दकोश, 
पद सूची 
३ परिषद्‌ 
४ सामयिक 
० वार्पिक ग्रथ, निठ शिका, 
तिथि-पत्र 
? सम्मेलन, कांग्रेस, 
सभा 
५ विधेयक, अधिनियम, कल्प 
£ प्रशासन आा विभागीय विवरण 
तथा मर्मागैठ का तत्समान 
विवरण 


$ संख्या तत्त्व 
४ आपोग, समिति 
५ यात्रा, 
सर्वेक्षण 
अभियान, 
खन्‍्णं्ग, आई 
है. टनिहान 
७ जीवनी, एच 
» संकलन, चयन 
7 सार 
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प्रन्येक्त वर्ग के अन्तर्गत पुस्तकों के विषय का निरंव ऋसमे के लिए उसके साथ 


पक सप्त 


क सूत्र दिया गया हे जो निश्चित है। प्रत्येक सूत्र के अनेक अद्ग हैं जो मुलनत 
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पाँच सिद्धान्तो पर आधारित हैं। प्रत्यक अग कोलन ; से सयुक्त है। उसके नीचे 
यत्येक अग के अलग-अलग उपविभाजनो का स्थान अको के प्रतीकों से निर्षारित 
किया गया है | उदाहरण -- 
7, औपदधि 
8(0):(9) 
इसका अर्थ हुआ औपधि (.) के दो अड्ड हैं, आर्गन ( 0 ) तर 
प्राव्लम ( 9 ) 
टस सन्न के अनुसार आगंन मनुष्य के शरीर के विभिन्न अपयत 
हुए ओर प्राब्लम, मन॒प्य द्वारा उन अवयवो का विभिन्न प्रकार से अवच्ययन 
हुआ । 
डनफ्रेक्शस टिज्ञीगज श्रॉफ रिस्पेरटरी आर्गन्स 
[, + , 42 
इसमे! मुल्य वर्ग ओपबि, 
4 ग्स्पस्टरी आर्गन सुख्य बर्ग का आर्गनिक अग 
सप्रोजक चिह्न जो शुण परिवर्तन का द्योतक हे । 
42 दफ़क्शन्स डिजीवस मुख्य वर्ग का प्राव्लम अड् 
टस प्रसार झुख्य वर्ग के अक्तर प्रतीक के साथ उसके विभिन्न अका के विभिन्‍न 
जतीक मिला कर फोलन से सयुक्त करने पर वर्गंतस्या का निर्माण जिया जाता ह | 
टसके अतिरिक्त इस पढ़ति में निम्नलिखित विधियों का प्रयोग वर्गसख्या 
जिर्माणु के लिए. किया जाता है । 


६ अभीए्ट श्वेगी प्रिपि 
७ कवसिय प्रि7 

८ सम्मन्द थातक विधि 
६ ग्रायदलीय बिव 


पुन्तक-वर्गीकरण श्ग्प्‌ 


इनमें से भीगोलिक और काल-क्रम विधियों के प्रयोग के लिए चार्ट दिए हुए 
हैं। इन सब्र विधियों के प्रयोग के लिए सिद्धान्त दिए गए हैं. जिनके अनुसार वर्ग- 
सख्या का निणव होता हे | 


समीक्षा 


ब्राउन महोदय के विषय वर्गोकरण ओर उ्यूत्री मशो दय के दशमलब वर्गीकरण 
के सिद्धान्तों का उपयोगी समन्वय इस पढति की विशेषता है। विश्लेषण और सश्ले- 
शरण की सभावना इसर्मे परिपूर्ण है। सक्ममतम विचारों का वैयक्तीकरण और उनका 
वर्गीकरण इस पद्धति के अतिरिक्त अन्य किसी पद्धति में समव नहीं हो सका । अप्ड- 
दलीय विधि के प्रयोग ने वर्गकिरण क्षेत्र में नये व्ित्यों के लिए अमतोमित स्थान हे 
रखा है। यह डा० रंगनाथन्‌ का अपना आविष्कार है | 


१ अह पड़ति सिद्धान्त दूत स्ागे का अवलम्धन करके बनाई गई हैं। मूल बूत! 
चर्गारुरण अधिकतम विभागों मे न्यावानुकूल है, विवरण मे पूर्ण वैज्ञानिक है तथा 
च्यात्यान मे विद्नत्तायूर्ण है ।! २ ट्स पद्धति में भारतीय वाइमय को व्यवस्थित 
करने के लिए अति प्रशसनीय योजना हैं | । 


खेद हैं कि इस पद्धति का मूल अग्नेजी से भारतीय भाषाओं मे पूर्ण रूप से अनु- 
चाद नहीं हो सका है | केवल इसके सम्बन्ध में कुछ परिचियात्मक लेख या पद़ति के 
कुछ अंश ही अक्राशित हो सके हैं। अतः इसका विरोष प्रचार अभी नहीं हो 
पात्रा है | 


६--बाइमय वर्गीकरण पद्धति 

हेनरी एलविन ब्लिस महोदव ने अरनो दो एस्त्ों के आधार पर इस पद्धति 
का निर्माण किया । इन दोनों युस्तकों में लेखक ने वर्योरण के संद्धान्तिक पक्ष की 
विस्तृत समीक्षा की है और आदर्श वर्गोकरण पद्धति के नियमों का अतिपादन किया 
है। लेखक के मतानुसार दर्गोकरण मुख्यतः पुस्त-बगाकरण, आलोचनात्नक, 
वाइम्प् ओर विश्लेतशात्मक दोना चाहिए । इसो विद्धान्त के आधार पर उन्होंने 





१--ब्लिस मदोदय का मत 

२--डल्ल्यू ० ,सी० बरविक महोदय का मत 

४ इस पठति के विलृत ज्ञान के लिए देखिए :-- 

डा० एस० आर० रंगवायन्‌ ; फोलन क्लेसोफिफेशन सक्रीम : देवीय तत्मरण 
२६५० 

हि । 
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अपना विस्तृत तथा परिषक्षत वगीकरण प्रस्तुत किया | इसकी सारणियों को उन्होंने 
एक ही विषय के अनेक अगों का उपविभाजन करने के लिए. तैयार किया और उसे 
क्रम-बद्ध सासणी की सज्ञा दी। 


रूपरेखा 


निम्नलिखित मुख्य वर्गों में उन्होंने ! से ६ तक के वर्गों के बाह्य सख्यक वर्ग 
'( ऐन्टीरियर न्युमरल क्लासेज ) चनाए. हैं. जो निम्नलिखित हैं :-- 


१--वाचनालय सप्रह मुख्यत, सदर के लिए 
२--विब्लियोग्रेफी, पुस्तकालय विज्ञान और इकोनोमी 
३--चुने हुये या विशिष्ट सग्रह, प्रथककृत पुस्तकें आदि 
४--विभागीय ओर विशेष सग्रह 

५-- अभिलेख और पुरालेख, सरकारी सस्थागत आदि 
६--पत्रिकाएँ ( सम्थाओं के क्रमिक प्रकाशनों सहित ) 
७--विविध 

८--सग्रह-- स्थानीय ऐतिहासिक या सस्थागत 
६--एतिहासिक सग्रह या प्राचीन ग्रथ 


लेखक ने मुख्य विपय वर्ग को अपने ज्ञान वर्मीकरण के अनुसार निम्नलिखित 
रूप में व्यवम्थित किया है -- हे 
टर्शन--बिजान-- २तिहास--- शिल्प और क्लाएँ 


इस पद्धति मे विषया को उपयुक्त समूहीा के अन्वर्गत रखा गया हे जिनका विस्तार 
अगप्रेजी वणमाला के & स 2 तक के अन्षर्स का प्रयोग कर के किया गया है| जैसे ,-- 


/ दर्शन ओर साम्तान्य विज्रान ( तऊंशाख्र, गणित, पदार्थविज्ञान, सख्या- 
तत्व सरित ) 

8 मीनिकशाम्त ( ब्यायह्मार्कि, विशि्द, तिशिष भीतिक टेकनीलोजी सहित ) 

६, इतिहास ( सामाजिक राजनीतिक आर्थिक, ऐतिहासिक, राष्ट्रीय और जाति- 
गत भूगोल तथा सिक्का आदि के अपय्न सहित ) 

७ कलाएँ उपयोगी और अचोगिक 

ए भापा विज्ञान 


टत्यादि 


एुन्तक-बर्गीकरण श्न्७ 


पूरी सारणी का उपविभाजन इस प्रक्तार है :-- 


औत--#औ गणित 5 अकगशणशित सामान्य 
पर सामान्य ४०७ प्रामाणिक ग्रथ 

भर अंकगरणरित रफ$ व्यावहारिक अकगणित 
0 बीज गणित 50८  अक 

2? समीकरण और दशमलब अ्रक 

(0 अक बरीजगणित &णे८ ड्यू डेसिमल प्रणाली 


टसके अतिरिक्त किसी वर्ग या उपवर्ग, भौगोलिक, भाषामत, ऐतिहासिक काल... 
नाहित्यिक रूप, जीवनी, तथा विषय विशेष के विभाजन तथा उपविभाजन के लिए 
से पडनि के अन्तर्गत २० क्रमबद्ध सारणियों का प्रयोग किया गया हैं। इनमे एक , 
आर दो पूरी पढ़ति मे, तीन से सात तक वर्गों के बड़े समूहों मे और आठ से बीस 
तक उच्चतम विशिष्ट विषयों के लिए प्रयुक्त हुई हैं । 


प्रतीक संख्या 
अग्रेजी वर्णमाला के बड़े अक्षर, लोअर केस अन्तर ओर अको को मिला कर बनाई 
गई है। अर की मुख्य प्रतीक सख्या--जो अक्त॒रों में हे--के साथ मिला दिया जाता 
है। दोहरे या तेहरे अक्षरों को मी प्रयोग में लावा गया है | जैसे 7 52 विब्लियोग्रेफी 
आफ इन्श्योरेस, 0]87 डिक्शनरी आफ द पोलिटिकल हिन्द्री आफ जापान आदि ! 
इस प्रकार की प्रतीक सख्याओ की विशेषता वह है कि विययो के भाषा, खाहित्य के 
रूप, इतिहास तथा अन्य रूप विभाजनों के अनुसार वर्गसखझ्या बनाने में सरलतः, 
ग्ह्ती है | 


अनुक्रमशिका 
इस पद्धति की अनुरुमणिका सापेक्त है 
समीतता 


इस पढ़ते में बिएयों का रुप वर्गीकरण बिना विपया की >एच्लला को तोदे 
क्षिष्रा जा सकता-है। विपयो का विश्लेषण ओर सश्लेपण प्र्ग रूप से प्राप्त हो सकता 
है । वर्गोफ्रण की आल्टरनेटिब व्यवस्था रत पदति की अपनी विशेश्ता है जिसके 
दवा नवीन विष्यों को स्थान ग्राम करने मे किसी भी प्रकार की कठिनाई नहीं होती 
ब्य.हारिफ हीटिकोण से पुस्तक-वगीस्र्ण के लिए बह पदति उपयुक्त और उपयोग; 
र्ट्रि नहीं हो सकी क्योंकि इसमे सेद्धान्तिक पृर्णता की ओर अधिक ब्यान दिया गया 


श्न्८ पुस्तकालय विशान 


है। केवल आलेखों के साराशीकरुण और उनके वर्गीकरण के लिए. इस पद्धति का 
प्रयोग किया जा सकता है। 

इन पद्धतियों के अतिरिक्त दशमलव पद्धति की निम्नलिखित एक परिष्क्त 
प्रणाली भी हैं *-- 
सार्वभौम दशमलव प्रणाली 

ड्युबी महोदय की दशमलय वर्गोकरण पद्धति की अविस्तारशीलता और पारि 
भाषिक अ्रनिश्चितता के दोषों की दूर करने के लिए. तथा बढ़े और विशिष्ट पुस्त- 
कालयो के प्रयोग के लिए यह पद्धति परिवर्धित की गई है | इसके अनुसार भाषागत, 
स्थानीय विषयगत, तथा विशेष प्रकार की पठन-सामग्री के वर्गीकरण का अधिक ध्यान 
रखा गया है। यद्यपि इसका श्रीगणेश श्८६४ ई० में ब्रुशेल्स में हुई एक अन्तर्राष्ट्रीय 
कार्फेंस में हुआ था फिर भी १६४८ में बूनेस्‍्को के अन्तर्गत हुई काफ्रेस द्वारा इस 
कार्य को बढ़ाया गया | सयोजक थ्रतीकों का श्रयोग ( [णणा०8 $909०॥$ ), अनेका 
भाषाओं के मिश्रित कोश, विश्वकोश, का वर्गीकरण तथा आलेसन आदि ( ) 
(--) श्रीर कोलन पद्धति के सहयोग से इस पद्धति के साथ अन्तर्राष्ट्रीय वर्गीकरण 
के ज्षेत्र में एक नया प्रयोग किया जा रहा है । 

पुस्तक-वर्गीकरण . प्रयोग पक्त 

सामान्य 

वर्गीकरण के अ्रध्ययन का सुख्य उद्देश्य हे छुयोग्य वर्गकारों को तैयार करना । 
इस लिए वर्गीकरण की पद्धति का उैद्धान्तिक न्नान प्राप्त करने के बाद वर्गकार में इतनी 
योग्यता हो जाय कि 

(१) वह किसी भी पुस्तक के प्रतिपाद्य विषय को निश्चित कर सके। 

(२) वह अपनाई गई पद्धति के अनुसार उस पुम्तक का सब से ठीक ओर 
उपयोगी स्थान निर्घारित कर सके ) 

(३) वह सही नोटेशन आदि का प्रयोग उसके लिए कर सके | 

ये बाते तमी भली भाँति की जा सफ्ती है जब्र कि बर्गकार अपनी चुनी हुई बंगा- 
करण पद्धति वी वारीकी को मर्द माँति समता हो ओर उसके साथ उसका प्र्ण 
परिचय हो । 

वर्गीकरण के प्रयोग में तीन प्रश्न सामने आते है। पुम्तक का विपय क्या ₹, 
उनका मुख्य उद्देश्य वा उचि, क्या हे ? आर उसी प्रकार की पुस्तऊे यदि पहले से है 
तो पुलाकालय में झिस वर्ग में रुती गई हूँ ? पह पुस्तक किस वर्ग में प्री जाय और 
उसकी क्या वर्ग संज्या लगाई जाय ? 


पुस्तऊ-वर्गीकर्ण 


इस प्रकार पृत्तक-बर्गोकरए की कला दो भागों में वेंट जाती है, एक तो पुललक 
का विपय निर्धारित करना और दूसरे वर्गाकरण पद्धति में से उसके सही स्थान का पता 
लगाना | विषय का निर्धारण वर्गकार की शिक्षा सम्पन्धी योग्यता और सामान्य ज्ञान 
पर निर्भर हे | विपय्र के गलत निर्धारण से अनेक भूलें हो जाती हैं. जो कि वर्गकिरण 
पद्रति की टेकनिकल अन्ानता से भी अधिक हानिकर सिद्ध, होती है [१ “इस लिए. 
वर्गीकरण में सदा ध्यान में रखना चाहिए कि पुस्तक उत वर्ग में रखी जाय जहाँ उसका 
नव से अ्रधिक उपयोग हो सझे और उस वर्ग में रखने का कारण होना चाहिए और 
उस झारण को समझान की क्षमता भी होनी चाहिए ।”? 


वर्गीकरण के नियम 
( श्र ) सामान्य 


( १) वर्गोरण मे पुस्तकालय के उपयोग कर्त्ताश्ों की सुविधा का ध्यान सदा 
ग्यना चाहिए। इस लिए पुस्तक को उस स्थान पर रखना चाहिए जहाँ वह सब्र से 
आऋषिक उपयोगी हो ओर उस न्थान पर रखने का कारण भी होना चाहिए ! 

(२ ) पुस्तक का वर्ग निर्वास्ण पहले उसके विषय के अनुसार, ओर फिर उसके 
रूप ( फार्म ) के अनुसार हो जिस रूप से वह उपस्थित की गई हो। सामान्य वर्ग और 
साहित्य को छोड़ कर जहाँ कि क्रेवल उसके रूप से ही वर्ग निर्धारित होता हे । 


( ३) जन कवि सगहीत ऋृतियों ( ००।०८७८०४ ज०४८७ ) और सभा समितियों के 
प्रशशन के प्रथो का वर्गोकरण करना हो तो प्रकाशन के प्रकार का ओर युस्वकालब 
क न्‍य का भी यान रखना चाहिए । 


(5 । प्न्‍्तर का विपय निर्धारित करने के लिए निम्नलिखित साधन हो सकते हैं :-- 


( ? ) पुलक का नाम (४ ) अनुर्मणिका 

( २) विपय-सजी (६ ) रादर्म ग्रथ ( रिफ्ेंस चुक्स ) 
(३ ) अथ्ायों के शीर्षक ( 3 ) ग्रतिपाद्र विषय (सब्मेक्ट मटर) 
( ४) भूमिका या य्रास्कथन (८) विशेषत्ञ 


अन्न “++०+ ब्लड 


१ वइडआईएए 4 फू00, ॥8 धीरे ग9ज5 च-८एतो छोॉ2एट! 


#मपद्वएक वेट 2 इरकएणा छिए उर्फ एॉडिटागछु, बाप छेए #भट ६0 
€57055 ॥/7 
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/स ) वर्गसख्या निर्धारित करने मे सदा व्यान रखना चाहिए कि *-- 
१ पुस्तक उस बर्ग मे रखी जाय जहाँ वह पाठकों के सब से अधिक उपयोग मे 


आ सके। 
-२ पुम्तक के विपय के अतुसार उत्तका सत्र से सही ओर ठीक वर्ग, उपवर्ग आडि 
निश्चित किया जाय ; 


डे उस पुस्तक के निर्माण के स्पपट उद्देश्य से भी वर्ग निर्धारण में सहायता ली जाय | 

४ बरगाकरण में एकरूपता लाने के लिए. यह आवश्यक है कि उत्पन्न कठिनादयों 
ओर तत्सम्बन्धी निर्णयरों का प्रश नोट रखा जाय और बाद में यदि किसी पुस्तक 
या पुस्तका का वर्गीकरण गलन समझा जाय तो उसे शुद्ध करके समुचित स्थान 
पर रस ठिया जाय । 


कुंड व्यावहारिक सुझाव 


बगीकरण के प्रयोग में दक्ष होने के लिए वर्गकार को वर्गीकरण पद्धति की 
सारणी को विशेष रूप से उसके नोट ओर वर्य बनाने की विधियाँ आदि को बार बार 
फदना चाहिए, ओर उसके बाद अपन पुन्नजालय के सग्रह को आलोचनात्मक हाटि- 
कोण पे देग्वना चाहिए और विशेष रूप -े नई पुस्तका के वर्ग निर्धारण में सतर्कता 
रखता चाहिए । बगाकरण कार्य मे अ्विर से अविक समय ठेना चाहिए | केपल 
अवुकमा ण॒का ऊे सहारे वग्गे-निधारण न करना चाहिए, उसके द्वारा निर्वारित होने 
यानि बर्ग की जाँच भर कर लेनी चाहिए । बगाइनत सूचिया, बुलेटिन ओर प्रामाणिक 
पुस्तकालया ऊके सचीपत्रा के सहारे बगारुरण झरने मे सुविधा हो सकती हे । 

४ फं-जग कि किसी पुस्तक्ष मंदों भिन्न विष हो तो उसका पहल विप्र 
अनुसार बगाररण रग्ना चाहिए जछ कि दूसरा विपय अपन्षाकृत अ्रविक 
महत्व का न हो | 

प+-पादे पुस्तक मे दो पास्यर सन्मन्टित विण्प हा ता सामान्य रूप ते उनमे 
पहले विपय झे अन्तर्गत प्रस्तर जा बगीररण॒ु हो पद़ि दृसग विपय स्थायी 
मह्य सा न हो । 

ग>दो - आधिम पिया बाली घनतशा झों उस वर्ग मे रुपना चाहिए जहाँ यह 
सब पे गधिर उपणेगी हा | 


घू_>यदि पुस्तक मे ऐसा पियव्र है ना जिसी वर्ग के अन्यर्गन मिसी उपयर्ग 


पुस्तक-वर्गी करण 


*च्छ 
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आदि में थ्राता हो तो उसको वहीं ठीक स्थान पर रखा जाब न कि मोटे 
रूप मे वर्ग के अन्तर्गत । 
२, अनुवाद, आलोचनाएँ, नोट्स, जो किसी विशेष पुस्तक के हो, वे मूल पुन्तक 
के साथ रे जायें । 
३, जहाँ तक सम्मव हो विशेय्र स्थान से सम्बन्धित छिसी वित्त की पुस्तक को विपय 
के साथ रखा जाय | 


“<, ऊफिसी विशेष देश, व्यक्ति वा अन्य टॉण्कि का हाला देने वाली पुन्नकें अपेक्षा 
कऋत सब से अधिक विशिष्ट बिपव के साथ सखी जाए । न 
र,. यदि एक विपय दूसरे को प्रमावित करता हो या संशोधित कम्ता हो तो प्रभावित 
विपय के अन्तगत उसे रखा जावे | 
जब कि कोई विपय विशेष दृरिटिकोण से प्रतियाटित किया गया हो तो उसे उसी 
विपय ऊे अन्तर्गत सखा जाय | 
७. जो पुस्तक विशेष प्रकार के पाठकों के लिए हों, चिशेष आकार की हो, विशेष काल 
वी हो या विशेष रूप से सछित्र हो, उन पर पहले विपय फिर नया ( छा5४६४ 9 
5ए००5|९०९०६ पीटा 959 #०घय ) का नियम लायू नहा होता 
5. 'दिग इतिहास! की रूपरेया! 'ब्रिपवक निव्रधा आदि शब्दों को किसी पुलक के 
नाम में ठेस कर कमी भी सली नॉति विद्यार किए बिना उनका बर्ग-निर्धास्ण ने 
करना चाहिए | 
बर्गीकरण की सहायक सामग्री 
वर्यकार को वर्ग निर्धारण करने के लिए. बर्गाकरण पद्धति के अनेरिकत निम्न- 
लिखित सामती की आवश्यकता पडनी हे ओर इसऊा होना आवश्यक है .-- 
२. एक अच्छा एटलन जिससे एणू रूप से सदन की अनुक्रमणिका दी हो, 
२. एक अच्छा आधुनिक गगेडिपर 
2, एक अच्छा आधुनिक साद्रीर गनभेडटियर, 
४, विवते8 की डिक्शनरी आफ छेद 


३. 90 का पा झन्य जिले जे मोनोनोश्म्लि वेटल 
5, उपाधिय्जक नालिसा 3 3००४ ०६ 70)8:4८5 


७, एऊ गचट्ी दारयाफिस्ल टिच्शनर्य 


श्श्र पुस्तकालय-विज्ञान 


८ पारिमामिक शब्दावलियोँ 
६, अनेक भाषाओं के कोश 


इनके अतिरिक्त बुछ अच्छे विब्लियोग्रेफिकल पब्लिकेशन्स तथा सभी विषयों 
पर प्रामाणिक ग्रथ भी होने चाहिए जिनके द्वारा विभिन्न प्रकार से सहायता ली 
जा सके । 
निर्णय 

पुस्तकों के वर्गोकरण में निष्पक्ष्ता का कडाई से पालन किया जाना चाहिए । 
पुस्तक को लिखने में लेखक का जो अ्रभिप्राय रहा हो, तदनुसार उसका स्थान निश्चित 
करना चाहिए। ऐसे वर्ग या उपवर्ग में किसी पुस्तक को न रखना चाहिए जिस पर 
दूसरे लोगों के द्वारा आलोचना करने की गुजाइश हो । पुस्तकों के वर्गाकरण में वर्गी- 
कार की अपनी राय का त्रिशेष महत्त्व नहीं होता। जिन पुस्तकों के वर्ग निर्धारण में 
पद्धति के अनुसार बुछ भी कठिनाई हो, ऐसे मामलों मे जो भी निश्चय हों, उनका 
लेखा भी वर्गकार को अलग सपना चाहिए. | इसमे भविष्य में सहायता मिलेगी ओर 
वर्गाक्रण में एकरूपता ओर सामजस्य बना रहेगा । वर्गीकरणपद्धति की सारणी का 
सत्र से उत्तम उपयोग उसी रुप में करना उचित है जैसे कि वह हैं । स्थानीय परि- 
स्थितियों के अनुसार यदि कुछ हेर-फेर या सशोधन अनिवार्य हो तो उसको वेन्नानिक 
टग से एक निश्चित रूप में करना उचित है। 


सूक्ष्म और स्थूल वर्गीकरण 

स्थूल वगाकरण में मुख्य उपवर्गों और विमागों का प्रयोग किया जाता हें | 
जैस ट्युवी पद्धति के केवल सौ या एक हजार मुख्य उपवर्गों का प्रयोग करना 
या कसी उपयर्ग के विस्तृत विभागों और उपविभागों को छोड़ देना । ऐसा वर्गकरणु 
छोट पुस्तकालयां फे लिए या पुस्तकालय में जिस वर्ग मे पुस्तकों के सग्रह की कम 
सभावना हो उचिय है । पुस्तकों की सख्या में वृद्धि होने पर वर्गीकरण की प्रतीक 
सरया को मी तदनुसार बदाना आवश्यक हो जाता है | रिफ्रेंस लाइजेरी और बढ़े पुस्त- 
वालों में यूक्म वगारुरण आवश्यक होता है। फिर भी प्रत्येक पुस्तकालय की परि- 
स्थिति पर यह निमर है। 

पुन्त्ों के वर्गाकरण में हमेशा पुनरुक्ति दोप रे बचना आवश्यक हैं। इसके 
लिए विभागों और उपविभागों का क्षेत्र और उनकी परिमाधाएँ स्पष्ट रूप से समभना 
आवश्यक है | रदेहास्पद स्थानों पर पुस्तकों का स्थुल रूप गे ही वर्गीकरण करना 
खब्छा ८ | 


पुन्तक वर्गीकरण ११३ 


सहायक्र प्रदीक संख्याएँ 
जन्न पुस्तको का विषयानुसार वर्गीकरण हो जाता हे तो कुछ निश्चित शीर्षक के 
अन्यर्मत उन्हें एकत्र व्यवस्थित करने के लिए प्रायः एक ओर सत्या की आवश्यकता 
बनी रह जाती है। शेल्फ में वर्गसख्या के अन्तर्गत पुस्तकों को व्यवस्थित करने के 
लिए अनेक रीतियाँ अपनाई जाती है, उनमें से मुख्य ये है :--- 
*--प्रकाशन के वर्ष के क्रम के अनुसार 
--प्रतिपागद् विपय के मूल्यांकन के अनुसार ( उत्तम पुस्तकें पहले या उत्तम 
पुस्तक अत मे ) 
३--प्रासिसस्था के क्रम के अनुसार 
४--लेसक के अकारादि क्रम के अनुसार 
इनमें से अतिम क्रम सब से अधिक घछुविधाजनक माना जाता है क्योंकि पुस्त- 
कालय के उपयोगकर्त्ताओ को यह क्रम जल्दी समझ में आ जाता है । कम पढ़े-लिखें 
लोगो के लिए यह क्रम अधिक उपयोगी है | इस क्रम से समय की बचत भी होती है । 
शेंढ्क ने लेसको के अकारादि क्रम से पुस्तको फो व्यवस्थित करने से एक लेखक 
ही पन्तक्ो को दूसरे लेखक की पुस्तकें से अलग करना और एऊ लेखक की पुस्तको में 
पे नी एक पुस्तक को दूसरी पुस्तक से अलग करना जरूरी है। लेखक चिह्द के 
सझेत हारा एथक करने की अनेक सारणियाँ छुपी हुई है । उनमे कुछ मे केवल अक 
ओर कुछ में अक ओर अक्षर दोनो के सयोग से ऐरे प्रतीक ब्नाए गए हैं जो लेखकों 
का प्रतिनिधित्व करते हैँ | ये प्रतीक सख्याएँ जब वर्गंसत्या के साथ जोड़ दी जाती 
है ते। उन्हें पुम्तक संख्या ( घुक नम्बर ) या लेखकाड़ भी कहा जाता हे | 
कदर की लेखक सारणी ( आँधर टेबुल ) 
सत्र से प्रसिद्ध लेखक सारणी कटग महोदय को हैं जिसकी कि उन्होंने अपनी 
'विन्ताग्शील वर्गीकरण पद्धति! से बताया है। यह अक्तर क्रम रे बनी एक सारी हूं 
निर लेखक के नाम के प्रारम्मिक अक्षर या अक्षरों जे आधार पर बनाया गया हैं | 
इ्मगे अड्डों को अहुत वैज्ञानिक क्रम से ग्एग गया है । 
चैसे :-- 
(६ ? ) यदि लेसक का नाम किसी व्यक्षन अक्षर से प्रास्म्म होता हो तो उसका 
पहला अन्ञर लिया जाता है, जैसे .--- 
0ग65.. 77 73 
लिष्डोटज हर 95 
ल्‍०्ण्टोी 7. 95 
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(२) यदि लेखक का नाम न्वचर अक्षर से या 5 अक्षर से प्रारम्भ होता है तो 
आदि के दो अक्षर लिए जाते हैं, जेसे ; - 
#006... ४7 
एछड़ाठ09 एशत। 
$67777९5 58 5 
< ३ ) यदि लेग्यक का नाम 5८ न प्रारम्भ हो तो आदि के तीन अक्षुर लिए 
जाते है, जेसे :-- 
$९8 00708 5८४ 5 
लेयक का यह चिह्न वर्गसख्या ऊे साथ जोड दिया जाता है | जैसे ;-- 
७ 45 834 
टसमें ७ 45 - इगलेंड का भूगोल और 8 34 - 8८2४१ 
बह प्राय इस प्रकार लिखा जाता है-- ७ 45 
8 34 
यद्यपि इस सारणी से बारह सो ने ऊपर चुने हुए नामों की प्रतीक सल्याएँ दी 
गई है ऊिन्‍तु बहुत से ऐसे नाम था जाते हैं जिनके लिए. सोच समझ कर निक्टतम 
नाम की प्रतीक सरपा डालनी पहती छह । इस लेखक सारिणी का प्रयोग कसी भी 
वगाररणु पद्धति के साथ किया जा नऊता है। 
फ्टर की इस लेखक सारणी का नशोधित और परिवर्दधित रूप भी छुपा हे जिसमे 
), ४, 2, 5, , 0 ओर ए अक्षर को दो अक और (0 और है मो एक अऊ 
बाला किया गया है और शेप अजक्षग मे तीन अको का क्रम रखा गया हे। जैसे -- 
8०0) 744 * 
70!९... 745 
६०६ 746 आटि 
इनके ग्रतिरिक नी ॥. $घम्मा४० ]25६ त्री झेव्यगा। और श्री डिक्सिन की भी 
लेसकफ सारणियों प्रसिद्ध हैं | 
थी आउन महोदय ने वि वगार्सण पद्धति? मे और ठा० रगनावन्‌ जी ने 
फोलन बगारर्णु पद्धति में गुल उच्श्ण जे किए अपनी अलग-अलग बितियाँ 
अपनाई है । 
भारतीय प्रयास 
नारतीय नापाा री यंसला ग्रे यर्गमाला से भिन्न हैं। भाग्त में लयक 
अपने व्यक्तिगत नामों ते आर 2 सम होते है। “ने दोनों कारणों से फटर आ वर 


पुस्तक-चर्गीकरण ११७ 


अचुल' भारतीय लेखक की प्रतीक सत्या बनाने में उचित सहायक नही हो पाता । 
श्रत: भारतीय नामों के लिए कुछ लोगो हांर स्वतन्त्र प्रयास किए गए। इनमें प्री 
प्रमीलचन्द्र बसु का अथकार नामा' ग्सिद्ध हे। यह बंगला में है और कटर 
महोदय की सारणी के दॉँचे पर बनाया गया हैं | ट्सके अनुसार प्रतीक संस्याएँ दस 
प्रकार हैं :--- 


ज १० _ 

जग 5१ हु 
जग जीवन शर्‌ 

जग ज्योति १४ 

जगत १५ 


ट्सक्े अतिरिल्‍्त श्री सतीशचनस्दर शुह ने भी एक लेखकानुक्रमेंछ सकेत अपनी 
पप्रानप वर्गीकरण पद्धति” मे ठिया हे । 
समीक्षा 


अप अधिकाश पुस्तकालय-बेंजानिसो शा यह मत हैं कि किसी लेखक सारणी 
का प्रयोग उचित नही हे । व्यावहारिस रुपए ने उनका प्रयोग व्यर्थ हैं| उनका कहना 
हे कि अको के सीमित बेगे मे ससार की सनी नापाओं के विभिन्न प्रजार के लेखकों के 
नाम को लाना अ्रसम्भव हे ओर इनमे डलननल और ऋढ़ जाती हें। गन सारखियों में 
जो भी प्रतीक बनाया जाता है, उनमे बढ़ि अलग से दूसरा और प्रतीज़ ने जोडा जाय 
तो बह ओर भी उलभन पेंटा कर देता हैं। रससे लेच्झ का असली नाम ढक जाता 
है| अतः यदि जरुरी ही पटे तो लेग्चक के नाम के यारम्म के तीन अ्रक्ुरों को ले 
लेना अधिक अच्छा है। अगर अधिक बिन्तार री जरूग्त हो तो प्रारन्न के चार, पॉँच 
था छः अक्षर भी प्रगेग किए जा सकते है | उह उस रीति से तो उत्तन ही है जिसमें 
पारमम के एक या दो अ्क्तर ले कर नब्आअर्में के सहारे बाकी अकछ्रो को अझो में 
बदलना पता हे | 
चर्गीकरण की रीति 

ज्िननी पुस्तकों का चर्गीस्स्णए सूरभा हो उन सब को अपने पास एक मेज पर 
रख लेनी लाहिए | सम पे पहले उनझो मोडे-मोदे पगों नेसे सामान्य वग, दर्शन, धर्म, 
नान्िति याहि  रटियात्र से छा लेना चाहि। | उसने शाद एऊ वर्ग जी छुँटी पुस्तों 
रो ले सर उनको छोट-त्ोद उग्बगों में छोंद लेना जाहिए। टतना करने के बाद 
झपनाएं गई वसोंम्रण प्रति जे अनुसार उन एस्तमों पर विपय भी प्रतीक संख्पाएँ 


० 344 
घ्गस्ग््पा चलना बाहिए 
2 कप हु >एचेव 3526 -. 
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| 


बर्गे संख्या कहाँ डालें ? 


वर्गीकरण की प्रतीक सख्या सादी पेसिल से साफ तथा कुछ बढ़े अक्षरों में 
इनर कवर के भीतर की ओर प्राप्तिसख्या मुहर से ऊपर उसी पेज के बीचो बीच 
स्थान पर डालनी चाहिए | पेंसिल से डालने का मतलब यह है कि जरूरत पढ़ने पर 
उसे बदला भी जा सके और रत्रर से मिटा कर उसके स्थान पर दूसरा सही नम्बर 
डाला जा सके | 


इनर कवर के भीतर की ओर सख्या इस लिए लिखी जाता हैं कि जिल्द के फट 
जाने वा ऊपरी पेज न रहने पर भी उस पर आंच न आवे ओर उसके सहारे फिर 
बाहरी लेवुल आदि ठीक किया जा सके। 
प्रतियाँ और भाग 

यदि फ़िसी पुस्तक की एक से अधिक प्रतिया पुस्तकालय में हो तो पुम्तक के नाम 
के आदि टाक्षर के बाद कोलन चिन्ह (*) लगा कर प्रतियों का सफ़्त कर देना 
चाहिए | यहाँ पर यह याद रखना जरूरी है कि पहिली प्रति हमेशा मल प्रति हाती 
है | इस लिए उस पर कोई ग्रति की सचक सख्या नहीं पढ़ती | उसके बाद दृसरी प्रति 
पर १ तीसरी प्रति पर : २ आदि क्रमश लिग्वा जाता है । 

यदि पुस्तक के कई भाग हों तो पुस्तक के प्रथम अक्षर के बाद दस (--) का 
चिन्ह लगाकर--१ और--२ आदि क्रमशः लिखे जाते टें । 

नोट---प्रति की सूचक सख्या कई भागों वाली पुस्तको पर भाग फे निर्देशक चिह्नो 
के बाद में लगती है। जैसे प्रेमचन्दर की रगभूमि पुस्तक के प्रथम भाग की २ प्रतियाँ 
हो तो उसकी दूसरी प्रति पर २--१ १ लिखा जायगा। 

वर्गीकरण हो जाने पर पुस्तकें सच्ीकरण के लिए सूचीकार के पास मेज दी 
जायेंगी | 


अध्योय १० 


सूची-करण 
आवश्यकता 


देश तथा विदेश भें अनेक छोटे बड़े पुस्तकालय हैं जिनमें पुस्तकों का सप्रह 
होता रहा है | लेकिन इन सशहीत पुस्तकों का तत्र तक कोई उप््रोग नहों हो सकता 
जत्र तक कि पुस्तकालय में उतकी एक अच्छी सूची नहों। पुस्तकालय चाहे छोटा 
हो चाहे बड़ा किलु उसकी उपयोगिता ओर उसकी प्रतिष्ठा उसमें सशद्वीत पुस्तका के 
उपयोग पर ही निर्मर करती हैं| पाठक जो कुछ भो पढ़ना चाहता है या जो यचना 
याप्त करना चाहता हे, यदिं उसकी माँग वुस्त पूरी हो जाती है तो वह पुस्तकालय 
की प्रशसा किए त्रिना नहीं रू सकता | यदि माँग के समग्र कोई पुस्तकालय पाठक 
की रच्छा की पूत्ति नही कर सकता, और तत्सम्बन्बी सामग्रों उसके मातर मोजूद रद 
तो ऐसे पुस्तकालय को तो माल गोदाम ही सममना चाहिए । 

इस लिए पुस्तकालय मे सगहीत समस्त पुस्तको, पत्रिकाओं तथा अन्य सामग्री का 
वगाकरण ओर यूचीकरण आवश्यक हो जाता हे। वर्गाकरण का थिवेचन पिछले 
अध्याय में किया गया हे । सूजीकरण उसका पूरक हे । वर्गाकरण के बाद सचीकरण 
इस प्रकार से करने को आवश्यकता हे जिससे पाठकों को पुस्तकालय का पूर्ण रूप से 
उपपोग करने में मृविधा हो । यह सूची इतनी ओर ऐसो पूर्ण होनो चाहिए, कि पाठकों 
को उनकी अभोष्ट पुस्तक न्यूनतम समग्र में प्रल्ुत कर द, चाहे पुल्तक जैसी मी हो 
ओर उसके सम्यन्ध में पाठक की स्ट्ृति कितनी ही घुधलो ओर सीमित क्यों न हो । 
प्रत्येक पुस्तकालय इस क्रर्त्तव्य को पूरा करना चाहता है, क्योकि यह मूल भूत आधार 
हे और इसी पर डसका भविष्य निर्मर करता है। फलतः पुस्तकालय की प्रतिष्ठा 
और पाठकों को सुविधा के लिए ग्रत्येक पुस्तकालय में एक उत्तम पुस्तक-यच्ी का 
डोना आवश्यक हे । 
परिभाषा 

सूवीकरण शब्द का अर्थ £--पद्ी बनाना। सूची बनाने की प्रक्रिता को सी 
सद्ीकरण' कहते ४ । लेकिन पुलक्नालय के क्षेत्र में सुत्रीकरण” उस पद्धति को 
कहते हैँ जितमें वूजीकरण के किसी सिद्धान्त का श्रादि से अन्त तक अनुसरण करते 
हुए. किसी भी पुस्तकालय के सम्पूर्ण अथवा श्राशिक संग्रह की ऐसी विवस्णात्मक 


श्श्ष्र पुस्तकालय-विज्ञान 


सूची तैयार की जाव जिससे पाठकों को पुस्तकालय का पूर्ण उपयोग करने में सरलता 
ओर छुविधा हो । 


सूचीकरण की प्राचीन परम्परा 


प्राचीन काल के पुन्तकालयों में भी पुम्तक-सर्ची रखी जाती थी लेकिन उस समय 
सूची बनाना कोई ठेकनिकल काम नहीं समझा जाता था। प्रायः एक रजिस्टर में 
पुस्तकों के नाम आगत-ज्म से लिख लिए जाते थे | ऐसा करने से एक साथ आई 
हुई विभिन्न विषयों की पुत्तकें एक.ही क्रम से दर्ज हो जाती थी | वाद में यह सूची 
विपय-क्रम से बनने लगी | खुले पन्नों या रजिस्टर पर विपयो का शीर्षक ( हेडिड् ) 
डाल कर उस विषय की पुस्तक लिख ली जाती थीं। इस प्रकार उस समय वर्गीकरण 
ओर सचीकरण में कोई भेद नहीं समझा जाता था। मुद्रण-कला के आविष्कार के 
ब्राठः जत्र छपाई सुलभ हो गई तो ऐसी पुस्तक-सत्नी को कुछ समृद्ध पुस्तकालण 
छुपा लिया करते थे | पुन्तक-सूच्ची का यह्‌ स्थल रुप था। सार्वजनिक पुस्तकालय 
( पब्लिक लाइब्रेरी ) के सदन्य छुपी पुस्तक-स्ची की एक प्रति खरीद लिया करते थे 
ओर उसको देख कर बर चैंठे उस पुस्तकालय से अभीष्ट पुस्तके मेंगा लिया करते थे । 
दूरस्थ व्यक्ति भी किसी पुन्तकालय से छुपी पुस्तक-रुची मेगा कर उससे सरलताएृर्वक: 
यह जान लेता था कि अ्ररक पुस्तकालय में किस विपवर की कितनी और कौन-कौन 
सी पुस्तके हैं। इन लाभों के साथ-साथ इस प्रकार की छुपी सूची में एक भारी ढोफ 
यह था कि ये कमी पूर्ण नहीं हो पाती थी। छुपने के बाढ जो पुस्तके पुस्तकालय में 
आती थीं, उनको उसमे कैसे शामिल किया जाय, यह एक समम्या थी और इस दृष्टि- 
कोण से छुपी पुस्तक स्त्री सदा अधूरी दशा में ग्हती थो | इस दोष को दूर करने के 
लिए प्रति वर्ष नई आई हुई पुम्तको की एक पूरक सच्ची ( सप्लीमेंटरी लिम्ट ) छाप 
दी जाती थी लेक्नि टसने भी यह दोप पूर्ण रूप से दूर नहीं हो पाता था | इस लिए 
इस बात की ग्रावश्यकता यद्ी कि पुस्तकालयों की पुस्तक-यची तैयार करने में कोइ 
ऐसी वैज्ञानिक प्रगाी अपनाई जाय जिसके द्वाग पुस्तक-यच्ी के उपर्युक्त दोष दृर 
हो सके | 
नवीन प्रणाली 

विदेशों में इस विषय पर अनुभवी लाइब्ररियनों द्वारा अनेक परीक्षण किए गए 
ओर अत में वे लोग टस निकष पर पहुँचे कि चूँकि छापे के आविप्कार की घ॒विधा 
के कारग पुल्तका मी भग्मार हो रही हैं तौर पुम्तसालयों में नई पीढ़ी के लोग आ 
रहे हैं, इस लिए पुन्तकालय में ऐसी पुम्तक-रुची होनी चाहिए जो सुब्रोध, सन्तोप- 


न्चीकरणु (रह 
जनक और पूर्ण रुप से उपयोगी हो | इस दृश्टिकोणु से रजिस्टर पर बनने वाली यर 
छाई जाने वाली पुस्तक-सूची को उन लोगों ने व्यर्थ घोषित कर दिया। उन्होने, 
सचीकरण के कुछ सिद्धान्त भी चनाए. और तदनुसार सच्ी तैयार की जाने लगी । 

यज्नीकरण की इस योजना मे दो वादे आवश्यक है :--- 

१, एक नुयोग्व एवं पशिक्षित सचीकार की नियुक्ति 

२. एक स्थएड्ड कैंटलॉग कोड का अनुसरण करने का निर्णय 

सज्चीकार को इस कोड के प्रत्येक नियम की सही जानकारी होनी चाहिए। यदि 
कसी कैटलॉग कोड का दृढ़ताएन्रंक अनुसरण न किया जाबगा तो सूचीकरण से एक- 
रुपता, सरलता और सुगमता बनी नहीं रह सकती | 


वैजानिक सूचीकरण के गुण 


पुस्तकालय की पुस्तकों तथा अन्य अध्ययन-सामग्री का रुत्ीकरण निम्नलिखित 
&'* शुगं पर आधारित होता है :-- 

१, पुस्तकालय के उपयोग कर्त्ताओं के अनुद्दल हो | 

२. उसके निर्माण का आधार सुह्ठ हो ) 
- वह सदा आधुनिकतम ( अ्रप-ठु-डेट ) रूप ने रहे । 
» वह उपयोग के योग्य बनायी जाझ | 
» उसको सदा नियत्रण भे रखा जा सके । 
* वह पाठको को पुस्तकों तक पहुच कराने में पूर्ण रूप ने समर्थ हो । 

कटर महोदय ने यूचीकरण के निम्नलिखित उद्देश्य बताए हैं. जो आज भी पस्मर 
आवश्यक समझे जाते हैं :-- 

किसी व्यक्ति को जो कि पुस्तऊ के लेखक, नाम या विय्रय को जानता हो अथवा 
टन तीनो से अनमित्र हो या किसी पुस्तक के हैंदने में सस्करुण या उसका रूए 
बताने में सहायक हो | 
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ऊाई सूची 


पुस्तक-स्ची की सब से नवीन यणाली “कार्ड उतरी हे। जिसमे सनवत, उपपन्द 
भा मुण आ जाने हैं इस अगली के अनुसार प्रत्येक पुस्तक का विवरण सर्चाऊर 
उ्छु नियमों ( रुल्स ) के अनुमार ५७-८५” आमर हे कोड पर सैपार एि 
जाता हैं | 


न 
पृ 


नह न। 
श्‌ 

_ 

िटकल्न, 
न 


२० पुस्तकालय-विज्ञान 


इसका नमूना इस यकार है -- 


सूची-कार्ड 


इस छोटे से कार्ड पर सक्तित विवरण के रूप में पुस्तक का नाम, लेखक का 
नाम, टीकाकार, सम्पादक, अनुवादक प्रकाशक प्रकाशन तिथि प्राप्िसख्या, तथा 
क्रामक सख्या आदि सभी बाते आ जाती हैं । ऐसे यत्चींकार्डों को विपय ऋम सन 
लेखक क्रम से, वर्ग क्रम से, तथा अन्य क्रमों से कार्ड कैब्रिनेट के दराजों में व्यवस्थित 
कर दिया जाता हे जो इसी उद्देश्य से बनाए जाते हैं। 


लाभ 

इस प्रकार से व्यवस्थित कार्ड झूची हमेशा पूर्ण ( अ्प-ढु-डेट ) रहती हे । चेंकि 
सूची-काड दराजों में रखे रहते है, इस लिए इनका उपयोग एक साथ कई लोग कर 
सकते हैं । दस व्यवस्था से पाठक को पुस्तक के विषय में कम से कम जानकारी रहन 
पर भी उसमे वह पुस्तक सग्लतापू्वंऊ मिल जाती है। जैसे, केवल पुस्तक का नाम 
मालूम हो, केवल लेग्क या सम्पाठक या केचल पुस्तक का विपय मालूम हो तो भा 
उसे निराश नहीं होना पटता । कारण यह है कि इस पद्धति में एक पुस्तक के उतने 
वितरण अलग घगलग फकाडों पर तैगार किए जाते हैं. जितने प्रकार से पाठक उस 
पुस्तक की मॉँग कर सफते हैं | श्सफे अतिरिक्त इस व्यवस्था में एक लेखक की सक्र 
पुस्तक एम जगह पर मिज्ञ जाती हैं ग्रार एक वियय की मी सत्र पुस्तक एक स्थान पर 
था जाती हूँ | रस विधि से पुस्तमू-स्ची में एक शैली, सरलता और एफकरूपता पाई 
जाती है। पाठक लोग सरलतापूर्वर कार्ड-पू्ची के सहारे हजारों पुस्तकों में से अपनी 
अनीद पुलक ग्राम कर लेते हैँ। यह विधि सूज्जीकरण के सामान्य नियमों (कैट- 
लॉगिंग रस ) पर श्राधारित होती है | अत, यह पूर्ण रूप से वैजानिक होती है । 


सतीकरण घ्र्र्‌ 


सूचीकरण की पद्धतियाँ 

सूची बनाने के लिए. कोई न कोई पद्धति या सिद्धान्त को मान कर तठनुसार 
कार्य करना पडता है क्योकि व्यक्तिगत ठग पर बनाई गई सी के भवद्भर परिणाम 
होते हैं । बटि काई-सची को तैयार करने ओर कार्ड केविनेट के दराजों में व्यवस्थित 
करने मे मनमानी की जाय तो वह कार्ड-सूची बिल्कुल ही अनुपयोगी और भ्रष्ट हो 
जावगी | इस सम्बन्ध मे थे, ए, 3८०७७ का यह कथन बिल्कुल सच हे कि 
“सूतीकग्ण एक कला नहीं हे क्योंकि सूचीकरण मे स्वेच्छानुसरण इसकों आपत्ति- 
जनक बना देगा |” 

इस लिए काशें पर विवरण तैयार करने में सवीकरण के नियमो का कढ़ाई के 
साथ पालन किया जाना आवश्यक है। इतना ही नहीं यदि किसी पुस्तकालय में 
किसी कारण से एक स्वीकार (कैटलॉगर) के स्थान पर दूसरा नत्चीकार रखा जांब तो 
डमसे वहाँ की काई-सूची को देख कर समझ लेना चाहिए कि वे कार्ड किस सिद्धान्त के 
अनुसार बने हुए. हैं। तब मे स्वयं भी उसी परम्परा का पालन करना चाहिए। बिना 
आनल परिब्रत्तन किए. हुए उसे कोई नई शैली या नया सिद्धान्त नहीं अपनाना 
चाहिए. । 

हिंता ( कोड ) 

सूचीक्ग्ण के लिए निम्नलिखित तीन सहिताएँ ( कोड )विशेष प्रसिद्र € :--- 

१, अमेरिकन ला« एशोमिपशन का केटलॉगिड्ड रूल्स ( #. 7.,, &. (४६४- 
70?एाॉ४९ रिपो८5 ) 

डा रगनाथन का क्‍लेसीफाइड केटलॉग कोड 

३, चार्ल्स ए० कटर का डिक्शनरी कैटलॉग सरुल्स 

इनमे से चुन कर किसी एक-के अनुसार पुस्तकालय की पुस्तको की सजी तैयार 
करनी चाहिए । यहाँ यह चात स्मस्णीब है कि टन सभी सहितादों थी अपनी अलग 
अलग विशेयताएँ है किनत बदि कोई सचीफार सभी में से कुछ-कुछ बिशेषताएँ लेना 
आह तो सूत्री श्राट हो कर अनुपनोगी ओर वेकार हो जायगी । 

संलेख--सूची-कार्ड पर जो विवस्ण लिखा जाता हे उसने सलेख ( इन्ट्री ) कहते 
हैं। वह सलेख, पुस्तक का सक्तेर से पून विवस्ण होता हेजो ऊफ़ि कसी न कसी 
शीपेक के अन्तर्गत बनाया जाता है | - 

संलेख के भेद--लेसक, आरपा, विषय ओर अ्न्तनिर्देश (क्रॉस रिफ्रेस ) के 
शापक रक ( प्रल०तेछड ) होते हैँं। इस लिए सलेख नुख्य तूप से चार प्रवार के 
हात ह€ न 


किम 


नव 


श्र पुस्तकालय-विज्ञान 


१ लेखक ( आऑँथर इन्ट्री ) 

२ विप्य सलेख ( सब्जेक्ट इन्ट्री ) 

3 आख्या सलेख ( टाइटिल इन्ट्री ) 

% ग्रन्तर्निदंशी सलेख ( क्रॉस रिफ्रेंस इन्ट्री ) 
ये साधारण रूप से तीन भागों में बॉटे जाते हैं -- 

१ मुख्य सलेख ( मेन इन्ट्री ) 

२ अतिरिक्त सलेख ( ऐटेंड इन्ट्री ) 

३ अन्तर्निर्देशी सलेख ( क्रॉस रिफ्रेंस इन्द्री ) 

मुख्य संलेख--यह सलेख ग्राव पुम्तक के लेखक के नाम पर बनता है लेकिन 
कुछ ठशाओ्रो में जब्र कि लेखक का पता न चले या लेखक सठिग्व हो तो लेखक में 
मुस्य सलेख नहीं बनता । भारतीय साहित्य मे बेटा, उपनिषटो, स्पृतियों और पुराणों 
आठि वर्म ग्रयो के मुय सलेख अथा के नाम से ही बनाए जाते है। वही नियम 
कुरान, बारबिल आदि अन्य धर्म ग्रथो पर भी लागू होता है । यठा कड़ा समग्रहकर्तता 
प्रीर सम्पादक के नाम पर भी मुख्य सलेख बनाए जात हैं। टनका विशेष विवेचन 
आगे किया जायगा। 

स॒ुट्प सलेख से पुम्तक सम्बन्धी पूर्ण जानकारी ग्राम हो जाती है क्योंकि ट्समें 
लेखक का नाम, पुस्तक का नाम प्रकाशक, प्रक्मगन काल प्रष्ट सख्या, आकार 
क्रामक सग्या, ग्राप्तिसरया, सीरीज, सजेत आदि सभी आवश्यक विवरण दिए 
जाते है| मुगप सलेख का उठाहरणु प्र॒प्ठ २३७ पर टिया गया हैं | 

अतिरिक्त संलेख--इ्स सलेख में बहुत ही आवश्यक्र सज्ननाएँ सूची-ऊार्ड पर 
लियी जाती है | मुणएय सलेंस की मॉति टसम विशेष विवस्ण नहीं दिया जाता | 
पुन्तक के सयुक्त लेखक, सम्पाठक, अनुवादऊ टीकाकार, चित्रकार, भूमिकालेसक 
आर पुन्तक ऊे आए और विपय के व्मार्ट अतिरिक्त सलेंग् के अन्तर्गत बनाए 
जाने € | अतिरिक्त सलेंस का उठाहर्गु प्र्ठ १४० पर टिया गया हैं 

अन्तनिर्देशी सलेख--न्क्रिय एफ शीर्षक ने दूसरे शीर्षक पर जाने का एक 
सुझाव या निर्देश है। रस लिए बह सलेरग एक नाम से दूसरे नाप्र को था एक 
परिपय ॑े टसने विषय तक जाने को पाठ ओ थेग्गा देने के लिए बनाया जाता है। 
यह दो प्रजार का होता है| अप्रेजी के रद्ी कार्टों में इसके लिए 5८० और 5८८ 
०5७ शन्दा जा प्रयोग स्पा जाता है| हिन्दी मे ठिसिए! और सी देखिए! शब्द 
लिये जाते हैं | अन्तनिर्देशी सलेख के उदाहस्गु प्रत्ठ २४१ पर दिए गए है। 


ए प्र्न्ट 
इस प्रजार हम देंसने € जि विभिन्न सलेसों में ऐस साधन मौचठ हें मिनसे वची- 


सूचीकरण १२३ 


करण का वास्तविक उद्देश्य प्ररा हो जाता है और इस रीति से तैयार कार्ड-सूची पुत्त- 
कालय सरपी ताले को खोलने के लिये एक ताली के समान हो जाती है जो पाटकों 
ओर पुस्तकालब-क्मचारियों के लिए बहुत लामदायक होती है | 


सूची के भेद 


पुस्तकालय में विभिन्न प्रकार की पुस्तकें आती हैं. लेक्नि उनके पाटको को उन 
पुस्तकों के सम्बन्ध में प्रत्येक दृष्टिकोण से पूरी जानकारी नहीं रहती। कहने का 
तात्पर्य यह हैँ कि अपनी अमीष्ट पुस्तक को कोई पाठक तो लेखक का नाम ले कर 
माँगता है, कोई पुस्तक का नाम बता कर तथा कोई पुस्तक का विपय बता कर | कुछ 
थोड़े से लोग ऐसे भी होते है जो पुस्तक के प्रकाशक, टीकाकार और सीरीज़ को भी 
बता कर पुस्तक की माँग करते हैं। ऐसी अवस्था मे पुस्तकालय में आई हुई पुस्तको 
की निम्नलिखित सचियाँ सच्ी-कार्डों पर तैयार करना आवश्यक हो जाता है | 


लेखक सी ( आँथर कैटलॉग ) 
आख्या सच्ची ( टाइटिल कैंटलॉग ) 

, बिपय सक्ठी ( सब्नेक्ट कैटलॉग ) 

, अनुबस सत्नची ( डिक्शनरी कैटलॉग ) 
आअनुवर्ग सूची. ( क्‍्लेसीफाइड कैटलॉग ) 


शछए 0 +छ 
ह 


रण 


इतनी प्रकार की सूचियों को तैयार करने का एक मुख्य कारण यह है कि पाठक 
यदि केबल लेप्पक, पुस्तक या विधय का ज्ञान रखता हो तो भी उसे उसकी अभीष्ट 
पुस्तक अवश्य मिल जाय] अब दन सचियों के विष्य मे तनिक विस्तार से चर्चा 
करना आवश्यऊ है | 


२. लेगक सूची--लिखऊक' पुन्तक का जन्मदाता हैं । इस लिए उसके नाम के 
अनुसार सकी रहने से पाठकों को वह ज्'त हो जाता है कि अमुक लेखक की कौन-कौन 
सी आर स्तिनो एनऊ टस पृस्तकालब में हैं। जब्र एक नाम की कई पुन्तके हो 
जाती हूँ तो उनका अलगाव भी लेखक फे नाम से ही होता है। यह सच्ची लेखकों के 
अकारादिम्म ने व्यवर्थत वी जाती-६ । रस लिए लेखक नची के बिना पुस्तकालय 
का सूची रग्ग आपरा नाना जाता है । 

२. आान्या सूची-नह पुस्तको के नामो की झुची है जिसमे पुस्तकों ेे नाक 
अक्तर-कम से दाबान्तत किए जाते ह। पुस्तक का नाम मालुम रहने पर भी दुसमझे 
पुस्तक दुँदने मे सहायता मिलती हे । 


२१२४ पुस्तकालय-विज्ञान 


३ विपय सूची--पह पुस्तकों की वह सती है जो कि कुछ सीमित विषयो के 
अन्तर्गत बर्णानुक्रम ( अल्फावेटिकल आर्डर ) से व्यवस्थित की जाती है। विषय ही 
इसका शीर्षक होता है | विषप्र का ढाँचा, लेखक सूची की ही भाँति होता है | इस 
ऊम के अन्तर्गत एक विपय की सत्र पुस्तके एक स्थान पर आ जाती हैं । जो पाठक 
एक विपय पर अनेक पुस्तकें टेखना चाहते हैं, उनके लिए. यह विशेष उपयोगी 
होती हे । 

४ अलुबर्णे सूची--इस सज्नी में लेखक, आख्या, विषय, टीकाकार, अनुवादक, 
संपादक, अन्तर्निर्दे शी ओर सीरीज आदि समी प्रकार के तैयार कार्ड एक ही बर्णानु- 
ऊम ( अल्फावेटिकल आइडंर ) में डिक्शनरी की भाँति व्यवस्थित किए जाते हैं | इसी 
लिए टसको 'कोश सजी? या 'डिक्शनरी केटलॉग? भी कहते हैं | इस प्रकार यह यूची 
यद्यपि किसी विशेष बिपय की नहीं होती फिर भी यह पाठकों को पुस्तकें ढेंढ़ने में 
बहुत ही लाभठायक सिद्ध होती हे। जिन पुस्तकालयों में लेखकसूची, विपयसूी, 
ओर आख्यासची अलग-श्रलग नहीं रखी जाती, वहाँ अनुवर्ण स्ची के रूप में 
उन्हें व्यवस्थित झर लिया जाता हे | 

» अनुबर्ग सूची--पुम्तका के वर्गोकरण के अनुसार जो विपय विभाजन होते 
हैं, उन्हीं बिप्रयो पर जो पुस्तके होती हैं, उनकी जो सूची होती है, उसे अनुवर्ग सूची 
रहने है | श्स सची में सलेखा को वर्ग सख्या के अनुसार व्यवस्थित किया जाता है । 
यह सची बगाकरण की अनुयायिनी होती हे। अत अच्छा या बुरा जैसा भो वगा- 
कर्ण होगा, तदनुसार वर्गों मे उन विपयो की पुस्तके मिलेंगी। यदि सही और ठोस 
बगाकरण हो तो छोटे से छोटे त्रिपय पर भी पुस्तकों का जितना सग्रह पुस्तकालय में 
हो, उनका उपयोग जिया जा सक्तता है| इस यूत्री के सलेखों को विपय के वर्गों, 
उपबर्गों, विभागों ओर उपबिमागा आदटि के अन्तर्गत लेखों के अकारादिक्रम से 
ड्यबन्थित जिया जाता है | 


प्रत्येक पुस्तकालय में उसकी आवश्यकतानुसार अनुबर्ण सूची अथवा अनुवर्ग 
सूची का होना आवश्यक है | पाठसो के अतिरिक्त पुस्तकों का चुनाव करने तथा अन्य 
कार्यों के लिए पुन्ततालय ऊे क्र्मचारिया को भी इन सृचियों से सहायता मिलती है | 

शेन्क्र लिस्ट--इन यचियों के अतिरिक्त पुस्तकालय की आलमारियों मे पुम्तको 
को जिस क्रम से रुवा जाता ऐ, उसकी भी एक सूची होती है, जिस शेल्फ लिस्ट! 
कहते €। इसकी सहायता से प्रतिवर्ष पुस्तकालय की पुन्तकों की जाँच की जाती है । 

मेल्फ लिन्‍्ट ऊे मार्ट पुल्तक ऊे मुगप्र सललेस्य की भांति बनाए जाते हैं | इसका 
उदार स्गु प्रप्ठ १४३ पर दिया गया है| इनको भी कार्ड कैबिनेट के दराजों में बर्गसख्या 


सन्ीकरण श्यप्‌ 


पे ८5 हे ज्ञाता ये शेल्फ -> काडे अन्य 
के ऋम के अन्नर्गत लेखक क्रम से व्यवस्थित किया जाता है | शल लिस्ट कार्ड अन् 
का की अपेक्षा छोटे होते हैं | 


प्रयोग पत्त 
का्ड-सूची बनाने की रीति 


सी कार्ड का एक नमूना पीछे दिया जा छुका है और वहाँ बह भी बतावा गया 
है कि ये कार्ट ५७८३” के होते है। इन सत्नी काड्ों के तले से ६ सेटीमीटर पर 
एक गोल छेढ होता है | स्वीकार को सूचीकार्ड पर इस छेद से ऊपर की जगह 
पुस्तक का विवरण लिखने के लिए मिलती है | ये कार्ड सादे और रलदार दो प्रकार 
के होते है । ये हल्के, मध्यम और भारी तीन प्रकार के वजन के होते हैं। यदि 
का्डो पर हाथ से लिखना हो तो मध्यम चजन के रूलठार कार्डों का प्रयोग किया 
जाता है। यदि कार्ड टाटप कराए जायें तो मच्यम वजन के सादे कार्ड अच्छे पडते 
हैं। इन काड्डों पर बाई ओर दो खड्दी लाल रेखाएँ होती हैं। रलदार कार्डों पर 
कुछ पढ़ी हल्की नीली रेखाएं भी होती हैं । 


प्रारंभिक काये 


यूज्रीफार को जिस पुस्तक का लचीकरुण करना हो उसको उठा कर उसके आख्या 
पृष्ठ को व्यानप्र्वेक पढ़ना चाहिए. ओर यह टेखना चाहिए कि उसका लेखक कोन 
हैं ? वह लेखक किस प्रकार का है ? व्यक्तिगत लेखक हैं. या सब लेखक आदि | इसके 
अतिरिक्त पुस्तक की विपय-पची पर भी दृप्टि डालनी चाहिए। बद्रि आवश्यकता 
हो तो सरतरी तोर पर पूरी पुस्तक को देस जाना चाहिए । लेखक द्वाग लिखित 
भूमिका, प्राक्कथन, चित्रों की सूली ओर पुस्तक के सम्बन्ध मे सम्मतियाँ यदि कबर 
पृष्ठ पर छगी हा तो उन्हें भी देख लेना चाहिए। टन सब साथनो से पस्तक के 
विभिन्न प्रकार के सलेखो के निर्णय और निर्माण में सहावता मिलती है। 


लेग्बऊ के नाम पर रुख्य सलेख तथा अन्च सहयोगियों के एवं आख्या ओर 
व्रिंपय के अतिरिक्त सलेख साधारण रूप ने बनाना चाहिए। विशेष टग की पुम्तको 
के सलेप सचीकरण के विद्ेप नियमों के अनुसार बनाशे जाने हैं । 


सूवीस्स्ण फे सम्बन्ध से श्रागे ए७ एल० ए० केदलागिंग रल्स के अनुस्तर 
सलेस बनाने वी चर्चा की जायगी। 


२२६ पुस्तकालय-विज्ञान 


सल्नेख के भाग-पलेख के निम्नलिखित नो अज्ञ ( :८०७ ) होते हैं| इनमें 
से प्रत्येक को सलेख के भांग ( पार्ट आफ इन्द्री ) कहते हैं * - 


१ क्रामक सख्या (.9]] र४ऊुंदाः 

२ लेखक "क्र #णाठ 

३ आख्या, उपाख्या पफ धघाग&८ ( 7ण 00778 $ए०-४६७ ) 
४ नुद्रणाद्ल गएएप 

५ पत्नादि विवरण (078 ६09 

६ माला सम्बन्धी नोट 86:८5 ०६८ 

७ नोट्स स्‍०९५ 

प८ विपय-सूची (09६८व६5 

६ सक़ेत या निदेश पच्गमटला॥ह 0 00९8007 


इन भागों के अतिरिक्त मुख्य सलेख और शेल्फ लिस्ट के कार्डों पर पुस्तक की 
प्राप्तिसख्या भी लिग्बी जाती है | 

यह आवश्यक नहीं है कि प्रत्येक पुस्तक के सम्बन्ध में ये सत्र विवरण हो, लेकिन 
बाड़े पुलक ऐसी हो कि उसके सम्बन्ध में इतने विवरण दिए जा सके तो देना 
ही चाहिए । उदहरणुर्थ, इस प्रम्तकालय के प्रृष्ठ १३७ पर मुख्य सलेख का जो 
डदाहरण दिया गया हे, उस पुस्तक में कोई उपाख्या, सीरीज, नोट और विशेष 
विवय-यूजी नहीं है, अत सूजीकार्ट पर उनका उल्लेख नहीं किया गया हे | 

कार्ट पर ये सत्र विवरण पाठकों को पुस्तकों की पहिचान करने, उनकी स्थिति 
चतलान और नचि के अनुसार पुस्तक चुनने ओर अध्ययन करने में सहायता प्रदान 
फ्रने हे । 

ऊपर ऊे अगो के विपय में थोड़ा विस्तारप्र्वक जान लेना आवश्यक है | 

४१ क्रामक सख्या--प्ची बनाने मे अनेक उद्देश्या से भिन्न-भिन्न संलेग्य बनाये 
जाते है। इस लिए कारों पर सनेख उन उद्देशो पर निर्भर करता हैँ। यचीकार्ट पर 
संत पे ऊपर की पहली पी नया शीपक रखा ( ८०४०४०४ ॥7० ) कहलाती है । 
टसी शोपक लाइन ले सत्र से चार्ट ओर ज्ामर संख्या लिखी जाती €। सज्ची-कार्ड 
की पहली ग्वदी लाल रेखा जेबार्ट ओर कोन में पढ़ी लाश्न के ऊपर प्रुम्तक की 
बर्गंसस्पा और उसके नीच दूसरी पद्दी लागन पर लेससक की प्रतीक सग्या लिखी 
जाती है । 

चुकि पुल्तरालय मे एस्तक प्री तैयार करने का सुख्य उद्दे श्य पाठकों को पुल्लऊों 
का निश्चित स्थान (7.०८्8घ०४ ) बताना हैं, इस लिए सत्र प्रसार ओे संचेखों 


सृत्रीकरण ५२७ 


में इस क्रामक संत्या का प्रथम स्थान रखा जाता है। क्रामक सझ्या, वर्ग सख्या 
ओर लेखक सख्या या लेसक प्रतीक से मिल कर बनती है, जैसे कि प्रष्ठ १३७ पर 
दिए गए उठाहस्ण में ८६ १०४३१ वर्ग संस्वा और शुप्त । में लेखक का प्रतीक हे और 
दोनो मिल कर (८६ १९४३१ शुत्त । में) क्रामक सख्या। यह क्रामक सख्या पुस्तकालब सें 
पुम्तको का टीक स्थान (25४०६ 7,0८३७००) चतलाती है | अतः यह सख्या जितनी ही 
सही होती हे. अमी८ड पुस्तक के मिलने मे उननी ही सरलता ओर सुविधा होती है । 
२, लेखक--लेखक का नाम चूत्री-क्ई की सत्र ले पहली पडी लाग्न और 
पहली सदी लाल रेखा इन दोनों के संगम से प्रारम्भ होता है। पहली लाटन की 
समातति पर दूसरी पी लाइन और दूसरी लाल खडी लाव्न के सगम से भो लिखा जा 
सकता है| इस लिए पहली ग्ग्दी लाल रखा को लेच्क रेखा ( आॉयथर्स इन्टेशन ) के 


का 
॥ 


नाम से पुकारने है. । 

पुन्तक का रचविता, विस्तृत अर्थ ने व्यक्ति वा शासन या सस्था जो कि पुस्तक 
के अस्तित्व के लिए उत्तरदायी हो उस लेखक कहने हैं । 

टूस प्रछार वह व्यक्ति जो ऊि अनेक लेखको की स्वनाओ को संग्रहीत कर्ता हे 
चह भी उस एन्सक का लेख छहा जा सकता है। कोई सस्था, समाज या शासन 
( (09०:०४६०८ 500 ) नी उस प्रमाशन के लेखक के रूप में समझा जाता है जो 
कि उसके नाम से या उसके स्सिी अधिकारी के नाम से प्रकाशित हो | 

इस व्याख्या से लेखक ऊे अन्तर्गत वे अनेक सस्थाएँ ओर समाज तथा शासन 
भी आा जाने हैं जो सनव-समव एर अपना य्रझाशन करने हैं | 

इन प्रकार लेखक के अन्न नुख्य दो बगगं हो जाते हैं :-- 

( # ) व्यक्ति लेखक ( 06:5072] .५७४॥४०४ ) 

(ग)सपघ लेसक ( (079072४८ है0७४907 ) 

( क ) व्यक्ति लेखक--एनसके जअत्र एक व्यक्ति था अनेक व्यक्तियों हारा लिखी 
जाती दे तो वे किसी भी देश अवबा जाति के हो, ब्वक्ति लेखक की श्रेणी में आा 
जाने है। घाक्ति लेखक के नान पुन्तको पर अनेक्त रणे में मिलते हैं | 


जी 


जसे :-- 
(057१7), (0)ए6१ 
भी३८५०००४९०, 'प्रोश्गया अग्नेनी नाम 
४८), 7, 0. 


००] गा प्रेजी नामी से नयाथ है श्र लेखको जे 5० कि 
उपर दिए गाए अपनी नाझा ले नगद ह कि अप्रेम लेखको ऊे नाम झे दो भाग 


ह्ान 


रि! 
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(4 ) निजी नाम ( 80:6४४॥6 ) 

( २) वशानुगत नाम ( $ए:४४४०४९ ) 

अतः वे लेखक अपने नाम इन्ही दोनों भागों को मिला कर लिखते हैं। इस 
लिए अग्रेज लेखकों की पुस्तकों का सूचीकरण करते समय वशानुगत नाम से प्रारभ 
करना चाहिए | उसके वाद निजी नाम को पूर्ण रूप से या सक्षिम रूप से लिखना 
चाहिए | अच्छा तो यह है कि सभी निजी नामों के सक्तित रूप ही लिखें जायें क्‍योंकि 
सब्न निजी नामो के पूरे नाम नही लिखे हुए मिल पाते । कुछ में पूरा निजी नाम और 
कुछ मे सक्षिप्त रूप देने से सूत्री की एकरूपता नहीं रह जाती | इस लिए अग्रेजी 
नामों का सलेस दस प्रकार होगा '-- 


छाट5, म 0७ , श्रादि | 

यही नियम प्राय, सभी विदेशी लेखकों पर लागू होता है । 
भारतीय नाम -- 

उत्तर भारतीय नाम 

रामचन्द्र शुक्ल 

सूरदास 

गुलाबराय 

जयशकर प्रसाद 

बगाली नाम 

सुभाष चन्धरबोस 

राधाऊुमुद नुकजा 

नुग्द्रनाथ दासगुला 

उदड्िया नाम 

गोठावरीशमिश्र 

पश्चिम भारतीय 

अनन्त सदाशिव अल्टेफर 

महाराष्ट्रीय नाम 

गोपाल ऊृष्णु गोसले 

गुजराती नाम 

मोहनदास क्र्मचन्द गारवी 


सूचीकरण ध्य्€्‌्‌ 


तामिल नाम 

च्ीरस्वामी आयगर 

चन्द्रशेखर वेकट रमन 

जता कि भारतीय नामो के दिए गये उदाहरणों से स्पष्ट हे कि उनमे आपस मे 
समानता नहीं है। सूरदास! में कोई वशानुगत नाम नहीं है। रामचन्द्र शुक्ल में 
शुक्ल' शब्द जुड़ा हुआ है जो कि जाति की एक शाखा का सचक है। गाघी जी के 
नाम के साथ पहिला नाम उनका और दूसरा नाम उनके पिता का है। इसी प्रकार 
अन्य नामो में भी कुछ न कुछ विशेषताएँ हैं | 

४7० एल० ए.० कैटलागिग रूल्स! पुस्तक का ७० वा नियम भारतीय लेखकों के 
सलेख बनाने के सम्बन्ध में हे। उसके सम्बन्ध में नवीनतम परिवर्तन इस पुस्तक मे 
पृष्ठ १३३ पर दिया गया है । ह 

डा० रगनाथन जी ने भारतीय नामों के सम्बन्ध में जो खोज की हैं उससे वे इस 
निप्कप पर पहुँचे है कि वर्त्तमान मारतीय हिन्दू नामी में निम्नलिखित एक या एक से 
अधिक का प्रतिनिधित्व रहता है :-- 

१. व्यक्ति का व्यक्तिगत नाम 
व्यक्ति के पिता का व्यक्तिगत नाम 
, स्थान का नाम, प्रायः जन्म का या पूर्वजों का निवास, ओर 

४. जाति या पेशा सूचक पैवक नाम, वा कोई धार्मिक, शैक्षिक, सेनिक वा अन्य 
विशेषता या प्रवेज के जन्म, निवास स्थान | 

ये शब्द सभी दशाओ में समानक्रम से नहीं पाये जाते | 


नल्प्ण्ल्ण 


उन्‍नीसवी शताब्दी के मध्य के लगभग उत्तर भार ओर पश्चिम भारत के 
हिन्दुओं के नामो मे एक प्रवृत्ति टिखाई देती है कि वे अपने नाम ओर नामान्य पद 
अग्रेजी दग मे लिखने लगे थे। उन्होंने पैतुक नाम को नामान्य पठढ के रूप में 
अयना कर ओर दूसरे शब्दों को संक्षिप्त नामो की भाँति प्रयोग किया । 

पश्चिमी भारत मे पेतृक नाम दो नामी के द्वारा घरावः प्रयुक्त कया गया । पहला 
नाम च्वक्तिगत और दूसरा पिता का व्यक्तिगत नाम, जैसे मोहनठास करमचन्द गांधी 
में मोहनदास गाधी जी का व्यक्तिगत नाम और करमच्द गाधी जी के पिता का नाम 
हैं। उन्‍्नीसवीं शताक्दी के मध्य तक तृतीय नाम को विशेषता टेने का अभ्यास नहीं 
बन पाया था | दो या दो से अधिऊ व्यक्तियों के समान व्यक्तिगत नामों को हरथक्‌ 
करने के उद्देश्य को छोड कर दूसरा नाम अधिक प्रयोग मे नहीं आता था लेकिन 
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अब पहले के दो नामी को सक्तितत रूप में दे कर तृतीय नाम को महत्त्व देने की 
प्रथा सी हो गई हे | 

बंगाल मे जाति के नाम के साथ-साथ प्राय, व्यक्तिगत नाम चलता है जो प्रायः 
मौलिक रूप मे एक ही शब्द होता हैं | यह एक शब्द अब अधिकाश दशाओ में हृट 
कर ढो भागों में प्रथक्‌ सा हो गया है, जैसे 'राममोहनराय” अब “राम मोहन” लिखा 
जाने लगा है 'रमेशचन्द्र दत्त! रमेश चन्द्र दत्त और चितरजनदास, सी० आर० 
दास | कुछ जाति नाम ठोहरे भी हो गए हैं, जैसे 'राय महाशय राय चौघरी' | 

इक्तिण भारत मे ( कुछ नए ढग को छोड़ कर ) व्यक्तिगत नाम के सहायक जाति 
या पेतृक शब्द नी लगे रहते हैं यद्यपि या तो ये पूर्ण रूप में या प्रथक्‌ शब्द के रूप 
मे या व्यक्तिगत नाम के साथ सयुक्त रूप मे उसके वाद लिखे जाते हैं जिससे वे एक 
शब्द मे जान पड़ते हैँ लेकिन इनमें कभी भी सक्षित्त रूप नहीं होता | ऊुछ लोग इसे 
बिल्कुल ही छोड़ देत हैं | जिस दशा में यह छोड दिया जाता है या व्यक्तिगत नाम 
के साथ लगा ठिया जाता है, नाम का अरतिम शब्द व्यक्तिगत नाम हो जाता हे, 
अन्यथा उपान्त शब्द ही व्यक्तिगत नाम होता है। जो शब्द व्यक्तिगत नाम होता है 
उसके पहले प्राय एक या दो शब्द और जुड़े होते | दक्षिण मारत के जिस भाग से 
व्यक्ति का सम्बन्ध रहता हे वहाँ की परम्परा के अनुसार ये शब्द होने हैं| जेसे-- 
गोपाल स्वामी आपयगर 

स्व सघ लेखक--ःस श्रेणी के अन्तर्गत जिन्हे लेखक के रूप मे स्व्रीकार व्या 
जाता है, उनके सम्बन्ध में विम्तारप्र्वक नियम “ए० एल० ए.० कैटलागिग रूल्स! में 
दिए गए हैँ। तदनुसार उनका सलेख बनाना चाहिए । इस पुस्तक मे प्रप्ठ १३६, 
१४० पर सं लेखब्गे के अन्तर्गत शासन ओर सस्था लेखकां के उदाहरण दिए 
गए है । 

३ आस्या--पुन्तक की आख्या सूची कार्ट की दूसरी पड़ी रेग्ा और दूसरी 
पड़ी रेखा के सगम पे प्रारम्म होती है ओर आवश्यकता पढ़ने पर तीसरी ण्ड़ी 
लाटन शरीर पहली सड्ठी लाल रेखा के सगम से य्रारम्भ कर के आय लिखा जाता 
है| आग्या तथा उसऊे साथ के अन्य विवरण तीसरी पड़ी रेखा पर समाप्त न हा, 
तो थआागे लेसऊक रेखा से ही प्रारन्म किया जायगा | दूसरी खड़ी लाल रेखा को आया 
रेखा ( टाइटिल वन्‍्टेशन ) रहने है । 

प्न्तक का नाम यन्येक एलक ऊे टाइटिल पेज पर छा रहता है। आख्या झे 
सम्बन्ध में निग्नलिगित थाने च्यान में सपना आ्रावश्यक हैं ,-- 

क-सामान्य रूपए से आया ज्यों कीत्यों प्र रुप से लिसी जाप, पदि उल 
अंश बेसार जान पद नो उस स्थान पर चिह्द बना डेना चाहिए । 


कक हम 
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ख--पढिं कोई आख्या गलत छुप गई हो तो ऐसा ! चिह्द बना देना चाहिए 
ओर कॉप्ठ के भीतर उसका शुद्ध रूप बढ़ा देना चाहिए. । 

ग--बदि एक पुस्तक दो या अधिक आख्या में छुपी हो तो प्रत्येक सस्कस्ण का 
अलग-अलग सलेख बनाना चाहिए ओर प्रत्वेक पुस्तक के सलेख मे दूसरे नाम का 
डल्लेच करना चाहिए | 

जैसे :--वेचन शर्मा उग्र! की पुस्तक : मनुप्यानन्द, बुबुआ की वेटी । 

सस्करण--बदि एक ही सेट फी कई पुस्तक हों और उनका सम्करण प्रथक्‌ 
हो तो शीपेक के साथ न लिख कर नोट ने लिखना चाहिए । 

४. मुद्रणाइ--पुम्तक की झआझ्या और उसके सस्करण के बाद थोडा स्थान 
छोड ऊर मुद्रग्गाडू प्रारम्म किया जाता है । झंठणाड़ में तीन भाग होते है :-- 

2, प्रकाशन का स्थान २. पराशऊ का सक्तिम नाम, ओर <. प्रकाशन झा वर्ष 

ज़्से * बनास्स, साहित्य कुदीर, २००० वि० 


४, पन्नादि विवरण --जहाँ सद्रणाडु समाप्त हो, उससे अगली परी लाइन के 
ओवो बीच पत्मटि विवरण लिखा जाता ई । पत्रादि वितरण या कोलेशन द्वारा पुस्तक 
का शारीरिक विवरण दिया जाता है । ऋभांत पुलक का आकार, प्रष्ठ सम्वा, उसके 
भाग और सचित्र हूं या नहीं। पुलक की ऊँचाई प्रायः सेटीमीटर मे लिखी जाती हे | 

जमे : २६६ पृष्ठ, सचित्र, २१ सम 

4, माला नोट--बदि पुम्तक कसी सीरीज की हो तो उसका उल्लेख इस भाग 
भे किया जाता हैं । अगर प्रकाशर ने भागा का निर्देश किया हो तो उसे भी लिया 
जाता है। नेसे +- 

सुलभ एउनन्‍्तक माला २६ वा पद 

७, नोट--छझोई आवश्यक बात जो ऊपर के छः भागों में न आ पाई हो, उसे 

पट ने लिय देते है । टसकी आवश्णक्ता कुछ विशेष पुम्तको में ही पढ़ती हैं | 
जले -सम्द्ृत के इकिब्यक्तिउम्ग्णा नामक एस्तक में पक एइप्टो की डा० 
ननीनिद्वमार उद्जी की भतिकफा | 

८ विपब-सूची -इछ विशेष पुन्तको न विपयन्यूद्ी ठेना भी आवश्यक हो 
जाता हैँ जझ कि उस पुन्तरे के नाम ने उसी विशेषता प्रक नहीं हो पाती | विशेष 


रूप से जद कि पुल कई नागो में हो तो इसफी आवश्यकता पठती है| विपय-सच्री 
उुलर में दी गई पिप्च-सद्धी जे रन मं दी जाती है । यह सदी कार्ट की प्रीठ पर दी 
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६ सकेत--सहायक सलेख और रिफ्रिस का सकेत मुख्य सलेख के कार्ड की 
निचली लाइन में दिया जाता है। कुछ लोग कार्ड की पीठ पर यह सकेत देते हैं । 
परन्तु पाठकों की सुविधा के लिए सामने की ओर ही कार्ड की निचली लाइन पर 
सकेत देना अच्छा होता है । 
ए० एल्न० ए० कैटलॉगिंग रुल्स 

लेखकों और आख्याओं के विभिन्न प्रकार के सलेखों के लिए “अमेरिकन लाइब्रेरी 
एसोसिएशन” की ओर से प्रकाशित “ए० एल० ए० कैटलॉगिंग रूल्स”ः एक प्रामाणिक 
पुस्तक है। इसका नवीनतम सशोधित द्वितीय सस्करण १६४६ ई० में “अमेरिकन 
लाइब्रेरी एसोसिएशन' शिकागो से प्रकाशित हुआ था। इसमे भूमिका भाग को छोड़ 
कर २६६ प्रष्ठ हैं जो पॉच अध्यायों मे विमक्त हैं । 

प्रथम अध्याय में मुख्य सलेस के विकल्प ( ०४०८८ ) के लिए व्यक्ति गत 
लेसक, सयुक्त लेखक, प्रतियोगिता, ब्रातचीत, भेंट, सग्रह, पत्रिकाएँ, कोश, विश्वकोश, 
वर्षबोध, डाइरेक्टरी, सीरीज, विशेष प्रकार की कृतियाँ, प्रव प्रकाशन से सम्बन्धित 
कृतियाँ ( अनुवाद आदि ), अज्ञात तथा सटिग्ध कृतियाँ आदि के सम्बन्ध में ८? 
पृष्ठो में नियम दिए गए हैं । 

दूसरे अध्याय में व्यक्तिगत लेखकों, प्राचीन और मव्यकाल्ञीन तथा प्राच्य लेखकों 
के सम्बन्ध में ८२ से ६२५ प्रृष्ठो तक नियम दिए गए हैं। 

तीसरे अध्याय में सस्यथाएँ जो लेखक के रूप में हो, जिनमे सरकारी प्रका- 
शनो, सामान्य सस्याओं, धार्मिक संस्थाओं, तथा विविध सस्थाओं के प्रकाशन आते 
हैं, उनके सम्बन्ध में १२६ पृष्ठ से २१४ प्रष्णे तक नियम दिए. गए हैं | 

चीये अध्याय मे भीगोलिक शीर्षफो के सम्बन्ध में २१५ प्रृष्ठ से २१६ प्रष्ठों 
तऊ नियम दिए गए हैं । 

पाँचवे अध्याय में सहायक सलेख ओर सिफ्रेंस सम्बन्धी नियम पृष्ठ २९० से २ए८ 
तक दिए गए हैं। 

इसके बाद परिशिष्ट भाग २२६९ से २३० प्राठ हैं जिनमे पारिमापिक शब्द 
तथा सन्निन रूप आठि हैं और ग्रत मे २२१ प्रटठ से २६६ प्रटठ तक इन्डेक्स टिया 
गया हैं. । 

टस प्रकार इस पुस्तक में कुल मिला कर १५८ मुल्य बाराएँ या नियम उदाहरण 
सहित दिए गए हैं और उनमे से अधिकाश के अनेक उपनियम भी हैं | यह सम्भव 
नर्स है कि सम्पूर्ण नियमों और उपनियमों की चर्चा यहाँ की जा सके किन्तु भारतीय 


सूचीकरण | १३३ 


लेखफो से सम्बन्धित नियमों में जो नवीनतम संशोधन ओर परिवर्द्धन हुए हैं, उन्हें 
यहाँ ठिया जा रहा है :-- 


नवीनतम परिवत्तेन 


टस कैटलॉगिय रूल्स” में भास्तीव नामों ले सम्बन्धित नियमो में जो कुछ परि- 
बत्तन किए गए है उसकी सूचना लाइब्रेरी आफ कांग्रेस प्रोससिद्ञ डिपार्टमेंट की 
+कठलॉगिग सर्विस! बुलेटिन मे दिसम्बर १६५६ में प्रकाशित हुई थी। तदनुसार अन्र 
निम्नलिखित परिवर्द्धन ओर परिवत्तन स्वीकृत किए गए है :-- 
४४--महाराज ओर शासक 


8, बत्तमान ५४ & को ५४४ मर मे बदल दिया गया हे | 
& -४ को जापानी और कोरियन शासको के नासो के नियमो के लिए सुरक्षित 
रुख लिया गया है | 


७--मभारसतीय उपमहाद्वीप के राजाओं ओर महाराजाओं का सलेख उनके दिए 
हुए नामी के अन्तर्गत किया जाव, या जिनके उपाधियों छे द्वारा वे लोक प्रसिद्ध हो | 
उनके साथ पारिवारिक नाम, गोत्र नाम, वश नाम भी दिया जाय यदि दिए हुए नाम 
के साथ अधिकाश रूप से प्रयोग किया जाता हो | नुन॒तान, राजा, महाराजा, नवाव, 
पेशवा, निजाम, ठाकुर, दखार आदि देशी शब्द जो राजत्व या अधिकार को सूचित 
करते हैँ, उनके भी वाचक देशी शब्द जोड़ दिए जायें ओर स्थानीय नाम का अंग्रेजी 
रूप भी । देशी उपाधि के अभाव में उसे अग्नेजी रूप में दिया जाय | विभिन्‍न प्रकार 
के नामा से और पारिवारिक नामों, गोत्र या वश जो प्रयोग में उनके नाम में आते 
हो, उनसे रिफ्रिस दिया जाय । उपाधि को भी पस्वित्तित क्रम से दे कर उससे भी रिफ्रेंस 
टिया जाय यदि आवश्यक हो । जैसे :-- 


दीौलतरावसिंधिया. खालियर के महाराब ?छ८०-(एरे७ 


सिधिया, दालतराव, ग्यालियर के महागज 
सिंदिया, दौलतराब 
दालतराव, सिधिया 
खालिपर, दोलतराव सिघिया ( के महाराज ) 
ईनियम ७०--इस नियम में निम्नलिग्ित अश जोड़ दिये गए हूँ :-- 


7. भाखीय लेसक जो उन्नीयती शत्तादी ऊे मध्य से पूर्व पैदा हुए हो, उनके 
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नाम के प्रथम शब्द के अन्तर्गत सलेख बनाया जाय और अतिम शब्द से या अन्य जो 
शब्द आवश्यक जान पढ़े, उससे रिफ्रेस टिया जाय | 
जैसे -- 
ईश्वर कौल १८३३-१८६३ 
रिफ्रेंस के लिए 
ईश्वरकील 
कौल, ईश्वर 
इस्त्र-कील 


(१) प्राचीन प्लौर मध्यकालीन सस्कृत लेखकों, ओर प्राकृत ग्रथों के जैन 
लेखको का सलेख, नाम के सस्कृत रूप के अन्तर्गत बत्रिना किसी परिवत्तैन के किया 
जाय । यदि ज्ञात हो तो नाम के देशी रूप से, विभिन्‍न उच्चारणों से, और उन अन्य 
नामो से जिनसे लेखक प्रसिद्ध हो, ग्फ्रिस दिया जाय | 


जैंस -- 
भट्टोजि दीक्षित आयेभट 
रिफ्रेस के लिए रिफ्रेंत_्त के लिए 
दीक्षित, भद्येजि आर्यभट 
दीक्षित, भद्दोजी आर्य भट 
भट, थ्ार्य 


(२) पाली ग्रथा के ब्रीद्ठ लेसको को उनके नाम के देशी रुप के अन्तर्गत 
सलगत बनाया जाय । यदि ज्ञात हो तो उनके नाम के सस्कृत रूप से रिफ्रेस 
टिया जाय । 


अप 


जेंसे ,-- 
बम्मकित्ति २१२४०-१२७५ 
स्फ्रिंस के लिए 
पर्म्ममीत्ति 
8 बत्तमान भारतीय लेंसको के नाम का सलेस उनके नामान्त्यपद ($प्ाग्य) 


के अन्तर्गत क्यि जाय यदि यह नामान्यायठ परारचात्य प्रयोग के अनुसार अपनाया 
गया हो | है 


यचीकरणु १२५. 
, जैसे ;-- 
मुकर्जी, राधाकमल १८८६-- 


रिफ्रेंत्त के लिए 


गधा कमल मुकर्जी 
राघाकमल मुखोपाध्याव 


(१) यदि लेखक सयुक्त पारिवारिक नाम ( ए०7रए०पाव॑ विक्राएछ806 ) 
का प्रयोग करता हो तो उसके अन्तर्गत सलेख किया जाब और जिस भाग को सलेख 
के लिए. न चुना गया हो, उससे रिफ्रेंस दिया जाय | 
जैसे :-. 

दास गुप्ता, सतीशचन्द्र (८८२-- 

रिफरेंस के लिए 
गुप्ता, सतीश चन्द्र दास 
सतीश चन्द्र दासगुना 
सतीस चन्द्र ठास-गुना 
दासगुप्ता, सतीश चन्ध 


(१) यदि कोई लेखक अपने व्यक्तिगत नाम था उपाधि के किसी भाग को 
अपनाता है या प्रयोग करता हे तो उस नाम के अन्तर्गन सलेख किया जाय और लिख 
भाग को रलेख शब्द के रूप में नहीं चुना गया है. उससे रिफ्रेंस दिया जाय | 
जेंसे :-... 

शास्त्री, विश्ववधु १८६६-- 
रिफ्रेम के लिए 

विश्वचधु शार्त्री 

विश्वन्घुशात्री 

विश्व बधु विद्या्ी शाम्तरी 

विद्यार्थी, विश्व व उ, शार्त्री 

विद्यार्थी शास्त्री, विजचर अयु 

( ०) यदि कोई वत्तमान सासतीय लेयर कोई नामान्यपट, पराश्चस््य द्ग से 
ने अपनाए हो तो उसके व्यक्तिगत नाम ( उपाधि छोड कर प्रथम शब्द । पे अन्तर्गत 
यलेस किया जाब और उसी पे खाब नाम में दिए गए जम जे जोर दिया जाप 


२३६ पुस्तकालय-विज्ञान 


और अतिम शब्द से रिफ्रेंस दिया जाय | यदिं दो शब्दा से अधिक दिए गए हा तो 
अतिम दो शब्दों से रिफ्रेस दिया जाय | 


जैसे :- 
रघु वीर 
रिफ्रेंत के लिए 
चीर, रघु 
रुवीर 





दया भाई धोलशाजी १८६६-१६०१ 
रिफ्रेंत के लिए 
घोलशाजी, दयाभाई 
( 0) दक्षिण भारतीय लेखको के सलेख उनके व्यक्तिगत नाम के अन्तर्गत जो 
पक प्राय, अतिम या उपानत ( ?८००७७४०६८ ) शब्द है किया जाय जैसा कि लेखक ने 
प्रयोग किया है । यदि व्यक्तिगत नाम उपान्त शब्द हो तो अतिम दो शब्दा को सयुन्त 
नाम के रूप में लिया जाय। नाम के अ्रन्य भागो से रिफ्रेस दिया जाय | 


जसे .++- 
रगनाथन , शियाली रामास्ृत रावसाहिब ?८६२-- 
रिफ्रेंस के लिए 

शियाली रामाम्रत रगनाथन राव साहित्र 

जैसे ,--- 

गोपाल स्वामी आआयगर सर नरसिंह दीवान बहेदुर 
श्८प२-- 

रिफ्रत्त के लिए 


आपगर, सर, नरमसिट गोपाल स्वामी 

नर्गसह गोपाल स्वामी आयगर सर दीगान बहादुर 
आयेगर सर नरसिंह गोपाल न्वामी 

मोपालस्थानी आयगर सर नरसिंह 


१३८ 


३४३० । 


अग्र० | श्री। भा |अ्रग्नवाल, श्री नागययण तथा अन्य “7 
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पु अर्थशात््र का परिचय, प्रथण स०. » प्रयाग, 


सेंट्रल | बुक डिपो, १६४४ ई० | 





न न का १, विषय २ आख्या 


| 





0 
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८६ १.४२३९ 4 
पत । छु । के | पंत, सुमित्रानन्दन आदि ( सम्पादक ) 
कवि भारती, चिरगाव, साहित्य सदन, २०१० ति० 


२५ ४६ । १ आख्या २ विषय 


; 0 
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( प्रकाशन स० ६६२ ) 
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०२०,७ 
हिन्दी सा। हि | हिन्दी साहित्व सम्मेलन, प्रयाग 
हिन्दी सग्रहालय संक्षिप्त परिचय, प्र० स० २००८ वि० 
॥ । 
६ । 
। 
३०२४२ | # आख्या 





ब्लड 


| 
। 0 


उदाहरण ७ सभा-लेखक का मुख्य सलेंख 


ल्प्न 





| 


ई - 
सा !' साकेत श्ध्८प वि० 
शुत्त, मेथिलीशरण 


प्प६र 
शु्त 


रे 








4५ ८६ 


] ० 
उदाहरण ८ शआास्या का अतिरिक्त सनेख 


। 
; 
ष् 
शव 
|__ 


सर्चीकरण १७१ 





टी की 3 कक की 


| 
| नैतिक दर्शन, देखिए 
। नीतिशामन््र 


। 
| 
| 


। 
| 
। 


अल यह 9 ७७७७७४७ए७एएा 


॥| 
। ० 
उदाहरण ६ विषय का अन्तनिदशी संलेग्य देखिए 


| | 


का नीविशाल्... ला 


व्यवहार । 


॥ 
|| 
2 ०) 
5 79 
|] 
| 
| 
हा 
| 


र् 
। हि 0 


उदाहरण १० विपय का अन्दरनितशी संलेख और भी देखिए! 

















अर भा देखिए 


पल पइ 3 जमकर था “मा्-49-कममइक+-+6:. काम करनपप- ०-७ "मम". बटन मम पक, 


जब 
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| 

















सुमन! 0० देखिए 
तेमचन्द्र 'सुमन? 
| 
। 
| 
नम अप 7 5 202 हक । 
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|] 
। ॥| 





८६६ ४३१ 
 शु्त। मै । सा । काव्य 7 
' गुप्त, मैथिलीशरण 

... साक्‍्त, प्रथम स०».._, भाँसी, साहित्य सदन श्८८ 


4 


॥ 0 





चदाहरण १२ विवय का मुस्य संलेख 


सुन्रीकरण श्ड्रे 





| 
के 


गुम | मै । सा | शुत्त, मैयिलीशरण 
साकेत, प्रथम सं०,.. मोँसी, साहित्य सदन, (६८ 


प्रष्ठ रेप्पपर 


३२६५५ 


उदाहरण १९३ शेल्फलिस्ट का संलेख 


| पा ६०३०३ ->-प पाप पाप 2०३५५. पाप भपल्‍क २3 ८ पाप लनपरनन..3.सवपमा++अमन्‍्कननकणभपा सन. 
॥ 


|| 


9०79० | 
9७22७ 6 
।.. चतुर्वेदी, श्रीनारायण सपा०, प्रयाग, इस्डिबन प्रेस 
!६५६-- 
(पुस्तकालय में है: नहीं हैं : 
लिएंड तन 


|| 


॥| 


। 


ड़ 


। 0 


पक अकानएक-- 


3 
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डा० रंगनाथन का सूचीकरण सिद्धान्त अहुबर्ग सूची--भारतीय पुस्तकालय 
आन्दोलन के जनक डा० रगनाथन जी ने सुचीकरण के सम्ब्रध मे एक विशेष टेकनिक 
का आविष्कार किया है| मद्रास विश्वविद्यालय मे २०-२५ वर्षों के परीक्षण और लग- 
भग २० वर्षों तक छात्रों को इस विपय को पढ़ाने के बाद वे इस निष्कर्ष पर पहुँचे हैं 
कि पुस्तकालयों के लिए अनुवर्ग सूची' ही श्रेष्ठ सूची हो सकती है | उनका मत है कि 
कोश सूची में अनेक दोष हैं और उससे पाठकों को उतना लाम नहीं हो सकता जितना 
कि अनुबर्ग सूची से होता है। 

अनुवर्ग सूची की रूपरेखा--इस अनुवर्ग रुत्ची के दो भाग होते हैं। (१) 
अनुवर्ग, और ( २) अनुवर्य। अनुवर्ग भाग वर्गों का अनुसरण करने वाली विपयों 
की सूची होती है। अनुवर्ण भाग वर्णों का अनुसरण करने वाली सूच्री और विपय 
वर्गों का वर्णानुसारी निर्टेशी होता है। इस प्रकार यह द्विभागिक अनुवर्ग सच्ची ऐसी 
हो जाती है जिसके अनुवर्ग भाग में कटर द्वारा निर्देट (ग ) (ड)(च)(७छ) 
तथा ( ज ) भ्रकित धर्मों की पूर्ति होती है, जब्र कि अनुवर्ण भाग (क) (खत ), 
(व ) तथा कुछ अशों तक (ज ) अकित घर्मा को पूर्ण करता है | 

यह यूची चार प्रकार के संलेखों से मिल कर बनती है। इसके प्रथम भाग अर्थात्‌ 
अनुवर्ग मे प्रधान तथा विपयान्तर ये दो प्रकार के सलेख होते है और अनुवर्ण भाग 
मे निर्देशी और नामान्तर नि शी ये दो सलेख होते हैं | 

इन सलेखों में विपयान्तर संलेख, निर्देशी सलेख और नामान्तर निठेशी सलेख 
ये तीनों अतिरिक्त सलेख कहलाते है । 

अनुवर्ग सूची बनाने की पठति का पूरा विवरण डा० रगनाथन जी के 'क्लैसीफाइड 
कैंटलॉग कोड? तथा उसके हिन्दी अनुवाद अनुवर्ग-सची-कल्प” नामऊ ग्रथ में विस्तार- 
पूर्वक दिया गया है। इसमे ४१३ धागएँ हैं और लगभग १००० उदाहरण दे कर 
उनको सममकाया गया है। अनुवर्ग रची का अनुसरण करने के लिए कोलन वगाकरण 
पद्धति का श्रपनाना जरूरी नहीं हैं। किसी भी वर्गीकरण पद्धति के साथ साथ इसके 
अनुसार वर्गीद्नत यूच्री बनाई जा सकती हैं । 

अनुवर्ग -सूची-कल्प” मे आर्म्म के आठ अध्याय ०१ से ०८ उपक्मणिकाशरों 
से सर्वंध रफने हैँ | वे विपय की प्रारंभिक जानकारी कराते हैं। उसके बाद अध्यायों का 
क्रम इस प्रकार है .-- है 

अ्रध्याप.._ १ एक सपुठऊ प्रथक्त्‌ पुन्तऊ प्रधान सलेख 

५५ र एयर पुत्र, विश्यान्तर सलेख 
हर ३ प्थर पुन्तर, निर्देशी सलेग 
» डटाउ र्गनाथन अनुवर्ग रत्ी-कत्य , हे आधार पर 


सून्नीकरग १डए 


अध्याय ४ थक पुस्तक, नामान्तर निर्देशी सलेख 
५, अनेक संपुटक प्रथक पुस्तक 
६ सगत पुस्तक 
७ सामयिक प्रकाशन, सरल प्रकार 
हि ८ सामयिक ग्रकाशन जटिल प्रकार 
इन अध्यायों के अतर्गत विस्तृत रूप से विभिन्न प्रकार की धाराश्रो को उदाहरण 
देकर स्पाट सममकाया गया है | सब्र से अन्त में एक पारिभापिक शब्दावली भी गई हे । 
यहाँ सभी प्रकार के सलेखो के विस्तृत उदाहरण स्थानामाव के कारण नहीं दिये जा 
सकते और न तो सलेख के बनाने की रीतियो तथा उनकी व्यवस्थापन विधियों को ही 
समझाया जा सकता है किन्तु उपर्युक्त सलेखो के कुछ मुख्य उदाहरण दिए जा रहे हे 
जिनसे विभिन्न प्रकार के सलेंखों की चनावट ओर तत्सम्बधी नियमी का कुछ अनुमान 
किया जा सकता है। विशेष जानकारी अनुवर्ग सूची कल्प? या  क्लैसीफाटइ कैटलाग 
कोड! से ग्रात्त की जा सकती है। 
मुस्य संलेख :-- 
मल १: थ ४ छुप 
चतुर्वेदी ( सीताराम ) 
शिज्ञा के नये सिद्धान्त ओर विधान इति 


| 
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प्रधान सलेख मे पाँच अनच्छेद होते है : 
१, कमक समक 
. शीर्षक 
« आख्या 
- अधिसूच्नन यदि हो, 
४. परिग्रहण समक 

प्रधान सलेख में विवरण व्यापक ओर वित्वृत चनावा जाता है और इसका निर्णय 
करना मरल नहीं हैं| (देखिए अनुवर्ग ठी कल्प प्प्ठ ८४ पर विम्माइ्टेब चरित का 
उदाहरण) | 

विसयान्तर संलेस . 

विपपान्तर सलेख में चार अनुन्छेट होते है :-- 

( २) विशिष्ट विष्यान्तर का वर्ग समझ. 


ल्‍््‌ नए >र्ा 


० 


१४६ पुस्तकालय-विज्ञान 


(२) “आर द्रष्टव्य ? यह देशक पद, 

( २ ) विपयान्तर की आधार भूत पुस्तक का क्रामक समक, तथा 

(४ ) विपयान्तर की आधार पुस्तक का शीर्षक, छिविन्दु, उस पुस्तक की लघु 
आख्या, प्रणंविराम तथा अनुसधान के अव्याय अथवा प्रृष्ठ आदि | 

डदाह रण ,-- 


लर२धश५नकर ्गहछ 
ओर द्रप्टव्य 

द्‌ १५, श्ग ४० ; १ छु५ 

विल्हण विक्रमाक्ु देव चरित, सगे १-१७ तथा उपोद्धात प्ृ० १८-४० 





अनुसवान के अ्ध्यायो के अनुसार इस पुस्तक के और भी अनेक विप्रयान्तर 
सलेख हो सकते हैं | 
निर्ेशी-सलेख 
निर्टेशी सलेख दो प्रकार के होते हैं ,--- 
(१) बर्ग निर्दशी सलेख, और ( २ ) पुस्तक निर्देशी संलेख 
बर्ग निर्दशी सलेख में क्रमश, दो अनुच्छेद होते हैं :--- 
(१ ) शीपक ( अग्लानुच्छेद ), और ( २) अन्तरीण तथा निर्देशी समक 
०० निर्रंशी किक 5 
बगे निर्देशी सलेख जैसे '-- 


क्षय, फेफड़े 
प्रस्तुत वर्ग तथा उसके उपमेदों के प्रथो के लिए अनुवर्ग 
भाग में सामने दिए हुए वर्ग-समऊ के नीचे देखिए 
दे ४४ ; ४२१ 


पुस्तक निर्देशी-सलेग्य जैसे -- 





अवस्तासना 
प्रस्तुत बर्गे तथा उसके उपभेटों के प्रँथो के लिए अनुवर्ग 
भाग में सामने दिये हुए वर्ग समक के नीचे देखिए 
द्‌ १४२ , १ढ ८६ . २५ 








यून्नीकरण १४७ 


नामान्तर-निरदेशी मंलेख 
यह सलेख पॉच प्रकार के होते हैं :-- 
2, माला-सपादक-सलेख 
२. कल्वित-तथ्य-नाम सलेख 
३, सज़ाति-सलेग्व 
४, अद्वान्तर-नाम-सलेख, और 
५, पट-वैरूप-सलेग्व 
पाला-पम्पादक-संलेख जैसे :--- 


मद्कलरेव शाम्त्री सम्पा० 


द्रप्ट््य 





प्रिसिस आफ बेल्स सरस्वती भवन ग्रंथमाला 


अरनरमरेत. 
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कल्पित-तथ्य-नाम-संलेख जैसे :--- 





चतुर्वेदी ( माव््न लाल ) 
ठ्र्प्ट्ब्य 
एक भारतीय आत्मा 
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पुस्तकों ओर सृचीकार्डा का व्यवस्थापन 


सीकार नियमानसार पुस्तकों के विभिन्न सलेख तेयार करते समय प्रत्येक पुस्तक 
में उससे सम्बंधित तैयार सत्ीकाड्ों को रखता जाता है । उसके घाद उन सचीकाशें को 
पुस्तक से मिलान कर उसकी जॉँच कर ली जाती है। बदि कुछ भूल हो तो उसको 
नुघार दिया ज्ञाता ह। उसके छद प्रत्येक पुस्तक की पीठ पर लगे लेचुल पर तथा प्राप्ति 
सख्या रजिस्टर में सम्शधित स्थान पर ऋम्कर्सख्या लिख दी जाती हे और सची-झार्डों 
को पुत्तकों मे से अलग कर लिया जाता है। अत्र पुम्तकों को शेल्क में ओर सचीझा्ों 
को काई #बिनेट भे व्यवन्थिन किया जाता है । 
पुस्तकों का व्यचस्थापन 


वर्गीकृत पुलरा ऊे भेल्क में व्यवस्थित करने की सब से अच्छी रीति यह है 
ने वर्गीन्‍्स्णः्टति नी साग्णी के अनुसार एक क्रम से री जायेँ और उस उमर हे 
अलगत लेजर का * झपारादि क्रम रहे । जैसे इपयू वी पदूनि के अनुसार ००० से 


श्ष्प युस्तकालय-विज्ञन 


६६६ तक विषय क््म और फिर उनमें अग्रेजी बर्णमाला में 4 से 2 तक ओर हिन्दी 
में श्र से ह तक लेखकों का क्रम। इस व्यवस्था से पुस्तकालय-सेवा प्रभावशाली और 
लाभदायक हो जाती है| यह क्रम घुविधाजनक और बुद्धिय्राह्म होता है। अधिकाश 
रिफ्रेंस पुस्तकालयों मे रिफ्रेंस की जरूरी पुस्तकें उचित क्रम से हट कर दरवाजो के 
पार ही व्ववस्थित कर ली जाती हैं जिसमे बार-बार भाग दौड किए बिना उचित पुस्त- 
कालय-सेवा प्रदान की जा सके | इसी प्रकार आवश्यकतानुसार अन्य उपयोगी ठग झ्ले- 
भी व्यवस्था कर ली जाती है| व्यवस्थापन में विशेष ध्यान इस चात का रखना चाहिए 
कि वर्गाकरण पद्धति की सारणी का क्रम भड् न हो | 


बड़े आकार की विभिन्न पुस्तकों को व्यवस्थित करने के लिए निम्नलिखित 
व्यवस्था की जां सकती है :-- 
१--प्रत्येक आलमारी के सब्र से निचले खाने म--जो अ्रपेत्षाकृत बडा होगा--उस बर्गं 
में रखी पुस्तकों मे से बड़े आकार की पुम्तके रखी जायें । 
२--प्रत्येक वर्ग की पुस्तकों के अन्त में उस वर्ग की बडी पुस्नकों को व्यवस्थित किया 
जाय । 
३--पूरे संग्रह की बडी-चडी पुस्तके छॉट कर उन्हें अलग एक क्रम में व्यवस्थित 
किया जाब । 
दन रीतियो को 'समानान्तर क्रम' कहा जाता है। लेकिन यदि साधारण क्रम को 
तोड कर कोई नय्रा क्रम रखा जाता हें तो उसे 'खंडित-क्रम था “क्रमभड्ज व्यवस्था 
कहा जाता है। इस सम्बन्ध मे जहाँ जमा उचित हो, वहाँ उस प्रकार की व्यवस्था 
करना आवश्यक है | 


निर्देश ( गाइड ) 


जिन पुस्तकालयों में खली आलमारी की प्रणाली होती है और पाठकों को उनमे से 
पुम्के पसद के अनुसार चुनने की छूट दी जाती है, वहाँ पुस्तकों के व्यवस्थापन-क्रम 
को बताने के लिए आर किसी विशेष विपय की पुम्तको का पता लगाने में सहायता 
देने के लिए बुछ पथ-प्रदर्शन ( गाइड ) की व्यवस्था जररी है | 
यह कार्य निम्नलिखित रीति से किया जा सकता है -- 
१--सूलीपत्र के द्वाग, चाहे बह वर्गाहुत हो, कोशक्रम से हो, छुपा हो, या अन्य 
फ़िसी रूप में हो | 
२--क्म सूचक योचना, जिसके अन्तर्गत बड़े अक्तरों में पूरे स्ठाक को जिस कम से 
ब्यवम्थित किया गया हो, उसऊा ज्ञान हो | 


सज्नीक्र्ण भ्डछ 
३--चर्ग-सूचक गाइड ( (॥४६६ 00०0 ) 
४--प्ररी आलमारी में व्यवस्थित विपयो के निर्देश--( 77८८ 50०0० ) 


शेल्फ निर्देश ( 58८६ 5०१६ ) प्रत्येक खाने के ब्राहर उसमें व्यवन्थित पुस्तकों 
विपय्र ऊे निर्देशक कार्ड । 


हि. ३ 2 


हा 


६--टॉपिक निर्देश, विशेष टॉपिक की पुस्तको के निर्देश | 

इनेे अतिरिक्त कमचारी व्यक्तिगत रूए से पाठकों का पथ-प्रदर्शन कर सऊने हू 
ओर कोई छुपी हई पुस्तिका भी रखी जा सकती हे जिसके अन्दर पुस्तकालय में सब- 
हीत सामग्री के उपयोग करने की विधियों और निवम आदि दिये गए हो | 
पुस्तक प्रदर्शन 


हे 


वर्गोकृत पुल्तफ़ों की खुली आलमारियों एक प्रदर्शन के समान ही हैं | इसलिए 
यह अ्रच्छा हो कि पुस्तको का अधिक से अधिक उपयोग कराने के लिए उनका 
प्रदर्शन सम्रहालय, कलाकन्न, दूकान आदि की भाँति नुन्दर ढग से किया जाय | पह 
प्रदर्शन पोल्दर्स के द्वारा, वा कुछ चुनी हुई पुलको की वर्गंसूचियों या इलेटिन 
आदि के द्वारा अथवा अच्छे दग से पुस्तकों के म्त्यक्ष गदर्शन द्वारा किया जा सकता 
है। आधुनिक काल में पाठकों को पुस्तकों की ओर आकर्षित करने और उनसे लाभ 
डयने छे लिए पुन्तक प्रदर्शन चहुत आवश्यक हैं । इस आयोजन में दचिझशुर हदिपयों 
की पुलको को प्रधानता दी जानी चाहिए। 


सचीकार्डों का व्यवस्थापन 


सचीकार्शं को काट कैबिनेट में निश्चित नियमों के अनुसार व्यवस्थिन मयने की 
क्रिया को काद व्यवस्पापन या काट फाइलिज्न कहा जाता है। इस अध्याय में ब्लाया 
गया है कि सची दो प्रकार की होती है, (१) अनुवर्ण सची, और , २ ) श्नुवर्ग 
सूची । पुन्तकालय में इन दोनों सचियों में ले जिस प्रचार की सची अपनाई गई हो 
तदनुसार इन सब तेयार सी वादों को पहले ज्म-बद्ध कर लेना चाहिए । अन॒वर्ण 
सूची के अन्तगत “सभी प्रकार जे सलेगोों को निम्नलिखित दो क्रमो में से श्री एक 
अम से रूम बढ करना चाहिए *-- 


( १) अन्नर प्रत्यक्षर क्रम ( 7,८६८६४ फड टाप्ट ) 
(२) शब्द अतिशबन्द रूप ( छ०:5 9५ ७०7० ) 


१५० पुस्तकालय-विज्ञन 
जैसे :--- 
अक्षर प्रत्यक्तर क्रम शब्द प्रतिशब्द क्रम 

गय गध 

गधचक गंधपन्र 

गंधपत्र गधमादन 

गधमादन गंधक 

गधर्व गंधर्व 

गधर्बनगर गधर्वनगर 


इन दोनो क्रमो में 'शब्द प्रति शब्द क्रम' अच्छा और सरल होता है | इस क्रम 
में एक शब्द की एक इकाई ( युनिट ) मानी जाती है । 


अनुबर्ण सूची 


इस पुम्तक मे प्रष्ठ १३७ से १४२ तक दिए. गए. उदाहरणो के सुचीकाडडों को 
( उठ्महरण सख्या ७ को छोड़कर ) अनुवर्ण सूची के लिए यदि “शब्द प्रति शब्द क्रम 
से क्रमबद्ध किया जाय तो दस प्रकार होगा . -- 


३३०. 
अग्र | श्री । भा 
२६४.१ 
ऋगू॥। ज। 
८६ १,०३? 
पु६१ 4६४ 
ज्ञेम च | सा 
८६ १,४३१ 
गुम | मे । सा 
पू्६१.४२१ 
पत ) मु | के 
३७० 3 
भाग्त | शि | था 


अग्रवाल, श्रीनारायण 
भारतीय अर्थशास्त्र का परिचय 

ऋग्वेद सहिता 
जयदेव विद्यालकार, भाष्यकार 
काव्य 

क्षमचन्द्र 'सुमन' तथा मल्लिक, योगन्द्रकुमार 
साहित्य निवेचन 

शुम, मेयिलीशरण 
साकेत 

जन्तु विशान और भी देखिए 

नीतिशाम्त्र और भी देखिए 

पत, नुमित्रानदन आदि --सम्पा ० 
कविभारती 

भारत सरकार--शिज्ञा मत्रालथ, नई टिल्‍्ली 
आजादी के सातवर्ष 


संचाकरगु श्प्र्र 


८६१.४३१ साकेत 


धसुमन' देखिए, 
इन ऋमबद्ध का्ों को ले कर काई उसके बाढ़ केब्रिनेट म बथास्थान लगाना 
चाहिए । 
अनु॒वर्ण सची फे दृष्टिकोण से लगाए गए काडों के बीच बीच में आवश्यकता- 
नसार विभिन्‍न अक्षरों के निर्देशक काई लगा टिये जाते हैं जिससे प्रत्येक अक्तर से 
सम्ब्रधित सुचीकार्ड एक दसरे से पृथक रह सके | ये नि्शक काड विविध रग के होते 
हैं। इनके एक सिरे का भाग कुछ ऊँचा रहता है जिस पर अच्तर लिख दिए जाते 
है | इनके नीचे के माग में भी सचीकाड़ों के छेट के सामान ही छेठ होते हैं । 
अजुवर्ग सूची 
यदि अनुवर्ग सूची अ्रपनाई गई हो तो सभी प्रकार के सलेखों के यज्चीका्ों को 
वर्गाकरणु पद्धति मे दी गई सारणी के अनुसार क्रमचद्ध किया जाता है । यदि किसी 
बर्ग मे अनेक उजीकार्ड आ जायें तो उनको अकारादि क्रम से क्मब्रद्द कर लिया 
जाता हैं । उदाहरणार्थ ऊपर जिन सज्ीकाड़ों को अनुवर्ण यूत्री के लिए ऋरमबद्ध 
करके दिखाया गया है, यदि उन्हीं रुद्चीका़्ों को अनुवर्ग रखी के लिए क्रमबद करना 
ही तो उनका क्रम इस प्रकार होगा :-- 
२६४.१. ऋग्वेद संहिता 
आग । ज ] १ जयदेव विद्यालकार भाष्य ० 
३२३० ध्ग्नवाल, श्रीनारायण आदि 
अग्र | शी । भा भारतीय अर्थशाम्त्र का परिचय 
३७०,.७.. भारत सरकार-शिक्षाविभाग नई हिल्ली 
भारत । शि। आरा आजादी के सात वर्ष 
८६१.४३१ गुप्त, मेथिलीशरण 
शुत ] मै। सा साकेत 
८६१,४३१ पंत, सुमित्रानंदन आदि संपा० 
पंत।तु।क रविभारती 
८६१९.४३४. चषेमचन्द्र सुमना तथा मल्लिक, योगेन्द्रकुमार 
क्षेमच । सा साहित्य विवेचन 
अनुवर्ग सी के लिए व्यवस्थित इन कारों के बीच बीच में आवश्यक्षनानमार 
विपय-निर्देशक-काड ( सब्जेक्ट गाइड काट ) शल दिए जाते हू जिसने एक विपय खे 


२५२ पुस्तकालय-विशन 


"सम्बन्धित कार्ट दूसरे विपयो के सूचीका्ों से अलग रह सके | ये विषय-निर्देशक कार्ड 
तीन प्रकार के होते हैं | मुख्य वर्गों के निदेशक, विषय के विभागों के निवंशक ओर 
त्रिषर के उपविमायों के निवेशक | इन्हें क्रमश. मेन क्लास गाइड, डिवीजनल गाइड 
आऔर सब्रडिचीजनल गाइड कार्ड भी कहा जाता है | सुख्य विषय के निर्देशक कार्ड 
का सिरा प्रा, विपय-विभागो के निर्देशक कार्डों का सिरा आधा और उपविभागों के निर्दे- 
शक का्टों का सिरा चीथाई उभरा रहता है जिस पर तत्सबधी प्रतीक सख्याएँ लिख दी 
जाती हैं। ऊपर अनुबर्ग सूची के लिए व्यवस्थित कार्डों में २६४ १ के पहले २०० 
धमम का मुख्य वर्ग निदेशक का, २६० अन्याय धर्म उपवर्ग का निर्देशक काई ओर 
२६४ ब्राह्मण धर्म का विभाग निर्देशक कार्ड लगेगा और इसी प्रकार अन्य सचीकाडों 
के पहले भी तत्सम्बन्धी निदेशक काड लगेगे। ये निर्देशक कार्ड सूत्री केत्रिनेट 
में पहले से लगाए रहते हैं और सूचीकाई क्रमचद्ध करने पर यथास्थान लगा दिए 
जाते हैं | 

अनुवर्य सूती के साथ-साथ विश्य शोर लेखक के दो इन्डेक्स भी रखे जाते हैं 
जो कि अन॒ुबर्गकली के प्रर्क होते हैँ | इनका व्यवस्थापन अकारादि क्रम से होता है। 
उद्हर्णार्थ ऊपर दिए गए कार्टों को अचुबर्ग सच्ची में लगाया जाय तो उसके परिपत्र 
ओर लेसक फे इन्डेक्स दुस प्रकार होगे :-- 


विपय अनुक्रमणिका 


अर्थशान्त्र ३३० 
काव्य (हिन्दी) ८६१.४३१ 
धर्म २०० 
नित्रध (हिन्दी) ८६१-४३४ 
बेदिक धर्म र€४ १ 
शिक्षा ३७०, 
शित्चा रिपोर्ट ३७०,७ 
समाजशाम्त्र ३३० 
साहित्य पद०० 
साहित्य (हिन्दी) ८६१ ,४३ 


नेरयक अनुक्रमशिका 


अग्रयाल, लीनारावण 
भारतीय अर्थशानत्र का परिचय ३३० 


सूदीक्स्ण ' श्ज्रे 


सेमचन्द्र 'मुमन 


माहित्व चिवेचन प६१.४२४ 
धुम, मेथिलीशरण 

साकेत ८६१-४३१ 
जवदेव विद्यालंकार भाग ० 

ऋग्वेद संहिता २६४. 
पंत, मुमित्रावन्दन आदि सपा० 

कवि भारती प्£ १-४३ १ 
भारत सरकार-शिक्षा सचालय नई दिल्ली 

आजादी के सात चर्ष ७०.७ 


मल्लिक, योगेन्ट्रकुमार, सचुक्त लेखक 
साहित्य विषेचन ह 

शिक्षा मन्नालय, नई दिल्‍ली देखिए! 
भारत-सरकार 

“मुमन' ठेखिए 
क्षमचन्द्र 'चुमना 


८६१. ४१४ 


न्‍ 


उपयोगऊर्त्ताओ की छुविधा के लिए अनुवर्ण यूसी के कार्ड फबिनेट की यत्यक 
दराज पर घाहर लगे रुए लेयुल होल्टर मे उत दराज में व्यवस्थित अक्त्रों के क्रम 
कोशक्म के अनुसार लि दिया जाता हैं; जैसे पहली दराज पर अ-ओ, दूसरी 
पर क-ड आदि । अनुवर्ग सूची के काई अबिनेट की प्रत्यक दराज के लेबुल होल्टर पर 
विपयो का निर्देश उनकी प्रतीक सख्याओं द्वारा क्‍या जाता है, जैसे दर्शन वर्ग की 
दराज पर १००-१६६ 
शेल्फलिस्ट काई 

इन कार्टों का व्यवस्थापन शेल्क लिस्ट के काई कैबिनेट में वर्गीकरण की 
सारणी के अनुसार व्रमत्रद्ध करके किया जाता है | यदे किसी विषय के वर्ग, उपयर्ग 
या विभाग आदि में अनेक लेसकों के सद्चीक्षर् हो तो उन्हें अकारादि क्रम से कऋम- 
बद्ध कर दिया जाता है | शेल्फलिन्द की प्रत्येम दराज पर लेवुल होल्टर लगे रहते 
हैं, विषयों की प्रतीक संख्याओं को लेचुल पर लिय दिया जाता है श्रीर उसे लेशुन 
होल्टर मे लगा दिया जाता है | इस प्मई मैबिसेंट मे कार्यों फो व्यवस्यित करने हे 
शद साला लगा टिया जाता है । 


२७ 


श्प््ड पुर्तंकालय-विज्ञन 


मूचीकार्श कैबिनेट के पास प्रयोगविधि! छोटे-छोटे बोर्ड पर लिख कर रखनी 
चाहिए और प्रत्येक दराज में “इस सूची का प्रयोग कैसे करें! निर्देशक कार्ड भी 
लगाना चाहिए जिससे उपयोगकर्ताओं को भरपूर सहायता मिल सके । 

काई कैबिनेट में सूचीकार्डो का भुकाव पीछे को ओर रखना चाहिए। छेड़ को 
हल्के हाथ से फसना चाहिये । उसकी दराजो से कभी-कभी क्ृमिनाशक ओऔपधियों 
डाल देनी चाहिए | बीच-बीच में प्रत्येक दराज में व्यवस्थित का्डों की जाँच करते 
रहना चाहिए. | यदि कार्ड कहीं वेतरतीत्र हो गये हों तो उन्हें फिर से ठीक कर 
देना चाहिए । 


चेजभिय 2>>-- 
आन मल 





पाठकों द्वारा कार्ट -सची का उपयोग 


अध्याय ३१ 
अनुलयसेवा (रिफ्रेंस संविस) 


इस पुस्तक के पिछले अध्यावों में पुस्तक्ालय-विज्ञन की $9प्ठभृमि, पुस्तकालव- 
विज्ञान की खुपरेंसखा, पृस्तकालब-विज्ञान का क्षेत्र, पुस्तकालय-मबन, पुस्तकालय 
कप्मचारी, फर्नीचर और फिटिड़, पुन्तकों का चुनाव, एुन्तका वी प्राप्ति और उनका 
सार, पुस्तक-चर्गाकरण और सूच्चीकरण का सक्तिम विवेचन किया गया हे | तदमुसार 
हमारे सामने प्रम्तकालव का एक ऐसा चित्र उपस्थित हो जाता है जिसमे वजञानिक 
विवि से पुस्तकालय-सेवा प्रदान करने के लिए. पुस्तके चंवन भवन ( स्व्क रूम ) मे 
पहुँच जाती हैं। अब उनका उपयोग अधिक से अधिक केस हो, इस पर विचार 
करना हैं । लेकिन इससे पहले वह उचित होगा कि आधुनिक पुस्तकालयों में पुस्त- 
कालय नेवा को सफल ओर आक्पेक बनाने वाले कुछ अन्य विभागों की ( जैसे- 
झअनुलवसेवा विभाग, चाल विभाग तथा समाचारपत्र शरीर पत्रिका विभाग आदि ) 
भी एक सक्तिम रुपरेंसा प्रस्तुत की जाय ) उसके बाद इन सभी विभागों में सगहीत 
सामत्री ऊे उपयोग पर विचार करना अधिक नन्‍्याबसगत होगा। अस्त, श्रव इस 
अत्याय मे अनुलयझेया के सम्बन्ध मे विचार क्या साथगा । 


आवज्यकंता 


पृत्तकालब में सतगटन, प्रशासन, श्रर्थ व्यवस्था, तथ। पुन्तकी की वेजानिक दग से 
व्ययन्था चाहे कितनी ही पूर्ण और सरुतोपजनक क्यो न हो, किन्तु बदि संण्द्दीत 
सामग्री का उचित उपयोग नहीं हो पाता तो प्ुस्तकालव-सेधा सफल नहीं कही जा 
सकती । आज का झुग समस्यात्रों का छुग हैं ओ प्रत्येक समस्या इतनी जट्लि है कि 
प्ररेशक पाठाफ से यह आशा करना कि बह स्वयं सभी समम्यथ्रो से सम्बन्धित रचनाएँ 
एम्डिति एव प्रात कर लेगा, व्यर्थ हं। दूसरी शत यह भी हं कि पुस्तवालयों मे 
ध्यन की अनन्त सामग्री पुन्तको, पत्रिसाओं तथा श्रन्त्र स्पा में मीजृद हं लेक्नि 
उनमे बह शाक्ते नही दे कि वे पाठकों का स्वव अपनी और इला सके, डन्हे आहृप्ट 
सके । इसलिए समाचास्पत्रो में दज़ना प्रकाशित करे, पुस्तम) से सम्बन्धित 
प्र हिय रग जन समाद्नो ने ब्याख्यान दे कर विद्ान॑। द्वारा पुस्ततालय सम्भन्दी 


रथ >>. के छल न 


भाषण दिला कर, स्ग्थात मे जा कर, लगा ने मिल कर, ओर एन्‍लक प्रदशरनी 





१५६ पुस्तकालय-विशञान 


तथा अन्य परिचर्चा कर के पहले तो पाठकों को पुस्तकालय की ओर आकर्षित करना 
पड़ता है। लेकिन उसके बाद समस्त टेकनिकल और यात्रिक सहायताओं के होते हुए 
भी पाठकों को एक अन्य प्रकार की सहायता की आवश्यकता प्रतीत होती है जो उनके 
ओर अव्ययन सामग्री के चीच सीघा सम्पक स्थापित करा सके । पुस्तकालय-विशान 
के अन्तर्गत इस सहायता को अनुलयसेवा या रिफ्रेंस सर्विस कहा जाता है। 


परिसापा : प्रठ्ठभूमि 


प्रत्येक नवीन प्रयोगों की भाँति रिक्रेत्त सर्विस का विकास भी ऋमिक रहा हे। 
आज से सी वर्ष पूर्व जन्न पुस्तकालय आन्दोलन का सून्रपात हुआ, उस समय रिफ्रेंस 
सर्विस नाम का कोई विचार पुस्तकालय क्षेत्र मे नहीं था। विभिन्न पुरालेखों के 
अध्ययन से यह ज्ञात होता है कि सर्व प्रथम विशप हैजेल-टठाइन और स्तवार्डसन 
महोदयो ने इस शब्द का प्रयोग किया । उनके अनुसार रिप्रेंस सर्विस का अर्थ 
पुस्तकालय मबन के अन्दर पाठकों को केबल अध्ययन में सहायता पहुँचाना ही था। 
जैसे-जैसे जान में इढि होती गई, विचारों में परिवर्तन आता गया और पटठन-सामग्री 
का बाहुल्पय होता गया, तदनुसार पाठकों की कठिनाइयाँ भी बढ़ती गई आर सामग्री 
की खोज भी जटिल होती गई | इसी समय पर पुस्तकालय-कर्मचारियों को बह अनुभव 
हुआ कि ब्रिना रिफ्रेंस सर्विस की व्यवम्था के पुस्तकालय का उद्देश्य पूरा नहीं हो 
पाता । यह चिचार प्राचीन विचारों के आधार पर नहीं था किन्तु इसके द्वारा रिफ्रेंस 
सर्विस ऊ़े ज्षेत्र में पर्यात्त परिवर्तन हो गया। पुस्तकालय-बिजञान के प्रथम नियम के 
अन्वर्गत (पुस्तकें उपयोग के लिए हैं? रिफ्रेंस सर्विस का अर्थ * “सहानुभूतिपूर्ण ढग से 
अध्ययन और अनुसघान के लिए पुस्तकालय की सशण्हीत सामग्री की व्याख्या 
( 0८८०:०0 करके सूचनात्मक दग से वैयक्तिक सहायता प्रदान करना हो गया” । 
यह्‌ सहायता पठन-सामग्री को घर पर उपयोग के लिए प्रदान करने से सर्वथा मित्र 
है । वर्तमान समय में इसका श्रर्थ इतना व्यापक हो गया है कि मनुष्य के मीवन से 
सम्यन्धित किसी भी प्रकार की सूचना प्रदान करना भी इसके अन्तर्गत आ जाता है। 
इस क्रिया ने सामाजिक जीवन में पुस्तकालयों को एक महत्त्प्रण॑ स्थान प्रदान करने 
में विशेष सहायता दी हे । 
सिद्धान्व 

पाठक, उनकी समस्‍यायें, सम्रस्थाओं का हल और यजनार्थ प्रेषित सामग्री रिफ्रेस 
सर्वित के मुख्य अद्ज हैं| इनमें सामजस्य लाने के लिए पाठकों ओर उनकी समस्याओं 


न््जजन आन ल्‍ज+ अं 
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को सहानुभूतिपूर्ण ढग से समझना अत्यन्त आवश्यक होता है। उसके” गढ़ उन 
समस्पाओशों के हल मे सहायता पहुँचाने के लिए उचित सामग्री, समय ओर ठग 
(:०॥८0) का ध्यान रखते हुए प्रस्तुत करना अनुलयसेवा प्रदान करने वाले व्यक्ति 
का मुस्य कर्तव्य हे | सेवा प्रदान करने में मानवता और सहानुभूति का विशेष ध्यान 
रखना चाहिए । श्रर्थ, क्षेत्र और परिभाषा मे मतबभिन्‍्न होने के कारण आचायों ने 
समय-समय पर इस सेवा की कार्यप्रणाली ओर उसकी सफलता पर सदेह प्रकट किया 
है। किस प्रकार के पाठक को किस अकार की सेवा की आवश्यकता है, उसके लिए 
कितना सम्रय प्रदान करना चाहिए ? किस पाठक को प्राथमिकता दी जानी चाहिए 
आर किसकी उपेत्षा की जानी चाहिए? तथा किस प्रकार की सूचना प्रदान करनी 
चाहिए ? आदि विपयो पर सभी आचार्य श्राज तक एकमत नहीं हो सके हैं। फिर भी 
डा० रगनाथन के कथन मे पर्यात सत्यता का आभास मिलता हैं कि पुस्तकालब-सम्था 
आवुनिक प्रजातत्न की देन होने के कारण व्यक्ति विशेष को ग्राथमिकता देने का विचार 
इस सवा के अन्तत श्राना ही नहीं चाहिए। प्रत्येक व्यक्ति समान सचना प्रात 
करने का अधिकारी है | उनके अनुसार रिफ्रेस सर्विस मुस्तकालब के कर्मचारियों को 
मानत्रता द्वारा सौंग गया एक पुर्व कत्तव्य हैं जिसमे वे प्रत्येक पाठक को मानवीय 
गुणों के विकास के लिये व्यक्तिगत सहायता प्रदान करते हैं | हग, समय, ओर सामग्री 
आदि टस ऊार्य मे बाधक नहीं, सहायक होने चाहिए । 
स्थान-निर्धासण (7.0८४४०४) 
उपयक्त सिदान्तो के आधार पर यह न्यूड हो जाता हैं ऊक्रि रिफ्रेंस सर्विस बह 
महक्तपृर्ण जया हैं जिसके चारो ओर पुम्तककालब का प्रत्येक विभाग दुस जक्िया ऋी 
सफलता जे लिए उत्तरायी हे। अ्त' स्फ्रिंस विभाग पुस्तकालय में ऐसे न्थान पर 
होना चाहिए जहाँ से अन्य बिमागो ले इसका सीधा सम्पक स्थापित हो सके | पुन्त- 
कालयउ-भवन के केन्रस्थल पर यह स्थित हो तो अधिक सुविधाजनक होगा | सिद्धान्तन: 
यदि पुलकावव भवन एक मजिला हे तो इस विभाग को ग्रवेश द्वार की सीध मे 
निकट हा होना चाहिए | यदि भवन कई मजिलो का हैं तो निचली मंजिल में ही 
इसकी स्थापना होनी चाहिए क्योंकि जिशन (]9वण॥८४) के समय की बचत ही दस 
विभाग जे न्‍्थान-निर्धास्ण का आधार भूत सिद्धान्त है । 


फर्नीचर ग्आार फिटिद्ल 


के कत-+->क के 


फ्नालर आर फिडिंग के सम्म्स्ध में कार्म की अकक्‍्मंस्यता को दृर करके गति 
प्रदान करन बाली सभी नुविधाश्नो का उपयोग करना चाहिए। अत; दस विभाग में 
शेल्फ, वुमिया, मेज. प्रद्शनाधारिजों (0:छूॉ5७ प7णाफु)), रिफ्रेस देस्क, बटिज्ल 


रच पुस्तकालय-विज्ञान 


फादले, तथा हवा और प्रकाश का प्रबन्ध सभी अन्य विभागों से विशेष प्रकार का 
होगा | इस विभाग की शेल्फ स्टैकरूम या वाचनालय की शेल्फ से आधा फुट से 
ले कर एक फुट तक कम ऊँची होनी चाहिए, | उनकी गहराई भी दो इस से ले कर 
चार इच तक अविक होनी चाहिए | सदर्म अथो को सुविधाजनक ढंग से रखने के 
लिए विशेष प्रकार के स्टोलब्ुक सप्ोर्टर प्रयोग किए, जाने चाहिए. जिससे मोटी और 
भारी पुस्तके सुरक्षित रह सके | वाचनालय की कुर्सियों की अपेक्षा इस विभाग मे 
कुर्सिया कम आरामदायक, सीधी ओर बिना बॉह की होनी चाहिए, क्योकि जिनास 
व्यक्ति इस विभाग में जम कर देर तक नहीं बैठते | इस विभाग की भेजें छोटी और 
प्रस्पेक व्यक्ति के प्रयोग के लिए स्पतत्न होनी चाहिए. । दस विभाग में उपयोग की 
गई पुस्तक को पाठक या तो अपनी सेज पर ही छोड देते है अथवा सम्बन्धित शेल्फ 
के सामने लगी हुई एक फुट चोड़ाई की मेजनुमा लकडी के श्राधार पर रख देते है। 
इससे उन पुस्तकों के व्यत्स्थापन में ठुबिधा होती है | यदि पुस्तकों के शेल्फ दीबारो 
न चारो ओर लगे हो तो प्रदर्शन|धारिकाएँ चारो कोनों पर या मध्य-मास मे रख दी 
जाती हैं| अन्यथा ऐसे स्थान पर रख दी जाती है जहाँ सरलतापूर्वक देखी जा सके। 
टस विभाग की समस्त्र क्रियाओं का सचालन केन्द्र उसकी रिफ्रेस डेस्क हे जहाँ पर 
रिफ्रिंस लाखेरियन समस्त उपयोगी उपकरणों (7००७) के साथ इस प्रकार कार्य- 
व्यन्त रहता हे जेसे किसी टेलीफोन विभाग का आपरेटर । अतः इस डेस्क को विभाग 
क प्रवेश द्वार के समीप ही इस देँग से रखा जाना चाहिए कि प्रत्येक जिज्ञासु की दृष्टि 
सच पे उहले इसी डेस्क पर पढ़े ओर साथ हो रिफ्रेंस लाइबेरियन विभाग की टेख-रेस्व 
भो झर सठ्ठे | इसकी ऊँचाई ३ फीट से ४ फीट तक की होनी चाहिए.। इसकी ब्रनावट 
अद्ग गोलाफार दो ओर ऊपरी तस्ते वी चोड़ाई १ फुट से ले कर ११ फिठ तक हो 
जिस पर रिफ्रेंस की पुस्तकें ओर टेलीफोन तथा जिजञासा-पत्रक ( इन्क्वायरी काटूस ) 
उसे ज्ञा सऊे | कटिदगस ओर क्लीपिदगस, सामग्रिक पुस्तिकाएँ, दक्सतेय्ट्स, रिप्रिद्स 
आदि सामग्रो को वैज्ञानिक शरीर उुविवापूर्ण ढग से स्फने के लिए. इस विभाग मर 
व कल फाटल्स का होन, अत्यन्त आवश्यक है जिनमे विपय-कूम ले दन सब सामग्री 
झा विशेष इन्‍्टेक्स और पूद्ची रौ्ती जा नसक्रे। चेंकि इस विभाग से दीबार के 
चागे ओर पुम्तको की शेल्क रहेगी, अत इसमें ग्विडकियों की व्यवस्था नहा क्री जा 
सती | टसलिए प्रकाश ऊे लिए प्रत्येक शेल्क पर फ्लोसट बारलाइट का पग्न्प 
होना चाहिए | 

प्रपेश द्वार ऊे बाहर और सीतर, बिनाग के बीचो-त्रीच ओर रिफ्रेंस डेस्क पर 
सामान्य रूप से प्रमाण जा प्रयन्प होना चाहिए | प्रकाश के सम्बन्ध में विशेष यान 
राप- अपोग्य बात यह हैं कि आँखो में चका-चोच यदा करने बाला न हो । आक्पेक 
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और आरामदावक ( $90०४॥ ) प्रकाश अधिक लामदायक होता हे । खिब्कियो के 
अभाव भे स्काई लाटट घेटिलेशन और दक्जहास्टपन का यबन्ध होना चाहिए | 


रिफ्रेस सामग्री 

रिफ्रेंस कार्य को दो भागो में विभाजित किया जा सकता है -- 

€ १ ) प्सतुन अनुलब सेबा-१९४०६ २६९६८८६४०८९ 5९एए7९८, ओर 

( २ ) ब्याल अनुलब मसेचा-.0798 २४98० रि९(८४८०४८९ $6घए९८ 

( १) प्रलुत अनुलब सेवा में रिफ्रेंस पुस्तका के द्वारा अमीप्ड रखना शीक्राति- 
शाीत्र पस्ठुत की जाती है | ऐसी मत्नाओं की ग्राप्ति के लिए निम्नलिखित पुस्तके 
साधारणत' उपयोगी होती हैं : - 

(क) फोश--इनमें प्रकाशित सामग्री को बोधगम्ब रूप में सीमित करने की 
ऋमता होनी ६ और यह अक्षरों ओर शब्दों से सम्बन्धित होते हैं | 

(ख) विश्वकोश -प्रत्येक विषय पर कुछ बविलत रूप से ठोस सामग्री प्रस्तुत 
करन है | 

(गे) एटलस, मानचित्र, गजेटियर्स--ये विवस्णात्मक सूजनाओो की अपेक्षा 
लित्रो के रूप भे सना प्रस्तुत करने हैं | 

हि श्रोग्रे ०3 ९ 

(घ) बिश्लिग्ोग्रेफीज -यह एक प्रकार की मव्यस्थ था पथनिर्देशक पुस्तके 
होती है जिनके द्वारा पठन-सामग्री तक पहचा जा सऊता है। 

(ड) बर्षवोध--सामय्रिक प्रगति और घठनाओों से सम्बन्धित सचनाओ्रों की 
सारणी और चक्र ( 7'र्राणित07७ ) के रुप में प्रस्तुत करने है। 

(च) शररेक्टरी-अन्य पुलको सी अपेक्षा ये ही रिफ्रिंस पुस्तक के बलत्तविक 
उदाहरण हो सम्ती है । प्रत्येक रिफ्रेस विभाग »े लिए यह अनिवार्य सामग्री हैं जिसके 


द्वारा सामग्रिक आर स्थायी उभी प्रकार को चूचनाएँ श्ना सम सप्द किए प्राप्त हो 
जाती ए₹ै | 


(छ) सामयिक रिक्रेत सामनी ले कसी नी उपयोगी क्षेत्र तक 
पहुँचने के लिए झत्यन्त महत्तप्र्ण साधन हैँ । 


(ज) सूचियाँ-अन्य एन्तकालयों को उमहीत सामग्री, स्वान-निर्धास्ण, ओर 
उनसी ब्रालि ऊे साइन है और नाथ ही विब्लियोग्रेडी » प्रस्क भी हैं | 

(० ) ध्गम् प्रनुलयभवा में झचनायों का प्रस्तुतीकरण प्रस्तुत अनुलयनेया 
ही अपदा उुछ आपिक समय लेता है | सनाओ ही सोनम ऊे लिए पुस्तमालप जे 
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समस्त साधनों का सहारा लेना पड़ता है जिसमे कभी-कमी कई द्नि और सप्ताह भी 
लग सकते हैं | ऐसी दशा में किन्ही विशिष्ट पुस्तकों को ही इसके अन्तर्गत नहीं 
गिनाया जा सकता । इसके लिए बहुत समय, अत्यधिक पुस्तके तथा घोर परिश्रम और 
बेर की आवश्यकता होती है।इस अनुलय सेवा की सिद्धि के लिए अनेक साधन 
जुटाने पढ़ते हैं | कभी-कभी विभिन्न ग्रथों और पन्न-पत्रिकाओ में गहरी छानबीन के 
बाद कुछ उपयोगी सामग्री हाथ लग पाती है| जो पुस्तके अपने यहाँ नहीं होतीं उनको 
दूसरे पुस्तकालयों से मेंगाना पड़ता है और कभी-कभी तो उस विषय के विशेषज्ञों से 
भी परामर्श करने की नौबत श्रा जाती है | फिर भी व्याप्त अनुलय सेवा ही महत्त्वपूर्ण 
सेवा हे ओर पुस्तकालय का सम्मान इसी पर निर्भर करता है। सूचनाओं के उत्तरों का 
लेखा सदर्भ के लिए रख लिया जाता है और उनका उचित इन्डेक्स बना लिया जाता 
हे | उसी प्रकार की जिज्ञासाओ ( &०प०प7॥८७ ) की पुनरावृत्ति पर यह लिखित और 
इन्डेक्स किए. गए. साधन उस समय प्रस्तुत अनुलय सेवा का कार्य करते है । साधारणत- 
विद्वत्‌ मडलियों के प्रकाशन, सीरिवल प्रकाशन, सरकारी आलेख, स्थानीय इतिहास से 
सम्पन्यित प्रकाशन, सर्वेक्षण, और रिपोट'स, आदि भी इस दिशा में सहायक होते हे। 


सामग्री की व्यवस्था 

रिफ्रेस सर्विस की य६ विविध सामग्री रिफ्रेस विभाग में बेजानिक ढंग से व्यवस्थित 
की जाती है| प्रायः यह विमाग एक कक्षु मे होता है। जैसा कि ऊपर बताया जा 
चुका है, इस कमरे में चारों ओर पुस्तकों के शेल्फ बने होते है। प्रवेश द्वार से ग्रवेश 
करने ही सामने वाली दीवार पर लगी हुई शेल्फ मे प्रायः विश्वकोश, और बिब्लियों- 
ग्रेफी के अथ रखे जाते है। प्रदर्शनाधारो पर, जो शेल्फ के ढोनों कोनो के समीप रखे 
जात हे, सामयिक पत्निकाएँ, और तत्कालीन रुचि से सम्बन्धित बिपया की पुस्तकें 
रपी जाती हैं | बाई ओर की शेल्फ मे ऐटलतस और गजेटियर्स रखे जाते हैं | उनके 
नीच सरकारी आलेख और अन्य सभा समितियों या विह्वत्‌ मटलिया के प्रकाशन 
व्यवस्थित किए, जाते हैं| दसी शेल्फ के सब्र से नीच मानचित्रो झो आधुनिक ढग से 
रखने की व्यवस्था की जाती है। बाई ओर की शेल्क मे वर्षत्रोध, तथा श्रन्य वार्षिक 
प्रकाशन, सीरियल प्रकाशन--जों कि पुम्तके नहीं हैं बल्कि उपफरण ह-आदि रखे 
जाने हैं| सब्र से नीचे स्थानीय इतिहास से सम्बन्धित और अन्य विपया के ग्रंथ रखे 
जाते हैं.। इन शेल्फो के सिरे पर सुविधानुसार वर्टिकल फाइल्स, विशेप सचियाँ और 
प्रश्नों के दिए उत्तरों के लेस ( जो प्राय, काटों पर रसे जाने हैं ) व्यवस्थित किए 
जान €। 

टस प्रिभाग से सब्र से महत्वपृ्ण व्यवस्थापन रिफ्रिंस देस्क का होता हैं | इस 
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डेस्क की कार्य सुविधा पर ही इस विभाग की सफलता निर्भर होती हे | इस अर्घ 
गोलाकार उेत्क के वाई ओर स्टील बुक सपोर्टर में वर्तमान वर्ष के वर्ष बोध, 
डाइरेक्टरी, तथा अन्य महत्त्वपूर्ण पुस्तकालयो की मुद्रित सचियाँ रुबी जाती है । दसके 
दाहिनी ओर प्रामणिक कोश, एक ही भाग का कोई विश्वकोश, स्थानीय रुचि से 
सम्बन्धित डाइरेक्टरीज, ( जिन विप्रयों पर अधिक से अधिक प्रश्न पृछे जाने की 
सभावना हे ) सामयिक पत्रिकाओं की निर्देशिकाएँ, आदि रखी जाती हैं | इन सत 
ग्रथो के व्यवस्थापन का एक अपना ढंग हैं। स्टील बुक सपोर्टरों के सहारे ये सत्र 
प्रथ उलट कर दुस ढग से रखे जाते हैं कि उनके प्रृष्ठ भाग का ऊपर हिस्सा नीचे 
की ओर रहता है और खुलने वाला भाग बाहर की ओर रहता हैँ | ऐसा इस लिए 
किया जाता है कि पश्नो का उत्तर देने के लिए अथो को उठाने और खोलने में 
शीघ्रता और समय की बचत हो । इस डेस्क के बीच में टेलीफोन का होना अत्यन्त 
आवश्यक है । टेलीफोन रहित रिफ्रेस विभाग अपूर्ण रहता हैँ । देलीफोन की वाई 
ओर स्टेशनरी रखी रहती है ओर दाहिनी ओर एकट्रेम स्व्ग्टर्ट कार्ड रखे रहते 
हैं. जिन पर प्रश्नों से सम्बन्धित समस्त विवरण सत्तषिप्त नप मे अक्त किए जाने हैं | 


रिफ्रेंस विभाग के कर्म चारी 


इस विभाग मे कमर से कम चार कर्मचारियों का हाना आवश्यक है । एक स्फ्रिंस 
लाइबेग्यिन, दो रिफ्रेस सहायक ओर एक उपरानी । रिफ्रेस लाइअग्विन श्स विभाग 
का प्रमुग व्यक्ति होता हैं| डा० रगनाथन का कहना है कि "रिफ्रेस लाइमेरियम मे 
पाठकों को सहायता पहुँचाने की सदिच्छा होनी चाहिये, सफल होने की इंद धारणा होनी 
चाहिए और मरल तथा अधीरता से अकलुपित अध्यवसाय होना चाहिए। यढि ये शुगग 
विय्मान रहे तो बह आवश्यक शक्ति, बुद्धि तथा अवसर अबश्य ग्राम कर लेगा । 
वह यह मली भाँति सम लेगा कि पाठक किस विशिष्ट बिप्य को चाहता हैं और 
कीन सा विशि'ट प्रथ उसकी आवश्यकताओं की पूत्ति कर सकता हैं| उसका कर्त्तव्य 
है कि पह आगत पाठकों से शिप्ट्तापूवेक अपनत्य प्रकट ऊरते हुए. उसकी इच्छाओं 
को समस्के । बह जाने कि पाठक किस विप्वर पर क्या जानकारी चाहता हैं। उसके 
ब्राद वह ऐसी गीनि झे उसकी सहायता करें कि पाठक का समय नाड न हो और वह 
सनुष्य है सह ॥7 

नैकिद ऐज्ग करना कोई सरल काम नहीं है | इसके लिए अहुत वर्दी चैवार्सी को 
जरूरत होती है रिफ्रेंस लाजज्रेरियन को चाहिये झि बहू आरन विधाग में झग्हीत 
समी प्राचीन त्र्थों तथा अन्य सामग्रियों से परिछित हो । सभी सस्ते, पच्चिफरार आदि 
ज्वो-्ज्यों आदी जाएँ, उन रब को ध्यानपूर्तेक पहना रहे अर ऐसा करने समय बह 
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अपने मस्तिप्ण को दो भागों में वाँट ले | एक में तो अध्ययन के विपय और सचनाएँ 
इकट्ठी हो और दूसरे में वह यह सोच कर कि यह सामग्री किन पाठकों के उपयोग के 
लिए अच्छी होगी, उनको रखता रहे | ऐसा करते-करते कुछ समय बाद उसका 
मस्तिःक पाटको की सच्ची अनुलय सेवा कर सक्रेगा | 


रिफ्रेंस लाइब्रेरियन जिज्ञासु व्यक्तियों से पहले उनके प्रश्नों को छुनता हे | बदि 
वे प्रश्न प्रस्तुत अनुलयसेवा से सम्बन्धित हैं. तो उनके उत्तर वह स्वय ही दे देता है । 
यटि वे प्रश्न व्यापक अनुलयसेवा के अन्तर्गत आते हैं तो वह उनको स्टेएडर्ड काडे 
पर नोट कर लेता हे जिसने मविष्य मे उनके उत्तर खोज कर दिए. जा सके। 


साधारणतः प्रत्येक वैयत्ति क सहायता रिफ्रेंस लाइब्रेरियन ही प्रदान करता है । 
परन्तु श्रन्य सहायको को भी इस टिशा में छुशिक्षित करने के विचार से वह रिफ्रेंस डेस्क 
पर समय समय पर उनऊी नियुक्ति करता रहता है| इसके अतिरिक्त कार्य विभाजन, 
आवश्यक पुस्तका का चुनाव, पुस्तकालय के अन्य विभागों से सम्पक, थ्रादि कार्य भी 
रिफ्रेंस लाइब्रेरियन क द्वारा सम्पन्न होते हैं | 


रिफ्रेंस सहायक को भी उन्हीं शुणों की आवश्यकता होती है जो रिफ्रेस लाटबेरियन 
के लिये श्रावश्यक हैं। सब से महत्त्वपूर्ण गुण जिस पर अधिक बल दिया जाना 
चाहिए, वह पह हे कि उन्हें किसी भी प्रकार के कार्य से हिचक नहीं होनी चाहिए । 
प्रत्येक प्रकार के कार्य के लिए उन्हें सेव तत्पर रहना चाहिये इसी में उनकी सफ- 
लता तथा उन्नति निर्भर है | जहाँ तक उनऊ़े कार्य का सम्बन्ध है बह तो रिफ्रेस लाट- 
ब्रेरियन के द्वारा ही निर्धारित किया जायगा, फिर भी सामूहिक रूप से जिजासु त्यक्तियो 
के लिए सामग्री एव सना की खोज में वेयक्तिक सहायता करना सर्वप्रथम कत्तेव्य 
है | इसके अन्तर्गत रिक्रेस पुस्तकों का स्थान-निर्धारण, सूचियों का अवलोकन, धस्टेक्स 
निर्दशन, प्रश्ना के उत्तरो का लेखन ओर जिजासुआ के श्रन॒रोध पर प्रतिलिपिम्रण, 
आदि कार्य आ जाते हैं। ऐसे फर्मचारिया के चुनाव में अधिकारियों को विशेष च्यान 
रफने योग्य बात यह होनी चाहिए ऊफ्ि सम्मात्रित आवेदक किसी भी एक विपय भे 
पारगत हो आर अन्य विपया में भी उसको पर्याप्त ज्ञान हो | 

इस बिमाग के चपरासी अथवा तेनीटर को भी शिक्षित होना अ्रत्यावश्यक हैं | 
उसको सुसस्कृत बनाने के लिए समय समय पर रिक्रस लाइब्रेरियन तथा रिफ्रिंस सहा- 
यको को उसऊे गर्य में सहायता पहुँचानी चाहिए जिससे वह इन लोगा से शिप्ट 
ब्ययहार जोर ब्यव्म्वित उर्वधणानी मी प्रसणा याप्त कर सफ्रे | विभाग का खोलना 
ओर बन्द झरना, फर्श, शेल्क श्लौर पुस्तक आदि की सफाई, तथा प्रवेश द्वार पर 
बट कर आगन्तुसों का स्वागत तथा उनके सामान की ठेस भाल (जिस थे बाहर ही 


अनुलय सेवा ( रिफ्रेंस सर्विस ) १६३२ 


छोड़ देंगे ) तथा आने-जाने बाला पर हृप्टि स्वना आढि कार्य उसके द्वाग ही 
होते ्ूँ 
तै हूँ |[ 
जितासाएँ, उनका समाधान तथा लेखा रखना 
स्फ्रिंस विभाग में जिजासाएँ तीन प्रकार ने प्राम की जाती हैं. :-- 


१--व्यक्तिगत 
२--टेलीफोन द्वारा 
३--डाफ द्वारा 


च्यस्त नगरा ओर न्षेत्रों म प्रायः टेलीफोन आर डाक द्वारा प्राप्त की गई जिक्ता 
साझा की सस्या व्यक्तिगत जिशासाओ् की अपेक्षा अधिक होती हे । व्यक्तिगत जिछा- 
साएँ इस विभाग के कर्मचारियों के लिए अधिक जटिलता उत्पन्न नही करती क्प्रोकि 
उनके समाधान में विभागीय क्मचारी तथा जिजानु व्यक्ति दोनों का सहयोग सम्मि- 
लित रहता है | केवल उन जिज्ञासाश्रो के सम्बन्ध ने कुछ कटिनाई प्रतीत होती हे 
जिन्हें मितानु व्यक्ति उचित दड्ढ से या तो प्रस्तुत नहीं कर पाते या उनकी अभिव्यक्ति 
नहीं हो पाती | ऐसी दशा न रिफ्रेंस सहायको की कार्यकुशलता, उनका ज्ञान, मनो- 
सजानिक व्यवहार, तथा सहानुभतिपूर्ण विच्यरबिनिमव ही अमीप्ट सूचना प्राप्ति मे 
सहायक हो सकते हैँ । 

डाऊ द्वारा पाप्त जिज्ञासाओ्रों को रिप्रेस लाइब्रेरियन दो मे छॉट लेता ह₹। 
या तो जिज्ञानु व्यक्तिवों के नाम ऊे अकारादि क्रम से अथवा विपय के अनुसार । 
ततश्चात्‌ ये जिनाताएँ रिफ्रेस सहायकों को सूझना की खोज के लिए सौप दी ज्ञाती 
हैं। बचना याप्ति पर रिक्ठस लाइड्रेरियस उनऊे उचित उत्तर वा तो स्वथ लिस्ब इतना 
हे भ्रथवरा म्ति सहावक के शारा लिखा देता हैं जो टाऊ द्वारा तत्सम्बन्धित व्यक्ति 
को मेज दिये जाने है । “ 


जहों तक टेलीफोन द्वार प्रात जिज्ञातागं झा सम्बन्ध हे, उनकी समाधान विधि 
उपयुक्त मिशसागों से ऊछ मित्र है। देलीफोन पर प्राम् हई प्रस्थेण जिश्सा को रिफ्रेस 
लासबेरियन ५ ३८६” छे ऊाई पर वुस्न्त नोट झर लेता हें और साथ मे जिशान 
इक मा नाम नया इचीफान नम्बर नी अम्नि हर लेता है जिससे उसर देने भे 
नुविधा होती है 


पद ऊप इना श्र यात्रण्यर हूं झि प्न लेयन-म्ला तथा डेल्ीफॉन 
हद ॒: ले और खतोप्प्रद होना चाहिए 


श्ध्ड पुस्तकालय-विशन 


अनुलय सेवा का लेखा वथा उपयोग 


र्फ्रेस विभाग में आई हुई प्रत्येक जिज्ञासा का लेखा रखना, कार्यच्षणता के 
हष्टिकोण से केवल आवश्यक ही नहीं सुविधापूर्ण भी है। जिशासाओ की किसी न किसी 
ठड़ भे पुनरावृत्ति होने की पर्याप्त सम्भावना रहती है। कभी-कभी उसी प्रकार की 
या उससे मिलती-जुलती जिजासाएँ भी पर्याप्त मात्रा मे प्राप्त की जाती है। साथ ही 
सभी जिज्ासाएँ सरल और सुगम नहीं हुआ करती। इन बातों को व्यान में रखते 
हुए. उनका लेखा रखना, उनका इम्डेक्स बनाना तथा उनकी सची तैयार करना इसे 
विभाग का अनिवार्य और महत्त्वपूर्ण कार्य है । 

जितने पाठकों को जितने प्रश्नों के रूप में जो अनुलब सेवा प्रदान की जाय, 
उनमे सेवा का प्रकार कोई भी हो, जानकारी कही से भी प्राप्त की गई हो, किन्‍्ध 
उनका लेखा ५.” )८ ३” के कार्ड पर लिख लेना चाहिए | कार्ट पर पहली शीर्षक रेखा 
पर विपय का नाम, उसके नीचे की लाइन पर उस विषय की वर्गसख्या, उसके बाद 
की लाइन पर उस प्रश्न का दिया गया उत्तर या खोज की हुई जानकारी | सब से 
अन्त की लाइन पर, क्रामक सल्या, शीपक, टाइटिल वा उत्तर अथवा जानकारी के 
सोत से सम्बन्धित पृष्ठ लिखना चाहिए । ऐसे का्डों जो मला भाँति क्रमब्द्ध करके 
कार्ट केब्िनेट की द्राज में सुरक्षित रजते रहना चाहिए। भविष्य में इनके आधार 
पर अनेक पाठकों को बड़ी सरलता से उनकी बातों का उत्तर ठिया जा सकेगा | 

ट्स ग्रकार की अनुलय सेवा करते हुए अधिक दिना के अनुभव के बाद अनेफ 
प्रकार से लेखा रखने की आवश्यकता पढ़ेगी और एक बडा ज्ञान कोश मुट्ठी में मौजूद 
रहेगा | इस कार्ट-सची की समग्र-समय पर जाँच करते रहना चाहिए. और अस्थायी 
महत्व की सचनाओं को छाट देना चाहिए जिससे रची का आकार नियत्रित रखा 
ज्््सके | 

इस प्रकार से नुब्यबस्थित ओर कर्तव्यपरायग ग्फ्रिस विभाग न केबल समाज 
की त्रीड्धिक श्रावश्यकताओं की पूर्ति करेगा अपितु सामाजिक जीवन में पुम्तकालय- 
रुया जे स्थान को भी महत्त्वपूर्ण चनाते हुए अनिवाय और सुहद करेगा । 


अध्याय १२ 


बाल विभाग 


पृष्ठभूमि 


आधुनिक पुस्तकालयों मे बाल विभाग” बिल्कुल एक नई योजना है | इससे पूर्व 
अधिकाश पुस्तकालयों में एक कोने में एकाघ आलमारी में कुछ चालोपयोगी साहित्य 
रखा जाता था| यह वह साहित्व होता था जो शिक्षित प्रौढ़ों के लिए हल्का होने 
के कारण “वाल साहित्य” कहलाता था | वास्तव में उसमें वेशनिकता का प्रायः अ्माव 
रहता था | बच्चो के लिए समाच्गर-पत्र, पत्रिकाएँ तथा अन्य अध्ययन सामग्री की 
कोई व्यवस्था न थी और न उस ओर ध्यान ही दिया जाता था। उपयुक्त बराल- 
साहित्य को बच्चों को उपयोग करने के लिए देने में भी अनेक वैधानिक बाधाएँ हुआ 
करती था और प्रायः विशेष परिस्थिति में ही कुछ सुविधाएँ दी जाती थीं। रूसो ने 
सब्र से पहले इस त्रात को प्रतिपादित किया कि बच्चों का सोचने, समभने का तथा 
ज्ञान को प्राप्त करने का अपना एक अलग दृष्टिकोण होता है और उनकी सभी 
समस्याएँ प्रौद़्ों से सर्वथा मिन्न होती हैं | इस प्रकार धीरे-धीरे बाल-जगत का विशेष 
अध्ययन करने के साथ ही साथ यह अनुभव किया जाने लगा कि सार्वजनिक 
पुस्तकालयों में बच्चों का अलग विमाग होना आवश्यक है । 
महत्त्त 

प्रत्येक राष्ट्र का मविष्य उसके बच्चों के उचित प्रशिक्षण पर निर्भर करता हे । 
चाल्यकाल में जिन स्वस्थ आदतों का निर्माण और विकास किया जाता है उनसे 
उनके मविष्य के निर्माण में तरहुत सहायता मिलती है। इस लिए राष्ट्र के विकास 
एवं उत्थान के लिए बच्चों के पुस्तकालय का एक विशेष महत्त्व है। विद्यालया में 
अच्चो को बाध्य हो कर निर्धारित पास्व-अथों को पढ़ना पडता है लेकिन पुस्तकालय 
में उनकी स्व्रामाविक उत्कठा को उचित ठग से विकसित होने का अ्रवसर मिलता हे | 
यदि एक वार बच्चो में पढ़ने की आदत का निर्माण हो जाय तो फिर वे सरलताप्रवक 
पुस्तकों के द्वारा अनेक नई चातें बिना अध्यापक ओर अभिमावक की सहायता के 
सीख सकते हैं| इस प्रकार उनमें स्वावलम्बन एवं आत्मविश्वास की भावना 
पुस्तकालय के द्वारा पैदा की जा सकती है। एशिया में पुस्तकालय-विकास की अनर्रा- 
स्ट्रीय गोष्ठी में माननीय ५ जवाहरलाल नेहरू ने भी इस बात पर बल दिया कि-...- 


१5६ पुस्तकालय-विजश्ञन 


१८पुस्तकालयो ओर पुस्तकालयाव्यज्ञा का असल काम यह है कि वे जनता में 
अच्छी पुस्तक पढ़ने का शौक पैदा करें | शोक पैदा तो बचपन से ही होता है इस 
लिए बन्चो के लिए खोले जाने वाले पुस्तकालय का महत्त्व अधिक है |? इस गोष्ठी 
में इस बात का समर्थन भी किया गया कि सभी “सार्वजनिक पुस्तकालयों में बच्चों 
के लिए पुस्तकालय-सेवा प्रदान करने की व्यवस्था की जानी चाहिए |? 


आज ससार के सभी ठेशो में विचारशाल व्यक्ति अपने बच्चो के विचार 

एव उन्नति से सम्बन्धित प्रश्नों पर हमेशा से अधिक ध्यान देने लगे हैं । उन्हें बराबर 
इस बात की चिन्ता रहती है कि वें किस प्रकार अपने बच्चों को ऐसी शिक्षा दें, 
जिससे वे सुखी तथा सार्यक जीवन बिंतायें और आगे चल कर आधुनिक जनतन्त्रीय 
समुद्राय में उत्तरदायित्वपूर्ण एवं सक्रिय भाग लें | इसके लिए उनमें ज्ञान की भूख 
पेद्रा करना और इस भूख को मिंठाने के ढंग सिखाना आवश्यक है। इसमें संदेह 
नहीं कि यदि बच्चो की नबीन चेतना और शक्ति को ठीक मार्ग मिल जाग, तो ये 
व्यक्तिगत और सामाजिक उन्नति के साधन बन सकते है, परन्तु निरुद्देश्य या विक्ृृत 
होने पर यही शक्तियाँ व्यक्तिगत एवं सामाजिक विश्शखलता का कारण बन जाती हैं । 
सार्वजनिक पुस्तकालयों द्वारा तालको की अनेक शक्तियों को छुकर्मों में लगाया जा 
सकता है । अ्त' प्रत्येक सावेजनिक पुस्तकालय मे बाल विभाग? का होना आब- 


ड्हेश्य 


टस विभाग का उद्देश्य हे ठीक समय पर प्रत्येक बच्चे को ठीक पुम्तक ठेना, वे 
जो जानना चाहे बह जानकारी उन्हें देगा ओर ऐसे विपयो के बारे में पुस्तकें ठेना 
जिम्हें वे समझ से, श्रपना सके और उनका आनन्द उठा सकें | 


यह विभाग बन्‍्चो के योग्य पाव्य-सामग्री एवं विचार विनिमय के अन्य साधनों--- 
चल-नित्र, छोटी फिल्में, रिकाई फ़िये भापण, सगीत आदि--को इस प्रकार एफत्रित 
कर सजाता तथा सयोजित करता है कि बालकों का व्यान उन पर गए बिना न रह 
सके और वे उनका पूरा-पूरा उपयोग करें | इसका अर्थ यह है कि सब्र एकत्रित सामग्री 
को वाल विभाग में इस प्रकार सयोजित किया जाय कि बच्चे जब चाह उनका उपयोग 
अपनी टच्छानुसार कर सके | 


2 एशिया में सार्वजनिक पुस्तकालय-विकास! सम्य्स्पी यूनेन्क्ो द्वारा आयोजित 
अन्तर्गाद्रीय सेमिनार ( दिल्‍ली पत्लिक लाखब्रेरी अ्क्ट्चर १६५५ ) मे ५० जवाहरलाल 
नेटम मा भाषण तथा रिपोट के अश | 


बाल विभाग नह 


क्षेत्र 

बाल विभाग का ज्षेत्र बहुत व्यापक है। इसके द्वारा शिशु झे ले कर पद्वह वर्ष के 
बच्चो को पुस्तकालय-सेवा प्रदान करने की व्यवस्था की जाती है। इन बच्चों को 
आ्राउ के अनुसार तीन वर्गों मे बरॉट लिया जाता है | प्रारभ से पॉच वर्ष, छः से दस 
वर्ष और ग्यारह से पल्ठह वर्ष | इन सभी वर्गों के बच्चो को आल-विभाग अपने 
प्रचार और विविध कार्य-क्रमो द्वारा आकर्षित करता है। उसके बाद यह चेम्टा की 
जाती है कि उनमे पढ़ने की आदत का निर्माण हो और वे इस विभाग से पूर्ण लाभ 
उठा सके । इस उद्देश्य की पूर्ति के लिए. इस विभाग को वैज्ञानिक रीति से छुसगठित 
किया जाता है जिसमे पुस्तकालय, अध्ययन कक्ष, वातचनालय, कहानी-कथन, 
व्याख्यान, तथा अध्ययन केन्द्र आदि की व्यवस्था की जाती है । 


वाल पुस्तकालयाध्यक्ष 


ब्राल विभाग के लिए मुष्य रूप से एक ऐसे अध्यक्ष की आवश्यकता होती है 
जो वाल मनोविज्ञान से परिचित हो | वह प्रशिक्षित अध्यापक हो और पुस्तकालय की 
टेकनिको से भी परिचित हो। उत्तम प्रकार की पुस्तकों का चुनाव कर के, विविध क्रिया- 
कलापो के द्वारा बालकों में पढ़ने की आदत का विकास करना उसका कर्त्त॑व्य है। 
वह विभिन्‍न वर्ग के बालकों की आवश्यकता का अनुभव कर सके और तदनुसार 
उनकी अनुकूल अध्ययन सामग्री दे सके । त्रालको में पुस्तकों को पढने की रुचि पेदा। 
करने के लिए. बाल विभाग में नाटक, संगीत, प्रतियोगिता, व्याख्यान, फिल्म शो 
कहानी-कथन, तथा अन्य आयोजनो को करने मे निपुण हो | उसमे बच्चो को अनु- 
शासन मे रखने की भी च्षुमता हो | 


अध्ययन-सामग्री का चुनाव 
चाल विभाग मे पुस्तकों का चुनाव बहुत सतकताप्र्वक कनना चाहिए । पुस्तके तीन 
उद्देश्यों से पढ़ी जाती है--रना के लिए. ज्ञान के लिए और आनन्द के लिए । 
वालको की पुस्तक मोटे टाइप में छुपी हुई एवं सचित्र होनी चाहिए. । उनका चुनाव 
वालकों की आयु को इृष्टि मे रखते हुए. किया जाना चाहिए | इचछु छोटे विश्वक्रोश, 
कोश, मानचित्र तथा आकर्षक चित्रों का भी चुनाव करना उचित हैं| चित्रों के चुनात 
में दस ब्रात का ध्यान रखना आवश्यक है कि थे किसी तथ्य को, दृश्य को वा कसी 
उद्देश्य को अवश्य प्रकट करते हों । पुस्तकों में प्रतिशाय बियय को बयान से रुबते 
हुए उनकी बिल्दवन्दी, कागज और टिकाऊुपन को भी न भृतना चाहिए। झुछ 
अनुवाद भी लाभप्रद हो सकते हैं। सप्तस्त ससार की छपी पुस्तकों मे से अपने 


र्््प पुस्तकालय-विशन 


वेश के बच्चो के योग्य पुस्तकें चुनी जा सकती हैं | इसके लिए शिक्षक, पुस्तकालय, 
पुस्तक प्रकाशक और सरकार में सहयोग होना आवश्यक है। जैसे स्वाधीन भारत में 
केन्द्रीय सरकार हारा आल साहित्य के उत्पादन के लिए लेखको ओर प्रकाशकों 
को प्रोत्साहन दिया जा रहा है । वाल पुस्तकालयों की चूचियाँ, श्रच्छी मिच्लियोंग्रेफी, 
आर विविध सूचियो आदि से पुस्तको के चुनाव में सहायता ली जा सकती है | 


इसके बाद इस एकत्रित सामग्री को रखने, सजाने एवं वितरण करने का विचार 
णीय प्रश्न सामने आता है | उन्हें किस प्रकार रखा जाय कि उनका अधिकतम प्रभार 
आर भरपूर उपयोग हो सके | इसके लिए बाल विभाग को दो भागों में त्रॉटा जा सकता 
है--( १ ) अध्ययन-कक्ष, और ( २ ) सास्क्ृतिक-क्रिया-कलाप कक्ष | 


अध्ययन करों 


इस कक्ष मे पॉच वर्ष से पद्रह वर्ष के चच्चों के लिए. विभिन्‍न बिस्या को चुनी 
हुई पुस्तकों के अतिरिक्त, ब्रालोपयोगी पत्रिकाएँ और सदर सामग्री आदि की भी 
च्यवस्था हो | यह कक्ष फूलो और चित्री आदि से सुसज्जित हो। बच्चा के अन्दर 
ऐसी भावना का सचार क्या जाय कि वे इस कक्ष के लिए सुन्दर शआ्रीर मनोहर 
चित्र स्वय बनाएँ | वे अपनी दचि के अनुसार इसे सुसज्जित करें ओर इस विभाग 
“में आकर अपनत्व का अनुमव करें । 


इस कक्ष मे पुस्तका के केस ५६” से अधिक ऊँचे नहीं होने चाहिए । कुर्सियाँ 
२५३” १८८ की है। मेज आदि भी बच्चों के अनुकूल ऊँचाई की हो | दीवारों 
चर विशेष घटनाओ से सम्बंधित चित्र लगाए जायें | श्यामपट, खडिया मिंट्ठी और 
आाड़न शआदि की भी व्यवस्था की जाय । पुस्तकों के उपयोग के सम्बंध मे दो बातो का 
विशेष रूप से व्यान रखना आवश्यक है। एक तो बाल विमाग के खुलने का समय 
ऐसा रखा जाय कि उस समय स्कूल की पढ़ाई के घ्रटे न पड़ते हों। दूसरे यह कि 
पुम्तको के केस खुले रखे जायें । यह आशा नहीं की जा सकती कि बच्चे सूची से 
पुम्तकों को देस कर पसद करेंगे | उन्हें इस वात की खुली छूट दी जानी चाहिए कि वे 
पुस्तकों में से श्रयनी पसद की पुस्सऊे स्वय चुने । यह भी हो सकता है कि बाल स्वभ्राव 
चश वे शोर गुल मचाये, टेंसी ओर मजाक करे, किन्तु ऐसे अवसरों पर बाल पुस्तका- 
लयाध्यक्ष को चाहिए ऊि वह बर्य और मसहानुमूतिपृर्ण रीति से उनफो अनुशासन मे 
रे | बच्चे नहुत ही भाउक होते है। अत, इस बात का भी ध्यान रफना चाहिए कि 
उनऊी कोमल मावनाओं को कोई ठेस न पहेंचे, अन्यथा संग्रहीत सामग्री का उपयोग 
चच्च निर्भय ही कर न कर सकेगे। 


बाल विभाग 
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अध्ययन-कतक्षु का एक ह्श्य्‌ 


सांस्कृतिक क्रिया-कलाप-कक्त 

अध्ययन-कक्ष से लगा हुआ एक सास्कृतिक-क्रिया-कलाप-कक्ष ( कल्चरल ऐक्टि- 
विटी रूप ) होना चाहिए । बाल विभाग में बच्चों को आक्ृष्ट करने, उनमें पढ़ने की 
आदत डालने, उन्हें ज्ञानवान और देश का भावी सुयोग्य नागरिक बनाने के लिए 
पुस्तकों के अव्यवन की सुविधा के अतिरिक्त अन्य मनोरंजक कार्य-क्रमों का आयोजन 
इस कक्ष में होना चाहिए | इनमें से कुछ कार्य-क्रम इस प्रकार हो सकते हैं :--- 

कहानी-कथन--त्रच्चे कहानियाँ घुनना विशेष पसद करते हैं। इस लिए 
इस कक्ष में कहानी सुनाने का नियमित कार्य-क्रम होना चाहिए. जिस समय उन्हें मनो- 
रजक अच्छी कहानियाँ सुनाई जायें । इन कहानियों में परियों की कहानियाँ, जानवरों 
की कहानियाँ, पुराणों की कहानियाँ, ऐतिहासिक कहानियाँ, यात्रा और भ्रमण की 
कहानियाँ, वैज्ञानिक आविष्कारां की कहानियाँ आदि सम्मिलित की जा सकती हैं । 
३६ बच्चों तक की एक टोली बनाई जा सकती है | कहानी सुनाने वाले को स्वभाविक 
ढंग से, उचित मुद्रा और हाव भाव से कहानी कहनी चाहिए. जिससे वह रुचिकर वन 
जाय | इन कहानियों का हवाला यदि अध्यवन-कक्षु मे समहीत पुस्तकों से दिया जाय 


तो अधिक उपयोगी होगा | 


व्याख्यान--समव समय पर इस विभाग में विविध विषयों पर व्याख्यान का 


११ 


१७० पुस्तकालय-विज्ञान 


आयोजन किया जाना चाहिए | इसके अतर्गत आविष्कारों का इतिहास, ऐतिहासिक 
घटनाएँ, महापुरुषों की जीवनियाँ, देशों के परिचय तथा अन्य विषय चुने जा 
सकते हैं । 

बादविवाद-प्रतियोगिता, नाटक तथा सगीत आदि के मनोरजक कार्य-क्रम भी 
रखे जा सकते हैं, किन्तु इसके लिए. यह आवश्यक है कि विभिन्न रुचि के बच्चों की 
टोलियाँ बना टी जायें और उनके द्वारा ये आयोजन कराए जाये । 

फिल्म शो के द्वारा बच्चो का मनोरंजन के साथ शानवर्द्धन भी किया जा सकता 
है। रेडियों पर बच्ची के विविध कार्य-क्रम आयोजित किए. जाते हैं। उनसे बच्चो को 
परिचित कराने और सुनाने के लिए बाल विमाग का संबंध रेडियों से भी स्थापित 
किया जा सकता है | 

इनके अतिरिक्ति टिकट सग्रह, फोटोग्रेफ़ी तथा अन्य मनोरजन के कार्य-क्रमो का 
आयोजन करके बन्चो को पुस्तकालय की ओर आक्ृष्ट किया जा सकता है | 

इस कक्त में पाँच वर्ष तक के बच्चों के लि. खिलौने, लकड़ी के अक्षर, तस्त्रीर 
और छोटी पुस्तके हो | छोटे बच्चो को चित्रकला और द्राइग के लिए पेस्टल और 
कलर बक्स भी दिए जायें | छोटे बच्चों की उचित परिचर्या श्रोर देख-रेख के लिए. 
कुशल शिक्षित पर्चारिका की भी व्यवस्था होनी चा/।हए | 
प्रोत्साहन 

बच्चो का उनके प्रत्येक सुन्द्र कार्य मे प्रोत्साहन देना बहुत लाभकर होता है | 
चाल विभाग की ओर से भी ऐसी व्यवस्था होनी चाहिए कि जो बच्चे पुस्तकों का 
सब से अधिक ओर अ्रच्छा उपयोग करें, उन्हें कुछ पुरस्कार दिए जायें | बाल विभाग 
के अन्य क्रिया-कलापो में भाग लेने वाले बच्चो को भी पुरस्कार आदि दे कर उन्हें 
प्रोत्साहित किया जाय । 


अध्याय १३ 


समाचार-पत्र और पत्रिका विभाग 

महत्त्व ; क्षेत्र 

पुस्तकालय में शान की विविध शाखाओं एवं प्रशाजाओं से सम्बंधित पुस्तकों 
का सग्रह करना ही पर्याप्त नहीं होता) इसके साथ यह भी आवश्यक है कि ज्ञान के 
विभिन्‍न चेत्रो में तथा भोतिक जगत में जो कुछ अन्वेषण एवं शोघ हो रहे हैं तथा 
सास्कृतिक एब राजनैतिक घटनाएँ घट रही हैं, उनके रुबध में भी पाठकों को जानकारी 
प्रात होती ग्है। आजकल पाठकों के ल्ञामार्थ प्रकाशन-क्षेत्र में एक नए प्रयोग का 
प्राटर्भाव हुआ है जिसे (सामय्रिक प्रकाशन! कहते हैं। शान के विविध क्षेत्रों से संबंधित 
सूचना-सामग्री समय समय पर पूर्ण या आशिक रूप में प्रकाशित होती रहती है। समय 
( ९८४०० ) के अनुसार प्रकाशित होने के कारण इसे सामयिक प्रकाशन ( पीरिया- 
डिकल पब्लिक्रेशन ) मी कहते हैं । इसके अन्तर्गत समाचार-पत्र ( दैनिक, साप्ताहिक ) 
पत्रिकाएँ. ( पाक्षिक, मासिक, हैमासिक, त्रैमासिक, अ्र्दवार्िक, एवं वापिक ) अनिय- 
मित प्रकाशन ( सभा, समितियां, विद्वत्‌ू मडलियों आदि की कायवाही ), तथा माला 
प्रकाशन, जिनका समय निश्चित है, आते है। मोटे तौर पर प्रत्येक प्रकार के सामयिक 
प्रकाशन को दो बगों में विभाजित किया जा सकता है--( १ ) सामान्य, और ( २ ) 
विशेष । सामान्य वर्ग के अन्तर्गत वे प्रकाशन आते हैं जिनमे विविध विषयों का समा- 
वेश होता है | विशेष वर्ग के अन्तर्गत उनकी गणना होती है जो विशेष विपय सम्बंधी 
होते है और उनसे सम्बंधित लेखों का सकलन होता है । प्रायः ये सभी प्रकाशन एक 
निश्चित अवधि के अनुसार प्रकाशित होते रहते है | पत्येक पुस्तकालय में इन साम- 
बिक प्रकाशनों का एक विशेष स्थान एवं महत्व होता है। शोध-कार्य एवं शीघ्र रचना 
प्रस्तुत करने के लिए ऐसे प्रकाशन आज के युग में नितान्त आवश्यक हैं | पाठकों के 
लिए, पुस्तक के रूप में पटन-सामग्री प्रस्दुत करने मे सामयिक प्रकाशनों की अपेक्षा 
अधिक समय और परिश्रम करने के बाद भी उचित रुमय पर सामग्री उपलब्ध कराने 
में देर लगती हे जब कि सस्ती, संक्तित और आवश्यक सामग्री एव यूचना सामयिक 
प्रकाशनो के द्वारा शीघ्रता तथा सरलतापूर्वक मिल जाती है । यही कारण है कि अनु- 


संघान केच्तो तथा टेकनिकल पुस्तकालयों में बजट का एक अच्छा माग सामविक 
पकाशनों पर व्यय किया जाता है | 


१७२ पुस्तकालय-विज्ञन 


चुनाव 

च सामयिक प्रकाशनों के चुनाव में निम्नलिखित नियमों को ध्यान में रखना आव- 

श्यक है :-- 

१--सम्पादक-मण्डल के सदस्य योग्य विद्वान हो तथा उन्होंने अपने उस विषय पर 
स्वतत्र रूप से उत्कृष्ट कार्य किया हो | 

२--प्रकाशक सुप्रसिद्ध हो ओर उसने प्रकाशन के त्षेत्र में अपना एक उच्च स्तर बना 
रखा हो | 

३--प्रतिपाद विपय अपने पुस्तकालय के पाठकों के लिए उपयुक्त हो | 

४ --प्रकाशन लोऊग्रिय हो ओर पाठको की माँग के अनुकूल हो । 

३-अरत में इन्देबस दिया हो जो कि वेशानिक एव टेकनिकल पत्रिकाओो में विशेष 
रूप से आवश्यक हे । 

६ -चित्रो एव रेखाचित्रा द्वारा प्रतिपाद्य विषय को सममाने की प्रणाली अपनाई 
गई हो | 


चुनाव के साधन 


सामयिक प्रकाशनों को डाइरेक्टरी, ब्रिब्लियोग्रेफी, विभिन्न सामयिक प्रकाशनों 
में प्रकाशित समालोचनाएँ, विज्ञापन, विशेषज्ञों की सम्मति, तथा पाठकों के चुकाव आदि 
क आधार पर इनका चुनाव किया जा सकता है। इसके अतिरिक्त नमूने के अ्रकों को 
मेगा कर या बड़े पुस्तफालयों में उनके अक टेख कर भी इस कार्य मे सहायता ली जा 
सकनी है| नत्रीन ग्रक्राशना की सूचना देने वाली तथा पुस्तकालयजगत की गति- 
विधि बताने वाली पत्रिकाओं को प्रत्येक पुम्तकालय में अवश्य मेँगाने की व्यवस्था 
होनी चाहिए, नेसे हिन्दी में हिन्दी प्रचारक! और “प्रकाशन सम्राचार' तथा 
पुस्तकालय! एच “पुस्तकालय संदेश”? आदि | 


सेंगाना 


चुनाव के पश्चात चुनी हुई पत्रिकाआ तथा समाचार-पत्र आदि के आटेश-फार्म 
या आदेश स्लिप भर कर तत्सम्बधी प्रकाशकों या एजन्टो को भेज टिया जाता है | 
आदेश धाग्त होने पर वे उन सकाशनों का एक निश्चित समय ( जैसे बार्पिक, अर्दध 
बार्दिक आदि ) रा चदे छा बिल पुन्तवालय को भेज देने हैं जिसका श््रिम अुग- 
तान आयश्यक होता है | 
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लेखा रखने की विधि 
इन प्रकाशनों के सम्बंध में निम्नलिखित लेखा रखना आवश्यक होता है :-- 


१, भुगतान का हिसात और चदे का नवीकरण 

२, प्रत्येक भाग या अक की प्राप्ति 

३. तारीख जब कि आख्या पृष्ठ और अनुक्रमणिका प्रकाशित हो 

४. प्राप्ति के साधन का पूरा पता 

५. प्रकाशन की श्रेणी 

उपर्युक्त उद्देश्य की पूर्ति के लिए. लेखा रखने की आवश्यकता है और इसके लिए 
अनेक विधियों प्रचलित हैं| उनमे से मुख्य ये हैं !-- 

१. खाता प्रणाली 

२, काई प्रणाली 

३. डा० रगनाथन की त्रि-काई प्रणाली 

४, विजियुल इन्डेक्स 

१--खाता प्रणाली में सामयिक प्रकाशनों का लेखा एक रजिस्टर मे रखा जाता 
जाता है जिसमें एप्ठो का विमाजन वर्णमाला के आधार पर होता है। उसमे प्रत्येक 
प्रकाशन अपने प्रारभिक वर्ण के अनुसार यथास्थान लिखे जाते है| वहाँ प्रकाशन का 
नाम, प्रकाशन वर्ष, अक, आने की तारीख, तथा चंढे और जिल्दबटी के हिसाव का 
विवरण विभिन्‍न खानो मे लिखा जाता हैं) लेकिन व्यवहार की हृप्टि से बह 
प्रणाली अधिक वैज्ञनिक ओर चुविधाजनक नहीं है । 

२--का्ड-प्रणाली से विभिन्‍न प्रकार के सामयिक्र प्रकाशनो का लेखा तबनुकूल 
छुपे हुए ५ ,< ६” के काडों पर रखा जाता है। इनकी पीठ पर वास्तविक भुगतान, 
बिल सख्या और उनकी तारीख, प्राति का साधन, पिछले अ्रकों के लिए भेजे गए 
स्मरणु-पत्र तथा जिल्दतदी आदि का विवरण लिखने के लिए व्यवस्था रहती है। 
इनके ऊपर छुपे अशों मे आवश्यकतानुसार बुछु अभीष्ठ परिवर्तन भी किया जा 
सकता है। इन काडों को “ सामयिक जाँच आलेख' या 'पीरियाडिकल चेक रिकार्ड सः 
कहा जाता है। 


मगर छुछे गयुरा रुप खपग 
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मासिक पत्रिकाओं के लिए 


इस प्रकार प्रत्येक प्रकाशन के लिए एक अलेग-अलग कार्ड रखने से जॉच और 
लेखा सबने में सुविधा होती है । ये कार्ड इस क्रम से व्यवस्थित कर लिए जाते हैं 
जिससे उनकी जाँच और लेखा रखने मे छुविधा हो । इनको अकारादि क्रम से ट्रे में 
लगा कर रख लिया जाता है। अधिक छुविधाजनक यह हो यदि इनको प्राप्त होने 
की सभावित तारीख के क्रम से श्खा जाव। इससे इनकी जाँच करने और खडित 
अको को प्राप्त करने में छुविधा रहती हे | 


३--डा० रगनाथन जी ने सामय्रिक प्रकाशनों के लेखा को अधिक वेशानिक हग 
से रखने का सुझाव देते हुए. सुधार की दिशा में एक कडी जोड ठी है | पुस्तकालय- 
विज्ञान के प्रथम नियम के क्षेत्र के अन्तर्गत प्रत्येक प्रकार की पठन-सामग्री--जिनमें इस 
प्रकार के सामयिक प्रकाशन भी सम्मिलित हैं--पाठकों को स्वतन्त्र उपयोग के लिए. डा० 
रगनाथन के विचार के अनुसार अवश्य दिए जाने चाहिए। अ्रतः एक प्रकाशन 
के लिए तीन कार्ड बना कर लेखा रखने की विधि का प्रयोग कर के उन्होंने अ्रपने 
उद्देश्य की पू््ति की है। तदनुसार विष्रय-कार्ड, चार्निद्न कार्ड, तथा आख्याकार्ड, की 
व्यवस्था की जाती है। 


४ विजियुल इल्डेक्स--रैमिंगटन रेण्ड; गेलाई तथा अन्य कम्पनियों के द्वारा 
इस प्रकार की वादिक विधियों रा पेटेट छरा लिया गया है। इस विधि के अनुसार 


१७६ पुस्तकालय-विज्ञान 


एक निर्धारित माप के घाव के बने हुए तख्तों को जिन्हें पेनल कहते हैं, एक स्थान 
पर जमी हुई छुड़ के सहारे इस प्रकार लगा दिया जाता है कि वे तख्ते उसके थवारो 
ओर घूम सके । ये तख्ते इस प्रकार के बने होते हैं कि उनके अन्दर चौथाई इच से 
लेकर ७ इंच की चौड़ाई के मनीला की वनी हुई पट्टियाँ लगाई जा सकें | ये पह्टियाँ 
पारदर्शक प्लैस्थिक के द्वारा ढकी रहती है जिससे मैली होने या हटने का मय नहीं 
रहता | पह्टियों की लम्बाई साधारणतः आठ इच से दस इच तक की होती है। इन 
पह्चियो पर प्रकाशनों का नाम, अवधि तथा विपय लिख दिया जाता हे या टाइप कर 
दिया जाता हे | पेनल में पष्टियों का व्यवस्थापन अकारादि क्रम से किया जाता है। 
इसको “लिन्डेक्स! कहते हैं | इसके साथ इनका लेखा रखने के लिए एक अन्य फाइल 
का प्रयोग किया जाता है जिसे *कार्डेक्सः कहते हैं | इसका आकार कैबत्रिनेंट जैसा 
होता है किन्तु इसके अन्द्र कैबिनेट की दराज की भाँति उससे कम गहरी द्रे लगी 
रहती है जो धाहर खीच कर नीचे की ओर इस प्रकार रखी जा सकें कि वे कैबिनेट से 
अलग भी न हों श्रौर उनका निरीक्षण आदि भी किया जा सके | इसमे कार्ड की 
तरह के या अन्य किसी प्रामाणिक माप के प्लेस्टिक कबर से घुरक्तित शीट लगाने की 
व्यवस्था रहती है | एक ट्रे में लगभग ८० शीट आ सकते है| लिन्डेक्स और कार- 
डेक्स दोनो मिल कर “विजिवुल इन्हेक्स' कहलाते हैं | इनसे प्रकाशनों की लेखा 
रखने तथा उनके नामी का प्रदर्शन करने में छुविधा होती है । 


प्रदशन- रन सामयग्रिक प्रकाशनों का प्रदर्शन दो प्रकार से किया जा 
सकता है -- 


१--निश्चित स्थान ( 775०त 7,0०४४०४ )--जहाँ पर पाठका को स्वयं आ कर 
उनऊा अध्ययन करना पड़ता है। 


२--शथक कक्ष ( $०94:४४८ 70०7 )--टस कक्ष में पाठकों को ब्रेंठ कर पढ़ने 
की सुविधा रहती है। कुर्सियो, मंजो आटि की व्यवस्था की जाती हैं ) पाठक प्रदर्शना- 
धारो पर से अ्रमीण्ट पत्रिकाएँ ले कर बैठ कर उनका उपयोग कर सकते हैं। 

पत्रिकाओं के खुले अक उपयोग करने से गर् न हो जायें, श्स लिए, उनके 
ऊपर उनके आकार के स्लोलाइड छल ब्रन पारदर्शक मेगजीन कवर लगा दिए 
जाते हैं | इसका नमूना सामने १७७ प्रृष्ट पर दिया गया है। 


प्रदर्शन के लिए विभिन्न प्रकार के प्रदर्शनावारो का उपयोग फ़िया जाता है जिन्हे 
#मगजीन टिस्ज़े रेक' कटा जाता हैं। इसका एफ नमूना प्रृष्ठ ३६ पर दिया गया है| 
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मैगजीन कवर 
स्म्रणु-पत्र 


प्रायः कुछ सामयिक प्रकाशन निश्चित समय पर प्राप्त नहीं होते । उनको प्राप्त 
करने के लिए निम्नलिखित तप मे स्मस्ण-पत्र भेजे जाते हैं :-- 


। रजत कल 
“हिन्दी पुस्तकालय 





हिन्दी साहित्य सम्मेलन, प्रयाग 
प्रिय महोदय, 
हिन्दी पुस्तकालय को''' * नवनीत * * 
का १६५७ ई० का सई “का श्रद्ध ग्रात्त नही हुआ। कृपया उक्त अह्ज को 


यथाशीत्र भेजने की व्यवस्था करें | 


भवदठीय 


आहक ज्रसाडू" पुस्तकालयाध्यक्ष॒ 





न्‍अिकशन+>+ञननसकनमशन-+न 


स्मस्णु-पत्र भेजते समय उस प्रकाशन का लेखा काडे ट्रे म॒ से निकाल लिया जाना 
हैँ और तत्र तक अलग ट्रे मे रखा जाता है जब तक कि खड्ठित अक ग्राप्त न हो | 
अक के प्राप्त होने पर लेखा-कार्ड को पुन; यथास्थान रख दिया जाता है| 


श्ष्प पुस्तकालय-विज्ञान 


रिफ्रेंस पुत्तकालया में नुविधा के लिए सामयिक प्रकाशनों में प्रकाशित लेखों 
की अनुक्रमणिका भी तैयार कर ली जाती हैं जिसे इन्डेक्सिक्न आफ पीरिपराडिकन 
आर्टिकिल्स, कहन है। 
जिल्दवन्दी 

सभो सामग्रिक प्रकाशना की वर्ष समाज्ति एक समान नहीं होती | अ्रत, इस ओर 
भी विशेष ध्यान देना आवश्यक है। प्रत्येक सामयिक प्रकाशन की वर्य समराग्ति 
तक उसके सम्प्रण अका की प्क्ति कर लेनी चाहिए। उसके वाद यह देखना चाहिए ऊ्लि 
उनका आख्या प्रृष्ठ ओर अनुक्रमणिफा किस अक के साथ और कब्र प्रकाशित होगी। 
डस अ्रक को प्राल कर लेने पर जिनकी फाइलें रखनी हो उनकी जिल्दब्दी की 
व्यवस्था करनी चाहिए । यदि अनुक्रमणिका के प्रृष्ठ अ्रतिम अक के पएृष्ठा के सिच- 
सिले के हा तो वह अत में लगेगी ओर यदि स्वतन्त्र हों तो जिल्दबदी मे आंस्पा 
पृष्ठ के साथ प्बम अक के प्रारम्म म लगेगी। यदि एक जिल्ट में सब्र अक एक 
साथ चेंधने मं अधिक भारीपन हो तो उन्हें यथोचित भागा मे वेंघवाना उचित हे | 
विशेषाड् के 9०5 यदि स्वतन्त्र हो तो स्वतन्त्र अलग बँधाए जायें, यदि एक सिलसिले 
में हो तो उसी क्रम मे उसकी जिल्दबदी होनी चाहिए। गजट के एक एक नाग 
अलग-अलग कर के ब्रेंधाना टीक है। 
वर्गीकरण सूचीकरण 

जिल्दर्व॑ वी पत्र-पत्रिकाश्मा की फाइलो के साथ पुस्तका की भाँति व्यवरह्मर किया 
जाता हैं | उनका लेखा अलग प्राप्तिसख्या रजिस्टर पर या ग्राजिसख्या कार्ड पर 
रखा जाता है | उनका वर्गोंकर्ण ओर सूचीक्रण कर लिया जाता हे ओर कार्ट सूती 
कार्ट कबिनेद में यवोचित निर्देशक काहों के साथ व्यवस्थित कर ली जाती हे | 
सामयिक प्रकाशन के सूचोकग्ण के सनेग्य का उदाहरण दस पुस्तक म पृष्ठ १४३ पर 
दिया गया हैं | टस प्रकार नुब्यन्थित सामय्रिक प्रकाशन विभाग? पराठका ऊे लिए 
अत्यन्त उपयोगी होता है । 


अध्याय १४ 


पुस्तकों का लेन-देन विभाश 

उड्व : मह्त्त 

पृत्तकालव विकास के इतिहास से पता चलता है कि आधुनिक साबेजनिक एस्त- 
कालब | धारणा के उद्धव से पूर्व पुस्तकों को पुस्तकालय से घर ले जा कर पढ़ने की 
छविधाएं पाठका को उपल्ज्ध नहीं थी। आधुनिक युग के पुस्तकालय सम्बन्धी विकसित 
विचारों ने पुस्तकालय के अन्य क्रिया-कलापों के साथ इस ओर भी व्यान दिया | 
सनव समय पर राजनीतिज्ञों एवं विचारकों ने भी इसका समर्थन किया। रूसी ऋान्ति 
के अमृत लेनिन ने कहा कि “किसी सार्वजनिक पुस्तकालय की गौरव-गरिमा तथा 
मादा, उसम सगहीत दुलम पाण्डुलिपियों की अत्यधिक सख्या में नहीं, प्रत्युत 
पुस्तकों का विरदृत ज्षेत्र में प्रचार-प्रसार, सदस्यों की सख्या से क्रमिक विकास, पाठकों 
की इच्छित पुस्तके जुटाने मे तत्यरता, तथा बालकों में पुस्तकालय के उपयोग की 
रुचि पंदा करने में ही निहित है ।? पुस्तकालय परिचर्चाओं मे भी तरानर इस बात पर 
बल दिया जाता रहा कि “अध्ययन की सामग्री जहाँ तक आना दे, अधिक से अधिक 
उत्तक घर पर पदने के लिए दी जायें |? तदनुसार आज अधिकाश पुस्तकालय पाठकों 
की अयने सीमित साधनों के अन्तर्गत ऐसी सुविधाएँ प्रदान कर रहे हैं| यह व्यवस्था 
जिस विभाग के अन्तर्गत की जाती है उसे 'सरकुलेशन विमाग' 'होमरीडिज्ञ विमाग! 
या लडेज्ज विभाग कहा जाता है। साधारण शब्दों में उसे पुस्तकों का लेन-देन 
विभाग नी कह सकते हैं । 
स्व्ह्चप 


चके पुस्तकों के लेन-देन में पाटक, पुस्तकालय कर्मचारियों की अपेक्षा पुस्तकों 

के अधिक सस्पक मे आता है, इसलिए, यह विसाग, इसके अन्य उपकरण सथा 

कोई भो प्रणाली लो इस कार्य के लिए अपनाई जाय, इस कसौटी पर खरी होनी 

चाहिए कि पाटको झा कम से कम समतर पुस्तकों के लेन-देन में लग सके | एक ओर 

“ंईेक रूम. बाचनालव और टेकनिकल विभाग से सम्बन्धित कार्य और दूसरी ओर 

पाठकों को पुस्तक देने तथा उपयोग के पश्चात्‌ बापस लेने का कार्य, इन दोनों के 
नीच मध्यस्थता स्थापित करने वाला यह विमाग होता है । 


श्द्० पुस्तकालय-विज्ञान 


पुस्तकालय के नियम 

इस विभाग को सफल बनाने के लिए सब से पहले यह आवश्यक है कि पुस्त- 
कालय के द्वारा (पुस्तकालय के नियम” उघार की सुविधाएँ, और उधार की शर्तें 
निश्चित कर ली जाये | साधारण रूप से ये नियम निम्नलिखित रूप में हो सकते हैं:--- 


सामान्य नियम 

१--पुस्तकालय ग्रति दिन (छुट्टियों को छोड़ कर) से बजे तक खुला रहेगा । 

२--सदस्प को अ्रपना छाता, हाकी, स्टिक, ओवर कोट, पुस्तकें तथा भोला 
आदि प्रवेश द्वार पर जमा कर देना होगा | 

३--कुत्ते तथा अन्य जानवरों को साथ ले कर प्रवेश करना मना है 

४-- पुस्तकालय मे शान्तिपृर्वक पढ़ना चाहिए | 

५--थूकना, धूम्रपान करना तथा सोना वर्जित है। 

६--सदस्यों को पुस्तका और चित्रो आदि पर किसी प्रकार का चिह्न नही बनाना 
चाहिए और न उन्हें किसी प्रकार की हानि पहुँचानी चाहिये 

७--सदस्थ पुस्तकालय की एुम्तको तथा अन्ब सम्पत्ति को यदि हानि पहुँचाएँगे 
तो उसके लिए जिम्मेदार होंगे और उनका मृह्य ठेना अ्रथवा प्रतिस्थापन (२०७४- 
८०॥7८०४) करना होगा । यदि किसी सेट की एक पुस्तक ज्षति ग्रस्त होगी तो प्रगे सेट 
का मृल्य देना या प्रतित्थापन करना होगा | 

८--पुस्तकालय से जाते समय पाठकों को पुम्तकालय से ली गई पुस्तकें आदि 
काउन्टर पर वापस कर देनी होगी । 
उधार की सुविवाएँ 

* --पुस्तकालय से प्रत्येक सदम्य को छुपा जमा करने पर ही पुस्तके दी 
जायेंगी, यह घन तत्र तक न दिया जायगा जन्न तक कि पृम्तफालय की पुस्तकें, टिकट 
तथा अन्य देय धन (00०७) जमा न किए जाएँगे । 

२--प्रत्येक सदस्य को पुस्तकालय टिकट टिए, जायेंगे और उनके बढले में 
पुलकालय से पुस्तकें मिल सफेंगी | ये ठिक्रद सठस्ब को पुस्तक लौठाने पर बापस 
कर दिए जायेगे। यदि पुन्तक अति ठय हो तो विलम्ब शुल्क आदि दिए ब्रिना 
पुस्तकालय टिकट वापस न किए जायेगे | 

३--टिकट खो जाने पर उसकी राज़ना पुल्तफालयायन्ष को तत्काल ढेनी होगी | 

४-खो जाने की तिथि के तीन महीने बाद एक ग्रतिज्ञा-पत्र भरने और शुल्क 
जमा करने के बाद दूसग टिफ्ट दिया जागगा । 


लत 


युस्तकों का लेन-देन विभाग श्र 


उधार की शर्तें 
१--प्रत्येक सदस्य टिकट के बढले पुत्तके ले सकेगा | 


२--लेन-देन स्थान (काउन्टर) छोड़ने से पहले उसे सन्तुष्ट हो जाना चाहिए 
कि जो पुन्तकें उसे दी गई हैं वे उत्तम दशा में हैं। यदि ऐसा नहीं है तो उसे 
तत्सम्बन्धी सूचना पुस्तकालयाध्यक्ष को दे देनी चाहिए, नहीं तो उसे पुस्तक की अच्छी 
प्रति जमा करनी पडेगी | यदि किसी लेट की कोई पुस्तक नष्ट भ्रष्ट होगी तो उस 
सेट का मूल्य जमा करना पड़ेगा | 

३--मासिक पत्रिकाएँ, कोश तथा ऐसी सामग्री जिसका प्रतिस्थापन न किया जा 
सके, तथा पुत्तकालया व्यक्ष जिन पुस्तकों को रिफ्रेस पुत्तके घोषित कर दे, वे उधार ने 
दी जायेंगी । 

४--पुस्तकालय से उधार ली गई पुस्तक को दूसरों को उधार देना मना है | 

५--सब पुस्तकें निर्गंत तिथि से दो सत्ताह के अन्दर वापस आ जानी चाहिए। 
यदि पुस्तकालयाध्यक्ष चाहे तो किसी भी पुस्तक को बीच में भी वापस मेगा सकता है। 

६--देव तिथि तक पुस्तक न लौटाने पर ग्रति पुस्तक प्रति दिन एक आना 
अथ्थंव्यद् देना होगा। 

७--यदि किसी पुस्तक की आवश्यकता अन्य सदस्य को न हो तो बह फिर दी 
जा सकती है । 

८--जिस सदस्य के ऊपर पुस्तकालय का किसी प्रकार का पावना बाकी हो उसे 
पुस्तक न दी जायगी। 


उपयुक्त नियम तथा शर्तें विशेष प्रगतिशील देशों के पुस्तकालयों की नहीं हैं। 
इसका कारण यह है कि जिन देशो में 'राष्ट्रीय युत्तकालब ग्रणाली' या नेशनल 
लाइब्रेरी सिस्टम? के अनुसार पुस्तकालय-सेवा प्रदान की जाती हे, वहाँ समुदाय के 
किसी व्यक्ति से जमानत के लिए धन जमा करने तथा विशेष परिस्थितियों को छोड़ कर 
अर्थवरड आदि का चधन नही रखा जाता | 

सदस्यों स घुरक्षित निधि के रूप में कुछ घन जमा करा के कुछ निश्चित शर्तों 
के अनुसार पुस्तकों के लेन-देन के सम्बन्ध सें पुत्तकालयों की अपनी अ्रलग-अलग 
अखालियाँ होती हैं। किन्तु यहाँ पर एक बडे आदर्श पुस्तकालय की लेन-देन प्रणाली 
फे सम्बन्ध में विचार किया जायगा जिसमें सदस्यों से जमानत के लिए. घन न जमा 
फरावा जाता हो और कुछ दशाओं को छोड़ कर प्रत्येक व्यक्ति को पुस्तका के लेन-देन 
का निशुल्क अधिकार हो। 


श्षर पुस्तकालब-विज्ञान 


लेन-देन विभाग का संगठन 

अध्ययन सामग्री को घर पर उपयोग के लिए देने लेने में सुविधा के विचार 
से इस विभाग को भ्रुख्यतः तीन भागों में विभाजित किया जाता है *-- 

(१) स्टक रूम (२) निर्गत स्थान या चार्जिड् काउन्टर (३) वापसी का स्थान या 
डिस्चार्जिज्ञ काउन्टर | 

स्वक रूम के सम्बन्ध में इस पुस्तक के प्रृष्ठ ३२ पर बताया जा चुका हैं| स्टक 
रूम या चयन भवन में संग्रहीत सामग्री से अभीष्ट पुस्तकें प्राप्त कर लेने के बाठ पाठक 
उनको टो प्रकार से उपयोग करते हैं, एक तो वहीं त्रैठ कर और दूसरे घर ले जा कर । 


चाजिज्न और डिग्चा्जिड्न उपविभाग 

घर पर पुस्तके ले जाने के लिए जो उपविभाग सुविधा ठेता है उसे चार्निज्ञ उप- 
विभाग कहते है | वाचनालय से सम्बन्धित क्रियाएँ इस उपविभाग से केवल उस सीमा 
तक सम्बन्ध रखती हैं जहाँ तक कि पढ़ी जाने वाली पुस्तकों को धर के प्रयोगार्थ देने 
के लिए उनकी ग्राप्ति का प्रश्न है क्योकि इस उपवरिभाग की सम्पूर्ण क्रियाएँ मुख्यतः 
घर के प्रयोगार्थ दी जाने वाली पुस्तका से ही सम्बन्धित रहती है | इसी प्रकार घर से 
प्रयोग के पश्चात्‌ पुम्तके वापस आने पर उनको पुस्तकालय में जमा करने के लिए 
एक अलग उपविभाग की व्यवस्था की जाती है, जिसे 'डिस्चार्जिद्ष उपविभाग” कहते 
है । इस उपविभाग के अन्तर्गत पुस्तकों की वापसी, पुस्तक वापसी में विलम्ब ऐ 
उत्पन्न समस्याझ्रों, अर्थडए्ट तथा श्राँकड़ा के तैयार करने आदि का कार्य आता है। 


स्थान 


पुन्तकालय भवन म रस लेन-देन विभाग का स्थान पुस्तकालय द्वारा प्रटन की 
जाने वाली स्त्रा के प्रशार पर निर्भर करता है। साधारणत* जो सिद्धान्त इस विभाग 
के व्यवस्थापन जे लिए अपनाया जाता है वह “पाठकों का समय बचाओ” नियम पर 
आधार्त रहता हैँ | इसके अनुसार चार्जिड़ उपविभाग, स्टक के समीप और टडिस्चा- 
जिज्ञ उपविभाग प्रवेश द्वार के समीप होने चाहिए | किन्तु यह स्थापन उन सार्वजनिक 
पुस्तकालयों के द्थिकोण से किया जा सकता है जिनका सवा-क्तेत्र विम्तृत और व्यापक 
हो | छोड पुम्तकालयों में स्थानामाव, सकुचित सेवा-न्षेत्र आदि के कारण ये दोनों 
उपविभाग अलग नहीं रखे जाते बल्कि प्रवेश द्वार के समीप ही एक ही स्थान पर 
दोनो काय निभाएं जाते हें | श्रवेश द्वार के पास इनकी व्यवस्था इसलिए की जाती हट 
जिससे पाठका को पुन्तके ब्रह्त दूर तक न ले जानी पे | यहाँ पर आने और जाने 
के लिए मागों की अलग-अलग व्यवस्था (०7८ ऋथए (४०६7८) होनी चाहिए | 


पुस्तकों का लेन-देन विभाग श्प्ट्ट 


फर्नीचर ; फिटिन्न 
चाजिद्गः उपविभाग 

इस उपविभाग का केन्द्रस्थान इसका काउन्टर होता है। इसका विवरण 
पृष्ठ ३२ पर दिया गया है। इस काउन्टर की बाई ओर एक बुक शेल्फ होनी 
चाहिए | पाटक स्टक रूम से पुस्तके चुन कर ले आने पर भी कभी-कभी उसे घर ले 
जाना नहीं चाहते | ऐसी पुस्तकें उस बुक शेल्फ मे रख ली जाती है जो बाद में यथा- 
स्थान लगवा दी जाती है । इस काउन्टर में बाई ओर लगभग एक दर्जन 'पिजिन 
होल्स? होने चाहिए. जिस पर वर्गसंस्या के या लेखक-क्रम के सकेत लिख दिए जाते 
है । पाठको द्वारा पुस्तकें ले जाने के पश्चात्‌ तत्सम्बन्धी पुस्तकों के टिकट और 
पुस्तक-का्ड (वार्जिंग) उन्ही पिजिन होल्स के खानो में क्रशः छॉट कर व्यवस्थित 
कर दिए जाते है ) पाठकों को पुस्तकें देना ओर उनसे आप्त चाजिय को पिजिन होल 
में रखना ये दोनो क्रियायें प्रायः साथ साथ ही हो जाती हैं।* ठाहिनी ओर एक डेटर, 
चाजिग ट्रे, पुस्तक सुरक्षित (रिजय) कराने के लिये सादे फार्म, पुस्तकों के पुनरन॑वी- 
करण (रिन्यूबल) की ट्रे जिसमे तत्सम्बन्बी लेखा रखा जाता है, होने चाहिए. । चार्निंग 
काउन्दर के भीतर एक रिवाल्विग चेयर और एक सादी फालनू कुर्सी भी होनी 
चाहिए । 
डिस्चाजिंड्र उपविभाग 

इस उपविभाग का भी केच्र स्थान उसका काउन्‍्टर ही होता है। इस 
काउन्टर के भीतर एक लम्बी मेज हो जिसकी ऊचाई ३०” और चौड़ाई ३६” और 
लम्बाई नो से दस फीट तक रखी जानी चाहिए.। जिससे वापस आई पुस्तकें फर्श पर 
न रख कर इसी मेज पर रखी जा सके। चारिज्ञ ट्रे जब्र चार्जिज्ञ काउन्टर से यहाँ आती 
हैं तो उसको बन्द कर के रखने के लिए ताले चामी की व्यवस्था होनी चाहिए | 

मेज पर अधिक पुस्तकें न जमा हो जायें इसलिए, एक बुक ट्राली भी होनी 
चाहिये जिसमें भर कर पुस्तके यहाँ से यथास्थान पहुँचा टी जायें | इस काउन्टर के 
भीतर एक रिवाल्विज्ञ चेबर भी होनी चाहिए. जिससे उस पर बैठे-बैठे पुस्तके घूम कर 
मेज पर रखी जा सके। विलम्ब से लौठाई गई पुस्तकों पर अर्थद्र॒ड लेने से 
सम्बन्धित स्लिप (ध7०८ ४7०) एक ट्रे में होनी चाहिये | वद्दि अर्थदएड को वहीं पर 
जना करने की व्यवस्था है तो एक कैश वक्‍स और थ्र्थद्‌र्ड की रसीठ भी वही होनी 
चाहिये | इन दोनो चा्जिज्ञ और डिस्वाजिक्ल के स्थान पर प्रकाश की सुचारु व्यवस्था 
आवश्यक है जिससे पुस्तकों की वर्गसख्याएँ आदि सरलतापूर्वक पट़ी जा सके । 





१. ठेखिए १६२--१६३ 


र्प४ पुस्तकालय-विज्ञान 


स्टाफ 

पुस्तक लेन देन विभाग में एक अध्यक्ष और उसके दो काउन्ठर सहायक होना 
आवश्यक है | इनके अतिसिक्ति एक रजिस्ट्रेशन सहायक, एक पाठका का परामर्शदाता 
तथा एक या दो चपरासी की भी आवश्यकता पडती है। चूँकि विभिन्न कार्यों के लिए. 
विभिन्न योग्यताओों की आवश्यकता होती है, अतः उपयुक्त कर्मचारियों को शैक्षिक 
योग्यता के साथ-साथ सम्बन्धित कार्य का भी पर्यात ज्ञान होना चाहिये। सावास्णतः 
सामान्य योग्यताओं जैसे शिग्टता, सहानुभूति, साहास्य, और कार्यक्षमता के अतिरिक्त 
समस्त कर्मचारियों को ( चपरासी को छोड कर ) वर्गीकरण प्रणाली, पुस्तकों का व्यव- 
स्थापनक्रम तथा सचीकरण की फाइलिंग पद्धति का शान होना अत्यन्त श्रावश्यक 
है. क्योंकि यह ज्ञान आकड़े तैयार करने में सहायक होगा । 


चार्जिज्ञ काउन्टर के सहायक को स्वस्थ, फुर्तीला (४८४४०) ओर हॉँसमुख होना 
चाहिए, जिससे कार्य व्यवस्था के क्षुणो में भी वह अपनी प्रत्युत्पन्षमति द्वारा पाठकों 
को बिलम्ब होने से उत्पन्न होने वाली उटासीनता का आभास न होने दे | इसी ,प्रकार 
डिस्चार्जिड्ञ काउन्टर के सटायक में समय मृूल्याकन की क्षमता होनी चाहिए । पुस्तको 
को जमा करने के लिए आने वाले पाठक शीघ्रतिशीक्ष नई पुस्तको को सोचने के 
लिए, पुस्तकालय में प्रवेश करना चाहते हैं, ओर पुस्तक वापस करने में अपना 
अमूल्य समय कम से कम देना चाहते हैं | इसके लिए सहायक को विलम्ध करने बाली 
प्रत्येक क्रिया को त्यागने के लिए. तैयार रहना चाहिये | यह योग्यता तभी सम्मत्र हो 
सकती है जत्र चार्जिज्न, ओर टिस्वार्जिज्ञ के सहायकों का आपस में स्थान-परिव्रतंम भी 
होता रहे । चार्जिड्न काउन्टर के सहायक को जिल्दवन्दी का प्रारम्मिक जान भी होना 
चाहिये | उसके पास पुस्तकों की प्रारम्भिक मरम्मत के लिए सुई, तागा, गोद, कागज 
आदि आवश्यक समान भी रहना चाहिए. जिससे वह थोड़ी फटी पुस्तका की काम 
चलाऊ मरम्मत भी कर सक्के | डिस्च्रार्लिड्र काउन्टर के सहायक को हिसात-कितात्र का 
थोड़ा चहत ज्ञान होना आवश्यक हैं। रजिट्रेशन सहायक को पुस्तकालब-मेबा-क्षेत्र 
का भीगोलिक शान होना चाहिए | मुहललो और मुहललो की टकाइयों से सम्बन्धित 
निवास-क्रम-ब्यवस्था ( 207०8 ४४वें $९८८०४४ ) का ज्ञान इस दिशा मे अतिरिक्त 
सहायता प्रदान कर सकता है | इस ज्ञान की आवश्यकता पाठक को पुस्तकालय 
प्रयोग की अनुमति ग्रद्ान करने ओर उनका ग्जिस्ट्रेशन करने के समय लामदापक 
होगी । 

पाठर परगमशंदाता को रिक्रेस लाब्वेरियन के समकत्ष योग्यताएँ रफनी चालिए 
जिनका बर्गुन प्प्ठ १६१ पर म्पिा जा चुरा है। यहाँ पर केबल इस बात का ध्यान 


पुस्तकों का लेन-देन विमाग श्ष्ज 


रखना हे कि पाठक परामशंदाता किसी प्रकार की सूचना प्रेषित न करके केवल सचना 
प्राप्ति के साघनों एवं उपकरणों की खोज मे ही सहायता दे सकते हैं । 


अशासन पक्त 


लेन-देन विभाग के प्रशासन पक्ष के अन्तर्गत निम्नलिखित कार्य आते हैं :-- 

१, सदस्वो का रजिस्ट्रेशन |... 

२. उन्हें पुत्तकालय-टिकट देना । 

३, नई बढ़ी हुई पुस्तकों को तथा प्रयोग के पश्चात्‌ सदस्यों और पाठको द्वारा 
वापस की गई पुस्तकों का वथास्थान व्यवस्थापन | 

४. आऑकडो का तैयार करना | 

५, स्टाक में से जिल्दत्रंदी के योग्य पुस्तकों को छॉटना । 

६. सक्रामक रोगो के क्षेत्रों से आई हुई पुस्तकों के निरोगीकरण ( ॥087- 
£८८००० ) की व्यवस्था | 

७. पाठक से पुस्तकालय सब्रधी घुझावों को प्रात करना तथा पुस्तकों के चुनाव 
से सहायता प्रदान करना | 

८. पुस्तकों को सुरक्षित करना, ( बुक रिजिवेशन ), नवीकरण करना, वापस 
लेना, अर्थदर्ड लेना तथा इन सब का लेखा रुखना। 

६. यथासंभव पाठकों की सहायता करना । 


१, सदस्यों का रजिस्ट्रेशन 


जिस क्षेत्र म॒ पुस्तकालय सेवा-प्रदान की जा रही है उसमे निवास करने वाले 
सदस्यों को पुस्तकालय में प्रवेश और उसकी सामग्री के उपयोगार्थ अनुमति प्रदान 
करना “रजिस्ट्रेशन! कहलाता है। रजिस्ट्रेशन का अर्थ उस सम्बन्ध ने पुस्तकालय 
के कममचारियों की जानकारी के लिए प्रत्येक समावित सदस्य का पर्याप्त तथा सन्चित 
विवरण लिखने से है जो भविष्य मे संदर्म के काम ञ्रा सके । किसी भी पुस्तकालय के 
कर्मचारियों के लिए. पुस्तकालय में आने वाले प्रत्येक व्यक्ति की जानकारी रखनो 
असम्मव सा है। अतः प्रत्येक पाठक को पहचानने के लिए एक विशेष प्रकार का 
प्रिचय-पत्र दे देना आवश्यक है। परिविय-पत्र प्रदान करने के लिए सदस्यों का 
वगगकरण करना पडता है | सामान्यतः: किसी भी क्षेत्र के--जहाँ पुस्तकालय सेवा उप- 
लब्ध हो--सदत्यो को निम्नलिखित वर्गों मे विभाजित किया जा सकता है :--- 

२, २१ व के ऊपर के वयस्क व्यक्ति जो उस ज्षेत्र के स्थायी निवासी हैं। 

२, २१ वे के ऊपर के वयस्क व्यक्तिजों उस क्षेत्र के स्थायी निवासी नहीं हैं | 

३, २१ वर्ष से कम के विद्यार्थी जो शिक्षा सस्थाओं में प्रवेश पाए, हुए हों । 

र२ 


४ 


श्ष्र्ध्‌ पुस्तकालय-विज्ञान 


४ २१ वर्ष से कम के व्यक्ति जो शिक्षण सम्थाओ में न पढ़ते हों। 
५ क्षेत्र के बाहर से अस्थायी निवास के लिए आए हुए व्यक्ति (कैजुअल विजिटर्स) 


रजिस्ट्रेशन विधि 


उपयुक्त वर्गों के सदस्यों की जानकारी क्रे लिए पुस्तकालग्र के कर्मचारी अनेक 
प्रकार के उपलब्ध आलेखों का सहारा लेते है, जैसे स्थाब्री निवासियों के परिचय के 
पुष्टीकरण के लिए मतदाता सूचियाँ, राशनकाड्ड, किराए की रसीद, ओर बिजली के 
बिल आदि | अस्थायी निवासियों के लिए उनके व्यवसाय या कार्यालय का प्रमाण- 
पत्र, स्कूल न जाने वालों से उनके माता पिता एवं अमिभावको के गारटी फाम तथा 
बाहरी आगन्तुको के लिए स्थानीय अधिकारियों के प्रमाण-पत्र या जिनके अतिथि हों, 
उनके गारंटी फार्म के आधार पर वर्गीकरण कर के रजिस्ट्रेशन किया जा सकता है | 

इस प्रकार के परिचय की जानकारी तथा उसका प्रष्टीकरण हो जाने के पश्चात्‌ 
रजिस्ट्रेशश सहायक प्रत्येक सभावित सदस्य को एक छुपा हुआ आवेदन-पत्र जो 
५४४ »८ ३! के कार्ड के आकार का होता है, भरने के लिए दे देता है | उसमे एक ओर 
पुस्तकालय के नियम, उपनियम सक्षेप में दिए रहने हैं और दूसरी ओर सदस्य के नाम 
का स्थान, हस्ताक्षर और तिथि के स्थानों को छोड़ कर आलैख की भागा छुपी रहती है। 





क्रम संख्या 
जन «« न्न्न समाप्ति तिथि 


इस रेखा के ऊपर न लिखे 


में पुस्तकालय का उपयोग करना चाहता ह | म पुस्तकालय के सभी नियमों 
। उपनियमा का पालन करूँगा। 


' (हस्ताएर स्थाही स ) * प 
स्थानीय पता 
स्थायी पता "* * *** $ 2: 0. कु 
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आवेदन-पत्र का नमूना 


युस्तकी का लेन-देन विमाग श्ष्प्छ 


यटि पुस्तकालब अधिकारी चाहें तो प्रत्येक वर्ग के लिए विभिन्न रंगा के आवेदन- 
पत्र ग्रवोग में ला सकते है | इन पत्रों में आवेदक इसका भी जिऋ कर देता है कि उसे 
कितने ट्कियें की आवश्यक्ता है। आवेदन-पत्रो के भर जाने पर रजिस्ट्रेशन सहावक 
सदस्यो को पुस्तकालय में प्रवेश करने की अनुमति प्रदान कर देता है जिससे कि वे 
अपना समय नष्ट किए बिना ही पुस्तकालय सामग्री का लाभ उठा सके । पुस्तकालय 
के टिकट उसी दिन या दूसरे दिन तक आवेदक को मिल जाते हैं | 
पुस्तकालय टिकट 

सदस्यों को जो टिंकट दिए. जाते है उनको दो भागो मे विभाजित किया जाता 
है--एक वयस्कों के लिए. और दूसरा अवयस्को ( नाबालिग ) के लिए । 

वबस्को को निम्नलिखित टिकट प्रदान किए जाते हैं :--- 

सामान्य (जनरल)--१ 

विशेष विपय ( नानफिक्शन )--१ 

कथा साहित्य ( फिक्शन )--१ 

रुगीत ( म्युजिक )--१ 

अवयस्का को सामान्य १ और विशेष विषय १। इसके अतिरिक्त विद्याथियों और 
विशि८ड प्रकार के व्यवसायियों को उनके विपयो से सम्बन्धित दिकद भी किन्ही पुरत- 
कालग्ो मे दिये जाते है । ः 

ये टिकट एक निश्चित समय तक बेध रहते हैं। साधारणतः दो वर्ष का समय 
भान्व किया गया है। उसके बाद उनका नवीकरण पुराने टिकटों के वापस होने पर 
कर ठिया जाता है। 
आँकड़े 

सदस्यों ओर टिकटों के आकड़े प्राय: प्रत्येक सार्वजनिक पुस्तकालयों मे पुम्त- 
कालय-नेवा की प्रगति और कार्य-विस्तार जानने के लिए रखे जाने हैं | 

शेष कार्व देनिक विधियों के अन्तर्गत आते है जो इस पुस्तक के विभिन्न अध्यायों 
मे दिए गए है, किन्तु नवीकरण, रिलवशन, और अर्थदश्ड के सम्बन्ध से थोडा 
जानना आवश्यक है। 
नवीकरणु 


मु घर पर उपयोग के लिए पुस्तके प्रावः एक निश्चित अवधि के लिए दी जाएँ 
ै | बहुत से सदस्थ अनेक कारणों से निर्गत पुस्तको का पूरा उपयोग नहीं कर पाते | 


श्ष्प पुस्तकालय विशन 


ऐसी स्थिति में वे उनको निर्धारित समय से अधिक अवधि के लिए अपने पास रखना 
चाहते हैं | इसके लिए वे या तो व्यक्तिगत रूप से या डाक द्वारा या टेलीफोन दारा 
पुस्तकालय को सूचित कर देते हैं | इस कार्य के लिए एक विशेष म्कार का नवीकरणय 
कार्ड होता है | व्यक्तिगत रूप से सूचना देने वाले सदस्य इस को स्वय मर कर चार्जिद्ग 
काउम्टर पर दे देते हें | अन्य साधनों से प्रात्त सूचनाओं की दशा में पाठक-परामर्श- 
दाता ही इस कार्ड पर समुचित विवरण लिख कर चाजिद्ध सहायक को दे देता हे । 
ऐसी पुस्तको का नवीकरण ठोक घर के लिए दी जाने वाली अन्य पुस्तको की माँति 
ही किया जाता है| इस सब्रन्ध में दस बात का विशेष ध्यान रखा जाता है कि नवी- 
करण की जाने वाली पुस्तक की अन्य सदस्यों द्वारा माँग न हो। 


रिजर्वेशन 


जत्र किसी संदस्प को कोई अभीष्ट पुस्तक जो निर्गेत हो, उपयोग के लिए 
श्रावश्यक होती है तो वह उसकी सूचना पाठक-परामर्शंटाता को टे देता है जिससे 
वापस श्राने पर उसे प्राथमिकता मिले और उसे ही वह पुस्तक दी जाय | इसके लिए 
छपी हुई शुक रिजर्वेशन स्लिप? पोस्ट काई साइज में होती है। उस पर एक ओर 
सदस्थ का पता लिखने का स्थान निर्धारित रहता है श्र दूसरी ओर पुस्तक का नाम, 
लेखक़ का नाम, वर्ग सख्या आदि के साथ छुरक्तित कराने का सक्षित्त कारण मरने 
छा स्थान भी रहता है | ऐसी पुस्तक पुस्तकालय में वापस आने पर उसी काई में पता 
की ओर टिकट लगा कर सदस्थ के पास भेज दिया जाता है कि उपयुक्त पुस्तक तीन 
दिन या अन्य निश्चित समय तक उस सदस्य के लिए सुरक्षित रखी जायगी | 
अर्थदण्ड 

प्राय अत्येक पुस्तकालय मे निर्धारित अवधि के बाद में आई हुईं पृस्तका के 
लिए. नियमानुसार एक निश्चित दर से श्र्थवण्ट लिया जाता है, जैसे एक 
वा दो आने गति पुस्तक प्रतिदिन । यद्यपि यह श्रणाली पुस्तकालय-विज्ञान के आचार्यों 
के अनुसार दोपपूर्ण एवं विवादग्रस्त है, फिर भी किसी अन्य उपाय के ने होने पर 
श्रमी तक प्रचलित है | इसमे विलम्ब के दिनों की संख्या और अर्थदृश्ड को दर 
फी गणना के अनुसार अर्थदण्ट का धन सदस्य से ले कर उसके बदले में उसे रसीद 
दे दी जाती है श्लोर पुन्तफा के लिए. जमा किया हुआ टिफट भी वापस कर दिया 
जाता है | अ्र्थदरड का घन न ढेने पर पुलके तो वापस कर ली जाती ह॑ ऊिन्तु 
टिक्द अर्थदण्ड के जमा होने तक रोक लिए जाते हैं। श्स सम्बन्ध में यह कहना 
प्रनुख्चिन न होगा कि अर्थदण्ट को पुस्तकालय की आय का साथन बनाने की अपेक्षा 
उसे पुस्तक के आदान-प्रदान का माध्यम बनाए रुपना ही उत्तम होगा। यह वन 


पुस्तकों का लेन-देन विभाग श्दः्‌ 


डिस्वार्जिज्ञ काउन्दर या किसी एक विशेष काउन्टर पर जमा होता है जो बाद में 
नित्य प्रति पुस्तकालय के खाते मे बैंक मे जमा हो जाता है । 
पुस्तको को मयोग के लिए देने की प्रणालियाँ :-- 
सदस्यों को घर पर उपयोग के लिए, पुस्तकें ठेने लेने के सबंध में अनेक वैज्ञानिक 
प्रणालियाँ हैं | उसमे से निम्नलिखित उल्लेखनीय है ;--- 
», इन्डीकेटर प्रणाली । 
खाता ( लेजर ) पणाली | 
 स्यूआर्क प्रणाली । 
 आउन प्रणाली | 
. डिक्मेन प्रणाली । 
पचूड कार्ड प्रणाली | 
फोटो चा्णिड़ या शा फोटोचार्जर प्रणाली | 
वेस्टपमिनिस्टर लाइब्रेरी की टोकेन प्रणाली । 
इनमें क्रम सख्या १ और २ की प्रणालियाँ आजकल के समय में अनुपयोगी और 
अधिक समय लेने वाली होने के कारण त्राह् एवं उपाठेय नहीं हैं, यद्यपि खाता 
प्रणाली पिछुड़े हुए. देशों के पुस्तकालयों मे अभी तक अ्रचलित है | फिर भी पुस्त- 
कालय क्षेत्र म जाद॒ति आने के कारण वहाँ मी इनका स्थान अन्य उपयोगी प्रणालियाँ 
ले रही हैं | सख्या ५ डिक्मन प्रणाली बाज्िक होने के कारण मँँहगी हैं और अमी 
उसका प्रचलन नहीं हो पावा है। पचूड कार्ड प्रणाली अत्वधिक टेकनिकल होने के 
कारण आकर्षक नहीं है । फोटो चाजिज्ञ प्रणाली बहुत मँँहगी पडती है तथा उसके 
यत्र में विशेष टकनिकल बाते होने के कारण उसका प्रयोग भी कठिन है । ये तीनों 
ग्रणालियोँ अ्र्भी तक परीक्षुणात्मक दशा मे है | 
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आठटवी प्रणाली भी अभी परीक्षुणात्मक हैं। खुली आलमारी-प्रथा का विकसित 
रूप होने के कारण यह विधि आकर्षक, सस्ती ओर कम समय लेने वाली है। वेस्ट 
मिनिस्टर पुस्तकालय के सर्वोच्च अधिकारी भी मंक्क,लॉदन महोदद--!जन्हे।ने इसको 
सर्वप्रथम प्रयोग किया हे--का कथन है कि “पुस्तकालय-सेवा की सार्वमौमता को 
साकार रुप देने के लिए पुस्तकालय सठस्थो पर पूर्ण विश्वास रखना इस विधि का 
मूलभूठ सिद्धान्त है| पुस्तकालब की सामग्री सामाजिक सम्पत्ति होने के कारण समाज 
के सदस्यों की है| उन्हें उनके प्रयोग का एणं स्वतंत्र अधिकार है। यदि उनके ऊपर 
नियत्रण और निबमानुकूल कार्य करने की परद्रत्ति जागते कर दी ज्ञाब तो समत्ति के 
अनुचित प्रयोग की समावना स्वतः कम हो जायगी! | 


१६० पुस्तकालय-विज्ञन 


इस पद्धति में प्रत्येक सदस्य को सदस्यता-सूचक एक टोकेन दे दिया जाता है 
जो पूर्णत, अपरिवत्तनीय होता है। सदस्य उस टोकेन के लिए व्यक्तिगत रूप से 
उत्त रदायी होता है। पुस्तकालय से पुस्तकें लेने के लिए सदस्य को यह टोकेन चा्जिड्ध 
काउन्टर पर छोड़ देना पड़ता है। इस टोकेन के बदले में वह निश्चित सख्या तक 
पुस्तकें ले जा सकता है। पुस्तकों पर तिथि देने की आवश्यकता नहीं समझी जाती और 
न अन्य लेखा रखने की ही आवश्यकता होती है। केवल टोकेन-तिथि-निर्देशको से 
पुस्तक बापसी की तारीख का पता लगता है । 
न्यूआके प्रणाली 

इस प्रणाली को अपनाने में पुस्तक पाकेट, पुस्तक कार्ड, तिथि-पत्र ओर सदस्य 
कार्ड इन चार वस्तुओं की आवश्यकता पड़ती हे | पुस्तका का सस्कार करते समय 
उनमे पुस्तक पाकेट लगा कर पुस्तक-कार्ड रख लिए जाते हैं और तिथि-पत्र भी चिपका 
दिया जाता है | इसका वर्णन इस पुस्तक के अध्याय ८ में प्रष्ठ ७२ पर किया गया है । 
अब प्रत्येक सदस्य का रजिस्ट्रेशन होने के बाद पुस्तकालय की ओर से एक काड्ड दे 
द्या शेड हे । दसे सदस्प-कार्ड या बारोग्र्स कार्ड कहते हैं| इसका नमूना इस 
प्रकार है ; 





अपरिवत्तेनीय 
क्रसल्या समाप्ति. 








कामक सख्या ; ग्राप्ति तिथि , क्रामक संस्या। प्राप्ति तिथि 





नाम 
पता ्ड ह 
इस कार्ड पर दी गई प्रत्येक पुस्तक के लिए जिम्मेदार हैं । 
॥ ] 
। 
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पुस्तकों का लेन-देन विभाग १६१ 


१सदस्प पुस्तकालय से अयनी अभीष्ट पुस्तक चुन कर अपने काड सहित चाजिज्ञ 
काउन्टर पर ले जाता है। चार्जिद्डसहायक पुस्तक जिस तारीख को आना डचित हो, 
उस तारीख की या निर्गत तारीख की मुहर ढेटर द्वारा विथि-पत्र, सदस्य कार्ड और 
पुल्तक कार्ड इन तीनो पर लगा देता हैं ओर उसी समय सदस्य का क्रमाह़, पुस्तक- 
काई पर तथा पुस्तक-कार्ड की क्रामक सख्या, सदस्य कार्ड पर यथानिर्दिष्ट स्थानों पर 
लिख दी जाती है | फाठक पर तैनात चररासी कार्ड ओर पुस्तक की क्रामक संख्याओं 
का मिलान करके सदस्य को बाहर जाने ढेता है। इधर पुस्तक कार्ड चाजिड्ठ ट्रे में 
तारीख-क्रम से व्यवस्थित कर लिये जाते हैं ओर छुविधा के लिए उनके बीच तारीख 
निर्देशक कार्ड! भी लगा दिए जाने हैं । जत्र पुस्तक वापस आती है तो पुस्तक-का्ड 
को चार्जि्न ग्रे म भे निकाल लिया जाता हे ओर उन्हें पुस्तक पाकेट मे रुख कर उनको 
यथास्थान स्व॒वा दिया जाता है। 

आउन प्रणाली--इस प्रणाली के अनुसार पत्येक सदस्य को उतने टिकट दे 
दिए जाते है जिननी पुस्तके लेने का वह अधिकारी होता है। यह टिकट पाकेटनुमा 
होता है। उसका ऊपरी और दाहिने भाग का मुँह खुला रहता है। इसका नमना 
पृष्ठ १६४ पर दिया गया है | 

पुस्तक कार्ड --इस प्रणाली मे पुस्तक कार्ड छोटा सा होता है। उस पर तारीख 
आदि के कालम नहों होते | इसका नमूना प्रृष्ठ १६३ पर दिया गया है। 

यह काइ पुस्तक पाकेट में रखा रहता है | सदस्व जब्र पुस्तक लेने आता है तो 
बह अपनी पसंद को हुई पुस्तके खुन कर पुस्तकालब के काउन्टर पर ले जाता है। वहाँ 
चह अपना टिकट ओर अपनी पुस्तक दे देता है । पुस्तकालय कर्मचारी पुस्तक के 
पाक्तेट में से पुस्तक का निकाल कर सब्स्य के पाझेटनुमा टिकट के भीतर रख कर 
सदस्य का बह टिकट अपने पास रुख लेता है और पुस्तक मे लगे हुए तिथि-पत्न पर 
डेटर से उस तारीख की मुहर लगा कर पुस्तक सदस्य को दे देता है। इस प्रकार यह 
काम मिनटों में पूरा हो जाता है | 

इन टिकटों को एक ट्रे मे क्रमशः रखा जाता हैं, जिसको चार्जिज्ञ ट्रे कहते हैं. । 


इस चाजिड्ड ट्रे म वे ठिकठ तारीस के क्रम से व्यवस्थित किए. जाते हैं ओर 
उनके पीछे डेट गाइड काई! लगा दिए जाते हैं | जन्न॒ सदस्य पुस्तक वापस लाता 
है तो उस तिथि-पत्र पर लगी नुहर ने निर्गत तारीख का पता लगा कर चार्जिड्ड ट्रे 
से उस पृस्तक का टिकट निकाल लिया जाता हे और उसे पुस्तक के पाकेट भें स्व कर 
शेल्फ में रसवा दिया जाता है | 


ड[> रगनाथन ने सवालब पक्रिया क अध्याय ३ में इस प्रणाली म कुछ नुधार 
भो कर दिया है | 


१ ठेखिए प्रृष्ठ १६२--१६ ३ 


श्र पुस्तकालय विज्ञान 


इन प्रणालियों में से कोई भी प्रणाली अपनाई जाय किन्तु सदा यह ध्यान में 
रखना चाहिए कि समय कम लगे, लेखा पूर्ण हो ( किसको पुस्तक दी गई * कौन सी 
पुस्तक दी गई और कितने समय के लिए दी गई आदि), अधिक से अधिक पुस्तके 
दी जा सके और वापसी शीक्रता और सरलतापूर्वक हो सके | 
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#ह६४ पुस्तकालय-विज्ञन 
स्मरण-पत्र 


पुस्तको के लेन देन मे कभी कमी ऐसी भी स्थिति आ जाती है जब कि सदस्य 
युस्तकों को ठीक समय पर वापस नहीं कर पाते और न तो नरवीकरण कराने के लिए 
कोई सूचना ही देते हैं | ऐसी दशा में सम्बन्धित सदस्य को निम्नलिखित रूप में एक 
स्मरण-पत्र भेजना आवश्यक हो जाता है | 


फोन ; २४८१० 


दिल्‍ली पब्लिक लाइब्रेरी 
क्विंस रोड, दिल्ली ६ 
तारीख श्र 
प्रिय महोदय।महोदया, 


आपने लायब्रेरी की नीचे लिखी पुस्तक जिसके लौटाने की तारीख 
थी, अभी तक नहीं लौठाई हे। निवेदन है कि उसे अतिदेय शुल्क के साथ 
त॒सस्‍त लौटाने की कृपा करें | 
आपका शुमेच्छु 


दे, रा कालिया 
डायरेक्टर 





लेखा रखना 


सदस्पो को विभिन्न विय्यों की जो पुस्तका घर पर पढ़ने के लिए दी जाती एँ, 
उनका दैनिक लेखा रखना भी आवश्यक है। इससे वार्पिक विवरण तेयार करने मे 
तथा कुछ अन्य कार्यों मे सहायता मिलती है। वह लेखा एक प्रकार के शीट पर 
तैयार किया जा सम्ता है | श्सका एक नमूना सामने १६५ एप्ठ पर दिया गया है । 

ट्स प्रफार पुत्ततालय के लेन-देन बिमाग को पुस्तकालय-सेवा-स्तेत्र के प्रदुरूष 
वैज्ननिक दग से सुसगटित कर लेने पर उसकी उपयोगिता और लोकगरियता बढ़ 
जाती है | 


पुस्तकों का लेन देन बिमाग श्६४ 
दिल्‍ली पब्लिक लाइत्रेरी 
लेन-देन विभाग / बाल विभाग 


निर्गत पुस्तकों के गिनने का पत्रक ( काउन्टिड्ट शीट ) 
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अध्याय १५ 


पुस्तकालय : सामुदायिक केन्द्र 


सार्वजनिक पुस्तकालयों द्वारा अपने क्षेत्र के साक्षर पाठकों को विविध रूप से 
पुस्तकालय सेवा की वैज्ञानिक व्यवस्था करने पर भी यह ध्यान रखना आवश्यक है कि 
वे केवल “कितात्री कीड़े! ही न बने रहें बल्कि अपने समान रुचि वाले पुस्तकालय के 
अन्य उपयोगकर्ताओं से मिल सकें, उनसे विचार-विनिमय कर सके, और पुस्तकालय 
की सीमा के अन्तर्गत सामूहिक रूप से अपनी सास्क्ृतिक रुचियों का विकास भी 
कर सकें । 


इसके अतिरिक्त पुस्तकालय के क्षेत्र में जो निरक्षर व्यक्ति हैं, विकलाड् हैं, तथा 
निवास-स्थान दूर होने के कारण जो पुस्तकालय तक नहीं आर पाते हैं, उनको भी 
पुम्तजालब-सेवा प्रदान करना पुस्तकालप्र का कत्तंब्य है। दस प्रकार अशिक्षितों के 
लिए मौलिक शिक्षा की व्यवस्था करना और शिक्षिता पाठकों के लिए सास्क्ृतिक 
रुचियो के विकास का अवसर प्रदान करना भी पुस्तकालय का महत्त्वपूर्ण कर्त्तव्य है, 
जिसकी व्यवस्था आवश्यक है। 


मौलिक शिक्षा की समस्या--उस प्रकार की न्यूनतम और सामान्‍य शिक्षा को 
मौलिक शिक्षा कहते हैं जिसका लक्ष्य प्राथमिक शिक्षा की भी सुविधा न पाने वाले 
बालकों और प्रौढ़्ो की सहायता करना है जिससे कि वे व्यक्तिगत रूप में और नागरिक 
के रुप में अपने कत्तव्य ओर अधिकार समझ सके तथा अपनी तात्कालिक समस्याएँ 
मुलमा सके और अपने समुदाय की आ्थिक ओऔर सामाजिक उन्नति में अपेक्षाकृत 
अविऊ प्रभावपूर्ण ढग से भाग ले सके । 

इस प्रकार की शिक्षा प्रारम मे ससार के उन ज्षेत्रो मे आवश्यक है जहाँ कि 
निरक्नरता, बीमारी ओर गरीबी ने मनु को प्रगति में बाधा डाल रखी है। इस शिक्षा 
के अन्तर्गत सरल नए बिचार, ज्ञान का कुछ वैज्ञानिक आधार तथा लिखने, पढ़ने शरीर 
साधाग्ण व्यावसायिक दक्षता का ज्ञान आदि सम्मिलित है। श्रभी ससार के बहुत बड़े 
भाग में ऐसी 'मीलिंक शिक्षा! की बहुत आवश्यकता हे । 

व्यवस्था--जत्र पुस्तकालय द्वारा इन ठो समम्बाश्ों के समाधान की व्यवस्था 
की जाती हूँ वो पुस्तकालय के रूप को बदलना पड़ता हैं) उस समय पुस्तकालय एक 
धसाउुदायिक केन्र'ँ ऊे रूप में बदल जाता हैं। ऐसे पुम्तकालयों को केनद्ध स्थान 


पुस्तकालय : सायुदायिक केन्द्र पर श्६छ 


पर स्थापित किया जाता है जिससे चारों ओर से आ कर अधिक से अधिक लोग 
उसका उपयोग कर सके। अपने लक्ष्य के विस्तार के साथ-साथ इन पुस्तकालयों के 
क्रिया-कलाप भी बढ़ जाते हैं। पृत्तकालय-विज्ञान की नई टेकनिको, तथा अन्य 
चैज्ञानिक उपकरणों एच ग्रशिक्षित कर्मचारियों के सहयोग से ये पुस्तकालय जनता 
के लिए. एक आकर्षक जझ्ञानकेट बन जाते हैं। संक्षेप मे ऐसे ढाँचे में ढले हुए 
पुस्तकालयो में निम्नलिखित प्रकार के क्रिंया-कलाप किये जा सकते हैं जिनके द्वारा 
पुस्तकालय “जनता का विद्यालय! बन सकता है :-- 


सांस्कृतिक क्रिया-कल्ाप 


इन प्रतियोगितात्मक ससार भ जहाँ जनता का अवकाश का समय अपनी ओर 
खीचने के अनेक सस्ते साधन ( सिनेमा आदि ) मौजूद हैं, वहाँ केवल पुस्तको को 
उधार देने की सुविधा से पुस्तकालब आकर्षक नहीं बन सकता। इसके लिए आब- 
श्यक है कि पुस्तकालय की ओर से अच्छी सूचियों का निर्माण, प्रेस और रेडियो द्वारा 
पुस्तकालय की सेवाओं का प्रचार, उत्तम साहित्य का प्रदर्श, ओर रिफ्रेंस सर्विस 
सम्बन्धी कार्य तत्रता से किया जाब। आज पुस्तकालय को मौलिक शिक्षा की 
आणधघारक शक्ति ओर सामुदायिक केन्द्र ( कम्यूनिटी सेंटर ) के रूप में होना जरूरी 
है जिसके चारो ओर सास्‍स्कृतिक क्रिया-कलाप (कल्चरल एक्टिविंटीज़) सगठित हो। 
ऐसा ही पुस्तकालय व्यक्ति को तथा समृह को स्वयं शिक्षा प्रात करने में ओर उनमें 
जान की ओर रुचि बढ़ाने में सहावक होता है। पुस्तकालय की ओर से लोगो को 
व्यक्तिगत और समूहगत ऐसी सुविधाएँ. प्रदन की जानी चाहिये कि वे पुस्तकालब्र 
में आ कर अपने समान रुचि वाले लोगो से मिल सके और उनसे उन विपयो पर 
चार्त्तलाप कर सके जो उन्होंने पुस्तकों और पत्रिकाओं में पढा !है। ऐसा होने से 
स्व॒मावत: विभिन्न रुचि के लोगो के अनेकों समूह ( ग्रप ) वन जायेंगे और दूसरे लोग 
भी आकृष्ट हो कर उन समूृही में शामिल होते रहेंगे। 
इस प्रकार पुस्तकालय के सदस्य जब अनेक समूहों में वैंट जायें तो वे अपनी- 
अपनी रुचि के अनुसार विभिन्न च्षेत्री मु अपने विकास के लिए विभिन्न प्रकार के 
आयोजन कर सकते हैं, जैसे नाटक, सगीत, कला, साहित्य और भाषण आदि | 
यह समूह गत सास्क्ृतिक क्रिया-कलाप (कल्वरल ऐक्टिविंटी) कहलाता है | पुस्तकालय, 
उनके आयोजन को सफल बनाने के लिए. उस विशेष टापिक की पुस्तकों की सृचियों 
सैयार करके देता है, जिस पर बाद-विंवाठ का आयोजन किया जाता है और इस 
प्रकार सदस्यों का व्यान भी उस सामग्री की ओर आकर्षित करता है, जो पुस्तकालय मे 
चुलभ हे। ऐसे बगों मे प्रायः प्रीढ़ चर्य, सगीत और नाव्यवर्ग, साहित्यानुशीलन वर्ग, 


श्ध्८ पुम्तकालय-विज्ञान' 


३ 


एव सामाजिक अव्ययन वर्ग आटि अनेक वर्गों के कार्व-क्रम पुस्तकालव को आकर्षक 
बनाते रहते है | 

पुस्वकालय के द्वारा क्रिया-कलाप--इन वगो के अतिरिक्त सामाजिक शिक्षा 
विभाग ग्रदर्शिनी, फिल्‍म शो, व्यात्यानमाला, पुस्तक-परिचर्चा, समाचार-पत्र कठिद्ध- 
प्रदर्शन, आमोफोन रिकार्ड उधार देने की सुविवा, नवसाज्षर प्रौदों के लिए साहित्य 
जुटाना, तथा अन्य सगठनों से सम्पर्क स्थापित करना आदि कार्य करता है । 

पुस्तकालब मे प्रदर्शनी के लिए एक कक्ष सुरक्षित रखना चाहिए जो वैज्ञानिक 
साधनों से युक्त हो । उसमें पोस्टर्स, चार्ट स, ग्रे, चित्र, फोटोग्रैफ, चित्रकला तथा इस 
प्रफार की अन्य सामग्री को भी समयानुसार व्यवस्थित किया जाय तथा पुरस्कार आदि 
टेकर सदस्या को प्रोत्साहित भी किया जाय | 

फिल्म शो--दृश्य और अ्रब्य साधन जनता को अधिक आकर्षित और ध्यानस्थ 
कर सकते हैं। इनक्रे द्वारा प्रचारित जान की छाप गहरी पड़ती है | ये शिक्षाप्सार और 
समाज सुधार में भी बहुत उपयोगी होते हैं | यही कारण है कि लोगो की अधिकाधिक 
सचि दस ओर हो रही है। पुस्तकालय में दृश्य-श्रव्य उपकरणों से युक्त एक कच्ष होना 
चाहिए जिसका उपयोग ज्ञान का प्रसार, मन वहलाव और साहित्यिक सौन्‍्दर्य के मूल्या- 
क्न के लिए किया जाब | इसमे ग्राव १६ एम० एम० का प्रोजेक्टर, <प रिकार्डर, 
रेडियोग्राम, फिल्मस्ट्रिप, मानचित्र और चार्ट आदि आवश्यक हैं| टनकी सहायता से 
बच्चा, नवशिन्तितों ओर ग्रौद्ों का फिल्म शो! के द्वाग ज्ञान-पर्दनन श्र मनोरजन 
किग्र" जा सक्‍्ता हैं | 

पुस्तकालय की ओर से व्याख्यानमाला ओर वात्तालाप का भी आयोजन सदस्योः 
तथा विपय ने रनचि ग्सने वाले लोगो के लिए समय-समय पर किया जाना चाहिए | 
कमन्युनिटी लेसनिन्न और प्लेबैक प्रोग्राम 

पुस्तमालय की ओर से विशेष सर्गातात्मक प्रोग्राम की भी व्यवस्था की जानी 
चाहिए जहाँ ग्राभोफीन, पुराने कलसिकल रिकार्ट्स और हल्फे सगीत वोकल श्रौर 
इन्द्र मेटल का प्रयोग किया जाय | कभी-कभी आकाशवाणी के थ्रायोजन £प रिकार्टर 
पर रिकार्ट का लिए जाएँ और वाद में उनका श्रयोग आवश्यकतानुसार किया जाय | 
आकाशवाणी स पसारित बच्चो के विशेष प्रोग्राम बिजली के एक पाटप के द्वाग बच्चों 
के क्ष में प्रसारित कर दिए जायें । विभिन्न विदेशी भाषाओं के सीसने के लिए 
लिगाफोन रिझाटू स का भी प्रयोग जिया जा सकता हैं। आमोफोन के अच्छे रिकार्ट स 


हि 


लोगा को घर के लिए भी उधार दिए जा सकने हैं। 


पुस्तकालय : सामुदायिक केन्द्र श्ध्दः 


नवसाक्तर प्रोढ़ो का साहित्य 

पुस्तकालय अ्रन्य क्रिया-कलापों के साथ ही ससार के कोने-कोने से ऐम साहित्य 
का सप्रह्व कर सकता है जो नवसाज्षर प्रौद़ों के लिए. उपयोगी हो | ऐसे साहित्य को 
चलते फिरते पुस्तकालयों ( मोत्राइल वानों + और पुस्तक-वितरण-केल्नों ( डिपाजिट 
स्टेशनों ) के द्वारा नवसाक्षुर श्रौढ़ो के उपयोग के लिए उन तक पहुँचाया जा सकता 
है। कुछ उपयोगी प्रौट साहित्य को पुस्तकालय स्वय प्रकाशित भी करने की व्यवस्था 
कर सकता है | 
शिक्षा-प्रसार-कार्य | 

पुस्तकालय से दूर रहने वाली जनता को पुस्तकालय की ओऔोर से चल ॒ पुस्तकालय 
ओर युस्तक-वितरणु-केन्रो द्वारा पुस्तक-सेवा प्रदान की जा सकती है। मोबाइल वान 
जब्र क्रेद्र में जाब तो मोबाइल यूनिट के द्वारा फिल्‍म शो और सगीत आदि की 
व्यवस्था कर सकता है | 
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मोबाइल वान द्वारा पुस्तकालय-सेवा का एक दृश्य 


रस ग्रकार पुस्तकालब अपने द्वारा आयोजित विविध अतिरिक्त क्रिया-कलापो हे: 
एक सामुदायिक ऊेद त्रन सकता हे | 


अध्याय १६ 


पुस्तकालय के आन्तरिक प्रशासन काये 


पुस्तकालय-विज्ञान की टेकनिकों और सिद्धान्तों के अनुसार पुस्तकालय-मेबा के 
च्वतुर्मुखी विकास की एक सक्तिप्त रूपरेखा देने का प्रयास पिछले अ्रध्यायों में किया गया 
है। इसके बाद यह आबश्यक है कि पुस्तकालय के आन्तरिक प्रशासन से सम्बन्धित 
कुछ पहलुओं पर भी विचार किया जाय | इसके अन्तर्गत सुस्य रूप से निम्नलिखित 
विषय आते हैं .-- 

१---पुस्तकालय की पुस्तकों की जाँच 

२---पुस्तकों की घुरक्षा 

३--पुस्तकालय का वार्षिक विवरण 

४--पुस्तकालय समिति का सगठन और उसका कार्य 


१ पुस्तकालय के पुस्तकों की जाँच 


व्याख्या 


पुस्तकालय-आन्दोलन से पूर्व जब कि पुस्तकालय-जगत में आशुनिक बिचारा का 
समावेश नहीं हो पाया था, उस समय तक सयहीत सामग्री के उपयोग की अपेक्षा 
उसकी सुरक्षा पर अधिक बल दिया जाता था। उस समय सामग्री की देख-रेस और 
समय समय पर उसकी जॉच करना पुस्तकालय-कर्मचारियों का प्रमुख कार्य समझा 
जाता था। पुस्तकालय सामग्री की वार्षिक जाँच उसी का परिवत्तित रूप है जो आज 
भी अमेरिका के पुस्तफालयों को छोड़ कर प्राय” सभी देशो के पुस्तकालयों में प्रचलित 
है, इस प्रथा के अन्तर्गन प्रत्येक पुस्तक की शारीरिक जाँच ( फिजिकल चेक अप ) 
की व्यवस्था की जाती है| आधुनिक विचारों के अनुसार पुम्तको की शारीरिक जाँच 
का अर्थ अपेक्ताऊन अधिक व्यापफ हो गया है किन्तु प्रचलित प्राचीन यथा के 
अनुसार प्रत्येक पुस्तक की भीनिऊ उपस्थिति की ही जाँच की जाती है | 

इस प्रकार फी जोच पाठकों के दग्टिफोण से सर्वथा अनुपयोगी ही रहती है | 
पाठक कीन सी पुन्तर पुल्तमालय में नहीं है उसमे रुचि नहीं रुपता | उसका प्रयोजन 


घुस्तकालय के आन्तरिक प्रशासन कार्य २०१ 


केबल पुस्तकालय में उपस्थित संग्रह से ही रहता है चुँकि पुस्तकालब का अस्तित्व 
पाठको के लिए ही होता है, अतः उसकी प्रत्येक क्रिया भी पाठकों के दृष्टिकोण से 
उपयोगी होनी ही चाहिए | यदि ऐसा नहीं है तो उसमें पर्यात संशोधन कर देना 
चाहिए | इसी दृष्टिकोण को सामने रखते हुए. पुस्तकालय-विज्ञन के आचार्यों ने 
अनेक वर्षों के अनुमव के पश्चात्‌ पुस्तकों की शारीरिक जॉन की व्यास्या विस्तृत कर 
डी है | इसके अन्तर्गत उपस्थिति के अतिरिक्त, वर्गोंकत पुस्तको की सापेक्षिक जॉच, 
प्रतिपाद्य विपयो की सम्बन्धित उपग्रोगिता, वर्गसख्याओं की जाँच तथा आवश्यक 
परिवत्तन, जिल्दवन्दी की जाँच, सस्करण की आधुनिकता की जॉच, क्षतिग्रस्तता, 
पुस्तकों से कर्मचारियों का व्यक्तिगत परिचय, महत्त्वहीन पुस्तको का संग्रह में से प्थक्‌ 
करण, तथा यूचनाग्रस्तुतीकरण सम्बन्धी विचाराधीन समत्याओों का समाधान आदि 
क्रियाएँ आ जाती है । 

उद्देश्य 


उपर्युक्त व्याख्या के अन्तर्गत प्रमुख उद्देश्यों की कलक मिल जाती हे । फिर भी 
इस कार्य के द्वारा निम्नलिखित उद्देश्यों की पूत्ति की चेष्ठा की जाती है ;-- 

१--पुस्तकालय की कार्ड-सूची जो सग्रह का वास्तविक प्रतीक होती है, उसे आधु- 
पनिक बनाया जाता है | 

२--खोई हुई पुस्तको के प्रतिशत के आधार पर पुस्तको के खोने का कारण झात 
किया जाता है और उसकी रोक के उपाय निकाले जाते हैं | 

३--संपूर्ण संग्रह का पुनर्गट्न हो जाता है। 

४--असख्चच्छुता तथा विभिन्न प्रकार की चुटिया का निराकरण हो जाता है । 

५--सग्रह के विभिन्न वर्गों की दुर्बलताओं का ज्ञान तथा उनको सबत्त बनाने का 
यवास किया जाता है । ॥॒ 
विधियाँ 

पुस्तकालयो की पुस्तकों आदि की जाँच करने के सम्पन्ध में दो विधियों प्रचलित 
हैं। उनमें से एक को वार्षिक जाँच! आर दूसरे को “निरन्तर जाँच” कहा जा सकता 
है। पहली विधि थ्राचीन प्रथा है और दूसरी विधि आधुनिक विचारों का फल । 

वार्षिक जाँच--पीछे बताया गया है कि प्रत्येक पुस्तक का एक 'शेल्फ लिस्ट 
कार्ड! भी तैयार किया जाता है जो शेल्फ लिस्ट के कार्ड कैब्निट मे रखा रहता है 
और नए काडे उसमें बराबर लगते रहते हैं । जिन महीनों में पुस्तकालय का उप्पोग 
कम होता हो, उन्हीं महीनों में वार्षिक जॉच होनी चाहिये | 


श्र 
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निरन्तर जाँच--आघुनिक पुस्तकालय-वैज्ञानिका का मत है कि जाँच का कार्य 
वार्षिक होने पर खर्च बहुत पड़ता है | उदाहरणार्थ यदि किसी पुस्तकालय में पचास 
हजार पुस्तकें हैं तो सारे स्टाफ को महीनों सब काम बन्द करके जॉच करनी पड़ती 
है | उन दिनों पुस्तकालय के उपयोग से जनता वचित रहती है और एक सा ही जाँच 
का कार्य करने से स्थफ भी थक सा जाता है। यदि अन्त में दस-ब्ीस पुस्तके खोई 
हुई निकली भी तो उनके मूल्य का कई शुना स्टाफ का वेतन ही हो जाता है जो जाँच 
कार्य मे लगा रहा | इसलिए उनका मत है कि जाँच कार्य “निरन्तर? प्रति दिन निय- 
मिंत होना चाहिए और दैनिक कार्ब-क्रम में इसको शामिल किया जाना चाहिए. । कुछ 
कर्मचारी जिनको ट्रेसर्स! कहा जाता है, प्रति दिन एक निश्चित समय तक एक ओर. 
से जॉच का कार्य करते हैं | इससे पुस्तकालय बन्द नहीं करना पडता, अतिरिक्त व्यय 
भी नहीं करना पड़ता और गलतियाँ जल्दी पकड में आ जाती हैं। ऐसा करने स 
स्टाफ पर कोई जोर भी नहीं पढ़ता ! 

जॉच के समय निम्नलिखित बाता का ध्यान रखना चाहिए :-- 

* --जो पुस्तक गलत स्थान पर पाई जायें उन्हें ठीक स्थान पर लगा दिया जाय। 
जिनके लेबुल उल्डड़ गए हो. उनको फिर से ठीक कर दिया जाय | तिथि-पत्र यदि 
भर गया हो तो उसे बदल ठिया जाय | जो प्लेट या पन्‍ने ढीले हो गए हो, उन्हें 
चिपका दिया जाय | 

२--जिन पुस्तकों की जिल्द टूट गई हों या पन्‍ने फट गए हा उन एस्तको को 
अलग छॉट लिया जाय और ऐसी सत्र पुस्तकों की मजबूती से जिल्दअन्दी कर 
ली जाय । 

2--जो पुस्तकें खो गई हो उनके 'शेल्कलिस्ट कार्ड! दराज में से निकाल 
लिए जायें श्र उनको विपय-क्र्म से एक अलग द्राज में रख लिया जाय। उन 
पुम्तकी को खोजने की चेष्टा की जाय ओर अन्व में जिनके विषय में अन्तिम रूप से 
निश्चय हो जाय कि वे खो गई हैं, उनके शेल्फ लिस्ट कार्ड, तथा लेखक, शीर्षक 
आदि सभी प्रकार के सम्बन्धित कार्ट, कार्ट कैश्निंट से निकाल कर अलग कर लिए 
जायें | पुस्तकालय-समिति की स्वीकृति ले कर वापसी रजिस्टर पर ऐसी पुस्तकों को 
विवरण सहित चढ़ा लिया जाय ओर वापसी की क्रमसख्या प्रामिसस्या रजिस्टर या 
ऐक्सेशन कार्टों पर लिख दी जाय । 

४--जो। पुस्तक समय की गति से पिछुड़ गयी है, या जिनकी उपयोगिता समाप्त 
हो गई हो, उसको भी छाँट लेना चाहिये और उनसे सम्बन्धित सभी यूचीकार्डों 

ओर शेल्फ लिस्ट कार्टों को काट बैब्रिनेंट से निकाल लेना चाहिये। पुस्तकालय 


पुस्तकालय के आन्‍्तरिक प्रशासन कार्य २० 


आई 


समिति के निर्यय के अनुसार ऐसी पुस्तकों को या तो रद्दी (075८४:0८०) की मुहर 
लगा कर रही में बेच देना चाहिए या यदि स्थान हो तो उसे 097०४ के तौर पर 
अलग आलमारियों मे विपय-क्रम से रख टेना चाहिये श्र उनके कार्ड भी अलग 
द्रान में व्यवस्थित करके रख देना चाहिये । समिति चाहे तो उन पुस्तकों को यदि 
कोई पुस्तकालय माँग करे तो उन्हें दे सकती है । किन्तु हर हालत मे छॉटी हुई सभी 
पुस्तकों के ऐक्सेशन रजिस्टर या ऐक्सेशन कार्ड तथा सेल्फ लिस्ट कार्ड में अधि- 
कारी का हस्ताक्षर भी अवश्य होना चाहिए | पुस्तको की छेंटाई से पुस्तकालय का 
स्टाक ताजा हो जाता है। आलमारियों से अनावश्यक पुस्तकें निकल जाने से उनके 
स्थान पर नई अच्छी पुस्तक आ जाती हैं और पुस्तकालय आधुनिक हो जाता है एवं 
उसकी उपयोगिता बढ़ जाती है। 

५---यदि कुछ पुस्तकें ऐसी हो जिनका वर्गीकरण गलत हो गया हो. अथवा 
किसी कारणवश उन्हें दूसरे वर्ग में स्थानान्तर करना हो तो उनके लेबुल, पुस्तक- 
कार्ड, सूची कार्ड तथा शेल्फ लिस्ट कार्ड आदि सभी में आवश्यक सशोधन कर 
देना चाहिये | 

६--यदि पर्याप्त अवसर मिले तो पुस्तकों मे किए गए पेसिल के चिह्ो को भी 
मिंटवा देना चाहिए | 

७--पुस्तकालय की पुस्तकों की जिल्दचन्दी मजबूत और टिकाऊ करानी चाहिये 
जिससे वे जल्दी जीण॑-शीर्ण होकर नष्ट न हो सके | 


८--जिन पुस्तका की खोज रही हो ओर न मिल सकने के कारण तत्सम्बन्धी 
कोई सूचना आदि विचाराधीन पड़ी हो उन पर यथोचित कार्यवाही की जानी चाहिए। 

६--जाँच के बाद एक हिसाब-पत्र (8997८० ५४८८४) तैयार करना चाहिये सिसझ्ले 
खोई हुई, अनुपयोगी समझ कर छाँटी हुई, कटी-फटी और जीर्ण शीर्ण हो कर वेकार 
हो जाने वाली पुस्तको का लेखा हो। इन पुस्तका को स्टाक रजिस्टर से अलग कर 
देना चाहिए ओर उनसे सम्बन्धित समस्त कारों को एक अलग ट्र में व्यवस्थित कर 
देना चाहिये | वापसी रजिस्टर यदि रखा जाय तो उसमे इन पुस्तकों को चढद्ा लेबः 
चाहिए। . *: 

पुस्तकालय के सग्रह की जाँच सम्बन्धी रिपोर्ट को सकलित करने के पश्चात्‌ उठे 
वापिक रिपोर्ट से पुस्तकालय समिति के बिचारार्थ सम्मिलित कर लिया जाता है। 
यदि किसी वर्ग विशेष की पुस्तक अधिक खो गई हो तो उस पर आस्तरिक नुस्क्ा की 
व्यवस्था चंदा दी जाती है। बदिं खोने का अनुपात अनेक वर्गों मे समान हो दो 
चाहा सुस्त की विशेष व्यवस्था कर दी जाती है। प्रत्येक दशा में पुस्तकों के खोलने 
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का उत्तरदायित्व पुक्तकालय के कर्मचारियों पर नहीं डाला जाना चाहिये, जैसा कि 
अमी तक पवत्ति रही है । ऐसा करने से पुस्तकालय-कर्मचारी मबत्रस्त होकर सुरक्षा 
की ओर ही अविक ध्यान देंगे ओर पुस्तकालय-सेवा के विस्तार मे बाधा पड़ेगी । 


२ पुस्तकों की सुरक्षा 
आवश्यकता 


समुचित और सफल पुस्तकालय-सेवा प्रदान करने का साधन अध्ययन सामग्री ही 
होती है | इसका सग्रह करने में तथा इसकी व्यवस्था करने में पुस्तकालय का धन, 
पुस्तकालब-स्टाफ का समय ओर श्रम लगता है । यह सामग्री एक प्रकार से मूलाधार 
होती है जिस पर सारी पुस्तकालप्र-सेवा निर्भर रहती है। इसके द्वारा वर्तमान पीढ़ी के 
लोग जञानाज॑न करते हैं ओर मावी पीढ़ियों का मविष्य भी इन्हीं पर निर्भर करता है । 
अतः राट्र की इस सार्वजनिक एवं सास्कृतिक निधि की सुरक्षा सभी सम्भावित अआपत्तियों 
से करना अत्यन्त आवश्यक है। 


आपत्तियाँ और निवारण 


हम मनुन्यो की माँति पुस्तकों को भी दैविक, देहिक और भौतिक आपत्तियो का 
सामना करन पढ़ता है। ये आ्रापत्तियों पुस्तकों पर निम्नलिब्षित रूप में आती हैं '-- 
१. देविक आपत्ति--श्रति वर्षा या ब्राढ़ से तथा श्राग लगने आदि से पुस्तकों 
को नो हानि पहुँचती है, उत्ते देविक आपत्ति कहा जा सकता है। 
इनसे बचने का उपाय यह हे कि पुस्तकालय मवन का धरातल ऊँचा बनाया 
जाय ओर स्थान ऐसा हो जददाँ अतिइण्टि ओर बाढ़ आदि से कम से कम खतरा हो । 
पुस्तकालय के आस-पास ऐसी दुकानें, कारखाने या मकान न हों जिनसे आग लगने 
का डर हो | आग ते बचत के लिए अभिशथामक यत्र (फायर इक्सस्यू गिशर) लगवा 
दिया जाय तो अच्छा है | पुस्तकालय का आग का बीमा करा लेना भी श्रावश्यक ओर 
लाभदायऊ होता है। पुस्तकालय के भीतर कोई भी मक से उड़ जाने वाला पदार्थ 
इक्तशलोजित) न रहे | पाठकों को बीड़ी, तिगरेट आदि पीने की मनाही रहे अथवा 
उनके लिए राप माढ़ने की ट्रे ( एश ट्रे ) रहे जिसमें बह सिगरेट के बचे टुकड़े चुका 
फर डाल सके | 


२ देहिक आपत्ति--बटुत पढ़ी जाने वाली या आ्आालमारियों में ठेद़ी-मेढ़ी पी 
रहने वाली या अन्य श्रसावधानी का शिकार होने वाली पुस्तकों का शरीर रोगी हो 
जाता है और उन्हें भी हमारी तरह डाक्टर की जरूरत पढ़ती है | ऐसी स्थिति आने से 
घटने ही प्रत्येक आकार-प्रकार की पुस्वको की जिल्दत्रन्दी का रेट दफारी से पूछ कर 
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उस लिखित रूप में फाइल में रखना चाहिए और आवश्यक्ता पड़ते ही ठ॒रत दपतरी 
को बुला कर मरम्मत करा लेनी चाहिये। 

जिल्दवंदी और मरम्मत--आज कल पुस्तकालयों में पुस्तकों की जिल्द॒त्दी 
और मरम्मत का विशेष ध्यान इसलिए भी रखना पडता है क्योंकि पुस्तकों का सार्व- 
जनिक उपयोग अब पहले की अपेनज्ता अधिक होने लगा है जिससे पुस्तकें जल्द खराव 
हो जाती हे । दूसरी बात यह है कि आजकल जो जिल्ददार पुसतके बाजार में आती है 
उनकी जिल्द भी एक साल से य्यादा नहीं टिक पाती, विशेष रूप से उपन्यास और 
कहानियों आदि की पुस्तकों की | इसलिए पुस्तकालय की पुस्तकों की जिहदबदी 
साधारण घरेलू पुस्तकों से अधिक मजबूत कराई जानी चाहिये। जिल्दबन्दी की मजबृती 
उसकी सिलाई पर निर्भर है। इसके साथ ही साथ रग, रुप और छंन्दस्ता भी आवश्यक 
है । चैसे अब तो काले या भरे चमढ़े वी जिल्दवन्दी का झुग बीत गया क्योंकि आज 
कल रगब्रिरगे कपड़े, बकरम ओर चमड़े मिलने लगे हैं जिनसे सुन्दर जिल्दबन्दी हो 
जाती है | सार्वजनिक पुस्तकालयों को रुदा अनुभवी दपतरी से काम लेना चाहिए | 
जिल्दबदी के मामले में सस्तापन बहुत घातक होता है। जिह्दे बार-बार टूट जाती हैं 
आर इस प्रकार 'सरता रोद बार-बार' चाली कहावत चरितार्थ होती है। जिल्दबेदी 
पुलको की सुरक्षा का एक प्रमुख अद्भध है । अत" यह गलत ढग से कभी मी न होनी 
चाहिए | स्थानीय जिल्द्साज यदि अच्छे न हों तो बुछ दूर वाले अच्छे जिल्द्साज 
मे भी जिल्दवन्दी कराई जा सकती हैं। बढि पुस्तकालय की स्थिति अच्छी हो तो उसे 
अपना निजी जिल्दसाज रखना चाहिए और अपनी टेख-रेख मे अपनी आवश्यकता 
के अनुसार जिल्दवटी करानी चाहिए । जिल्दबन्दी के लिए टेंडर मंगाना ठीक नहीं 
है| इसमे य्रावः धोखा हो जाता है। 
देव्रिक क्षति के प्रकार * निवारण 

पुस्तकों को दहिक ज्ञति दो प्रकार से हो। सकती है : हल्की (माइनर) और मारी 
(मेज़र)। जिस प्रकार पनुष्य के शरीर पर चोट लग जाने पर उसे तात्कालिक चिकित्सा 
प्रदान की जाती हे उसी प्रकार पुस्तकों को भी सामान्य क्षति पहुंचने पर प्राथमिक 
निकित्सा की आवश्यक्षता पड़ती है | इन ऋ्षतियों के अनेक त्प हो सकते हैं जैसे पन्ना 
का निक्‍ल जाना, किनारो का मुठ जाना, हाशिये का फट जाना और जिल्द के तागो 
का 2ट जाना आदि | अनुमव चतलाता हे कि पुस्तकालय के प्रत्येक कमचारी को क्षति 
व्ये टस ग्राथमिंक चिकित्सा का ज्ञान होना आवश्यक है | इस ज्ञान के अन्तर्गत टूटी 
हुई जिल्द की सिलाई, फटे हुए स्थान को उचित प्रकार के कागज से बोडढ़ना, 
पूछा के सिऊुड्नन को दराइर कर देना तथा उड़े हुए प्लेट ओर चित्रों को सावधानी 
हे बथास्थान चिपका देना आदि सम्मिलित हैं | 
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इसके लिए मुख्यतः निम्नलिखित क्रियाश्रो का परिचय आवश्यक है :-- 


(क) सिकुददन का ठीक करना -प्राय, प्रष्ठों के कोने अधिक सल्या में मुद्े हुए 
देखे जाते हैं। कभी-कमी बीच के पन्ने मी पाठकों की असावधानी से मुद़ जाते हैं और 
उनमे सिंकुडन पड जाती है | इसके फस्वरूप पुस्तक की आकृति ब्रिगढ़ जाती है 
ओर जिल्ड फैल जाती है | यदि समय पर ध्यान न दिया गया तो ऐसे पन्‍ने कुछ 
दिनो बाट फट जाते हैं। इनको ठीक करने के लिए दो जिधियोँ अ्रपनाई जाती हें। 
प्रैस्‌ड काठन को मिगो कर डससे सिकुड़न द्वारा चनी हुई रेखाओ के स्थान को धीौरे- 
घीरे नम कर दिया जाता है और उसके बाद उस प्रृष्ठ के नीचे ऊपर ब्लाटिड्ड रख कर 
उसे दबा दिया जाता है ओर कम से कम २४ घटे ठवया रहने दिया जाता है जिससे 

पन्‍ने अपनी न्‍्वामाविक स्थिति में आ जाते हैं | दूसरी बिधि में आढ क यन्र (ह्यूमिडि- 
फायर के हारा प््ठो को नम कर लिबा जाता है ओर उसके बाद रेशुलेटेट आदरन 
प्रेस ने ठवा कर सुखा लिया जाता है | 


(ख) प्रष्ठो के फटे भागों की जोड़ना--अधिकतर पन्नों के दाहिने हाशिये 
और फर्मों की सिलाई के त्रीच वाले पन्‍ने अधिक प्रयोग या लापरवाही के कारण फट 
जाते हैं | ऐमे स्थानों को जोड़ने के लिए. एक विशेष प्रकार का हैएडमेड पेपर पुत्त 
कालय में सदेव रखना छाहिए जिसकी आने इच से लेकर १६ इच तक की ए्धियाँ 
काट कर स्टैक रूम, लेन टेन विमाग आदि के कर्मचारियों के पास सदैव रूब देना 
चाहिए | इन पदढ़िट्या के फटे हुए स्थान के बरावर टुकड़े काट कर इस ढग से चिप- 
काना चाहिए कि हाशिया विकृत न होने पाए | यदि हाशिये के साथ-साथ लिखित 
भाग भी फड गया हो तो जापानीब टीसू पेपर का प्रयोग करना चाहिए. | यह पृष्ठ के 
साथ मिल कर एक हो जाता € ओर स्टिखित अश को सरलताप्र्वचक पढ़ा ज्ञा सकता 
है | यदि ऊहा से सिलाई टूट जाने से था अन्य किसी कारणवश दो पन्ने एक साथ 
निकल आएं नो उनके नीचे से पन्‍्तऊ की सिलाई के स्थानों को छोड्ट कर शेप साग 
पर पतले कागज की पढ्ठटियोँ खियक्रा दी जाती ह जिससे प्रष्ठ भी रूझू जाय ग्रीर जिल्द 
की मोदाई नी अविऊ ने बहू सजे | 


(ग) कजिल्द के तागो का टूट जाना -यह सब्र से कठिन मरम्मत होती है | इसके 
लिए. एसी निह्द मो तोड़ जर मि हे न जिल्‍्द बाँवनी पढ़ती है। अथवा यदि 
पुस्ततालय जा अग्ना निल्दणदी बिशभाग हो तो श्पन् सिल्टसाह फे द्वारा उसकी 
म्रग्म्मभ रस जनी चाहिए | इसझा ठुस्न्त टीक हो जाना इसलिए आवश्यक है कि 
इनसे पन्‍्प एक ऊे निकल जाने गा नी भप रहता है | 


(व) पुस्तक का ऊपरी कादबाई्ई या पुद्धे का द्ध जाना- उसदे हुए झोनों 
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या पुद्रे को लेई से तुस्त चिपका देना चाहिए. | यदि वे काफी उखड़ गए हैं तो उनके 
स्थान पर नए कोने या पृट्टा की पूत्ति कर देनी चाहिए | 

(ढ)) छिंट पुट खंडित पन्नों की पूत्ति--कर्मी-कर्मी ऐसा होता है कि अधिक 
डपयोग के झारण पठन सामग्री के एक वा दो पन्‍ने खो जाते हैं। इससे पुस्तक की 
उपयोगिता क्रम हो जाती है जअ कि अन्य दशाओं में पुस्तक प्रण॑ सतोषप्रद होती है । 
उसको उपयोगिता के अमाव से बचाने के लिए उन पश्नो को उसी पुस्तक की प्रामा- 
गिक प्रति से ( सत्करण आदि का च्यान स्‍्वने हुए ) हाथ से लिख कर या दाइप करा 
कर चिपका लेना चाहिये | इसमे पुस्तक के प्रष्ठ की लम्बाई ओर चौड़ाई फा विशेष 
व्यान रुतना चाहिए!) 
भारी क्षति . उपाय 

इस प्रकार की हल्की मरम्मत के अतिरिक्त कुछ ऐसी पठन सामग्री भी होती हे 
जिसके लिए सावधानी से उपयोग चाहते हुए भी तुरन्त मरम्मत की आवश्यकता होती 
है । जैसे, अधिक पुणनोी पुत्तके जिनके प्रृष्ठ इटने की दशा में हो, हृस्तलिखित प्रथ, 
लेखकी की संग्रहीत प्रथावलियाँ और दुष्प्राव्य पुस्तक आदि । ऐसी सामग्री को पुन- 
जोवन ओर अधिक उपयोगिता ग्दान करने के लिए कुशल तथा दक्ष सहायको की 
आवश्यकता होती हे | साधारणत* जहाँ आशनिक बन्रो की सहायता नहीं ली जा 
सकती. उन पुस्तकालयों में, दो प्रकार से उनकी मरम्मत की जाती हे | वद्यपि इस 
प्रकार की मरम्भत कुछ थोड़ी मंहगी होती है फिर भी ४० बपे से लेकर १०० बर्ष तक 
के लिए. उस पठन-सामग्री को जीवन-पदान किया जा सकता है | 

(क) टृठ जाने वाले पन्नों की मरम्मत--दसके लिए दो प्रकार के कागज की 
आवश्यकता होती है, हैरइमेड पेपर ओर जापानी टीखू पेपर । जापानी टीखू पेपर को 
पृष्ठ के नाथ से चारो ओर आध्य यूत बडा काट लेने हैं ओर प्रत्वेक पन्नो के दोनो ओर 
उसकी सकते के आटे की विशे० प्रकार की लेई (छेस्ट्राइन पन्‍्ट) से चिपका ठेते है । वह 
कागज इतना पतला होता है कि इससे पन्‍ने क्री लिखाई ओर मोटाई मे विशेष अन्तर 
नही आता | इसके बाद एक हेग्इमेड पेपर के इतने बडे इुकड़े मे टो पत्णो को एक 
साथ; पन्नो के नाव का स्थान झाड झर. चित्काया जाता है कि आधा सतत का निकला 
इुआ जापानी टीवू पेपर उस घेरे के ऊपर चिपक जाय ओर हेए्डमेड पेपर का दुकडा 
मोड देने पर भीतर की ओर एे-एक इच का हाशिया टोनो पन्नों के लिए छोट दे | 
डस कागज को काटने समय प्रो के चारो और के हाशियो की चोडाई का भी व्यान 
सवा जाता है। ब्न्ति सीतर के हाशियों की चीडाई एक दवच या उससे बुछ अधिक 
इसलिए छूटनी चाहिये मि पुलके के समन्‍्त पन्नों को उपयेक्त न्‍्प से चिपका लेने के 
प्रश्चान उनकी भिल्ठबढी करते समय पर्यात हाशिया य्रात हो सके | 


श्भ्प पुस्तकालय-विज्ञान 


(ख) दूसरी विधि में जापानीज टीसू पेपर के स्थान पर उससे अधिक मृल्य वाला 
एक विशेष प्रकार का कपड़ा जिसे शिफोन ( ००४००) कहते हैं, प्रयोग किया जाता 
है अधिकतर इसका प्रयोग हस्तलिखित ग्रथों और दुष्प्राप्य पुस्तकां के लिए ही किया 
जाता है । भीतरी हाशिए की ओर आधा इच अधिक तथा अन्य हाशियों की ओर 
ठीक पन्‍ने कीं नाप से इस कपड़े को काट लिया जाता है और डेस्ट्राइन पेस्ट से 
पन्‍न के दोनों ओर चिपका दिया जाता है | पृष्ठ की लिखाई या छुपाई पर किसी भी 
प्रकार का प्रभाव न पढ़ते हुए भी यह पन्नों की मोटाई को कुछ अंश तक बटा देता 
है | इस लिए जिल्द बॉधते समय पुस्तक की बाहरी मोठाई से पुट्टे की मोटाई को 
बराबर करने के लिए एक एक इच की कागज की लम्मी पटष्टियाँ काट कर तथा उन्हें 
दोहरा कर के कपड़े के बढ़े हुए भाग के साथ मिला कर सिल दिया जाता हे और 
जिल्द बॉघ दी जाती है । 


आजकल ऐसी पुस्तकों की आ्रायु को बढ़ाने के लिए 'लेमिनेशन विधि' का प्रयोग 
भी क्या जाता है। इसमे सेल्युलोज ऐसीटेट फ़्वायल और ऐसीटोन ऐसिड अथवा 
एक विशेष प्रकार की मशीन के द्वारा पृष्ठों में सेल्युलोज फ्वायल लगाया जाता है । 
ऐसीटो+ ऐ,सिड के प्रयोग से या लैमिनेटिज्ञ मशीन के द्वारा ताप और दबाव निय- 
त्रण से सेल्युलोज फ्वायल पिघल कर कागज के छिंद्रो में प्रवेश कर जाता है| इस 
प्रकार उस पृष्ठ की मजबूती बढ जाती है। यदि पुस्तकालय ऐसी पुस्तकों को उन 
स्थानों तक मरम्मत के लिए भिजवा सके ओर व्यय-भार वहन कर से जहाँ लैमिने- 
शन मैशीन हो तो उन पुस्तकी को नया जीवन प्राप्त हो सकता है। 


इस विधि मे जो आलमारी प्रयोग में लाई जाती है, उसक प्रत्येक शल्फ के 
फ्लक छेददार और ऐडजेस्टेवुल होते है। सब्र से निचले फलक के नीचे--जो छेददार 
नहीं होता--पर छोटी-छोटी दो तीन प्यालियों मं अजवायन के सत्त के रवे (क्रिम्टल्स) 
या पंगडाई क्लोरोबेजीन के क्रिस्टलो को रख कर निम्त्रित ताप द्वारा गर्म किया जाता 
ह॑ | पुस्तकें आलमारी के भीतर रख कर बाहर से बट कर दी जाती है। आलमारी के 
दरवाजे नीचे और ऊपर सर की पहियो से इस प्रकार बंद हो जाते हैँ कि भीवर 
ओर बाहर यायु का प्रभाव रुक जाता है। क्रिम्टलो के भाप बन कर उड़ने से और 
पुम्तकों के छिद्रो में प्रवेश करने से कीड़े तथा उनके अडे तथा आवास ना्थ हो जाते 
हैं । लगमग एक मप्ताह तक पुम्तऊे आलमारी के भीतर रखने के पश्चात्‌ अपने वर्ग 
में यथान्थान पहुँचा दी जाती हैं। इस प्रयोग का प्रभाव पुस्तक में लगभग एक या 
डेट वष तऊ रहता है | ऐसी पुस्तकों का एक देग्या रख कर एक या दो बर्ष के अन्तर 
से इनरो पुनः फ्युमिगेठ कर टेना चाहिए। 
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जिल्दवन्दी का लेखा और जाँच 


जिल्द्साज के पास जो पुस्तके जाती हैं उनका लेखा रखना आवश्यक है | उसमें 
हिंदावव भी दी जानी चाहिए और उसकी प्रतिलिपि अपने पास रख लेनी 
चाहिये । लेखा-पत्र का नमूना इस प्रकार है :-- 











अर कक सह की तारीख लौटाने की तारीख 








लेटरिड्र वर्ग-सल्या । हिदायत 
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पुन्तकों को ज्िल्दबन्दी के लिए. ले जाने से पहले इस फार्म के हर ४5 पर जिल्द- 
साज का दस्तखत होना चाहिये। आज ता० * ४ को” *** पुस्तकालय 
ने **" पुस्तक । पत्रिकाएँ जिल्दबरटी के लिए प्राप्त हुई । 
ह० जिल्द्साज 


टस फार्म पर पुस्तकालय की मुहर और तारीख भी लिखी जानी चाहिए। जिह्द- 
अदो के बाद आई हुई पुस्तको की जाँच और मिलान ऊपर दिए हुए इसी लेखा-पतन्र 
के अनुसार कर लेनी चाहिये | 


कीड़े --पुत्तको में कपी-कमी कीड़े लग जाते है। ये कीड़े कई प्रकार के होते 
है | कीड़े लगी पुम्तको को टी० ब्ी० का मरीज समझ कर अन्य पुस्तकों से अलग कर 
देना चाहिए | फिर जैसा उचित हो उनकी चिकित्सा करनी चाहिए । कीड़ों से बचने का 
सख्ल और पुराना उपाय यह है कि नीम की सू्री पत्तियो को पुस्तक के पन्नो के बीच 
ने रुख दिया जाता था | लेकिन आज कल डी० डी० टी० नाम का एक घोल (मिक्स- 
चर ओर चूर्ण (पाउडर) मिलता है| इसकी छिडकने की एक पिचकारी भी मिलती 
हैं। पिचकारी में डी० डी० टी० का श्रोल भर कर पुस्तकों पर छिंड़कने से कीड़े मर 
जाने है। किन्तु भारतीय पुरालेख मग्रहालय (नेशनल आर्काइब्ज) के वेशनिक अनु- 
संघान विभाग को खोजो के अनुसार इस घोल का प्रयोग पुस्तको के लिए बहुत हानि- 
कर होता है । फर्श और खाली रैंक आदि पर टो -डी> टी० का प्रयोग किया जा सकता 
है। पुलका के लिए, इसके स्थान पर नैब्थलीन की गोलियाँ या ईटे प्रयोग में लाई जा 
सकती हैं या एक विशेष प्रकार की आलमागी मे रख कर फ्युमीगेशन विधि का प्रयोग 


२१० पुस्तकालव-विज्ञान 


एकिया जा सकता है। जॉच करते समय पुस्तकों की गद॑ शुत्रार को भी साफ कर लेना 
चाहिए | बड़े बड़े पुस्तकालयों में धूल को साफ करने की 'बैकुअम क्लीनरः नामक 
मशीन भी होती है | यह मशीन बिजली के द्वारा चलती है | इसमें एक नली होती है 
जिसे जहाँ भी लगा दीजिए वहाँ से आस पास की गर्द अपने भीतर खींच लेती है 
ओर परटि उड़ाना दाह तो वह उड़ा भी देती है। 


३ भीतिक आपत्ति --पुस्तकालय के इतिहास में भौतिक आपत्ति सब्मे प्रबल 
रही हैं और पुस्तकों को सदा भौतिक आपत्तियाँ सहनी पड़ती रही हैं। युद्दों के व्मरण 
प्राचीन काल से ही पुस्तकालय नण्ट होते रहे हैं | मनुष्य जहां एक ओर कला ओर 
साहित्य का उपासक रहा है, वहाँ दूसरी ओर बह उसका विध्वस करने वाला भो रहा 
है। पुस्तको, स्कूलो श्रोर कलाकृतियों को दुग्ट इसान नष्ट करते रहे है, लेकिन कला 

दुश्मन सिर्फ आदमी ही नहीं है, क्योंकि चित्रों, मूर्तियों, उपासना-णहों और पत्त- 
कालयो के लिए--जिन सब्र से मिल कर ही मानवता की सास्क्ृतिक परम्परा बनती 
हे--काल से श्रीर उपेक्षा से भी बडा भारी सक्ट पैदा हो सकता हे |« 


भारत के नालन्दा और तक्षुशिला जैसे महान्‌ पुस्तकालय इसान ने जलाए । 
न्कन्दरिया का महान पुस्तकालय भी इन्सान की गलती से भस्म हो गया । मगर वे तो 
पुरानी बात है । थआ्राज के सनन्‍्य सभार का उठाहरण भी हमारे सामने है | पिछने उद्धा 
में आत्मण से मनीला, केन, लूवाँ, मिलान, लद॒न, कोरिया और शबाई में पुल्तकालय 
नाट किए गए। चेझोस्लोवेकिया में १२७ पुस्तकालय नष्ट हो गये और पोलण्ट मे 
पोलिश भाषा की एक भी पुस्तक बाकी न बची । द्वितीय महायुद्ध के युग म एनन्‍तका 
पर बेरहमी से बम बरसाए गए ओर ६ साल बाद १६५४० की बसन्‍्त ऋतठ में नारमडी 
के बालोबनस नगरपालिका के पुस्तकालय का हमले से किसी तरह पुनदुद्धार किया 
गया | वेचारे ३०३ |इनिश शोर स्वीडिश छात्रा ने गर्मी की सारी छुट्टियाँ उन पृत्तकों 
की सफाई करते हुए ओर उनकी जिल्दत्दी करते हुए बिताई। इन पृत्तका में ने झई 
पुन्‍्तऊे तो शद्षत्री और १७वी शताब्दी की निधि स्वरूप थी। 


एस प्रकार के आक्रमण से पुस्तकालय के बचाव का सरल तरीका अ्न्तर्गाद्रीप 
समझता ही हो सकता है| ऐतिहासिक स्मास्तो, सग्रहालमों और पुम्तकालया ठी युद- 
याल ने उसी नरह रक्त होनी चाहिए जिस तरह अस्पतालों को | इस ओर उनन्‍केी के 
प्रन्‍न्‍न सराहनीय ह। सुरक्षा ऊे लिए पुस्तकालय को उद् का सतग होते ही हरज्षत 
स्थान पर हटाना नी आओआयश्यक | 

दा था वातिर आपनि : रूप दिया गया है, बह तो सामृहिक्त इले विदय झ 


री 


लेजिन त्याक्त द्रारा मी पह आपनि पुराका पर आती है। पढ़े लिपे स्थाथा लोग 


हे हि 


ड़ ह, एड 


// 
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युत्तको के पन्‍ने फाड लेते हैं, चित्र निकाल लेने है, उनको चुरा लेते हैं ओर हजारो 
पाठको को उनके उपयोग से सदा के लिए वंचित कर देते है | इसके लिए कुछ निन्न- 
लिखित उपाय पुस्तकालय मे किए जा सकते हैं :-- 

( १ ) पुस्तकालय के दरवाजे ओर खिडकियो पर बारीक तार की जालियाँ लगाई 
जायें | 

(२) प्रवेश द्वार पर आने-जाने वाले पाटको पर कड़ाई रखी जाय | 

(३) पुस्तकालय के कमचारी सब्सखि पाठकों की गतिविधि का व्यानएवक 
अध्ययन करे | 

( ४ ) जिन पाठकों पर बह दोए अमाझणित हो, उन्हे पुस्तकालय-सेवा से तन्‍्काल 
चचित कर दिया जाय | 

(५) याठकों के कोले, छाने, ओवर कोट आढठि को प्रवेश द्वार पर ही स्खने 
की व्यवस्था की जाय | 

( 5६ ) उपयोगकर्त्ताओं के नीवर सागरिक भावनाओं का विकास किया जाब 
ओर वह बोध कराया जाव कि पुस्तकालय सार्वजनिक सम्पत्ति है और उत्तकी किसी 
वस्तु को अवेध रूप से व्यक्तिगत उपयोग के लिए. लेना घोर अपराध है ओर उस 
समत्ति की हानि उनकी अपनी हानि हे | 

( ७) पुलझो के आकार की नुरक्षा के लिए आलमारियों मे म्टील चुक 
सपोदर* का उपयोग करना चाहिए | ये सपोर्टर लोहे के बने होते हे और पुत्तको को 
इधर-उथर गिरने और हटने से गेझते है । 





यदि उपयुक्त उपायों से पुन्तकालय की ८ ० 
अच्ययन-सानती की हुस्त्षा की जाब तो पुल- ध्् कर ! 
कालब-सेवा अधिक उपयोगी और य्रभावशाली पा 
हो सकेगी ओर मानव की सास्कृतिझ प्रम्परा हे हे 
का उत्तरोत्तर विकास हो सझेगा | €ड्ड रह 

23 0 
बम 
; हु स्टील बुक सपोर्टर 


३-४ स्वकाकूय का वार्पिक विधरण (रिपोर्ट) 


नी इकर के पुन्तशालय अपने उश झात्ों जा किसी न हिसी रुप मे ऑझड़े 


रश्२ पुस्तकालय-विज्ञन 


सहित विवरण तैयार करते रहते हैं| एक निश्चित अवधि, जैसे छुः मास या एक वर्षे 
के समस्त कार्यों के ऑकड़ों को एक स्थान पर रख कर विवरण तैयार करने को क्रमशः 
अर्द्धवार्षिक एव वार्षिक विवरण कहते हैं | श्रीजे डी० ब्राउन के कथनानुसार यह 
“पुस्तकालय के समस्त विभागों के क्रिया-कलापों का एक सार्वाद्धिक इतिहास है।” 
“वार्षिक विवरण पुस्तकालय सस्था के परिश्रम का सार और समिति तथा समाज के 
बीच सीधे सम्पर्क का माध्यम हैं! दूसरे शब्दों में वार्षिक विवरण के दो मुख्य 
उद्देश्य है :--- 

१--पुस्तकालय सेवा से सम्बन्धित समस्त कार्यों का सारणगर्भित चित्र उपस्थित 
करना, 


२--जन सम्पक बढ़ाने के लिए विज्ञापन की उपयोगिता का कार्य करना। 
श्री ई० वी० कार्वेट महोदय इसी को इन शब्दों में प्रस्तुत करते है कि वार्षिक 
विवरण “पुस्तकालय में किए गए कार्यों का निर्दशन तथा पुम्तकालय-सेवा-भार का 
प्रदश्शन है”! 
अज्ञ :-- के 
वार्षिक रिपोर्ट में सामान्यत निम्नलिखित बातों का समावश किया जाता हैं “-- 
?१--सामान्य विवर्ण 
( के ) 'प्राख्या प्रष्ठ 
(ख ) समिति के सदस्यों की सूची तथा पुस्तकालय-म्ठाफ की तालिका, 
(ग ) सक्षित पठनीय तन्‍्यपूर्ण और साहित्यिक वर्णनात्मक विवस्ण, 
( व ) जनसख्या विषयक ऑकड़े जैसे कुल जनसख्या, कर देने के 
योग्य जनसग्या, पुम्तकालय-सेवा प्राम प्रतिशत जनसरया आदि ) 
२--आब ओर व्यप्र 
इसके सम्बन्ध मे 'पुस्तफालय की अर्थ व्यवस्था! अध्याय * में बताया जा 
चुका है । 
३--स्टाक और लेन-देन ऊझ ऑफढ़े 
इसके सम्बन्ध में अच्याय १४ में बताया गया ह | 
एक सूह्मतम श्रोर विश्लेयणात्मक सस्या-पत्र ( न्‍्थैटिस्टिक ) तथा लेन-देन 
ओर स्टाक का सापेज्षिक सम्बन्ध इन कड़ी को अधिक उपयोगी 
बनाने के लिए अत्यन्त आवश्यक है | 
४-रजिस्टर्ट पाठक और पुस्तनालब-टिक्ट के आँक ४--- 
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प--अ्रन्य प्रमुख तथ्य जैसे :--- 
( क ) पुस्तक-सख्या-बृद्धि के ऑकडे ( दान या विनियम ) 
(ख ) टेकनिकल कार्य के ऑकडे 
( ग ) बाचनालय की उपस्थिति 
( थ्‌ ) रिजवेंशन्स, नवीकरण, अतिदेव शुल्क और वापसी आदि । 
( ड ) सास्कृतिक और विज्ञपन सम्बन्धी क्रिया-कलाप 
६--प्रसार-कार्य सम्बन्धी सेवाएँ 
जैसे --विद्यालय, अस्पताल, समाजसेवाकेद्र ( 80००. $67ए0९ 
(८४४७८ ) आदि। 
उद्देश्य 
, ऊपर वार्षिक विवरण के दो उद्देश्यों का जिक्र किया गया है। इसके अतिरिक्त 
निम्नलिखित उद्देश्यों की पूर्ति भी इसके द्वारा हो जाती हैं :-- 
१, समुदाय--जिसको पुस्तकालय-सेवा प्रदान की जा रही है--के सदस्यों का 
परिचय ओर शान प्राप्त हो जाता है। 
२. सेवा के प्रकार ( क्वालिटी ) का शान हो जाता है| 
३. पाठकों की माँगो और उनकी रुचि का पता चल जाता है । 
४. पुस्तकालय के विकास का ज्ञान होता रहता है । 
4, देवी दुर्घटनाओं के समय---यदि पुस्तकालय का बीमा करा लिया गया है-- 
मूल्याइन का आधार हो सकता है| 
६. पृस्तक-चुनाव और आगामी वर्ष की माँग का आधार होता है | 
इस प्रकार, संक्षेप मं हम कह सकते हैं. कि, वार्षिक विवरण पुस्तकालय के कार्यों 
को प्रदर्शित करते हुए. हमें भावी कार्य-क्रम निर्धारित करने के लिए लामदायक निर्णय 
प्रदान करने में सहायक होता है | 
इस सम्बन्ध में निम्नलिखित बातें ध्यान देने योग्य हैं. :--- 
१---चूँकि ये आकड़े अपेक्षाकृत परिमाणात्मक होते हैं अतः पुस्तकालय-सेवा के 
मुख्य कार्य में इनके बनाने ओर रखने आदि को इतनी प्राथमिकता न टी जानी 
चाहिए जिससे पुस्तकालय फे देनिक सेवा-का्यों में वाधा उत्तन्न हो सके 
२--जहाँ तक हो सके वार्षिक विवरण में वर्णन की अपेक्षा रेखाचित्र, मुन्य- 
चस्थित आँकड़े तथा अन्य सारणी एवं चक्र आदि वथास्यान अवश्य दिये जायें । 
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४--सामाम्य देख-रेख--इसके अन्तर्गत पुस्वकालय भवन, फर्नीचर, साज- 
सामान आदि की देख-माल और उनमें सामयिक सुधार आदि आ जाता है । 


४-चबार्षिक बजट सम्बन्धी कार्य--इसके अन्तर्गत चालू वर्ष का आर्थिक 
विवरण-पत्र तथा अग्रिम वर्ष के लिए अनुमानित बजट का तैयार करना, उस पर 
विचार करना तथा उसे सम्बन्धित स्थानीय निकाय में भेजना आदि कार्य आ जाते हैं। 


६--पुस्तकालय-स्टाफ का तथा पाठकों के कल्याण का ध्यान रखना-- 
इसके अन्तर्गत पुस्तकालय-स्टठाफ की विभिन्न कठिनाइयों पर सहानुभूतिपूर्ण रीति से 
विचार करना, उनके सेवा कार्यों का मूल्याइुन करना तथा, उन्हें समुचित घुविधाएँ 
प्रदान करना एव प्रोत्साहन देना और पाठकों की अध्ययन सब्नन्धी सुविधाओं का 
ध्यान रखने हुए उनके लिए अनुकूल वातावरण बनाने में सहायता प्रदान करना आदि 
कार्य आ जाते हैं. । 


७-उपसमितियों का सगठन--विभिन्न कार्यों को सुचारु रूप से सपादित करने 
के लिए समय-समय पर उपसमितियाँ शनाना, जैसे--पुस्तकचुनाव उपसमिति, कर्म- 
चारी-नियुक्ति उपसमिति, अर्थ उपसमिति, आदि । 


इनके अतिरिक्त निश्चित समय के अन्तर्गत बैठक बुलाना जिससे पुस्तकालय- 
सेवा से सम्बन्धित समस्याओं पर विचार और उनका समाधान किया जा सके | 


इस सम्बन्ध में यह बतला देना अत्यन्त आवश्यक है कि समिति के समस्त कार्यों 
को छुचार रूप से चलाने के लिए एक ऐसे अध्यक्ष की आवश्यकता होती हैं जो 
पुस्तकालय की समस्याओं को न केवल समिति में ही सुलमा सके अपितु उनका जोर- 
दार समर्थन स्थानीय निकाय की बैठकों में भी कर सके। अत. अधिकतर स्थानीय 
निकायों ऊे लिए चुने गए जन प्रतिनिधियों मे से--जो सदस्यो के रूप मे पुस्तकालय 
समिति में आते हैं--इस पद के लिए अध्यक्ष चुने जाते हैं तथा उचित समझे जाते हं 
क्योंकि मनोनीत सदस्यों में से निर्वाचित अध्यक्ष स्थानीय निकार्यों की बैठकों में भाग 
न ले सकने के कारण पुस्तकालय-पक्त का य्रल्लुतीकरण नहीं कर सकता। फिर भी 
मनोनीत सदस्यों में से योग्य सदस्प अध्यक्ष हो सकते हैं इसके लिए. कोई कठोर नियम 
नहीं है। 
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पुस्तकालय अधिनियम 
परिभाषा 


सार्वजनिक पुन्तकालयो की सगहीत सामग्री की नुरक्षा, विकास तथा उसके अब्राध 
उपयोग को और इस सस्था तथा इसकी सेवाओं को स्थायित्व प्रदान करने के लिए 
एक वैधानिक पृष्ठभूमि की आवश्यकता पडती है, और डसके लिए जो अधिनियम 
किसी भी देश की यक्षुम सत्ता ( 0079९०६८०६ #ए४०:ए ) द्वारा बनाया जाता 
है, उसे पुस्तकालव-कानूनत या पुस्तकालय-अधिनियम (लाइजेरी लेजिस्लेशन) कहते हैं । 
महत्त्व . आवश्यकता 


आधुनिक सार्वजनिक पुस्तकालय मैसी संस्था वर्त्तमान प्रजातत्नीय थुग की एक 
अभूतपूर्व टेन हैं। किसी भी देश की सर्वाद्भीण उन्नति का एक मात्र आधार साक्षरता 
तथा शिक्षा-प्रसार को ही माना गया है और यदि कोई ऐसी सत्या है जो इन दोनो 
का माध्यम हो सके तो उसे विद्यालय कहा जा सकता है। किन्तु लंगमग सी वर्षो के 
अनुभव के पश्चात्‌ अनेक शिक्षाशाह्रियो तथा राज-कार्य-सचालन करने वाले नेताओं 
मे एक मत हो कर यह बात स्वीकार कर ली है कि केवल शिक्षा सम्थाएँ शिक्षा-प्रसौर 
ओर साक्तरता को स्थायित्व प्रदान करने में लय समर्थ नहीं हैं। साथ ही साथ पुस्त- 
कालय-आन्दोलन के फलस्वरूप उन्हें वह भी अनुभव होने लगा है कि शिक्षा सस्थाओं 
को छोडने के पश्चात्‌ साक्षरता को बनाए रखना. आरमिक शिक्षाओं में सहायता 
पहुँचाना तथा शीघ्रातिशीत्र सामूहिक रूप से एबं शिक्षात्मक ढंग से आवश्यक सचना 
असारित करना सावेजनिक पुस्तकालय जैसी सस्था ही कर सकती है। ऐसी संस्था की 
सेवाओं को तभी स्थायित्व एवं कार्यक्षमता ग्रात्त हो सकती है जब कि उसका आर्थिक 
आधार नुह्द हो, प्रशासन पक्ष नियमित और सबल हो तथा जनता की सहानुभूति 
प्राप्त करने एवं उसमें पुस्तकालव के प्रति दचि उत्पन्न करने की पर्यात क्षमता हो । 
यह वमी सभव है जब कि इसके पीछे कोई वैधानिक आधार हो | 

सामाजिक, त्रीडिक, राजनीतिक और आर्थिक स्तर को ऊँचा करने के लिए 
प्रत्येक प्रगतिशील तथा उन्नत देशों में वहाँ के सार्वजनिक पुस्तकालय आज अपना 
महत्वपूर्ण सहयोग प्रदान कर रहे हैं | उनकी रिपोर्णों तथा कार्य-विवरणो से प्रकट 
होता है कि देश के अन्य ज्षेत्ों की भाँति यह क्षेत्र भी अपने में आत्मनि्मेर एव 
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पूर्ण नही है । सेवाओं के द्वारा पूर्ण सतोष प्रदान करने के लिए यहाँ भी ज्षेत्रीय, 
राष्ट्रीय तथा अन्तर्राष्ट्रीय सहकारिता की आवश्यकता होती है | यह सहकारिता भी 
संतोषपूर्ण ढग से तमी प्राप्त हो सकती है जब्र कि उसे वैधानिक रीति से नियमितता 
प्रदान कर दी जाय | इसके अतिरिक्त किसी भी देश की सास्कृतिक, साहित्यिक तथा 
वैज्ञानिक लिखित सामग्री का सग्रह कापी राइट ऐक्ट के द्वारा ही हो सकता है जिसकी 
व्यवस्था पुस्तकालय-कानून के अन्तर्गत रहती है | 
त्षेत्र 

किसी भी देश में पुस्तकालय-सेवा को सर्व चुलभ बनाने के लिए तथा उस टेश 
के साहित्य के सरक्षण और विकास के लिए पुस्तकालय कानून को साधारणत दो 
स्तरों पर बनाया जा सकता है--(१) राष्ट्रीय स्तर, और (२) प्रदेशीय स्तर । राष्ट्रीय स्तर 
पर बनाए गए पुस्तकालय कानून म॒ पुस्तकालय-सेवा के ओवचित्य को वैधानिक रूप से 
स्वीकार किया जाता है और राष्ट्र की प्रादेशिक इकाइयो को पुस्तकालय सेवा-प्रदान 
करने की व्यवस्था के लिए प्रोत्साहित किया जाता हे | प्रदेशीय स्तर पर बनाए गए 
पुस्तकालय कानून म अपनी सीमा के अन्तर्गत विभिन्न प्रकार की आवश्यक पुस्तकालय- 
सेवा की व्यवस्था तथा असार का कार्य आ जाता है। इन दोना स्तरा पर बन॑ पुम्त- 
कालय-कानून में जनसख्या का घनत्व, साक्षुरता का स्तर, लोगों के रहन-सहन का 
स्तर, पूर्व प्रचारित पुस्तकालय-सेवाओ का परिणाम, यातायात ओर आर्थिक स्थिति 
आदि का सर्वेक्षण करके आवश्यकतानुसार पुस्तकालय अधिकारी, पुस्तकालय इकाई, 
श्र्थ-व्यवस्था, पुस्तकों का सग्रह तथा पुस्तकालय-सवा के प्रकार की सुनिश्चित व्यवस्था 
की जाती है। 
अन्न 

पुम्तकालय-सेवा के आवश्यक अज्ो की समुचित व्यवस्था यो तो पुस्तकालय- 
कानून के अन्तग्गंत रहती है, फिर भी कुछ मुख्य अज्ञा की व्याख्या यहाँ उपयुक्त 
होगी -- 


१ प्रशासन २ टेकनिकल ई सेवा £ शअ्र्थ 
१- प्रशासन 

राष्ट्रीय स्‍तर पर पुस्तालय-सेबा सचालन के लिए जो प्रशासन की व्यवस्था 
की जानी हे वह अधिकार, केन्द्रीयर्स्णु तथा सामान्य निरीक्षण के लिए ही होती है । 
नेशनल सेट्रल लाइब्रेरी जैसी सन्‍्था टसका आधार होती हैं | इस सस्था के द्वारा सम 
समय पर पुस्तकालय सम्बन्धी उपयोगी निर्देश, विकास की योजनाएँ तथा अनुदान 
प्रदान जिए जाते हैं | 


पन्तकालय-अधिनियम रश्६ 


प्रादेशिक स्तर पर पुस्तकालय-सेवा सचालन के लिए जो प्रशासन की व्यवस्ता 

की जाती है उसकी रुपरेखा सामान्यतः राष्ट्रीय स्तर के अनुकरण पर प्रादेशीय ज्षेत्र 
मे होती है| अन्तर केवल इतना होता है कि निरीक्षण तथा अधिकार की तीव्रता बढ़ 
जाती हैं | इसजे अतिरिक्त स्थानीव पुस्तकालबो को एक छुनिश्चित रुपरेखा प्रदान 
करने ,तथा मुहछ्द प्रशासन की व्यवस्था करने का कार्य भी प्रदेशीय स्तर पर ही 
होता है । स्थानीय पुस्तकालय-सेवा प्रदान करने का उत्तरदायित्व एक निश्चित सख्या 
के सदस्यों से बनी हुई पुस्तकालय समिति द्वारा होने के लिए प्रदेशीय पुस्तकालय- 
कानून में स्पष्ट व्यवस्था रहती है। स्थानीय अधिकारियों के चुने हुए प्रतिनिधियों और 
सामाजिक ज्षेत्र म विभिन्न विषयों के अधिकारी बिद्वानों को मिला कर यह समिति 
बनती है जो पुस्तकालय-सेवा की नीति निर्धारित करती है । 

२--टेकनिकल 


राष्ट्रीय त्वर पर पुस्तकालय-कानून के अन्तर्गत टेक्निकल काये की व्यवस्था उन 
समस्त पुस्तका के लिए की जाती है जो कापी राइट ऐक्ट के अन्तर्गत प्राप्त होती है । 
राष्ट्र के पुस्तकालयों को पुस्तक चुनाव में सहायता ढेना, प्रात्त हुई समस्त पुस्तकों का 
वर्गीकरण तथा केद्रीय सचीकरण करना और सत्नीक्ष कार्डो कों वितरित करना 
--जिसमे राष्ट्र के घन और श्रम की बचत होती है--इसमें आते हैं | प्रान्तीय स्तर पर 
व्म्निकल कार्य की व्यवस्था के अन्तर्गत सबहीत पुस्तकों का वर्गीकरण तथा यी- 
ऋ्स्गु तथा उनके का का वितरण क्षेत्रीय सयुक्त सत्नी (0८९॥0 प३] पच्चाता 0४६४]०- 
8०८ ) का तैयार करना तथा राष्ट्रीय संयुक्त सच्ी तैयार करने में सहायता पहुँचानाः 
आदि आ जाने हैं| स्थानीय पुस्तकालयो में टेकनिकल कार्य की ज््यवस्था साधाग्णतः 
कानून के अन्तर्गत नहीं आती । 
3--सेवा 

राष्ट्रीय स्तर पर पुस्तकालय कानत के अन्तर्गत मुख्य सेवा कार्य हें देश के 
किसी भी पुस्तकालय से मॉाँगी गई सूचना को प्रस्तुत करना | उसके लिए राष्ट्रीय सयुक्त 
सी, राष्ट्रीय विन्लियोग्रेफी, सामयिक्र बुलेटिन, अन्तपुस्तकालय-सहकारिता तथा 
अन्तर्गष्रीय पुस्तकालय सत्र आदि साधनों का प्रयोग किया जाता हैं। नेशनल रिफ्रेंस 
सर्तिस ओर नेशनल बाल-पुस्तकालय सेवा की व्यवस्था भी पुस्तकालय कानून में इस 
अद्ट के अन्तर्गत अः जाती है। प्रादेशिक स्तर पर किए गए सेवा-कार्यों की व्यवस्था 
के साथ इसका सामजस्य बना रहता हैं । 

प्रादेशीय ल्वर पर पुस्तकालय कानून के अन्तर्गत सेवा-कार्य प्रदेश की सीमा मे 
लगभग उसी माँति किए जाते हैं। इन सत्र महत्वपूर्ण सेवाओं की व्यवस्था का लच्ः 


२२० पुस्तकालय-विज्ञान 


शिक्षा और पुस्तकालय-सेवा में एकरूपता सामजस्थ और सहयोग उत्पन्न करना है 
जिससे सुजनशील मानव मस्लिष्क का पूर्ण विकास हो सके और उसकी परम्परागत 
“िधियो की सुरक्षा भविष्य के उपयोग के लिए हो सके | 


४ श्र्थव्यवस्था 


पुस्तकालय की आय की अनिश्चितता और धन की कमी को दूर करके सेवा को 
स्थायित्र प्रदान करने के लिए पुस्तकालय कानून के अन्तर्गत अनिवार्य रूप से एक 
“पुस्तकालय-कर! की व्यवस्था की जाती है। इसकी दर प्रत्येक देश में कुछ सिडान्तो के 
आधार पर विभिन्न रूप में होती है | इसका उल्लेख इस पुस्तक के पृष्ठ ४प पर किया 
गया है | 


पुस्तकालय कानून और भारत 


जैसा कि इस पुस्तक के पृष्ठ १९ पर लिखा जा चुका है, पुस्तकालय कानून का 
श्री गणेश १८५० से हुआ ओर धीरे-घीरे प्रत्येक सभ्य राष्ट्र में पुस्तकालय कानून 
बनाने की ओर ध्यान दिया गया | फतत अनेक देशो में पुस्तकालय कानून बनाए 
जा चुके हैं | भारत एक नवस्वतन्त्र राष्ट्र है। इसका निर्माण अब आवडी अधिवेशन 
में पारित प्रस्ताव के अनुसार समाजवादी दाँचे पर होगा। इसमें सत्र को सामाजिक, 
आर्थिक एव राजनेतिक उन्नति के लिए समान अवसर प्राप्त करने ही व्यवस्था रहगी | 
सनाज को दस प्रकार के आदशंबादी ढॉँचे में ढालने के लिए भारत की बहुसख्यक 
निरक्षर जनता को शिक्षित करने तथा उसकी साक्षुरता को कायम रखने के लिए पुस्त- 
कालयो के व्यापक प्रसार की आवश्यक्ता है। उनकी सेवाओं को वैज्ञानिकता एब 
स्थायिन्व प्रदान करने के लिए पुस्तकालय कानून जितना जल्दी बन सके, उतना ही 
श्रेयस्कर हे । 


भारत में पुस्तकालय कानून की स्परेखा बनाने, उसे थ्रस्तावित करने ओर रत्री- 
कार कराने के लिए ठा० रगनाथन जी ने भगीरथ प्रयास किया है, किन्तु खेद हे कि 
आअमी ऊेबचल आशिक सफलता ही मिल सकी है। टा० रगनाथन जी ने सर्वप्रथम 
१६३० ई० में आदर्श पुस्तकालय कानून की एक रूपरेखा बनाई। उसझे बाद भरी 
बशीर अहमद संस्यद महोदय ने मद्रास एसेम्बली में यह ब्रिल मद्रास पुम्तकालय सघ 
की ओर से प्रस्तुत किया | इससे कुछ पहले इसी प्रकार के एक त्रिल को कुमार मुनीन्द्र- 
देव राय ने बंगाल एमेम्बली में बगाल पुस्तकालय सघ की और से प्रस्तुत कराने की 
चेप्ट की थी। लेकिन नियमानुसार इन बिलों को पेश होने के लिए गवर्नर जनरल 
की पृ५ स््रीकृत्ति न मिल सती | अत' वे पेश न हो सके | सन्‌ १६३८ में श्री राज- 
गोपालाचारी जी के मुख्य मत्रित्व काल मे बिल को सुधार कर पुनः प्रस्तुत करने का 
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प्रयास किया किन्तु द्वितीय विश्वयुद्ध के मामले को ले कर मतभेद हो जाने के कारण 
मत्रिमण्डल ने त्वाग पत्र दे दिया और बिल पेश न हो सका | उसके बाद सन १६४२ 
इ० में भारतीय पुस्तकालय सघ के निमत्रण पर डा० रगनाथन ने आदर्श जन पुस्त- 
कालव बिल' की रूपरेखा बनाई | उसको उसी वर्ष अखिल भारतीय पुस्तकालय सध 
के अधिवेशन मे वम्बई में विचार-विनिमय के वाद स्वीकार किया गया । मद्रास में जो 
पुस्तकालय कानन लायू है वह इसी पर आधारित है। सन १६४६ ई० से १६५० के 
बीच डा० रगनाथन ने मध्य प्रदेश, ट्रावनकोर-कोचीन, त्म्बई, उत्तर-प्रदेश आदि के 
लिए, भी पुस्तकालय बिल तेयार किए | राष्ट्रीय पुस्तकालय कमेटी के एक सदस्य की 
हैसियत से १६४८ मे उन्होने एक संघीय पुस्तकालय बिल की भी रचना की थी। 
१६५० से उन्होंने अपने विशाल ग्रथ (पुस्तकालय बिकास योजना” ( लाइब्रेरी डवलप- 
मठ ज्लान) को लिखा जिसमे भारत के लिए तीस वर्षीय कार्यक्रम (केन्द्र तथा राज्यों के 
लिए पुस्तकालय बिलों सहित) विस्तारपूर्वक दिया गया है | तब से आज तक अनेक 
उत्लाही पुस्तकाल्याथ्यक्ञों तथा पुस्तकालब-सघो द्वारा अपने-अपने प्रदेशों मे पुस्त- 
कालय बिल विधान सभाओं मे रखने-रखाने की चेष्ठा होती रही है किन्तु प्रारम्भ से 
अब्र तक के प्रवत्नो के फलस्वरूप केबल मद्रास, थ्रश्न श्र हेद्रावाद में ही पुस्तकालय 
कानन पास होकर लागू हो सके है | देश के वीड्धिक विकास के लिए यह आवश्यक 
हैं कि भारत सरकार इसकी ओर बथाशीत्र च्यान ठें | 
सद़ास पुस्तकालय अधिनियम १६४८ 
मद्रास राज्य मे सार्वजनिक पुस्तकालय खोलने और उसके गॉँवों ओर शहरां में 
व्यापक रूप से पुस्तकालय-सेवा के गठन के लिए. १८४८ ६० में जो अधिनियम स्वी- 
कार किया गया, उसकी रुपरेंखा इस प्रकार हैं '-- 
इस अधिनियम में १६ धाराएँ निम्नलिखित आग़ो में विमक्त है :-- 
प्रारम्मिक 
२, सन्तित नाम, विस्तार और प्रारम्भ 
२, परिमापाएँ 
प्रान्तीय पुस्तकालय समिति 
३. य्ान्तीय पुस्तकालब समिति और उसके काम-काज 
निर्देशक और उसके कत्तेज्य 
४. निर्दशक की नियुक्ति और कत्त॑व्य 
स्थानीय पुस्तकालय संस्था ( लोकल लाइवेरी अथॉरिटी )-- 
४, स्थानीय पुस्तकालय सस्याओ का गटन 
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६ स्थानीय पुस्तकालय सस्थाओं का नियमन 
स्थानीय पुस्तकालय सस्थाओं की कार्यपालिका समितियाँ और उपसमितियाँ 
८. स्थानीय पुस्तकालय सस्थाओं द्वारा योजनाओं का प्रस्तुत किया जाना 


कोई भी स्थानीय पुस्तकालय संस्था 


६. स्थानीय पुस्तकालय संस्थाओं के अधिकार 
१० स्थानीय पुस्तकालय सस्थाझओं में सम्पत्तियो का निहित हो जाना 
११ स्थानीय पुस्तकालय सस्थाओं के विनिमय 


वित्त और लेखे 


2२ पुस्तकालय डपकर, मद्रास अधिनियम ४, १६१६, मद्रास अधिनियम १, 
१६२०, मद्रास अधिनियम १४, १६२० 7 

१३- पुस्तकालय निष्रि 

१७ लेखाओं का रखा जाना 

२५ पुस्तकालय संस्थाश्रों का अवक्रमण या पुनर्गठन 

प्रतिवेदन (रिपोर्ट), विवरणी और जाँच 

१६ प्रतिवेदन और विवरणी 

१७ पुस्तकालयों की जाँच 

१८ नियम बनाने का अधिकार 


विविध 


१६ प्रान्त के लिए प्रयोग होने की अवस्था मे, प्रेस एएड रजिस्ट्रेशन आफ ब॒क्स 
ऐक्ट १८६७ का सशोधन । केन्द्रीय अधिनियम २५, १८६७ 
अनेक उपवारायो के द्वारा इस अधिनिबम को स्पष्ट और विस्तृत बनाया गया 
है। इस दाँचे को देख कर प्रदेशीय पुम्तकालयन कानून वी रूपरेखा का कुछ अनुमान 
किया जा सकता है। 


छ 


[---इनऊ़े अन्तर्गत सपत्ति कर या एहकर पर प्रति पूर्ण रूपया ६ पाई की दर 
से पुस्तकालय उपकर लगाने का अधिकार स्थानीय पुस्तकालय सम्था? को दिया गया 
है | सरकार की प्र॒वे स्व्रीकृति ले कर यह दर उद्वाई भी जा सकती है | 


अध्याय १८ 
वाडः मयसूची (बिब्लियोग्रेफी) 


आज के वज्ञनिक युग में पठन-पाठन, अध्ययन, तथा अन्वेषण आदि ज्षेत्रों मे 
वाइ मयसत्ची अपना विशिष्ट स्थान रुखती है। ज्ञान के क्षेत्र से यह एक अनिवार्य 
साधन है | यटि यह कहा जाय कि बाडमयसली के बिना हनन की खोज असम्भव 
नहीं तो दुष्कर अवश्य है, तो अनुचित न होगा। अतः पुस्तकालयों तथा पुस्तकालब- 
कर्मचारियों के लिए वाइमबसूची विषय का पर्यात ज्ञान तथा विभिन्न प्रकार की 
वाइमबससियां का परिचय होना अत्वन्त आवश्यक है । पुस्तकालय-विज्ञान के चतुर्थ 
सिद्धान्त पाठकों का समय बचाओ को चस्तार्थ करने के लिए बाड्मयसजचियों का 
आश्रय लेना अनिवार्य सा हो गया हैं। वास्तव में एक ही कार्य की पुनराबृत्ति से 
बचने के लिए, अनुसंधानों को यति ग्रग्मन करने के लिए, तथा सापेक्षिक सम्बन्ध 
की पुस्तका को शीघ्रातिशीध्र एक स्थान पर खोजने के लिए यह एक महत्त्वपूर्ण 
साधन है| 
परिभाषा 
श्री अब्न्डेल ईस्डेल के अनुसार त्रिब्लियोग्रेफी' एक कला हैं और साथ ही साथ 
विज्ञान भी है। कला है पुस्तकों के आलेलन की और विज्ञान है पुस्तक-निर्माण और 
आलेखन दंग झा | दूसरे शब्दों में यदि हम इस परिमाषा की व्याख्या करे तो हमे 
जात! होगा कि पृस्तक के ठो अज्ञ हो सकते हैं---एक अड्ग पुस्तक के निर्माण से 
सम्बन्बित होता हे और दूसरा अह्ज उसके भाव्री प्रयोग के लिए आलेखन आदि से 
सम्बन्बित होता है। जहाँ तक पुस्तक-निर्माण का सम्बन्ध है, उसके अन्तर्गत लेखक 
द्वारा प्रस्तुत प्रतिपाद्य वियन, छुपाई. कागज ओर जलिल्दबदी, आदि विपय आ जाते 
है| इसी प्रफार दुसरे अद्डज के अन्तर्गन आने बाले विषयों मे प्रतिपाद्य विपय का 
आशब, अध्यायो की क्रम-ब्यवस्था, अड॒ुक्रमणिका तथा उनका वैजानिक ढंग से आले- 
न्वन आदि सम्मिलित है। कहने का तातर्य यह है कि इन दोनों अड्डों के अन्तर्गत 
आने बाले सभी बिपयो का परिद्िण| पुलकालयो के कर्मचारियों, विशेषतः पुलकालब 
की इस शाखा ले सम्बन्धित कमचारियों को होना अत्यन्त आवश्यक हैं। इस प्रकार के 
जान से उन्हे दो पकार के लाभ हो सबने है | पहना तो वह कि पुस्तकों की सस्ता 
धरिक उचित दग से की जा सकती हैं | दूसरे, छन्छे प्रसार की पुस्तकालय सेवा कम 


ससय »ऋ सानर यदान वा जा सम्ता # | 


वाहझुमय यूची के विशेषज्ञ 


जे का» 


औ छ्ल्क 
दृ कह 
४ जद, कक, के छह ] 
गे 8 ४) ०» 
रे धो | 
शक रे रे ॥। हा ५ 
री २ 
55 के हु और, ा 
कस ँ 
$ छा बढ 
मा 
| «५ ४ ४ थय 





डॉ० जगदीशदरण णर्मा, एम० ए०, पी० एच० डी० 


अध्यक्ष 
पुस्तकालय-विज्ञान विभाग 
हिन्दू विश्वविद्यालय, वाराणसी 


अध्याय ८ 
वाडः मयसूची (बिब्लियोग्रेफी) 


आज के वैज्ञानिक युग में पटन-पाटन, अध्ययन, वथा अन्वेषण आदि ज्षेत्रो में 
गाइमबरजी अपना विशिष्ट स्थान रखती है| ज्ञान के क्षेत्र मे यह एक अनिवार्य 
साधन है | यदि यह कहा जाब कि बाइमयसरुची के त्रिना छान की खोज असम्भव 
नही तो दुष्मर अवश्य है, तो अनुचित न होगा। अतः पुस्तकालयों तथा पुस्तकालब- 
ऊर्मचारियों के लिए वाइमबसली विष्रव का पर्बान ज्ञान तथा विभिन्न प्रकार की 
वाइमबसचियां का परिचिव होना अत्यन्त आवश्यक है । पुस्तकालय-विज्ञन के चतुर्थ 
सिद्धान्त पाठकी का समव वचाओ' को चरितार्थ करमे के लिए वाइ्मवसूचियों का 
आश्षय लेना अनिवार्य सा हो गया है। चास्तव में एक ही कार्य की पुनरावृत्ति से 
कचने के लिए, अनुसंधानों को गति प्रदान करने के लिए, तथा सापेक्षिक सम्बन्ध 
की पुस्तकों को शीघ्रातिशीघ्र एक स्थान पर खोजने के लिए वह एक महत्त्वपूर्ण 
साथन है । 
परिसाषा 

श्री अद्न्देल इ$स्डेल के अनुसार 'बिब्लियोग्रेफी! एक कला है और साथ ही साथ 
विज्ञान भी हे । कला है पुत्तकों के आलेखन की और विज्ञान है पुस्तक-निर्माण और 
आलेखन दग का। दूसरे शब्दों मे यढि हम इस परिसापा की व्याख्या करें तो हमे 
आत! होगा कि पुस्तक के दो अज्ध हो सकते हैं--एक अरन्ञ पुस्तक के निर्माण से 
सम्बन्दित होता £ और दूसरा अद्ठ उनके भावी प्रयोग के लिए आलेखन आदि से 
सम्बन्धित होता है। जहाँ तक पुलक-निर्माण का सम्बन्ध है, उसके अन्तर्गत लेखक 
द्वारा प्रस्तुत प्रतिपाद्य विश्व, छपाई. कागज और जिल्दबदी, आदि विपय झा जाते 
हैं । इसी प्रकार दूसरे अड्ज के अन्तर्गत आने बाले विपयों में प्रतिपाद्य विषय का 
आशब, अध्यायों की क्रम-व्यवस्था, अन्क्रमणिक्ा तथा उनका वैज्ञनिक दंग से आले- 
चूम आदि सम्मिलित है। कहने का तात्वर्य यह है कि इन दोनों अड्डों के अन्तर्गत 
आने वाले सभी विपयो का परिचित पुन्तकालयो के कर्मचारियों, विशेषतः पुस्तकालय 
की इस शाखा से सम्बन्धित क्मंचारियों को होना अत्यन्त आवश्यक हैं। इस प्रकार के 
जञञाम ने उन्हें दो प्रकार के लाभ हो सकते ह€ । पदला तो वह कि पुस्तकों की रस्च्ा 
आअविक उचित दंग से की जा सक्‍नी हैं । दूसने, अच्छे प्रकार की पुलक्ालय सेवा कम 
समव के नीतर प्रदान की जा सकती ह । 
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आवश्यकता 


प्रकाशन के ज्षेत्र में प्रतिदिन पुस्तके, पुस्तिकाएँ और लेख इतनी अधिक सख्या 
में और लगभग ससार की सभी भाषाओं में हमारे सामने आ रहे हैं कि उन सब का 
उचित और सतोषप्रद उपयोग कर लेना लगमग असम्मव सा ही है। किन्तु यदि एक 
मुब्यवस्थित ढग से भाषावार, विषय गत, अथवा अन्य किसी क्रम से उनकी सूचना 
समय समय पर हमें प्राप्त होती रहे, तो सम्मवबत, उनका उपयोग अपेक्षाकृत छुलम 
ओर अधिक हो सकता है। पुस्तकों की सूचनाओं के सम्बन्ध में जो नई-नई विधियाँ 
प्रयोग में लाई गई है, उन्हीं पर बाटमयसुची के प्रकार तथा निर्माण विधियाँ आधा- 
रित है। अतः पुस्तकालब-सवा क न्षेत्र में वाइमयसची की आवश्यकता स्पष्ठ है। 
अब सक्तेप में इसके दोनों अड्डों की चर्चा की जायगी | 
१ -पुस्तक-निर्माण अग 
कागज 


लेखक अपने विचारों को स्थायित्व प्रदान करने के लिए तथा दूसरों को बताने 
के लिए लेखन सामग्री का आश्रय लेता हैँ | लेखन कला का इतिहास बतलाता है कि 
पत्थरों, मिद्ठी की पट्टियो, धातु यन्‍्त्रो, हाथी दाँतो, लकड़ियों तथा पेड की छालो ओर 
चमड़ों आदि का उपयोग इस कार्य के लिए समय-समय पर किया जाता रहा है 
आजकल कागज का उपयोग किया जा रहा हैं| कागज शब्द अँग्रेजी के 'पेपर' शब्द्‌ 
का पर्यायवार्ची हे जो स्वयं लैटिन के 'पेपिरिस! शब्द से लिया गया है । 'पेपिरस” एक 
प्रकार की धास होती हे जो मिश्र मे पाई जाती हे। पेपिरस के बाद पार्चमट और 
बेलम ( एक प्रकार का विशेष चमढ़ा) का उपयोग किया गया। आधुनिक कागज का 
इतिहास पर्याप्त प्राचीन है। सर ऑरिल स्टीन को चीनी तुर्किस्तान मे ठितीय $स्वी 
केकागज के ठुकढ़े प्राप्त हुए है| चीन वाला ने और उनसे फिर अन्य योरोपीय 
टेशा ने इसको धीरे-धीरे अपनाया | आधुनिक कागज अनेक आकार के होते हे, जैसे 
लार्ज फुलस्केप, क्राउन, लाजपोस्ट, डिमाई, मीडियम, रॉयल, लाज॑ रायल ओर 
इम्पीरियल | आदि । 
छपाई 
सुद्रणु व इतिहास विशेषज्ञ छ कार्टर महाठस का मत हैं कि चीनियो ने कंदाचित्‌ 
टी शताब्दी में छुपाई की विधि का प्रयोग किया था । यह छपाई लकड़ी के टप्पा स की 
जाती थी। चीनी लोग ग्यारहवी शताब्दी मे मिट॒टी से बने हुए. सचल टाइप (मुवेबुल 
टाइप) का प्रयोग करने लगे थे । लगभग तरहवी शताह्दी में व्यापाग्यि, आक्रमग- 
काग्यि और नाविको के द्वाग छापने की बह कला ताश छापने के रुप में मुस्लिम- 


इमयसच्ी (जिल्लियोग्रेफी) र्र५ 


बाहलय देशों से होते हुए. योरोपीय देशों में फेली । धीरे-धीरे इस कला में छुघार होता 
गया । मुद्रशालय के आविष्कार और धाठु के बने टाइपों के प्रयोग का श्रेय जमैन 
निवासी गुटिनवर्ग को दिया जाता है | मुद्रण विधि के अन्तर्गत कम्पोजिग, इस्पो- 
जीशन, करेक्शन और प्रिंटिज्ञ की अनेक क्रियाएँ आती है। आज कल मोनोटाइप, 
लीनोटाइप तथा अन्य प्रकार की छुपाई की मेहगी किन्तु घुविधाजनक मशीनों का 
आविष्कार हो चुका है | 


पुस्तकी की अंगारिक प्रथा 


प्रारम्भ से ही पुस्तको को आकर्षक बनाने के लिए किसी न किसी ढंग से चित्र- 
कला आदि का भी आश्रय लिया जाता रहा | भोज-पत्नों और ताड़-पत्नो पर लिखित 
ग्रथो से भी इसकी पुष्टि होती है| आज के ब्लाक और अन्य श्थ्गारिक प्रसाधन उन्हीं 
प्राचीन प्रथाओ के विकसित रूप है । इन्हें तीन भागों में विभाजित किया जा सकता 
है, --सिलीफ २--इन्टैविलियो और ३--फ्लैनोग्रैक। उठे हुए धरातल, 2प्पे 
और समधरातल द्वारा प्रात चित्र क्रमशः इन श्रेणियों के अन्तर्गत आते है । 


जिल्दवंदी 


लिखी जाने या छुप जाने के बाद पुस्तक को व्यावहारिक रुप देने तथा उसे स्था- 
बित्व प्रदान करने के लिए जिल्दबदी की प्रथा का प्रारम्भ हुआ | जिल्दबन्दी से 
पुस्तक निर्माण का बषे, आयु तथा लेखक सम्बन्धी जानकारी भी प्रात हो सकती हैं । 
जिल्दवन्दी प्रारम्म से ही सादी तथा अलकारिक इन दो रूपों में होती रही है | मध्य 
युग और पुनरुत्थान युग की श॒ताब्दियों मे गोमन बाइडिग, हल्ड वाइडिड्भ/ हाफ कवर 
बाइडिज्र, वेनेशियन और फ्लोरेटइन त्राइंडिज्ष, इथेलियन शैली, ओ्रोलियरस शेली 
ओर रस्टोरेशन शैली आदि जिल्दत्रदी की प्रमुख शैलियाँ रही हैं। आज की जिल्द- 
बनन्‍्दी इन्ही विधियों का परिवर्तित और परिवद्धित रूप है। इनमे अन्तर तथा नाम- 
भेद केवल सामग्री ओर बाह्य 'शज्ञार की विभिन्नता के कारण हो गया है। जिल्दवन्दी 
का कार्य साधारणतः दो भागो मे विभाजित किया जाता है १--फाख्डिद्भ, और २-- 
फिनिशिद्ठ । फारवर्दिज्ञ के अन्तर्गत के सत्र आवश्यक कार्य आ जाते हैं निनके द्वारा 
पुस्तक को एक सुरक्षित इकाई के रूप मे आवरण सहित प्रात किया जाता हैं। पुस्तक 
की जिल्टबन्दी हो जाने पर कबर पर लेसक का नाम, पुस्तक का सक्षम किन्तु आक- 
पक नाम,प्रकाशन काल, तथा आवश्यक सजावट का कार्य होता हे। कभी कमी 
प्रकाशक अपना पर्चिय-सकेत भी पुद्ठे पर या कवर पर दे ढेते है। ये कार्य फिनिंशिन्न 
के अन्र्गत आने है | 


ते 


ड़ 
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रूपरेखा पुस्तक-आलेखन अज्ञ 
वाइमवसचीकार के सामने जत्र कोई पुस्तक आती है तो उसके आलेखन से प्रवे 
कुछ प्रारम्भिक कार्यवाहियाँ करनी पढती हैं। इसके अन्तगंत पुस्तक के सस्करण की 
की जाँच, काल निर्धारण तथा एस्तक को सम्प्रणंता की जॉच के कार्य आ जाते हैं । 
सस्करण की जाँच पुस्तक के उद्धब, काल और वास्तविकता के निर्धारण से सहायक 
होती है। सस्कृस्ण का ज्ञान वाइमयसूचीकार को आख्या ए०्5, पुष्पिका (कोलोफोन), 
और जिल्ठबदी के पकार से अथवा पुस्तक की लिखाई था छपाई के लिए प्रयोग किए 
गए कागज और स्याही से हो सकता है। दसी प्रकार काल का निर्धारण आख्या पृष्ठ, 
प्रसाशन तिथि, अतिम प्रृष्ठ ओर कागज के वाटर मार्क से किया जा सकता हे । जहाँ 
तक पुस्तक की सम्प्रणता की जॉच का प्रश्न ह उसमें फार्मेट और मुद्रणाझ्ुु (इम्प्रिट) 
तथा उसी पुस्तक पी उपलब्ध अन्य प्रतियो ने सहायता ली जा सकती है| दस प्रतार 
की जॉच हो जाने पर ओर आलेखन के लिए प्रस्तुत वास्तविक पुस्तक का सतोप हो 
जाने पर बाइमयसूचीकार के सामने पुस्तक के वास्तविक आलेखन का कार्य आता हे । 
सचीकरण के सिद्धान्तो के अनुसार भी बाइमययची में पुस्तकों का आलग्बन 
किया जाता है । अत बराटमयसूचीकार के मस्तिष्क में पुस्तक के प्रति अपना व्यक्तिगत 
इष्टिकोण, लेखक का आशय ओर पुस्तक की खोज करने वाले व्यक्ति का ददि- 
कोण इन तीनो का समिश्रण होना स्वाभाविक्र ही है। किन्तु पुस्तकालय-विशान के 
विद्यार्थियों को यूज्रीकरुण ओर वाइमययत्री मे पुस्तक वर्णन के सम्बन्ध मे किसी 
प्रकार का श्रम नहीं हाना चाहिए. | वर्णन की दोनो विधियाँ सिद्धान्तत* एक होते हुए. 
भी उनमे पर्पाम अन्तर है। किसी भी पुन्तक का सूल्ीकरण किसी सम्रह विशेष से 
सम्बन्बित पुस्तक का वर्णन मात्र है जो उस पुस्तक के उस सग्रह में खोजने का काम 
देता है जब कि बाइमयसूची से सम्पन्वित पुस्तक का वर्णुन पुस्तक की सोज् म 
सहायक तो अवश्य होता है किन्तु उस पुस्तक का स्थान-निर्धारण किसी पुम्तकालय 
विशेष तक सीमित नहीं रहता | किसी एक लेखऊ के समस्त ग्रथ किसी भी पुस्तकालय 
विशेष मे हो सकते € और नहीं मी ह। सकृत ह। उस पुस्तकालय से लखक विशेष 
के उन ग्रया का सर्चीकरणु भी पुस्तकों की उपस्विति ओर अभाव के अनुसार ही किया 
जायगा किन्तु बाइमयसची से थदि वह लेग्बक विशेष के प्रथो की बादमसयली ह तो- 
उस लेयक के समस्त उयलब्ध अथो झा बर्णुन उसमें आ जावगा। इसी प्रकार बिपय 
विशेप का बराइम-नसदियों में तत्सबस्वी विषण की खब प्रुस्तकों को बर्णुन होना 

झवश्यभायरी € | 

इसके अनिरिक उचीकर्ण मे पुस्तर या जो वर्णन किया जाता है बह सचीकरण 
की उपयोगिता व सम्बन्धित परिस्वितिया परे निर्मर करता है जब कि वादसययचरी 


वाडमयसूची (बि्लियोग्रेफी) श्र 


मे किया गया पुस्तकों का वर्णन आत्मव्याख्यात्मक ( सेल्फ इव्स्पेनेटेरी ), अप्रभावित, 
निप्मक्ष, सष्ट और पूर्ण होता है जिससे कि लेखक या विषय विशेष से सम्बन्धित 
किसी भी पुस्तक को खोज करने वाले व्यक्ति उसे बिना किसी श्रन्य माध्यम की सहा- 
यता के पहचान कर खोज ले । दूसरे शब्दों में हम यह कह सकते हैं कि वर्शन इस 
ढग का हो कि पुस्तक अपना परिचिय न्वयें ही खोज करने वाले को प्रदान कर दे । 
किन्तु यह तभी हो सकता हे जत्र पुस्तक से सम्बन्धित प्रत्येक विवरण (!0८08॥)) उसमें 
दिया गया हो | इस प्रफार के वर्णन को (पूर्ण प्रामाणिक वर्णन! या फुल स्टेएडर्ड 
'डिस्कृप्सन कहते है जिसमे निम्नलिखित जाने सम्मिलित रहती हैं --- 
१-- लेखक का नाम * सन्लित न हो कर यह पूरा होना चाहिए | 
२- आख्या : सलीकरण के सिद्धान्तों के अनुसार होनी चाहिए | 
३--पत्रादिविवरण « प्रृष्ठ संख्या, फार्मेट, सम्पूर्ण ग्रथ से सम्बन्धित फर्म की 
समस्या, ( 98878007९5 ९0ए९708 ४७१९४ €४॥० 
#0]070० ) प्लेट्स, | 
४--मंद्रणाड़ : प्रकाशक का नाम, प्रकाशन का स्थान और प्रकाशन 
काल | 
५--मुद्रक का नाम ओर स्थान | 
६--पृत्तक के विपय में महत्त्वपूर्ण तथा सम्बन्धी टिप्पणियाँ: उद्धव, इतिहास 
प्रतिबन्ध, नथा लेखक का निमक्ष आशय थआादि | 
७--जिल्दबंदी, पाण्डुलिपि ( मैन्युस्कृप्ट ), स्वामित्व ( 0क्ग्०5४9 ) नया 
पूर्णता या अप्रर्णुता से सम्बन्धित विवरण 
पुस्तक से सम्बन्धित विवरण वा लेखक के आशय से सम्बन्धित विवरण प्रत्येक 
शा मे निमत्ष और आलोचनारहित होना चाहिए। यह वाटमबसूची नेगरार 
़रने का महत्त्वपूर्ण सिद्धान्त है ओर साथ ही उसका प्रशसात्मक शुण भी है । 
कार 
वाटमबसूद्ी के दो प्रकार हो सकते € :--( १ ) लेखक वाइमबसची, आर २) 
वेधदगत वाइमवसची | 
लेखक वाहमबसली ने आशव किसी लेखक के समस्त अथों की विभिन्न 
स्करणा, अनुदादो और 20329५७४०४७५ सहित पृर्णंसूची से है। लेखक बाइमयस्ची 
: अन्तगत दो श्रेणियों की पुस्तकें आती हैं | पथम, लेखक के द्वारा लिखी गई प्रत्तके 
पर दुत्ते लेखक के सम्बन्ध मे या उसकी पुस्तकों के सम्बन्ध में लिस्बीं गई ऋ 


श्स्ष पुस्तकालय-विज्ञान 


लेखको की पुस्तकें | यदि किसी वाद्मयसूची में प्रथम श्रेणी की पुस्तकें ही ली गई 
है तो उसे केवल 'लिखक वाड्मययूची” कहेंगे किन्तु यदि उस वाडमयसची में दोनो 
प्रकार की पुस्तकों का समावेश है तो उसे द्वारा और विषयक! (8ए &छ0 ०४ ६एए८) 
कोटि की 'लेखक वादमयसूची? कहेंगे | 

इसी प्रकार विषयगत वाडमयसच्ची में भी दो श्रेणियाँ हो सकती है। किसी एक 
विषय की ही सम्पूर्ण पुस्तकों की वाडमयसूची या उस विषय की और उस विषय से 
सम्बन्धित विपयो की पुस्तकों के वाडमयसूची । 


क्रम-व्यचस्था 


लेखक वाड्मयसूची में पुस्तकों को निम्नलिखित क्रम से व्यवस्थित किया 
जाता है ,-- 

१--सगहीत झतियाँ ( ८०॥८८८८० ए०7५ ) 

२--एक या दो इृतियों के छोटे सग्रह ( 994]6४ (०६८६४०४ ) 

३-एक कृति अकरादि क्रम में (308[6 ऋ०ए६४ 70 बछतकर्घए] ठावेटा) 

४--सम्भावित ऋृतियाँ ( $०97०४8६४000०६४ ए65:5 ) 

१-- संकलन ( $5८९८४०४५ ) 

६--अ्रनृदित या सपादित कृतियाँ, लेखक द्वारा 

७--आलोचनाएँ, लेखक की कृतियों से सम्बन्बित 

८-जीवनियों ( लेसक से सम्बन्धित सामग्री ) 

नोड--एक और पॉच के अनुवाद उनके मोलिक सम्करणों के साथ ही वर्णित 

किए जाते है । 

विपय वाटममयसची मे पुस्तकों की क्रम व्यवस्था किसी प्रामाणिक वर्गीकरण 
साग्णी, अकारादि क्रम, टॉपिक या अन्य किसी उपयोगी दंग के अनुसार की जाती है | 
साधारणुनः वर्गीकरण सारणी के क्रम का अनुसरण ही अधिक उपयोगी सिद्ध हुआ है 
ओर अकारगदि क्रम, अनुक्रमणिका या परिशिष्ट के लिए मुग्क्षित सवा जाता है | 
विपय वाटमयसचियों में ध्यान रखने योग्य शत यह है कि था तो सापेक्षिक विपयों 
की पुस्तको का रिफ्रेस दिया जाय अथवा उन बिपयो के अन्तर्गत पुस्तकों के वर्णन 
की पुनगद्ृत्ति की जाय | बहु विषयक पुस्तकों के सम्बन्ध में ऐसा करना बादमय- 
सचीकार के लिए आवश्यक सा हो जाता है | 
निर्माण विधि 


झिसी भी प्रसार की वाइमयसली का निर्माण करने के लिए सर्वप्रथम यह 


चाइमययच्ची (बिब्लियोग्रेफी) 


ल्‍्प्त 


5 
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आवश्यक है कि प्रकार विशेष की समस्त पुस्तको को वर्गानुसार विभाजित कर लिया 
जाय । दूसरे शब्दों मे इसे वाइमयसूची की रूपरेखा तैयार करना कहते हे | वरदि 
लेखक वाटमबयसूची की व्परेखा तैयार करनी है तो ऊपर दिए गए क्रम के अनुसार 
शीपक तैयार कर के उनके अन्तर्गत पुम्तकों का विभाजन कर लिया जाता है | इसी 
प्रकार विपय वाइडमयसूचियों में भी एक रूपरेखा तैयार कर ली जाती हैं| इस 
सम्बन्ध में दूसरा कार्य सामग्री की खोज का होता है जिसके लिए विभिन्न सामग्रियों नथा 
जोतों की आवश्यकता होती हे | इनमें से कुछ निम्नलिखित हैं :--- 

१--डिस्ट्रीब्यूटसे ब्रिब्लियोग्रफीण._ ७--कापीराइट लिस्ट्स 

२--सेकेण्ड हैरड कैटोलॉगृूस ८-ट्रेड बिब्लियोग्रेफीज 

३--रिट्रासपेक्टिव ब्रिव्लियोग्रेफीज. ६--नेशनल विब्लियोग्रेफीज 

४--फाइल आफ करेन्‍्ट कैटेलॉग्स १०--रिव्यूज़ इन न्यूजपेपर्स, पीरियादिकल्स 

५--जुक्स--इन--प्रिंट क्रैटलाॉयूस ११--इन्डेक्रेज, आदि, 

६--कैटलागूस आफ गवर्नमेठ पत्लिकेशेन्स 

इसके अतिरिक्त वाइमबसूचीकार के लिए. यह आवश्यक होता है कि विभिन्न 
पुस्तकालयों का वह व्यक्तिगत रूप से निरीक्षण करे और अपने कार्य से सब्नन्वित सामग्री 
स््रव एकन्रित करे | हि 

सामग्री एकत्रित हो जाने के पश्चात ४ 2८ ३” या ८ 2८५४ की माप के प्रामा- 
सिक काई पर पूर्ण प्रामाणिक विवरण सिद्धान्त के अनुसार एक कार्ड पर एक पृत्तक 
का आलेखन किया जाता है | उसके बाद इन लिखित कार्डों को तैयार की गई रूप- 
रेखा के अनुसार व्यवस्थित कर लिग्रा जाता है।इस सबन्ध में इस बात का विशफ 
ध्यान रखा जाता है कि निर्धारित व्यवस्था का अज्षुर्श; पालन होता रहे | वाटसन- 
सूची का कार्य केवल काट-छॉट का कार्य नहीं होता। अतः पुस्तक विशेष की 
बिना व्यक्तिगत जाँच किए हुए उसे अपने रिकार्ड मे सम्मिलित नहीं करना चाहिए | 
साथ ही किसी लेखक की या विषय पर आने वाली नई पुस्तकों का भी वाइमब्स्ची- 
कार को विशेष ध्यान रखना पडता है। वाइमययूची में आधुनिकता लाने के लिए इस 
सम्बन्ध में उस विशेष सावधान रहने की आवश्यकता है। चूँकि पुस्तकें सम्बन्धित 
साहित्यिक सामग्री प्रदान करने के साधन हैं. और वाइमययत्वी के द्वारा उन साधनों 
का अ्रध्ययन किया जाता है, अतः उसके विवरण में विशेष सावधानी, कुशलता, 
तथा पूर्णता अ्रपेक्षित है । 
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परिशिष्ट (ख ) 
सहायक पुस्तकों की सूची 


पारिभाषिक शब्दावली 
थाम्सन, ई० एच०  ए.० एल० ए० ग्लोसरी श्राफ लाइब्रेरी टम्सं, विद ए 
सेलेक्शन आफ टर्म्स इन रिलेटेड फील्ड्स, शिकागो, ए.० एल०००, १६४३। 
इतिहास 
क्लाके, जे० डब्ल्यू० केयर आफ बुक्स : दि ढेवलपमेन्ट आफ लाइब्रेरीज 
एड देयर फिटिग्स ठु दि एएड आफ दि एट्रीन्थ सेन्चुरी, लन्‍्दन, ओ० यू० 
पी०, १६०६ । 
रिचिडेसन, ई० सीो० बिगनिडगूस आ्राफ लाइब्रेरीज, ग्रेफ्टन, १६३१। 
सेवेज, ३० ए० स्टोरी आफ लाइब्रेरीन एएड बुक कलेक्टिज्ज, रूटलेज, १६०६ ॥ 


उपयोग आर नीचि 
आडफील्ड, ए०. ए. फिलॉसफी आऊ लाइब्रेरियनशिप, ग्रेफ्टन, १६४६ । 
बटलर पियसे एन इन्ट्रोडक्शन ढ लाइब्रेरी साइस, शिकागों यूनिवर्सिटी प्रेस, 
१६३३ ॥ 
रगनाथन, एस० आर० फाइव लाज आफ लाइब्रेरी साइस, मद्रास लाइब्रेरी 
एमोसियेशन, १६३१। 
भवन और साज़ सामान 
एशवनैर, ई० एच० मार्डर्न पब्लिक लाइबेरीज, देयर प्लानिंग एए्ड डिजाइन, 
ग्रेप्टन, १६४६ | 
स्मिथ, झार० डी० एच० लाइब्रेरी ब्िल्डिग्स, देयर हीटिंग, लाइटिग एड 
ढेकोरेशन, ए० एल० ए०, १६२३। 
अर्थ-ज्यवस्था 
बर्लो फ्रेड पब्लिक लाइब्रेरी फाइनेन्स, प्रेग्ग एएड फिलिप १६३८ 
पुस्तक-चुनाव 
ड्ररी, एक० के० छब्ल्यू० बुक सेलेक्सन, शिक्रागों, ए० एल० ए्‌०, १६३० । 
मेककराल्बिन, एल० आर० घ्योरी आफ़ बुक सेलेक्शन फार पब्लिक लाइ- 
त्रेरीज, गे क्टन, १६२५। 
रंगनाथन, एस० आर० लाइत्रेरी घुऊ सेलेक्शन, इंडियन लाइब्रेरी एसोसिये- 
शन, १६५१। 
वर्गीकरण ' सिद्धान्त 
फिलिप्स, डब्ल्यू० एच० ग्राइमर आफ़ बुक क्लैस फिफेशन, लन्दन, ए.० छ० 
एल०, ६६४४ | 


परिशिष्ट (ख) श्शेथ 


ब्राउन ज्ञे० डी० मैनुअल आफ लाइनेरी कलेसीफिकेशन एणड शेल्फ अरेजमेन्ट । 
, डब्ल्यू० एम० कोड फार क्लैसीफाबर, ए.० एल० ए०। 
रंगनाथन, एस० आर० लाइब्रेरी क्लैसीफिकेशन, फन्‍्डामेन्टल्स एड प्रोसी- 
जर्स, मद्रास ला० ए०, १६२३ । 

सेयसें, डब्ल्यू० सी० वरविक, मैनुअल आफ क्लैसीफिकेशन | 
आयथर टेबुल हि 

कटर सी० ए० थी फिगर डेसिमल एल्फाबेट ऑँथर वेबुल, ब्रोंस्टन, १६०१। 
सूचीकरण : सिद्धान्त - 

एकसे, एस० जी०.. सिमल लाइब्रगी कैंडलांगिग, ए.० एल० ए.० 

मान, मागे रेट, इन्ट्रोडक्शन ठु केटलागिंग एण्ड क्लैसीफिकेशन, ए० एल० 


 ए० श६४२। ििक है 
रंगनाथन, एस० आर० लाइब्रेरी केटलॉग, फन्‍्डामठटल एड प्रोसीजर, मद्रास 
ला० ए०। 


विश्वनाथन, सी० जी? फेटलागिग “योगी एगड प्रेक्टिस, बनारस, १६३४। 
सूचीकरण * कोड कक ह 
ए० एल० ए० कैटलागिग रूलस फार आँश्रीर एएड टाइटिल इन्ट्रीज, ए० 
एल० ए.० १६४६ | 
कटर, सी० ए० ” रूह्स फार्‌ ए डिक्शनरी कैंटलॉग 
रंगनाथन, एस० आर० क्लैसीफाइड केटलाग कोड, मद्रास ला० ए०, १६५१ 
आकर कसर कर्क का अनुवरगंसची कहप, इ० लाल ए०, १६५४३ | 
सूचीकरण : सबजेक्ट हेंडिड्ग 
सियसे, एस० ई० लिस्ट आ।5 सबजेक्ट देडिग्स फार स्माल लाइब्रेरीज, न्यूयार्क, 
विज्सन, १६३३ | 
अनुलयसेवा 
मेककाल्वित, एल० आर० तथा अन्य, लाइब्रेरी स्टाक एएड असिस्‍्टेन्स दु 
, रीइसे, ग्रेफ्टन, १६३६ । है 
रंगनाथन, एस» आर० एणएड सुन्दस्म रिफ्रेस सर्विस एण्ड बिब्लियोग्रेफी, 
मद्रास ला० ए०, १६४१ । 
बायर, जें० आई० रिफ्रेंस वर्क, शिकागो, ए० एल> ए०, १६३० | 
रिफ्रेंस साधन : 
मज, आई० जी० गाइइ दु रिफ्रेस बुक्स, शिकागो, ए.० एल० ए्‌० 
विन्चेष्ठ, सी० एम० गाइड दु गिफ्रेस बुक्स, शिकागों, ए० एल० ००; 
ध्श्प्र्‌। 
बाल-विभाग 
सेवसे, डब्ल्यू० सी० वरविक मैनुशल आर निल्‍्ट्रे नस लाइब्रेरीज, एलेन एएंड 
अनवबिन, १६०२१ 





२३६ परिशिषध्ट (ख) 


सोहनसिंह मैनुवल आफ लाइब्रेरी सर्विस फार चिल्ड्रेन्स फार यूज इन दि 
इंडियन लाइब्रेरीज, आक्स यू० प्रे० ,१६४६ | 
प्रचार और प्रसार के 
ए० एल० ए०  लाइब्रेरीज एएड एडल्ट एजूकेशन, न्यूयाक, मेक०, १६२६ | 
वाडे, जी० ओ० पब्लिसिटी फार पब्लिक लाइब्रेरीज, प्रिंसिपुल्स एएड मैथड्स, 
न्यूयार्क, विल्सन, १६३५ | 
समाचार-पत्र तथा पत्रिका विभाग 
हारिस गेकुल् जें०, मैनुअल आफ सीरियल्स वक, ए० एल० ए.० १६३७ | 
लेन-देन विभाग 
गियर, एच० टी० गाइड टु चाजिग सिस्टम्स, ए० एल० ए.०, १६४५ । 
हेरोड, एल० एम० लेडिड्ध लाइेरी मेथड्स, ग्रेफ्टन, १६३३ । 
प्रशासन . सामान्य हे 
डबुल डे, डब्ल्यू० ए० प्राइमर आफ लाइब्रेरियनशिप, एलेन एएड अनविन, 
१६३१। 
ब्राउन, जे० डी० मेनुशग्रल आफ लाइब्री एकोनोमी, ग्रेफ्टन, १६३७ | 
रगनाथन, एस० आर० लाइब्रेरी ऐडमिनिस्ट्रेशन, मद्रास ला० ए०, १६३५४ | 
रगनाथन, एस० आर० लाइन्रेरी मैनुअल, आलइंडिया ला० ए०, १६५१ । 
थालय प्रक्रिया ( हिन्दी अनुवाद--/ ६५१ ) 
विश्वनाथन, सी० जी० पश्लिक लाइब्रेरी आर्गनाइजेशन . बिढ स्पेशल रिफ्रेस 
टु इंडिया, वम्बई, एशिया पब्लिशिग, १६४५ । 
हेडीफार, ची० एम० मैनुअल आफ लाइब्रेरी आर्गनाइजेशन, एलेन एरड 
अनविन, १६३५। 
पुस्वकालयाध्यक्ष और समिति 
मेककाल्यिन, एल० आर० लातब री स्टाफ, एलेन एएड अ्रनविन, १६३६। 
सेयसे, डब्ल्यू० सी० वरबिक दि लाइब्रेरी कमेटी, ए० ए० एल० श्६४८ | 
सेवेन, $० ए० डि लाइब्र रियन एएट हिज कमेटी, ग्रेफट्न, १६४२ । 
जिल्दवन्दी मा 
कोकरेल, डगलस, बुक बाइटिंग एश्ट ठि केयर आफ बुक्स, आटजफ ण्टिमेन, 
२६२० 
पुस्तकालय अधिनियम 
रगनाथन, एस० आर० लात्ब री लेजिस्लेशन, मठ्रास ला० ए० १६५३ | 
हिचेट, ए० ए समरी आफ पर्लिक लाजओेरी लॉ, ए० एल० ए०, १६४७ | 
विब्लिग्रोमेफी 
ईस्डेल, ए० ए स्टेट्स मैनुअल ग्आाफ बिव्लियोग्रफी, एलेन ऐश्ट अनबिन, 
श्६५८ | 
बट, हैनरी दि घुक, दृद्स प्रिन्दर्स, इलस्ट्रे टर्स एएड बाहन्डर्स फ्राम शुटेनवर्ग 
द्व दि प्रेनेन्ट टाइम, ग्रेचेन, १८६० | 


६ 








परिशिष्द (ग ) 


अनुक्रमणिका 


अखिल भारतीय पुस्तकालय संघ, १३, 
२२१ 
अतिदेय शुल्क 
स्मरणु-पत्र १६४ 
अधिकार-सत्ता पुस्तकालय) २१४ 


अधिनियस १३, २१७ 
मठ्ाास पुस्तकालय २२१ 
विभिन्न देशों के--.. १३ 

अनुलयसेवा विभाग श्प्४- १६४ 

फर्नांचर श्थ््स 
लाइब्रेरियन १६०९ 
व्यवस्था 9६५ 


अजुचर्ग सूची १२३, १२४,१४४, १४५ 
अनुबरण सूची १२३, १२४,१५४०., १५१ 


अमेरिकन लाइब्रेरी एसों०.. १३, श्थ्‌ 
अर्थ-दुएड ४८, श्पप्प 
अर्थ-उ्यवस्था ४७-५४ २ 
आख्या सूची १२३, ११५४ 
आदेश 

जिल्दब॑दी २१७ 

पुस्तकों का ६५, 
आपवेदन-पत्र 

लेन-देन श्ष्रध 


इन्टर नेशनल कांम्रेंस, त्रशेल्स १० 
इन्डिकेटर प्रणाली श्द्ह्‌ 
इस्डियन लाइमेरी एसो० ज्स्नल२७ 
उधार की शर्त्तें 


श्प्पश 
नुविधाएँ, श्प्पश 
एकोस्त्र, एच० डच्ल्यू... १२१ 


कटर-चाल्से ए० २७, ८६, ११३,१०१ 
आधथर मार्क १ 
डिक्शनरी कैठलॉग कोड १२ 

विस्तारशील वर्गीकरण पद्धति ८६ 


चर 


बी 
श्ण 


कर-पुस्तकालय दर 
कमचारी--देखिए-स्टथफ 
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